NORMALFORRETNINGSORDEN FOR LOKALUDVALG

Lokaludvalgets formand og naestformand (naestformaend)
§ 1. Det aeldste medlem (i alder) indkalder til lokaludvalgets konstituerende made.

Lokaludvalgets formand og neestformand (naestformaend) veelges pa det konstituerende made.

Stk. 2. Lokaludvalgets formand veelges ved almindeligt flertalsvalg af lokaludvalgets medlemmer.
Lokaludvalgets formand skal veere bopeelsregistreret med adresse i XXX Lokaludvalgs omréde.

Intet medlem af lokaludvalget er forpligtet til at modtage valg til formand.

Valget af formand ledes af det eeldste medlem (i alder) af lokaludvalget.

Stk. 3. S& snart valget af formand har fundet sted, veaelger lokaludvalget blandt sine medlemmer en
naestformand eller en fgrste og en anden neestformand tili neevnte reekkefglge at fungere i
formandens forfald.

Lokaludvalgets naestformand (naestformeend) veelges ved almindeligt flertalsvalg af lokaludvalgets
medlemmer.

Lokaludvalgets neestformand (naestformaeend) skal veere bopeelsregistreret med adresse i XXX
Lokaludvalgs omrade.

Intet medlem af lokaludvalget er forpligtet til at modtage valg til neestformand.

Valget af neestformand (naestformeend) ledes af den nyvalgte formand eller i dennes forfald af det
medlem, der har ledet formandsvalget, og foregar i gvrigt efter samme regler som for dette.

Lokaludvalgets madevirksomhed
§ 2. Lokaludvalget udgver dets virksomhed i mader.
Stk. 2. Lokaludvalget beslutter, hvornar og hvor ordineere mader skal afholdes. Mgdeplanen
offentligggres i begyndelsen af hvert regnskabsar pa kommunens hjemmeside (www.kk.dk)
Ordineert mgde afholdes mindst en gang om méaneden. Dog afholdes der ikke ordineert made i juli

maned.

Stk. 3. Ekstraordineere mgder afholdes, nar formanden finder det forngdent, eller hvis mindst en
tredjedel af lokaludvalgets medlemmer fremsaetter anmodning herom til formanden. Formanden



fastseetter tid og sted for de ekstraordinaere mgders afholdelse. De ekstraordinsere mgders
afholdelse offentligggres sa vidt muligt pa kommunens hjemmeside (www.kk.dk).

Stk. 4. Lokaludvalget kan fastseette regler om varigheden af sine mader.

Stk. 5. Lokaludvalgets mgder er offentlige. Lokaludvalget kan bestemme, at en sag skal behandles
for lukkede dare, nar dette er ngdvendigt pa grund af sagens beskaffenhed.

Spergsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for dgrlukning, forhandles for lukkede dere, hvis
dette bestemmes af lokaludvalget eller formanden.

Stk. 6. Lokaludvalget kan tillade personer, der er ansat i kommunen, at overveere behandlingen af
sager for lukkede dgre.

Lokaludvalget kan i gvrigt tilkalde andre personer til at overveere en sags behandling for lukkede
dgre, nar det er gnskeligt af hensyn til sagens oplysning.

Stk. 7. Lokaludvalgets sekretaer er referent pd mederne.

Stk.8. Er et medlem forhindret i at deltage i et udvalgsmegde, meddeler medlemmet det til
formanden og til lokaludvalgets sekretser snarest muligt efter mgdeindkaldelsen.

For s& vidt angdr medlemmer, der repraesenterer en forening, indkalder formanden herefter 1.
suppleanten fra det pdgaeldende medlems interessegruppe til mgdet. Sadfremt 1. suppleanten er
forhindret i at deltage i mgdet, indkalder formanden 2. suppleanten - og s fremdeles.

For s& vidt angadr medlemmer, der repraesenterer et parti, indkalder formanden herefter
vedkommendes 1. suppleant. S&fremt 1. suppleanten er forhindret i at deltage i magdet, indkalder
formanden 2. suppleanten.

| referatet anfares for hvert enkelt mgde hvilke medlemmer, der har veeret fraveerende, herunder
hvilke med anmeldt forfald.

Dagsordenen

§ 3. Formanden udarbejder forslag til dagsorden for lokaludvalgets mader. Forslaget til
dagsordenen samt det forngdne materiale til bedgmmelse af de sager, der er optaget pa
dagsordenen, tilsendes udvalgsmedlemmerne med mail senest 4 hverdage inden madet.

Kan en sag ikke udseettes, kan lokaludvalget traeffe beslutning, selv om dagsordenen og det
forngdne materiale ikke er udsendt inden for fristen.



Madeledelse

§ 4. Formanden forbereder lokaludvalgets mgder og indkalder medlemmerne til disse.

Stk. 2. Formanden leder lokaludvalgets mader.

Stk. 3. Ethvert medlem kan ved madets begyndelse begaere ordet til dagsorden. Retten til at f&
ordet til dagsordenen er kun en ret til at fremsaette forslag til dagsordenens indhold og til at f&
lokaludvalgets afgarelse om forslaget. Retten indbefatter ikke en adgang til at udtale sig om
indholdet i sagen, som er pa dagsordenen eller som gnskes optaget pa dagsordenen.

Stk. 4. Sagerne behandles i den reekkefglge, som fremgér af den udsendte dagsorden.
Lokaludvalget beslutter dog i hvilken reekkefalge sagerne skal behandles.

Stk. 5. Lokaludvalgets mgde indledes med, at lokaludvalget tager stilling til den udsendte
dagsorden. Indsigelse mod behandling af en sag p& dagsordenen skal fremsaettes ved medets
begyndelse. Hvis intet medlem protesterer mod forslaget til dagsorden, er det sodkendt.

Stk. 6. En sag, der ikke har veeret optaget pa det udsendte forslag til dagsorden, kan ikke behandles,
medmindre der er enighed herom, eller sagen efter formandens vurdering ikke taler opseettelse.

Stk. 7. Formanden traeffer bestemmelse om alle spgrgsmal vedrgrende forhandlingernes ledelse.
Ethvert medlem er forpligtet til forelgbigt at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn til
forstaelsen af forretningsordenens bestemmelser. Spgrgsmalet kan indbringes for lokaludvalget i
det naeste mgde.

Stk. 8. Formanden formulerer de punkter, om hvilke der skal stemmes.

Stk. 9. Nar formanden finder anledning hertil, eller nar det begaeres af et medlem, skal det seettes
under afstemning, om afslutning af forhandling skal finde sted.

Beslutningsdygtighed
§ 5. Lokaludvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 2. Lokaludvalgets beslutninger traeffes ved almindeligt stemmeflertal.



Afstemning

§ 6. Afstemninger sker ved handsopraekning eller navneoprab. Ved personvalg sker afstemningen
skriftligt.

Stk. 2. Skenner formanden, at en sags udfald er s utvivlsomt, at afstemning vil veere overfladig,
udtaler formanden dette med angivelse af den opfattelse, formanden har med hensyn til sagens
afggrelse. Hvis intet medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden erklaere sagen for
afgjort i overensstemmelse med den af formanden angivne opfattelse.

Initiativret

§ 7. Ethvert medlem af lokaludvalget kan for dette indbringe ethvert spgrgsmal om lokaludvalgets
anliggender samt fremseette forslag til beslutninger herom. Det skal ske med mail til formanden og
lokaludvalgets sekretaer senest 8 dage kl. 12.00 forud for et ordinaert mede i lokaludvalget.
Formanden saetter forslaget pa dagsordenen.

Standsningsret

§ 8. Ethvert medlem af lokaludvalget kan standse udfgrelsen af en beslutning, som lokaludvalget
har truffet i forhold tilanvendelsen af lokaludvalgets pulje.

Stk. 2. Det padgeeldende medlem skal pd mgdet erkleere til referatet, at vedkommende gnsker sagen
indbragt til afggrelse i Borgerrepraesentationen og sé vidt muligt begrunde erklaeringen.
Begrundelse af erkleeringen er ikke en betingelse for, at medlemmet kan kraeve sagen indbragt for
Borgerrepraesentationen.

Inhabilitet

§ 9. Et medlem skal underrette lokaludvalget, hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til
tvivlom medlemmets habilitet i forhold til en sag, der skal behandles i lokaludvalgets mgde.

Stk. 2. Medlemmet underretter inden mgdet formanden og lokaludvalgets sekretaer herom.

Stk. 3. Nar et medlem, der repraesenterer en forening, ma forventes at blive erkleeret for inhabil i
forhold til en sag, der skal behandles i lokaludvalgets made, indkalder formanden 1. suppleanten
fra det pageeldende medlems interessegruppe til at deltage i sagens behandling. Safremt 1.
suppleanten er forhindret i at deltage, indkalder formanden 2. suppleanten - og sa fremdeles.

Stk. 4. Nar et medlem, der repraesenterer et parti, ma forventes at blive erkleeret for inhabil i
forhold til en sag, der skal behandles i lokaludvalgets ma@de, indkalder formanden det pdgaeldende
medlems 1. suppleant til at deltage i sagens behandling. S&fremt 1. suppleanten er forhindreti at



deltage, indkalder formanden 2. suppleanten.

Stk. 5. Lokaludvalget traeffer beslutning om, hvorvidt et medlem har en sadan interesse i en sag, at
medlemmet er udelukket fra at deltage i lokaludvalgets forhandling og afstemning om sagen.

Stk. 6. Den pageeldende er ikke afskdret fra at deltage i lokaludvalgets forhandling og afstemning
om, hvorvidt vedkommende skal vige sit seede under sagens behandling.

Stk. 7. Den, der er inhabil i forhold til en sag, mé ikke traeffe afgarelse, deltage i afgorelsen eller i
gvrigt medvirke ved forberedelsen og behandlingen af den pageeldende sasg.

Referatet

§10. Lokaludvalgets beslutninger indfgres i et referat, der efter hvert mgde underskrives af de
medlemmer, som har deltaget i mgdet. Underskriften er en kvittering for at have deltaget i mgdet.

Stk. 2. Ethvert medlem, som har deltaget i mgdet, kan pd mgdet forlange sin afvigende mening kort
tilfert referatet.

Stk. 3. Safremt et medlem ikke har deltaget i hele mgdet, anfgres det i referatet, hvilke
dagsordenspunkter fraveeret omfatter.

Stk. 4. Det skal fremga af referatet, hvornar mgdet begyndte, og hvornar det sluttede.

Tavshedspligt

§ 11. | det omfang lokaludvalgets medlemmer og suppleanter som led i varetagelsen af hvervet far
kendskab til fortrolige oplysninger, herunder i forbindelse med behandling af sager for lukkede
dgre, er medlemmerne undergivet de til enhver tid geeldende regler om tavshedspligt.

Ikrafttraedelse mv.

§12. Denne forretningsorden er 1. behandlet d. xx og 2. behandlet d. xx af XXX Lokaludvalg treeder
i kraft straks herefter.

Stk. 2. Z£ndringer i forretningsordenen skal behandles i to ordinaere magder i XXX Lokaludvalg.






