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Madeglan Sagsbehandler
Der planlaegges med ca. 22 udvalgsmeder om dret. Og det tilstraebes sa Charlotte Piepgras Frandsen

vidt muligt maksimalt at have 25 sager pd hver dagsorden. Mgdedagen
er i udgangspunktet mandag og berammes til kl. 1500 - 19.00.

For modet
Dagsorden til udvalgsmader

Dagsordenen til udvalgsmederne udsendes via eDagsordenssystemet
10 dage fer mededagen - dvs. om fredagen. Nar dagsordenen er klar i
eDagsordenssystemet, modtager udvalget en autogeneret mail om
dette.

Fem hverdage inden mgdedagen bliver dagsordenen offentliggjort pa
www.kk.dk.

Afbud til udvalgsmegder
Idet mgderne er omfattet af borgerligt ombud, er der madepligt til

udvalgsmederne. Bliver du forhindret i at deltage i et made, skal du
meddele det til borgmesteren, sekretariatschefen eller til
udvalgssekretaererne. Det vil blive skrevet ind i beslutningsprotokollen
for madet.
Hvis der en sag pa dagsordenen for et mgde, du ma melde afbud til,
men som du gnsker at deltage i behandlingen af, kan du bede
borgmesteren om, at behandlingen af sagen udseettes. Borgmesteren
vil da fremlaegge anmodningen for udvalget ved udvalgsmedets start.
Udvalget tager stilling til anmodningen ud fra en konkret vurdering og
. . . . Radhussekretariatet

kan stemme om det, hvis det er nedvendigt. Almindeligt stemmeflertal
Kgbenhavns Radhus, Rddhuspladsen
afger om sagen kan udseettes.
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Hvis du har en saerlig personlig eller gkonomisk interesse i en sag, der er
pé udvalgets dagsorden - eller en til dig neert besleegtet person har en
séddan interesse i en sag - kan du veere inhabil i udvalgets behandling af
sagen. Kontakt sekretariatet hvis du er i tvivl om det er tilfeeldet.
Sekretariatet vil s& vurdere din habilitet. Dette skal ske forud for det
udvalgsmede, hvor sagen skal behandles. Du har pligt til at underrette
sekretariatet, hvis du eri tvivl.

Hvis det vurderes, at du er inhabil i en sag, kan du ikke deltage i
behandling af sagen, og du skal forlade medelokalet under udvalgets
behandling af sagen - samt under evt. foretreede til sagen. Du mé& dog
gerne deltage i en evt. forhandling og afstemning om selve
habilitetsspargsmalet.

Det er altid udvalget, der treeffer beslutning om din habilitet, jfr. § 3 i
Forvaltningsloven.

Spergsmal til dagsordenen
Hvis du har spgrgsmal til sager pa dagsordenen inden udvalgsmedet,
besvares disse enten mundtligt pa selve madet eller du kan stille et

skriftligt spergsmal til udvalgssekretariatet. Hvis der er blevet
udarbejdet et svar fra forvaltningen pa spargsmal til en konkret sag, vil
svaret blive lagt péd sagen, hvis det kan nds inden udvalgsmedet svaret
vil blive omdelt inden mgdet (se ogsa “Andet materiale”).

Onsdag inden mgdet om mandagen vil du fa tilsendt et skema over
dagsordenens punkter. | dette skema kan du/dit parti skrive evt.
a&ndringsforslag eller protokolbemaerkninger til de enkelte punkter.
Disse vil dels blive kvalitetstjekket af forvaltningen - er de lovlige, inden
for sagens ramme etc. - dels sendt til resten af udvalgets medlemmer
om fredagen far mandagens mede. Fremgangsméaden er med til at
forberede et godt og smidigt mgde samt at resten af udvalgets
medlemmer i god tid kan overveje, om de vil slutte op om evt.
a&ndringsforslag eller protokolbemaerkninger.

Under medet

Lukkede mgder

Mgderne i udvalget er lukkede. Det betyder, at alle dreftelser og
forhandlinger i udgangspunktet er fortrolige, og at der ikke ma

refereres til udtalelser eller standpunkter, som andre har givet udtryk
for. Du mé dog gerne referere til, hvad du selv har sagt og stemt, hvad
andre har stemt inkl. protokolbemeaerkninger, og hvem der har deltaget.
Dette vil ogsé blive offentliggjort i forbindelse med referatet fra medet.
Udvalget kan tillade personer ansat i kommunens tjeneste
(embedsmaend) at deltage i m@derne med henblik pé
sekretariatsfunktion eller oplysning af sagerne (KST § 20, stk. 4). Til
hvert mede deltager udover udvalgssekretaeren, sekretariatschefen
samt direktionen og embedsmeaend fra de relevante afdelinger i
forvaltningen. Ved hvert mgde vil det blive oplyst, hvilke embedsmaend,
der deltager under punktet. Embedsmandsdeltagelsen godkendes
under godkendelse af dagsordenen som start pa hvert mgde.
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Godkendelse af dagsordenen

Pa dagsordenen til mgderne i udvalget skelnes mellem sager, der
foreleegges til godkendelse i udvalget/anbefales over for
@konomiudvalget og Borgerrepraesentationen, sager til droftelse, sager
til efterretning eller til orientering.

Godkendelse af selve dagsordenen sker som start pd medet. P4
udvalgsmedet vil borgmesteren sperge, om nogen i udvalget har
bemaerkninger til dagsordenen. Bemaerkninger kan dreje sig om et
gnske om udseettelse af en sag, at punkter flyttes rundt, eller hvis der er
gnske om, at en sag andres fra en efterretningssag til en
godkendelsessag - eller fra en B- til en A-sag.

A og B-sager.
Dagsordenen er typisk opdelt i A- og B-sager. Dette er et udtryk for

forvaltningens opdeling af sager, hvor der i B-sager ikke forventes
politisk forhandling/realitetsbehandling af sagen. | A-sager sker en
politisk forhandling.

Forud for udvalgsmegderne modtager du en oversigt over
dagsordenens A- og B-sager. @nsker du en B-sag behandlet som en A-
sag, meddeles dette udvalgssekretaererne. Fristen for at haeve en B-sag
til en A-sag er kl. 11 fredagen for udvalgsmedet om mandagen.

B-sager godkendes sammen med den gvrige dagsorden som punkt 1.

Behandling af A-sager

A-sager behandles efter, at dagsordenen og B-sagerne er godkendt.
Borgmesteren vil indledningsvist sperge, om der er faktuelle spargsmal
til sagen, som forvaltningen skal svare pa.

Nar de faktuelle spergsmal og svar er afklaret, vil borgmesteren here
om din politiske holdning/kommentarer til sagen.

Nar udvalget skal treeffe beslutning i en sag, har du mulighed for at stille
andringsforslag (se under eendringsforslag) hvis, det er inden for
udvalgets ansvarsomrade og inden for sagens ramme. Til
udgiftskreevende s&endringsforslag skal der anvises finansiering. Der er
ligeledes mulighed for at afgive en protokolbemaerkning (se under
protokolbemeaerkning).

Der kan ikke stilles &endringsforslag til sager, der tages til efterretning,
idet det ikke er hensigten at treeffe beslutning om indholdet af sagen
med mindre alle mgdedeltagere er enige heri (realitetsbehandling).
Enighed om realitetsbehandling af sagen kan ske ved stiltiende accept.
Hvis et medlem gnsker, at der skal finde en forhandling sted, kan
medlemmet ved godkendelsen af dagsordenen anmode om at sagen
lzftes til realitetsbehandling eller kommmer pa dagsordenen til neeste
mode som en godkendelsessag.

Under behandlingen af en sag pa dagsordenen kan du bede om at fa
belyst aspekter af sagen. Spergsmal vil blive forsggt afklaret pa selve
meodet, men kan ogsé bestilles som skriftligt svar/notat. Forvaltningen
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vil da skrive et notat om det, som bliver lagt pd TMU-portalen. Hvis
sagen skal behandles i @konomiudvalget og Borgerrepraesentationen,
bliver svaret/notatet lagt pd som bilag til sagen.

Droftelsessager

P& dagsordenen vil ogsé veere sager til draftelse. Hensigten med disse
dreftelser er, at forvaltningen skal have input til, hvordan en given sag
skal handteres. Forvaltningen kan efterfalgende komme med en
indstilling, der statter sig til den dreftelse, udvalget har haft.

Behandling af dreftelsessager
Til dreftelsessager vil borgmesteren indlede med at sparge, om der er

faktuelle spargsmal til sagen, som forvaltningen skal svare pa. Nar de

faktuelle spergsmaél og svar er afklaret, vil borgmesteren hgre om din

politiske holdning til sagen. Som udgangspunkt stiller man ikke
aendringsforslag eller laver protokolbemaerkninger til en draftelsessag.

Det vil skulle ske efterfalgende ved sagens egentlige foreleeggelse som

indstilling/godkendelsessag.

Undtaget herfor er dog eendringsforslag, der alene har virkning overfor

forvaltningen. Det kan eks. veere:

e Hyvis finansiering skal indgd som en prioritet i kommende
budgetforhandlinger,og derfor forudseetter, at udvalget kan henvise
finansieringen til budgetforhandlingerne ved at stille et
a&ndringsforslag.

e Hvis udvalget gnsker, at forvaltningen skal udarbejde indstilling til
politisk behandling om de drgftede emner, kan du stille
aendringsforslag

| sddanne tilfeelde vil det ligeledes vaere muligt at afgive en

protokolbemaerkning til sagen.

Afgivelse af protokolbemaerkninger

Du har ligeledes mulighed for at afgive en protokolbemaerkning.

En protokolbemaerkning til en sag, er en kort tilkendegivelse til sagen
om ens politiske holdning, hvis den afviger i forhold til resten af
udvalgets holdning (KST § 20, stk. 3).

En protokolbemaerkning er ikke retlig bindende for forvaltningen, men
udelukkende en tilkendegivelse. Det ger sig ogsa geeldende selv om et
flertal af udvalgets medlemmer bakker op om protokolbemaerkningen.
Onsdag inden hvert udvalgsmeade vil du fra sekretariatet modtage et
skema med en oversigt over dagsordenspunkterne pa det kommende
mede. | dette skema vil det vaere muligt at tilfgje eventuelle
a&ndringsforslag og/eller protokolbemeaerkninger. Skemaet skal
returneres til sekretariatet senest fredag kl. 11. Sekretariatet vil sd sende
bemaerkningerne til kvalitetstjek i forvaltningen, sa det bedst muligt
sikres, at forslagene er inden for bade lovens og sagens ramme.
Skemaet er med til at forberede samt sikre en smidig afvikling af selve
udvalgsmeadet.

Medlemsforslag



@nsker et medlem af udvalget at f4 et forslag til behandling i udvalget,
sendes dette til udvalgssekretaererne senest onsdag kl. 11.00 tolv
kalenderdage forud for et udvalgsmede. Udvalgssekretaeren saetter
forslaget p& dagsordenen for det naestkommende mede i udvalget.
Behandling af medlemsforslag

Til et medlemsforslag vil borgmesteren bede medlemmet, der har
stillet forslaget, om at motivere forslaget. Herefter vil borgmesteren
hore de gvrige udvalgsmedlemmer om deres politiske holdning til
forslaget.

Et medlemsforslag kan som udgangspunkt kun fremseettes én gangien
valgperiode.

Hvis medlemsforslaget ikke bliver godkendt, og et medlem gnsker at
genfremsaette medlemsforslaget péa et senere tidspunkt, skal der i
udgangspunktet foreligge nye oplysninger eller eendrede forhold,
séledes at der er sket en vaesentlig eendring i grundlaget for den
oprindeligt trufne beslutning. Det vil i givet fald vaere op til et flertal i
udvalget, om de gnsker at optage forslaget til behandling igen.

Det er kun direktionen, sekretariatschefen og udvalgssekreteeren, der
deltager under behandlingen af et medlemsforslag. Den konkretet sag
bliver hverken oplyst eller behandlet, far den eventuelt vedtages og
efterfelgende foreleegges udvalget.

Sager til orientering

Punktet “Sager til orientering” indeholder notater om sager, som
forvaltningen ensker, at udvalget bliver orienteret om.

Har du faktuelle spgrgsmal til en sag til orientering, vil forvaltningen
som regel kunne besvare det med det samme. Hvis en eller flere af jer
gnsker en neermere droftelse eller, at der traeffes en beslutning til en
orienteringssag, vil borgmesteren konkludere, at sagen tages op som et
beslutningspunkt eller draftelsessag i et efterfalgende meade.

Udvalgets beslutninger
Nar borgmesteren under forhandlingen af en sag vurderer, at udvalget

er klar til at treeffe en beslutning, skitserer han/hun beslutningstemaet
samt eventuelle afstemningstemaer.

AEndringsforslag skal fremsaettes i forbindelse med udvalgets
behandling af punktet/sagen, og skal afleveres skriftligt til
udvalgssekreteeren under mgdet (sendes pr. mail). @nsker du at statte
op om et fremsat eendringsforslag, skal du udtrykkeligt neevne, at du
gnsker dit parti knyttet an til det konkrete eendringsforslag.
Borgmesteren afslutter altid behandlingen af en sag med at fastsla
beslutningen i den givne sag.

| udvalgets beslutningsprotokol indferes eventuelle eendringsforslag og
afstemninger herom, samt det borgmesteren tilkendegiver som
udvalgets beslutning i en sag.

Endvidere indfgres de bemaerkninger, udvalgets medlemmer matte
onske tilfart protokollen. Disse protokolbemeaerkninger skal laeses op for
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udvalget i forbindelse med behandlingen af punktet/sagen og skal
ligeledes s vidt muligt afleveres skriftligt til udvalgssekreteeren under
medet (sendes pr. mail). @nsker du/dit parti at statte op om en fremsat
protokolbemaerkning, skal du udtrykkeligt naevne, at du @nsker det.

Er et udvalgsmedlem ikke enig i borgmesterens udlegning af
udvalgets beslutning, skal vedkommende naevne det i forbindelse med
udvalgets behandling af sagen.

Standsningsret
| styrelsesloven er der en vaesentlig mindretalsbeskyttelse i form af det,

der kaldes "standsningsret”. | praksis betyder det, at du som
udvalgsmedlem kan “standse” en endelig beslutning, som udvalget har
truffet ved, i forleengelse af borgmesterens konklusion om
beslutningen, at sige, at du ensker sagen afgjort i
Borgerrepraesentationen - eller blot sige, at du standser sagen.

Nar standsningsretten benyttes, vil forvaltningen undlade at udfere
udvalgets beslutning. | stedet afventes Borgerrepraesentationens
stillingtagen. Typisk vil sagen veere p& dagsordenen pa det farste magde
i Borgerrepraesentationen efter, at sagen er blevet standset i udvalget.
Forvaltningen og Borgerrepraesentationens Sekretariat serger for det
praktiske i den forbindelse.

Standsningsretten kan kun benyttes i sager, hvor udvalget har truffet en
egentlig beslutning, som har virkning udadtil i kommunen. | sager, hvor
udvalget anbefaler en beslutning til vedtagelse i
Borgerrepraesentationen, kan standsningsretten ikke anvendes. Det
tilsvarende ger sig gaeldende i forbindelse med dreftelsessager.
Standsningsretten kan heller ikke benyttes i sager, hvor der er truffet en
“ikke-beslutning” (dette er f.eks. interne retningslinjer), lige som det
ikke er muligt at standse et udvalgs processuelle beslutninger
vedrgrende f.eks. indhentning af oplysninger fra forvaltningen, jf.
Styrelsesloven.

Initiativret

Med den sakaldte initiativret kan alle udvalgsmedlemmer fremseette
forslag til beslutning i udvalget eller Borgerrepreesentationen.
Initiativretten kan eksempelvis anvendes, hvis udvalgeti en sag, hvor
forvaltningen har indstillet en handling til godkendelse, traeffer en “ikke-
beslutning”, der ger, at forholdet fortseetter som hidtil.

Derudover kan initiativretten anvendes til at lafte en sag op til afgerelse i
Borgerrepraesentationen ved pé udvalgsmedet, hvor sagen behandles,
at erkleere, at du gnsker sagen indbragt til afgerelse i
Borgerrepraesentationen.

Nar du anvender initiativretten, har det ikke opsaettende virkning, dvs. at
forvaltningen kan arbejde videre med sagen.

| det gjeblik du anvender initiativretten, overgar sagen til dig. Det
betyder i praksis, at hvis sagen skal tilfgjes yderligere materiale (end



det, der var pd medet i udvalget), skal du selv kontakte BR-sekretariatet
og bede om dette.

Forvaltningen vil tage sig af det praktiske med at fa sagen pa
Borgerrepraesentationens dagsorden.
Medlemsforslag er et eksempel pé initiativretten.

Foretraeder

Det er muligt for borgere/foreninger mm. at f& foretraede for Teknik- og
Miljgudvalget til en konkret beslutningssag, som er pd medets
dagsorden. Hensigten med foretraedet er, at udvalgets medlemmer skal
have mulighed for at fa uddybet enkeltpersoners eller gruppers
synspunkter pa en sag, der er pé udvalgets dagsorden.

Det betyder, at der ikke gives foretraede, hvis den pdgeaeldende sag ikke
er optaget pd dagsordenen. Har en person eller gruppe tidligere haft
foretreede i samme sag og kan der til ansket om foretraede ikke tilfajes
nye synspunkter, som belyser sagen yderligere, imgdekommes
foretraedet ikke.

Der afseettes 10 minutter til hvert foretreede. Foretraedet foregdr som
start pd det ordineere udvalgsmede, hvor den relevante sag er til
behandling/drgftes i udvalget. Den egentlige politiske behandling af
sagen foregar for lukkede dgre pa selve udvalgsmedet, nar udvalget
kommer til det aktuelle punkt p& dagsordenen.

Anmodning om foretraede skal sendes til udvalgssekreteererne senest
kl. 11.00 fredagen fer udvalgets mgde om mandagen. Anmodningen
skal indeholde navne péa de personer, som gnsker foretraeede (max. tre
personer). Anmodning om foretraeede modtaget senere end fredag kl. 11
vil blive afvist administrativt.

Det er rddhussekretariatet, der administrativt tager stilling til, om gnsket
om foretraede opfylder betingelserne og kan imgdekommes. Udvalget
godkender som start pa mgdet, om de bevilgede foretraeder kan
imgdekommes. Den/de, som far afslag pd anmodning om foretraede, vil
fa en skriftlig begrundelse herfor.

Teknik- og Miljgforvaltningens direktion, sekretariatschefen, udvalgte
chefer/embedsmand og udvalgssekretaeren deltager under
foretreedet, medmindre udvalget bestemmer andet.

Udvalget far forud for udvalgsmegderne en orientering om hvem, der
har foretraede.

Retningslinjerne for foretreede findes pa kommunens hjemmeside
www.kk.dk.

Andet materiale
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| visse tilfeelde kommer der yderligere materiale til en sag efter, at
dagsordenen er sendt ud, fx hvis der er kommet spagrgsmal til sagen fra
et udvalgsmedlem.

Hvor materialet l&egges, athaenger af materialets karakter.

Hvis der er blevet udarbejdet et svar fra forvaltningen pé spergsmal til
en konkret sag, vil svaret blive lagt pd sagen, hvis det kan nds inden
udvalgsmeadet. Der kan ogséa veere tale om et uddybende notat fra
forvaltningen eller et rettelsesblad til selve indstillingen.

Er det af tidsmaessige arsager ikke muligt at leegge ovenstdende pa
dagsordenen elektronisk, bliver dette omdelt pé jeres pladser ved
meodets start. Der kan ogsé veere tale om fortroligt materiale eller
materiale, som ikke umiddelbart kan scannes ind og leegges pé
dagsordenen.

Dagsordenens sidste punkt afleeggerbord benyttes til forskelligt
materiale, der ikke herer til resten af dagsordenen.

Det kan eksempelvis veere underskriftindsamlinger eller synspunkter fra
borgere omkring en sag.

Desuden fremgar praesentationer fra foretreeder samt liste over
delegerede lokalplaner, liste over nedrivning og forhgjelse af seldre
byhuse, liste over lokalplandispensationer og igangvaerende
naboorienteringer og liste over dispensationer til Benzingen. Udvalget
kan pd baggrund af listerne bede om at f& en sag forelagt til politisk
behandling i udvalget.

Nar dagsordenen bliver opdateret i eDocdagsordenssystemet vil det
fremgé, hvorvidt der er foretaget eendringer siden sidste opdatering.

Efter modet
Beslutningsprotokollen

Af protokollen fra madet, vil det fremga, hvem der deltog i mgdet samt
hvem, der havde afbud. Det vil ligeledes fremga, hvis nogen af
udvalgsmedlemmerne har veeret fraveerende under en del af madet.
Beslutningsprotokollen offentligggres som hovedregel pa www.kk.dk.
efter kl. 12 dagen efter udvalgsmegdet

Mellem udvalgsmederne
Skriftlige sp@ragsmal

| henhold til Borgerrepraesentationens forretningsorden kan et medlem,
der ikke er repraesenteret i et udvalg, stille spergsmal til det
pédgeeldende udvalg til skriftlig besvarelse.

Alle spergsmal, der modtages fra medlemmer af
Borgerrepraesentationen, betragtes som politikerspgrgsmal, og
besvares inden for otte hverdage.

Samtlige politikerspergsmaél og svar bliver lagt pd kommunens
hjemmeside www.kk.dk, medmindre de indeholder fortrolige
oplysninger.
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For at kunne garantere et svar inden for svarfristen pé otte dage skal alle
sporgsmal sendes til borgmesteren eller til TMF Sekretariat postkasse,
Sekretariat@tmf.kk.dk med kopi til udvalgssekretaererne.

TMU-portalen

TMU-portalen er tilgeengelig i eDagsordenssystemet. P4 TMU-portalen
findes eksempelvis:

e orienteringsnotater fra forvaltningen

e linktil besvarelser pa politikerspergsmal
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