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Konkrete 2endringer i bilagene vedr. intern kontrol, bogfering og Sagsnr.

regnskabspraksis for omkostningsbaseret regnskab 2015-0070959

Dokumentanr.
2015-0070959-1

I det folgende fremgér de konkrete a@ndringer i de tre opdaterede
bilag. Fzlles for de tre bilag er, at der overvejende er tale om
preciseringer samt fjernelse af tekst der fremgar af de nye
forretningsgange for omréaderne. - Sagsbehandler
Vickie Andersen

Dertil kan navnes flg. endringer:

Intern kontrol

- Pracisering af formélet med kontrolpunkterne ud fra ISA 315,
sa der nu stér flg. Kontrolpunkterne skal sikre palidelighed i
regnskabsafleeggelsen, effektivitet og okonomisk
hensigtsmeessighed i driften og overholdelse af geeldende lov
og ovrig regulering.

- Tilfejet at niveauet for risikotagning i kommunen fremgér af
forretningsgangene, som kommunens risikoledelse har
besluttet ud fra en afvejning af risiko, veesentlighed og
omkostningseffektiv drift.

- Tilfejet Ledelsestilsyn foretages lobende, og skal
dokumenteres.

Bogforing
- Prezcisering af retningslinjerne for godkendelse af
regnskabsbilag, herunder hvor mange godkendere der kreves
ved godkendelse af forskellige fakturaer og bilag:

o Alle leverander- og salgsfakturaer under en fastsat
belebsgranse godkendes af én dertil bemyndiget
person. Alle leverander- og salgsfakturaer over
belabsgransen skal godkendes af to dertil
bemyndigede personer. Belgbsgreensen fremgar af hhv.
den galdende felles forretningsgang for handtering af
leveranderfakturaer og forretningsgang for handtering
af salgsfakturaer. Retningslinjerne er ogsé gaeldende
for kreditnotaer.

o Alle interne fakturaer godkendes af én dertil
bemyndiget person.

o Alle finansbilag over en fastsat belgbsgraense skal
godkendes af to dertil bemyndigede personer.

Team Regnskab

Radhuset, 2. Sal, 39
1599 Kebenhavn V
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- Reduceret indhold af forretningsgangsmaessig karakter.
- Tilfgjet uddybende forklaring pa sondring imellem, hvornér E-mail
der er tale om ét sammenhangende aktiv (eksempelvis VIA@okf kk.dk

hovedaktivet inkl. monteringsomkostninger), og hvornar der

EAN nummer
5798009800206




vil veere tale om flere forskellige aktiver (eksempelvis hhv. en
bygning, og den grund, bygningen stir pa).

- Tilfejet at der ikke lengere aktiveres aktiver via “bunkning”,
dvs. samling af mindre, uensartede aktiver med en samlet
veerdi over aktiveringsgransen pa 100.000 kr. (fx kan et samlet
indkeb af skriveborde, kontorstole, printer mv. ikke bunkes til
ét aktiv).

- Tilfajet at aktiver lobende skal registreres i anlaegsmodulet.

- Praciseret at det kun er ejendomme, som er udgaet af
serviceproduktionen og sat til salg, som skal omkategoriseres i
anlaegsmodulet.

- Tilfgjet definition pa scrapvaerdi samt leasing.

Se evt. bilagene inkl. &ndringer pa de felgende sider.
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Kasse- og Regnskabsregulativ Ikrafttreeden den 28. august 2009
Bilag vedr. intern kontrol Sidst &endret den 21. april 2015

Bilag vedr. intern kontrol

Indhold

L. INAIEANING ..vovoviverrererenesereresiresseiss s eessses bt st e bbbt e b s a et n e b e s e s s sr s b asbe g b b e bse b ena e rsus s 1

2. Definition 0g FOrmaL.......u.veirirserissrresssessssenens et ettt bttt ersneen 1

2.1 DEfINItION 1ovevrvrreeerverrreeeneecnrrsesinestsenrssinir et s e eras s s e beerereraeessesnesreese e sensents 1

2.2 FOTIMAL ..vivveriieiieerosnerseiessesseoseesesssesesnessassesssssesssssssssssonesssesssssssts sisessonssstassaressssstessssnsnssssnsesessss 1

3. Generelle principper for intern Kontrol ... et 1

3.1 Krav til intern Konttol ......veeesnns S OO PO 1
3.2 Yderligere overvejelser ved tilretteleeggelse af forretningsgange og implementering af

ArbejASEANESDESKIIVEISET .....veecrvriiiiiriiiecsi ittt asan s e s 3

4, LLEAEISENS AIISVAT ..eveeverrivirrniireerioresiesertsrassestismontstsssshsstssnsssssssstsssssassssssasssssssasosassssasassnssasiostssssssssnns 4

1. Indledmng — | a I
Bilaget om Intern Kontrol har til formél at op11ste og operationalisere fxlles krav til kontrolpunkter

der ud fra en risikostyringsbetragtning skal indg8 i udarbejdelsen af tvergéende-og-decentrale
forretningsgange for regnskabsprocesserne i Kebenhavns Kommune.

2, Definition og formal

2.1 Definition

Intern kontrol er defineret som de handlinger og procedurer, som udferes i organisationen/enheden
med henblik p3 at sikre en pélidelig regnskabsmeessig rapportering, herunder forebyggelse mod
tilsigtede og utilsigtede fejl og mangler samt overholdelse af gaeldende lovgivning,

2.2 Formal
Intern kontrol har til formal at sikre:
e at indbetalinger, indtzgter, udbetalinger, udgifter og omkostninger registreres pé en ensartet,
korrekt og lovlig vis.
o atledelsen i enheder og forvaltninger har tilrettelagt og gennemfarer kontroller, der
forebygger eller opdager og korrigerer vasentlige fejl og mangler.
e at der er opsat krav til omfang, omhu og frekvens for de udferte kontroller, samt en labende
opfelgning pa, at de gennemfares.

3. Generelle principper for intern kontrol

3.1 Krav til intern kontrol

For at opna en pélidelig og ensartet regnskabsmmsmg 1apportermg i Ktabenhavns Kommunes
enheder skal der i forretningsgangenede-tveergaend gange indga en rekke
kontrolpunkter, som der skal folges op pd bade i forbmdelse med lfabende kontrol i regnskabséret og
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Bilag vedr. intern kontrol Sidst ndret den 21. april 2015
i forbindelse med é&rsregnskabets afslutning.%eme}pmkwmeeka%aﬁﬂﬁer&%de%gis&éf%ée
data-ep-£ ......:;.ﬁ',-.ii. idisce-oo—eodikendte—Der-e a-om-foleendekontrolpunlter:

Kontrolpunkterne skal sikre palidelighed i regnskabsafleeggelsen, effektivitet og gkonomisk
hensigtsmaessighed 1 driften og overholdelse af galdende lov og gvrig regulering. Der er tale om
folgende kontrolpunkter:

a. Tilstedevaerelse
Tilstedevrelse betyder, at de i drsregnskabet anfarte aktiver (inkl. tilgodehavender) og
passiver (inkl. forpligtelser) skal veere til stede, nér arsregnskabet afsluttes. Dette betyder, at
de i regnskabet angivne varelagre, ejendomme osv. rent faktisk forefindes—Keonkretkan

c N < C S
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Kontrolpunktet, indebzrer ogsé, at enheden lebende skal kunne dokumentere, at de bogferte
transaktioner rent faktisk har fundet sted. '

Centralt for-det ledelsesmamssige-tilsyn-og kontrol af tilstedevaerelse er, at det kan
dokumenteres ved bilag, og at der foreligger godkendte bilag for alle regnskabsmassige

v v o 7] = D

b. Ejendomsret . _ L o
Det skal kunne dokumenteres, at enheden har den juridiske ret til de i balancen opferte

aktiver (dog ikke ved finansiel leasing), samt at de forpligtelser, som fremgér af balancens

passivside, er juridisk gyldige. Centralt for detledelsesmamssige-titsyn-ogkontrol af
Ejendomstetten er, at den kan dokumenteres ved bilag, skeder, pantebreve og lignende.

c. Vazrdiansttelse _
Enhedens aktiver og passiver skal vere veerdiansat i overensstemmelse med kommunens
beskrevne regnskabspraksis. Etkenl &-or-at-ef i i

o NI o0
v S WA AR YAA~ WA

5

o) nertode

I forbindelse med den lgbende kontrol er det derfor vigtigt, at det sikres, at aktiver og
passiver bogfares i overensstemmelse med de geldende regler-der-fxkan-vere kommrunens
ol esia &  bvosing of akbiver:

d. Fuldstendighed
Fuldsteendighed indeberer, at alle transaktioner, aktiver og forpligtelser, der ber fremgd af
enhedens regnskab, ogsa indeholdes heri. Det indebzerer eksempelvis, at udgifter, som
vedrerer enheden, bogferes pa enhedens konti, séledes at alle transaktioner indgér i
enhedens regnskab. Dette geelder ogsd i forbindelse med den labende kontrol, og det er

derfor veesentligt, af der tilretteleegges procedurer, der lgbende sikrer, at udgifter, der
vedrerer enheden, ogsa fremgér af enhedens regnskab.

e. Periodisering
Periodisering indebzrer, at de bogferte indtmgter og udgifter skali-overensstemmelse-med
kemmunens-regnskabspraksis henfores til korrektdenleorrekte regnskabsperiode, jf.
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| kommunens regnskabspraksis.: Eksempelvis at transaktioner, hvor betaling og levering sker
i forskellige &r, bogfares pa korrekt regnskabsar. Endvidere, at registreringer i labet af dret
| sker 1 de korrekte regnskabsperioder.

f. Prasentation
Bogferingerne skal foretages pa den korrekte konto, saledes at posterne i regnskabet er
korrekt rubriceret i henhold til kontoplanen i Budget og regnskabssystem for kommuner
samt de af kommunen vedtagne bevillings- og konteringsregler.- Det betyder eksempelvist,
at der ikke pa anlagskonti fremgér udgifterkontoen-forlangfristet-geeld-stir-opfort
geeldspester, der skal henfores til serviceomrédet, eller :ved-ept-agelsen—fei—falde%mdeﬂ—fer—ée
kommende12-méaneder;-og-at der forekommer belgbbegferinger pa tilgodehavender, som
skulle have veret optaget som galdsposterdrifienregistrerespa-delcorrekte-deifiskonti. Den

lebende kontrol skal derfor t11rettelze gges sa@ﬂ-re&es—pa—e&sad-aﬁ—made—at—éeﬂ—epi'aﬂgef

forkerte kontermszer opdages bosfp
g Gyldighed

Gyldighed indebzrer, at de i regnskabet indeholdte transaktioner er i overensstemmelse med
love, kontrakter, aftaler, beslutninger, andre forskrifter og meddelte bevillinger.

h. Dokumentation
. Deter lederens ansvar at sﬂ{re at kontrollerne gennemfﬁres og kan dokumente1es

| Den interne kontrol omfatter hovedsageligt kontroller i de applikationer, som understotter
regnskabsafleggelsesprocessen. Det geelder f.eks. fagsystemer, ekonomisystemer og IT-systemer,
som leverer data til kommunens overordnede gkonomisystem-K@R, men ogsé kontroller i
kommunens overordnede ﬁkonomlsystem samt eventuelt fysiske kontroller af faktiske forhold og
regnskabsmaterialelc@R.

| 3.2 Yderligere overvejelser ved tilreiteleggelse af forretningsgange og implementering af lokeale
arbejdsgangsbeskrivelser

Vasentlighed og risiko
| Ved etablering af decentrale-interne kontrolforanstaltninger-i-den-enkelte-organisation-eller-enhed
skal der tages stilling til veesentlighed og risiko. Der skal derfor veere et rimeligt forhold mellem de
kontrolforanstaltninger, der ivaerksattes, og de risici, der er forbundet med administrationen af det
| pagzldende omréde.
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I forretningsgangene fremgar niveauet for risikotagning i kommunen, samtidig med at der tages
heijde for tillidsdagsordenen, som kommunens risikoledelse har besluttet ud fra en afvejning af

risiko, vaesentlighed og omkostningseffektiv drift.

" Skennes det, at omfanget af eller sandsynligheden for fejl vil veere kritisk, skal der straks settes ind
‘med foranstaltninger, der mindsker enten risiko eller omfanget af fejlen.

Vesentlighed og risiko er i denne sammenheang defineret som flger:

Veasentlighed
o Kvantitativ veesentlighed: Her er en tilsigtet eller utilsigtet fejl af en sadan sterrelse, at enten
_organisationens drifisresultat eller organisationens balance bliver fejlagtigt pavirket pa en
tydelig og synlig made.
e Kvalitativ veesentlighed: Her vil en fejl, selv om den ikke mere end marginalt pavirker
~ resultatet eller balancen, vere til skade for kommunens eller organisationens omdgmme.

Risiko
e Risiko er her defineret som det bedste sken over sandsynligheden for, at en fejl vil
indtreeffe. Her er det nedvendigt at tage udgangspunkt i erfaringer og generelle
overvejelser, ved at gennemgd en proces og spore de fejlirin, der kan opsté fra start til
afslutning.

Omrader, hvor besvigelsesrisikoen er vaesentlig, skal identificeres. Blandt de vasentligste omrader
hvor der er setlig risiko for utilsigtede og tilsigtede fejl kan nevnes:

¢ Kontantkasser og andre likvide midler, fx pd bankkonti

e Administration af beboermidler

o»—Godkendelse Attestation-og-anvisning

e Administration af IT-udbetalingssystemer

o Balancekonti

Der skal veere etableret forretningsgangsbeskrivelser og interne kontroller inden for de vasentligste
omrader, som anses for dakkende til imedegaelse af risikoen for besvigelser.

Besvigelser kan imadegds ved at forhindre, at en enkelt person har ansvaret for og udferer hele
transaktionen. Det er derfor et grundleeggende synspunkt ved etablering af en betryggende intern
kontrol, at forretningsgangen skal preecisere en personmeessig adskillelse mellem udferende,

_ registrerende og kontrollerende funktioner. Dog kan der efter konkret vurdering af veesentlighed og
risiko undtagelsesvist veere sammenfald af udferende og registrerende funktioner. Den
kontrollerede funktion skal altid holdes adskilt.

Det er ledelsen, der skal sikre, at der reageres hurtigt og effektivt, nér der foreckommer afvigelser i
forretningsgangene, og skal lebende vurdere effektiviteten af alle interne kontroller.

4. Ledelsens ansvar
Det pahviler ledelsen, at
o tilrettelagge organiseringen af de regnskabsmaessige opgaver sddan, at lovgivningens og
kommunens bestemmelser er opfyldt.
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o sikre, at der gennemfares et synligt ledelsestilsyn pé alle relevante omrader, og at interne
kontroller bliver udfert med udgangspunkt i kontrolpunkterne med den aftalte frekvens og
omfang.

o sikre, at der udarbejdes et korrekt og retvisende regnskab for enheden.

Det er herunder ledelsens ansvar, lebende, dog mindst en gang &rligt, at udarbejde risikovurderinger
pa relevante omradel og 1vaerksaattc txltag, der har t11 hens1gt at forebygge 0 g opdage savel t1151gtede

| Ledelsestilsyn foretages lobende, og skal dokumenteres.
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Bilag om bogfering
Indhold
1. TOAIEAMINE cvvvvvevvreererserssseesesossessessessiisssstsessesssassssasssssteses LSRR LRSS RS RESEES BB 1
1.1 Generelt .................................................................. 1
1.2 DefINItIONEGT oveiiieesrreersnssrerssersstesstssssossssessasssarsssasasasasnns PR v s 2
1.2.1 Regnskabsmatetiale ......ovuvirivivenrnsereronsesniniesnns Fevreeeeneerssseneenestereareaete e rRa R b s areR s sho R s shesRnas 2
122 BAlAE..o.vucvecerieeeneneessisinsieitssn st e 2
1.2.3 Godkendelse ......... revereeseseseesrereneresserenbenebsasrereR s oA e eRa e RS LRE S RO RS SRS RIS RSO eSSBS R b e 2
2. Periodisering og transaktionsprinCippet.....c e eiisens e s 3
3. Konteringsprincip.....ecseeresesessusssremsrvsssasens reereeeeessinestaes s ...................................... 3
4, Transaktionsspor og kontrolspor............ceeu... RO RN R 3
4,1 TLANSBKHONSSPOTEE ¢1v.vvvenrressssesesseseresssssseessssssssisisssssssassssssssssessasssssssesss st s sas s sssasssesesssssonssacs 3
4.2 TCOMTOISPOTEL .ouvereemseeimeisiristetisssbasssssessrisrssssesessas bbb s s eSS 0s 4
5. Godkendelse af regnskabsbilag........ T OO O PRSP 4
6. Kray til bilagsdokumentationen........ eeeeerer et e es v ................... etvesrentestenararesesseresnsenns 6
7. Kontrol af bilag i forbindelse med registreringen. ...o...c.ciiicrinise, 7
8. PEIIOET 1euvvverreessessereessessessssesessssassassesssesessransssesssesssressessssesnnersatantastssessstisetssssssiesiasasensassrsitssssssasanss 7
0. GEDYLC . vvvusreseeesensessermssnssssssasissssssssseba sk sasbas s s bR R SRR SRR 7
10, REIEET cuvvvivesresesssessasssoreossonsossssessessenssssessessessestassessestssassssssssonesanesssstsrsssssteasestisenissestonessssssssissnsone 7
11, BetalinESIIISIEr ovuvvveveressereremssarsstisreesssssntssssstssrsssess s bs s bbb SRR s bsss veeree 1
12, ICEEATENOTACE +vvvvrvreriereersssesssrersisesessesensestesaremarssssssanssossssmssssasaseneansansstosesssststeststestssisnssesnaieissessssisiss 8
13. Registreringssystemer og ;akonomisystemer............................................................; ..................... 8
1. Indledning
Noaervaere{l i sl.(ri _ krv, d al igttages 1 forbindelse med bogfering registreringen

Et afgorende element i dette er tilrettelaggelsen af velfungerende registrerings- og
bogferingsrutiner med fastsatte og kendte krav til dokumentation, godkendelsesprocedurer og
interne kontroller med det formal at understotte en hensigtsmeessig og betryggende styring samt
rapportering pé disse omréader.

Der henvises til de gldende forretningsgange for omradet.

1.1 Generelt
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Kommunens arbejdsprocesser skal tilrettelegges effektivt og som udgangspunkt understottes af IT;
bver-dette-er-hensigtsmassigt. Dette princip galder ogsd med hensyn til bogfaringsprocessen.

Bogfaringen i Kgbenhavns Kommune skal ske lebende, som en forudsztning for en effektiv
budgetopfalgning og ekonomistyring pé alle niveauer.

I kommunens regnskab optages alene registreringer, der direkte indgér i kommunens virksomhed'.

1.2 Definitioner
1.2.1 Regnskabsmateriale
Regnskabsmaterialet defineres som:
o de faktiske registreringer i gkonomisystemet og andre systemer, der leverer regnskabsdata
bilag og anden tilherende dokumentation
regnskabet samt revisionsrapporter og revisionsprotokoller
konteringsvejledning og relaterede forretningsgange
beskrivelser vedrarende opbevaring og fremsggning af regnskabsmateriale
systembeskrivelser og beskrivelser af transaktionsspor og kontrolspor samt det faktiske
transaktions- og kontrolspor
o aftaler om udveksling af oplysninger, som indgds med kunder og leverandgrer i forbindelse
med elektronisk databehandling

1.2.2 Bilag
Der skal altid ligge et bilag til grund for enhver regnskabsmassig registrering.

“Ved et bilag forstés enhver nedvendig dokumentation for transaktioner, der registretes i
bogfaringen. Dette galder uanset, om transaktionen overfares fra andet elektronisk medie, herunder
fagsystemer, eller régistreres med udgangspunkt i et paplrbllag eller elektronisk 1ndberetnmg

1.2.3 Godkendelse

! Midler, som opbevares for 3. mand f eks beboenmdler legater og fonde, er en del af kommunens
| virksomhed . Uadtagetherfore : 2 orstensfeje
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Det er kun medarbejdere, der forinden er bemyndiget til at foretage indkeb, oprette krav og/eller
godkende belgb til udbetaling, der ma foretage disse handlinger.

Det er den stedlige direkter, kontorchef, centerchef eller person pé tilsvarende niveau, der kan give
en medarbejder bemyndigelse til at godkende bilag inden for den pagzldende leders omrade.
Bemyndigelse skal ske indenfor de gzldende delegationsbestemmelser. ' '

2. Periodisering og transaktionsprincippet

Kabenhavns Kommune foretager periodisering ifelge transaktionsprincippet, hvilket indebarer, at
~udgifter henfares til den periode, hvor leveringen foregér eller arbejdet preesteres, mens
indtaegterne henfares til indtjeningsperioden. Dermed skal bide indtwegter og udgifter uanset
betalinestidspunktet henferes til den periode, de vedigrer. Registrering pé foregaende perioder kan
dog kun ske inden supplementsperiodens udleb betalingstidspunktet henfores-til-den-periode,de

. .

3 )
de—hyvo aron elle Adelcean-mod e ella
Gty ‘AS, vl AYSY) Oy

3. Konteringsprincip
Bruttokontering bruges ved registreringen af ekonomiske transaktioner i Kebenhavns Kommune.

Anvendelsen af bruttokontering har til form4l at gge sporbatheden og sikre gennemskueligheden i
bogferingen og indebarer, at hver transaktion registreres selvstendigt ferste gang den bogfores.

Dette betyder blandt andet, at det ikke er tilladt at lagge to transaktioner sammen til én — f.eks. ved
at treekke et negativt beleb fra et positivt belab og si nejes med at registrere forskellen
(nettokontering).

Det geelder desuden at konteringen skal folge geeldende lovgivning herunderde-gengse reglerpé
omadetL£eks: reglerne fra @konomi- og Indenrigsministeriet pa det enkelte ressortomréde,

momsbekendtggrelsen samt Kebenhavns Kommunes interne retningslinjer for bogfering, -pé-de

konti—derer-standardiseret-pa-tveers-af kommunen:

4. Transaktionsspor og kontrolspor

For alle transaktioner, nanset om de registreres manuelt eller overfores elektronisk fra andre
systemer, skal der forefindes hhv. et transaktionsspor og et kontrolspor.

4.1 Transaktionssporet
Ved transaktionssporet forstis den sammenhang der er mellem de enkelte registreringer og det
samlede regnskab m.m. Transaktionssporet er et samlebegreb for de oplysninger, der skal sikre, at
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man til enhver tid kan kontrollere, at alle registreringerne er medtaget i regnskabet samt hvilke
registreringer, regnskabets enkelte poster er sammensat af.

Transaktionssporet skal tilrettelegges sdledes, at alle registreringer umiddelbart kan felges fra de
opstér ferste gang og frem til regnskabet og vice versa. Ved overforsel af sumposter fra et IT-
system til et andet skal summen kunne spores tilbage til det afgivende system via en entydig
henvisning til transaktionens reference 1 det afgivende system, hvilket ligeledes muligger, at deri
det afgivende system kan etableres en sammenheeng til den regnskabspost, som den enkelte
transaktion indgar 1. I det afgivende system skal sumposten kunne udspecificeres i enkeltposter.”
Kravet omfatter manuelle sdvel som systemgenererede transaktioner.

Transaktionssporet skal kunne dokumenteres for alle systemer, der leverer regnskabsdata.

4.2 Kontrolsporet

Ved kontrolsporet forstés de oplysninger, der dokumenterer registreringernes rigtighed.
Kontrolsporet er et samlebegreb for de oplysninger, der skal gere det muligt at verificere grundlaget
for de enkelte registreringer dvs. bilagsnummer, kontering, dato/tid for henholdsvis registreringen,
.godkendelse og udferelse samt beskrivelse af anvendte kontroller.

. Bt kontrolspor forudsetter, at der foreligger bilag, der dokumenterer enhver registrering samt, at de
enkelte bilag er forsynet med en tydelig og entydig reference til kontrolsporet.

Kontrolsporet skal tilretteleegges séledes, at det viser og dokumenterer den databehandling, der er
foretaget, herunder de udferte datakontroller, savel manuelle som systembaserede.-Dette omfatter
blandt andet en entydig identifikation af en transaktion ferste gang den registreres i et system,
tidspunktet for det og brugernavn for den, der har foretaget og/eller godkendt transaktionen.

Kravet omfatter manuelle svel som systemgenererede transaktioner.

5. Godkendelse af regnskabsbilag
Det geelder generelt, at

Generelt
e Godkendelse af regnskabsbilag skal foretages ved elektronisk signatur’ p4 den enkelte

reg1strer1ng eller ved at pafme navn, dato ogszedvaﬂhg undersknﬂ pa det enkelte bilag—det

. Godkendelse afHvis-et bilag forudsaatter at det er ledsaget af tilstraeld(elig@ikke—iﬂdehelder

- tilstreelceligt-med oplysninger nodvendige for at kunne-foretage-derelevante
R keﬁ&elhandlmger—palwﬂe%detrdeﬂ—deﬁkal—godkende bilaget. De ngdvendige-at
tilvejebringe-disse oplysninger-—Disse kunne eksempelvis vere oplysning om leverancens
art, omfang, beleb m.v.
o Ingen ma godkende ud- og/eller indbetalinger til sig selv eller neert beslegtede, jf.
forvaliningslovens regler om inhabilitet.

% Der henvises i i avrigt til IT-systemejerens ansvar i denne forbindelse.> Ved-overfarsel-fra-et-fagsystem-til kemmunens
err-overforeslcun-sumpeostering
3 Ved elektronisk signatur forstas en entydig 1dent1ﬁcermg af godkenderen via brugerident,
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HerudoverGodkendelsesprocedureGodikendelsesproceduren er der fastsat fﬂlgende overordnede
retningslinjer forskellig-alt aﬂlaanglg af hv111(en type af re skabsblla

godkendelsen vedrorer;~Gedlcende
herunder:
o Alle leverander- og salgsfakturaer under en fastsat belgbsgranse godkendes af én dertil
bemyndiget person. Alle leverander- og salgsfakturaer over belgbsgransen skal godkendes
af to dertil bemyndigede personer. Belebsgrensen fremgar af hhv. den geeldende feelles

forretningsgang for hindtering af leveranderfakturaer og forretningsgang for héndtering af

salgsfakturaer, Retningslinjerne er ogsd gaeldende for kreditnotaet.
e Alle interne fakturaer godkendes af én dertil bemyndiget person.
¢ Alle finansbilag over en fastsat belgbsgrense skal godkendes af to dertil bemyndigede

personer,
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Ovenstiende retningslinjer er geeldende for alle regnskabsbilag i Kebenhavns Kommune egel

geelder uanset; om godkendelsen foretages i gkonomisystemet der-er-tale-om-omposteringerinden
for-eller i forsystemer med integration til gkonomisystemetimellemforvalininger.
En nsermere beskrivelse af de kontrolelementer, som skal udfares i forbindelse med godkendelsen

af repnskabsbilagene, fremgér af falles forretningsgange for de enkelte opgaveomrider.

6. Krav til bilagsdokumentationen

Et elektronisk bilag skal indeholde oplysninger, der umiddelbart kan henfares til de data, der ligger
til grund for bilaget, f.eks. indscannede originaldokumenter. Et papirbilag skal som hovedregel
bestd af originale dokumenter.
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Bilagene skal fungere som dokumentation for savel de forretningsmaessige og ekonomiske
heendelser som for de hertil svarende regnskabsmassige registreringer, som hendelserne giver
anledning til. Dermed skal de vere med til at sikre, at regnskaber aflezgges pa et reelt ekonomisk
grundlag.

Bilagene skal derfor indeholde de oplysninger, som er nedvendige for at afgere, om registreringeme
er foretaget entydigt og korrekt, herunder transaktionsdato og beleb. Endvidere skal grundbilaget og
registreringerne underbygge kontrolsporet sdledes, at det efterfolgende kan afgeres, om sivel de
tilgrundliggende gkonomiske hendelser og de af handelserne afledte enkelte registreringer, er
godkendt af bemyndigede medarbejdere 1 kommunen. Hvis oplysninger om den eksakte pris ikke

kendes, kan bogferingen foretages ud fra et dokumenteret skeon, der arkiveres samimen med bilaget.

7. Kontrol af bilag i forbindelse med registreringen

For at reducere antallet af fejl i registreringen-og-dermed-reducere-antaliet-af omposteringer, skal
der udfares bilagskontrol. Bilagskontrollen fastlasgges ud fra en risiko og vasentligheds

betragtning.

Bilagskontrollen skal falge de generelle retningslinjer for kontrol, der er beskrevet i Kassc- og
regnskabstregulativets bilag vedr. intern kontrol.

8. Perioder
Regnskabsperioderne folger kalendermanedeme 1 fo1b1ndelse med regnskabsafslutmngen er der

supplementsperioder, somUndtag
regnskabsperioderne fastsattes i hhv mrkulaere for budgetopfﬂlgmng og regnskabscukul&re
fperiode12-0g13).

9. Gebyrer

Er en faktura tillagt et gebyr, skal den godkendende person sikre sig, at gebyret er korrekt og i
overensstemmelse med indgdede aftaler, Opkravning af gebyrer kraever hjemmel i en bevilling fra

Borgerreprasentationen. Gebyrer skal kunne opgeres serskilt.Begforing-at gebyrer skal-ske-pi-en
] ; . ;l ] i S

10. Renter

Morarenter og andre typer af rentet, som kommunen betaler, skal konteres og bogferes pa en
selvstaendig konto for betalte renter. Opkraevning af renter kraever hjemmel i en bevilling fra

Borgerreprasentationen, og skal ligeledes bogfores setskilt, Kontering-egbogfering-afrenterskal
skeph-en-selvsteendipkontofor eplemvederenter:
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11. Betalingsfrister

De nermere regler for kommunens betalingsfrister fastseettes af Borgerrépraesentationen.

12. Kreditnotaer

- Det skal sikres, at udestdende kreditnotaer enten ved modregning eller indbetaling udlignes senest
30 dage fra fakturadato.

Har det ikke veret muligt at udligne kreditnotaen inden for ovennavnte frist, skal kreditnotaen
behandles som en forfalden fordringspost og indgé i den normale

| opkreevningsprocedureryidcerproeedure,

13. Registreringssystemer og skonomisystemer

Registrering af ekonomiske transaktioner skal i videst muligt omfang ske via IT-baserede systemer
med integration til kommunens overordnede gkonomisystem. Anvendes andre systemer end
kommunens overordnede gkonomisystem KGR til registrering af bogferingsdata, skal disse
integrere op mod kommunens overordnede gkonomisystem K@R via elektronisk automatiserede

overforsler —sem-ogsélaldesgreensesnit.

Systemejeren for det integrerende system har ansvaret for at sikre, at systemet er afstemt med
| kommunens overordnede gkonomisystemK@R, herunder udarbejdelse af dokumentation herfor.
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Regnskabspraksis for det omkostningsbaserede regnskab

Indhold :
L INALIEANING ...t s e e s et s re b e b e sa e st st s s a e se b e s s e s b bea et s eesseberEResbe R TSR b e Rs s e 1
2. RegnskabspraksiS.......coerevireerersrerimnioessenssseseesssensen. R eeeeeseeeee ot dererensane 2
FL AKLIVEL «.oveviicnienriensseesinrisesiess ettt s st e s eSS bR R e b bR s a b SRR R SR SRS SRR SRS A s b e b s R bR en 3
3.1 Materielle og immaterielle aktiver samt oms@tNINGSaAKtIVEL ......cocvrvineriiinicniiiiiinninm. 3
3.1.1 Kriterier for indregning af aktiver 1 anleegsmodulet.........coccrmniienirennnimmnmnnenmoe. 3
3.1.2 Indregningstidspunkt for aKHVET ...covverrernerrercsrnieesisinsnensiesssionsissines PR, veverene 5
3.1.3 Méling af aktiver......ovvenviiirinnnn PR e s 5
3.1.4 Afgangsforing af aktiver..........ccoverecvcrvenniiiniininen, ......................................... 5
3.1.5 ASSKIIVIING ....veevevrinrevnerinirirenesreseessneressnssesnosesssosssans et eee e neeer e 5
3.1.6 Op- 0g NEASKIIVIINZEL ..covuiviinniiiiierisiiisiiiiiiii e bbbt ssss s s s sbe s nsnes 6
3.1.7 Anlagsaktiver under UdfBrelSe .. ..vviiinminiiim i, rereeereenenrenen 6
3.1.8 LLOASING .t euerreerierireasieineatessesress e et e sestsessabasrssbassesaeasaresnesheshsoRtorsaEo L ebs e s e s RS R s R bR e b e R e R et 7
3.1 9 Varebeholdmnger ........... o .......... >..7
3.2 FINANSIEIIE aKEIVEL .ovveereererieseinininiiiciisinisiennemiesinsme s 8
3.2.1 Nedskn'vning af tilgodehavender. ..o e 8
4, PASSIVET cuvvvvererrrrereercnsarssseosessssrersesesmeseressentosssstassssssessistsntssestesestestssessissssessisessessesmesestsnsaisssnssonsssnse 8
4.1 TjenestemandspensionsforpligtelSe. ...t 9
4.2 Forpligtelse til AremalSansatte........c.coovrvesioninininiiiii e 9
4.3 Modpost for doNationer ...........eovrvreererereereresrmienssissesiiessesresnes Feebeee et et b e s s besaesrenrreraes 9
4.4, Garantier og eventualforpiglelSer.......omniiniiiii e 9

1. Indledning

Nervaerende bllag fastsaetter de overordnede regler vedr. det omkostmngsbaserede regnskab

Sigss

Som felge af @konomiaftalen mellem KL og staten for 2011 og efterfelgende ®ndring af Budget-
og_regnskabssystem for kommuner blev det frivilligt at udarbejde et omkostningsbaseret
driftsregnskab for kommunetne. Dog er der stadig krav—De—everordnede—udgifishaserede
regaskabsprineipper—beskrives—nmrmere—i—bilaget om udarbejdelse af en samlet balance for

kommunen samt krav om fortsat at foretage de dectaljerede registreringer i anlegsmodulet.
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Kebenhavns Kommune har valgt at fastholde udarbejdelsen af det omkostningsbaserede regnskab
for stadig at kunne aflegge et fuldt omkostningsbaseret regnskab, fordi det blandt andet muligger
resultatopgerelsen og kvalitetssikring af balancen, herunder udspecificere de enkelte poster 1

balancenbegfering.

Det omkostningsbaserede regnskab i Kebenhavns Kommune udarbejdes inden for rammerne af de
geldende regler fastsat af @konomi- og Indenrigsministeriet (Budget- og Regnskabssystem for
kommuner, kapitel 8 m.v.). Nervarende regnskabspraksis for det omkostningsbaserede regnskab er
derfor en konkretisering af de geeldende regler fastsat af ministeriet.

De1 henvises til de geeldende forretnmgsgamze for omradet

2. Regnskabspraksis
Kommunen som helhed skal aﬂaegge et omkostmngsbaseret regnskab, - —sem—mdehelde%d%

Derudover skal de enkelte forvaltninger aflegge en balance felgende:
s Balance
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3. Aktiver

Overordnet skelnes der mellem to typer af aktiver:
¢ Anlxzgsaktiver ejes med henblik p vedvarende eje og brug og opdeles i materielle,
immaterielle og finansielle aktiver. '

P A =
vidl

¢ . Oms=tningsaktiver ejes med henblik pé videresalg eller forbrug og omfatter bl.a.
varebeholdninger samt grunde og bygninger til videresalg,

For at en anskaffelse skalkan kategoriseres som et aktiv skal felgende krav opfyldes:
e Er forbundet med fremtidige gkonomiske fordele eller servicepotentiale, og
o Er et resultat af en allerede indtruffet begivenhed eller transaktion, og
e Hvor de fremtidige fordele eller det fremtidige servicepotentiale kontrolleres af kommunen.

3.1 Materielle og immaterielle aktiver samt omsaetningsaktiver

3.1.1 Kriterier for indregning af aktiver i anleegsmodulet

For at aktivet skal indregnes i anleegsmodulet skal felgende betingelser vaere opfyldt: .
e Anvendelsesperioden af aktivet skal vaere mere end 1 ar
o Aktivets vaerdi kan maéles palideligt
e Aktivets vardi er over 100,000 kr, ekskl. moms
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gring—ataxby AR LS S al ske—i-henhold-til vejled ing—pi Rinfo-—Det skal
bemarkes at mindre tilbygninger, ekstra installationer mv. skal knyttes til et primert aktiv, men
registreres under egen kategori. Endelig skal der forefindes dokumentation for alle registrerede

aktiver.

Alle aktiver skal enten registreres i kommunens felles anlegsmodul eller, safremt der er givet
sarskilt tilladelse til dette, overfores som finansielle registreringer til kommunens finansmodul pd
bagerund af oplysninger fra et sserskilt anlegsimodul senest ved udgangen af ret.

Det kan i flere tilfzelde vare svert at afgare, hvorndr der er tale om ét aktiv og hvorndr der er tale
om flere separate aktiver, idet aktiver ofte kan optraede i forbindelse med sammenhangende formal.
Hovedreglen er, at aktiver adskilles. nir der er forskelle i de forventede levetider og de heraf
folgende afskrivninger. Eksempelvis vil dette gare sig geeldende for en bygning placeret pd en
orund. Her registreres byeningen (antageligt mellem 30 og 50 ar) og grunden (antagelig ubegranset
levetid) som separate aktiver, fordi de forskellige ”dele” har forskellige levetider. Aktiverne
registreres ogs separat, selvom bygningen og grunden erhverves samtidig og tjener et samlet
formal f.eks. som daginstitution med tilharende arealer. Ligeledes skal en bygning og dens
installationer behandles som to separate aktiver — dette skyldes igen forskelle i de forventede
levetider. Undtagelsen herfra er.ved stetre tekniske anlaeg sisom rensningsanlaeg, hvor bygningen
skal anskues som det tekniske anlags “skal” og samtidig udger et mindre belgb sammenholdt med
det tekniske anleg.

Nedvendige udgifter for ibrugtagning af et anleegsaktiv sisom monteringsudgifter medregnes i det
samlede hovedaktiv. Aktivering af udgifter for anskaffelse, montering m.v. sker séledes, hvis de
samlede udgifter for anskaffelse, montering m.v. overstiger aktiveringsgreensen pa 100.000 kr.
ekskl. moms.

Fra og med 2010 foretages der ikke “bunkning” af uensartede aktiver i Kebenhavns Kommune, jf.,
Budget- og regnskabssystemet, Ved bunkning forstds en samling af uensartede, mindre aktiver for
en samlet vaerdi over aktiveringsgraensen pd 100.000 kr. ekskl. moms, for hvilke der ma forventes
en lgbende udskiftning samt omplacering. Séledes ma nyindkeb af skriveborde, kontorstole og
printere ikke bunkes til et aktiv, mens indkeb af 100 nye parkeringsautomater eller 50 ens baerbare
computere til en administrativ enhed kan optages i anleegsmodulet som et aktiv. - Tidligere bunkede
"aktiver kan fortsat vaere indregnet, men udgér i takt med afskrivning.

Internt oparbejdede immaterielle anlegsaktiver skal kun medtages i anleegsmodulet sdfremt vardien
kan males palideligt og det enkelte aktiv er centralt og veesentligt for opgavevaretagelsen.
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Indregnes aktivet geelder falgende hovedregler:

¢ Indledende fase (opstatts- og planlegningsfasen): Kan som udgangspunkt ikke aktiveres,
medmindre dele af f.eks. kravspecifikationen kunne have ligget i udviklingsfasen og derfor
skal aktiveres.

e Udviklingsfase: Kan aktiveres, dog skal indirekte produktionsomkostninger som f.eks. lan
kun indregnes hvis udgiften er veldefineret og kan henferes til projektet pd en rimelig og
konsekvent méade.

e Driftsfasen: Kan ikke aktiveres. Treening og uddannelse af medarbejdere samt
implementering af systemet er driftsomkostninger og kan derfor ikke aktiveres.

I tvivlsspergsmal vedr. aktivering af internt oparbejdede immaterielle aktiver eller adskillelse af
aktiver anbefales det, at drefie problemstillingen med @konomiforvaltningens Center for @konomi.

3.1.2 Indregningstidspunkt for aktiver

Indregning af aktiver skal altid ske fra ibrugtagningstidspunktet. Det er sdledes ikke tilladt at
afvente anlegsregnskabet. Sdfremt den endelige kostpris ikke er kendt pé ibrugtagningstidspunktet
grundet tvistspergsmal eller lignende, indregnes aktivet ved ibrugtagningsérets udgang i
anlegsmodulet til den kostpris, der som minimum er enighed om. Ved andret kostpris som falge af
afegrelse ved tvistsag eller lignende afgangsfores det oprindelige aktiv, og et nyt aktiv oprettes til
den korrekte kostpris. Der gares i den forbindelse opmarksom pa, at det er vigtigt, at kategorien
*Efterregistrering” anvendes ved oprettelse af det nye aktiv.

Den enkelte forvaltning er ansvarlig for at tilretteleegge en proces, som sikrer, at aktiver indregnes
lgbende. :

3.1.3 Maling af aktiver
Alle aktiver skal indregnes til kostpris. Kostprisen bestar af kebsprisen inkl. told elter andre
eventuelle afgifter i forbindelse med kebet. Derudover skal omkostninger, der er direkte forbundet
med ibrugtagelsen af aktivet, medregnes i kostprisen. Kostprisen opgeres som hovedregel eksklusiv
moms, da kommunens momsudgifter refunderes, og derved er momsen ikke en del af den reelle
kostpris. P4 enkelte omréader, sdsom @ldreboliger, gelder dog serlige regler, jf. budget- og
regnskabssystemets kapitel 2 afsnit 6. '

3.1.4 Afgangsforing af aktiver
Huvis aktiver slges indregnes gevinsten eller tabet i resultatopgerelsen, og balancen korrigeres som
folge heraf.

Sattes@nskes en ejendonr til salg,selst skal denne flyttes fra hovedkategorien *Grunde” og/eller
“bygninger” til hovedkategorien “Bygninger og grunde til videresalg” under underkategorien
“Ejendomme der ikke indgar i serviceproduktionen”. Flytningen af ejendommen/bygningen sker,

hvis og i s& fald nir serviceproduktionen — herunder udlejningen af bygningen til private m.fl. —
opharer.™
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3.1.5 Afskrivning

Alle indregnede anlegsaktiver afskrives péd baggrund af @konomi- og Indenrigsministeriets
retningslinjer linezrt over den forventede anvendelsesperiode. Afskrivningsperioderne for de
enkelte anleegskategorier er defineret i anleegsmodulet, og er faste og identiske for hele kommunen.
Afskrivning sker fra- ibrugtagningstidspunktet og sker manedsvis. Afskrivningsgrundlaget er
kostprisen fratrukket eventuel scrapveerdi samt eventuelle op- eller nedskrivninger.

Scrapvaerdien defineres som den forventede salgspris ved udlebet af aktivets brugstid fratrukket
eventuelle nedtagelses-, salgs- og retableringsomkostninger. Scrapvaerdien modregnes alene i
anskaffelsesvaerdien sifremt den udger en sa stor forholdsmeessig del af kostprisen, at den i
vasentlig grad pavirker fastsettelsen af afskrivningsgrundlaget. Scrapverdien skal fastsaettes pd et
objektivt grundlag,

I solleaktiver] esinalt afoli 10 ¢

3.1.6 Op- og nedskrivninger

Hvis det konstateres, at verdien af et aktiv uforudset og pa baggrund af en faktisk haendelse er
forringet betydeligt i forhold til den vaerdi, det er optaget til i anleegsmodulet, og veerdifaldet anses
for at vaere permanent, skal aktivet nedskrives til denne lavere veerdi, hvorved
afskrivningsgrundlaget reduceres tilsvarende. Nedskrivningen skal ske pd et objektivt grundlag,
Aktiver kan aldrig nedskrives til en negativ veerdi, men derimod nedskrives til nul og suppleres med
en note som redegar for den faktiske vaerdi af aktivet. Nedskrivninger skal behandles som en
pavirkning af driften i lighed med &rets afskeivninger.

Opskrivninger foretages meget sjeldent og skal foretages med stor forsigtighed. Skal der foretages
opskrivninger, skal disse godkendes af Center for @konomi i @konomiforvaltningen forinden
opskrivningen foretagesOpskrivningerkanforekomme hvis—verdien—of etaltivstiger betydeligt

3.1.7 Anleegsaktiver under udforelse
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Igangvarende arbejder er aktiver, som er under udfarelse eller konstruktion ved arets slutning, og
udgifter atholdt i dret i forbindelse hermed indgér i det omkostningsbaserede regnskab.: I praksis
skal anlaegsaktiver under udferelse registreres til kostpris pr. 31. decemberl-—november i det
pagzldende regnskabsar, Kategorierne “Materielle/immaterielle anlegsaktiver under udferelse”
benyttes til midlertidig placering af udgifter vedrerende forudbetalinger for aktiver.

I takt med produktionen af aktivet aktiveres udgifterne lebende, nér de kan afgraenses og opgeres
pélideligt. Ved slutbetaling og aktivets ibrugtagning flyttes registreringen af aktivet fra
anlegsaktiver under udferelse til rette aktivkategori(er) i anlaegsmodulet. Udgifter som skal indga i
det politiske beslutningsgrundlag om sagen kan ikke aktiveres jf. principperne under immaterielle
anlagsaktiver,

Anlzgsaktiver under udferelse indregnes som hovedregel til kostpris. Der afskrives ikke pa
anlzgsaktiver under udferelse, afskrivningen sker ferst fra ibrugtagningstidspunktet jf. afsnit om
afskrivninger.

Ved indregning af immaterielle anlaegsaktiver under udferelse skal indregningen ske med stor
forsigtighed, og kun immaterielle anlagsaktiver som er centrale og veasentlige for
opgavevaretagelsen skal indregnes.

3.1.8 Leasing
Leasingkontrakter kan—deles op i to kategorier, operationel (traditionel lejeaftale, hvor

vedligeholdelsespligten og forsikringsrisikoen typisk péhviler leasingselskabet, ligesom
leasingselskabet ma beare risikoen og ansvaret for aktivet som ved almindelige lejeaftaler) og

finansiel leasing (sdfremt aftalen er indgéet af finansieringsmeessige arsager. se kapitel 8.3 i Budget-

og regnskabssystem for kommuner for en uddybende liste)- Kun finansielt leasede aktiver skal
indgd i balancen og defineres som aktiver hvor alle vesentlige rettigheder og risici overferes til
kommunen. Udover registreringen af aktivet i anleegsmodulet skal der oprettes en anleegsgeeld med

tilherende forrentning samt udarbejdes en betalingsplanjf-bragervejledning pd KORinfe.

3.1.9 Varebeholdninger
Varebeholdninger skal indregnes i balancen hvis felgende krav er opfyldt:
. Varebeholdmngen har en vaerdi pd min 1 mio. kr. ekskl. moms eller en verdi pa 100.000 kr.
— 1 mio. kr._ekskl. moms og der sker vasentlige forskydnihger i vaerdien mellem &rene.
* Varebeholdningen registreres pd samme funktion i kontoplanen.

Opgerelsen af varelagre skal ske pé organisationsniveau. hvis der findes flere beholdninger af varer,
som konteres pad samme funktion under en organisation og samtidig overholder ovenstdende krav
skal de indregnes.

Varelagre skal derudover ogsa opgares pa kommuneniveau. Hvis der findes varebeholdninger pa
samme funktion pa tveers af organisationerne som ikke selvsteendigt opfylder kravene for
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indregning, skal disse indregnes hvis kravene opfyldes pd kommuneniveau. Uvasentlige
varebeholdninger som f.eks. papir, kontorartikler og kaffe skal dog ikke indregnes. Der afskrives
ikke pa varelagre.

Varebeholdninger veerdiansettes til kostprisen, hvis det er muligt at identificere hver enkelt enhed.
Kan hver enkelt enhed ikke identificeres anvendes stykprisen ved det seneste indkeb som
vardigrundlag for hele lagerbeholdningen. Findes der et egentligt IT-baseret lagersystem, kan
First-in-first-out (FIFO) princippet anvendes, FIFO princippet betyder, at forbrug sker af de
vareenheder, som blev anskaffet forst.

3.2 Finansielle aktiver
3.2.1 Nedskrivning af tilgodehavender
Tilgodehavender opgares som udgangspunkt til kostpris, dvs. til nominel veerdi.

Afskrivninger skal foretages i det udgifisbaserede regnskab, nir der er konstaterbare tab, dvs.
belgbet er uerholdeligt.

Desuden foretages der i det omkostningsbaserede regnskab i forbindelse med arsregnskabet en
vurdering af forventelige, men ikke endnu realiserede tab pa alle kommunens langfristede og
kortfristede tilgodehavender, som skal nedskrives.

| Vurderingen skalkasn foretages ud fra_enten:
I 1. Enkonkret vurdering af tab pa den enkelte debitor, eller

2. En samlet vurdering af forventede tab pa de samlede debitortilgodehavender, som statistisk
indtreffer hvert ar.

Ved en eventuel nedskrivning af tilgodehavendet foretager forvaltningen en nedskrivning af belgbet
8- havedle sennem benyitelse-af art 0.9 o en-tilsvarende-driftsfaring pd-den-funktion, hvor

pi hovedkonto 9 med modpost pé egenkapitalen.

“Pr. 1. januar i det efterfalgende &r tilbageforer forvaltningen den foretagne nedskrivning, sé alle
konti igen viser den nominelle veerdi, jf budget- og regnskabssystem for kommuner. Afskrivninger
tilbagefores ikke.

For en uddybning af regnskabspraksis pd omradet kan der henvises til Regnskabscirkuleret-samt

S v, <
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4 Passiver

4.1 Tjenestemandspensionsforpligtelse

Kommunens pensionsforpligtigelse til tJenestemaend tjenestemandshgnende ansatte (§ 3 ansatte) _g
borgmestre skal opgares og registreres pa balancen. Detligger-en onsalde
pa—Z—%—tﬂ—gFaﬂdL&g—fel—epgme}seﬂ—Mmdst hver 5 ar skal opgzrelsen af forphgtelsen foretages
aktuarmeessigt. [ gvrige ir opgaresbenyd em a4 OpEe

optjeningen_(jf. Pkonomi- og Indemmsmamstenets 1egglsaet i Budget- og rcgnskabssvstem for
kommuner), og;-mens de faktiske udbetalinger fratrekkesdirektekanregistreres,

4.2 Forpligtelse til Gremdlsansatte

- Kommunens forpligtelse til aremalsansatte i forbindelse med kontraktudlgb registreres pa balancen.
Forpligtelsen udger 3 méaneders lon ved indgaelse af kontrakten, plus en méned yderligere for hvert
ar kontrakten lgber.

4.3 Modpost for donationer
Modtager kommunen en privat donation af aktiver eller tilskud til hel eller delvis finansiering af

| aktiver, der indgér i kommunens serviceproduktion, pa over 100.000 kr. ekskl. moms, skal aktivet
indregnes til kostpris; samtidig optages en tilsvarende passivpost. Aktivet afskrives helt normalt,
dog registreres der lﬂbende en tllsvarende mdtaegt, saledes at aktlvet ikke har dnftsmwss1ge
omkostninger.” -~ R - -

4.4 Garantier og eventualforpligtelser
Kommunen skal i forbindelse med &rsregnskabet oplyse om galdende garantier samt

] eventualforpligtelser. Hvis en garanti eller forpligtelse p& over 100.000 kr. ekskl. moms med
overvejende sandsynlighed medferer et fremtidigt ressourcefrak, som kan kvantificeres entydigt,
hensattes belgbet som en hensat forpligtelse pa funktion 9.72.90. I alle andre tilfelde fremgér

| garantier og andre forpligtelser af fortegnelsen over garantier, eventualrettigheder og -forpligtelser.
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