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Bilag 2: Nye retningslinier med virkning fra 2007

Vejledning i forhold til sager der skal indsendes til Den centrale
godkendelses- og analyseenhed geeldende fra og med 1. januar
2007

Den centrale Godkendelses- og analyseenhed (fremover benzvnt
Godkendelsesenheden) har nu eksisteret i godt 2 ar.

Pa baggrund af de hidtidige erfaringer er der sket en revidering af den
eksisterende vejledning. Fglgende vejledning er derfor geldende fra
1. januar 2007.

Baggrunden for oprettelsen af en Centrale Godkendelses- og ana-
lyseenhed

I forbindelse med undersggelsen af merforbruget pa budgetomrade 2 i
Familie- og Arbejdsmarkedsforvaltningen i 2003 besluttede Familie-
og Arbejdsmarkedsudvalget, at der skulle ske en centralisering af be-
villingskompetencen ved dyre foranstaltninger. Centraliseringen skete
som et led i en rekke styringsmessige opstramninger i indsatsen
overfor bgrmefamilier med sarlige behov.

Grundideen med en central godkendelses- og analyseenhed er, at an-
bringelses- og forebyggelsessager over et vist belgb skal underlegges
en central godkendelsesprocedure.

Indfgrelsen af en central godkendelsesprocedure @ndrer ikke ved, at
budgetansvaret og visitationen til konkrete hjelpeforanstaltninger
stadig entydigt er placeret i de enkelte socialcentre.

Formal

Et centralt formal med Godkendelsesenheden er at fa styrket sagsar-
bejdet med henblik pa at fa indsatsen sa god som mulig.

Godkendelsesenheden har derfor et steerkt fokus pa Igbende at have
en tet og positiv dialog med bgrnefamilieteamene — savel sagsbe-
handlere som bgrnefamilieteamchefer — med henblik pa, at de funkti-
oner, der er placeret i Godkendelsesenheden, tager udgangspunkt i et
feelles fokus pa, at barnet er i centrum for hele indsatsen.

Godkendelsesenheden skal i samarbejde med bgrnefamilieteamene
medvirke til at kvalificere beslutningsgrundlaget i de mest omkost-



ningstunge og komplicerede sager pa budgetomrade 2, saledes at bru-
gen af meget dyre tilbud begranses.

Godkendelsesenheden skal pa baggrund af de forelagte sager samtidig
analysere de enkelte lokalcentres foranstaltningspraksis, foretage
sammenligninger mellem centrene mv. Godkendelsesenheden kan
derfor ogsa medvirke til, at der sker en vis ensretning af socialcentre-
nes vurdering af hjelpebehov og foranstaltningspraksis. I forbindelse
hermed skal Godkendelsesenheden ogsa medvirke til at udarbejde
modeller for "best practice” i forhold til bgrnesager.

Godkendelsesenheden skal desuden fglge sagsarbejdet i bgrnefamilie-
teamene mhp. at opna indsigt i den aktuelle status i bgrnesagerne,
herunder ogsa understgtte det systematiske sagsarbejde.

Godkendelsesenheden skal samtidig medvirke til at forbedre central-
forvaltningens analysegrundlag i forhold til socialcentrenes foran-
staltningspraksis.

Hyvilke sager skal forelaegges Godkendelsesenheden

Alle sager med foranstaltninger i henhold til Servicelovens § 52, der
overstiger de fastsatte belgbsgrenser skal forelegges Godkendelses-
enheden. Det drejer sig om fglgende sager:

1. Dagforanstaltninger (inkl. aflastningsfamilie og kosteftersko-
ler efter SEL § 52.4), hvor en foranstaltning overstiger en arlig
udgift pa kr. 125.000, eller den manedlige udgift overstiger kr.
10.416. Ved mere end én dagsforanstaltning pr. barn (eks. per-
sonlig radgiver og kostefterskole) er belgbsgrensen kr.
200.000, eller den manedlige udgift der overstiger kr. 16.666.

2. Anbringelser efter Servicelovens § 52, stk. 3, nr. 8 hvor den
samlede arlige udgift (eksklusiv skoleudgifter) overstiger
600.000 eller nar den manedlige udgift overstiger kr. 50.000.

3. Undtagen fra ovenstaende punkt 3 er anbringelser i plejefami-
lier efter Servicelovens § 52, stk. 3, nr. 8, hvor sagen skal fo-
relegges Godkendelsesenheden safremt der ydes mere end 6
gange vederlag.

Undtagelser

1. Forebyggelsessager, hvor Bgrne- og Ungdomsforvaltningen
har givet betalingstilsagn i forhold til undervisningsdelen, og
lokalcentret atholder udgiften til den socialpadagogiske del,
skal ikke forelegges Godkendelsesenheden.
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2. Anbringelser pa spadbgrns institutioner (Skodsborg, Glostrup
og Wibrandtvej) skal ikke forelegges Godkendelsesenheden,
idet der kun er fa alternativer til denne type anbringelsesplad-
ser.

3. Anbringelser pa kommunens akutinstitutioner (Frederiksholm,
Lundtoftegade og Sgnderbro) skal indsendes til Godkendel-
sesenheden, sdafremt anbringelsen forventes at vare le@ngere
end 3 maneder.

4. Sager hvor et barn/ung bor pa Dggnkontakten, skal forelegges
Godkendelsesenheden, safremt foranstaltningen forventes at
vare lengere end 3 maneder.

5. Placering i netvaerksplejefamilier skal ikke forelegges god-
kendelsesenheden.

6. Padagogisk observation pa egne institutioner, eller sikrede af-
delinger, efter § 7.1.2 1 Bek. 1309 af 14. dec. 2004 om magt-
anvendelse over for bgrn og unge, der er anbragt uden for
hjemmet skal ikke forelegges Godkendelsesenheden.

7. Sager, der forelegges Bgrn og Unge Udvalget, med henblik
pa, at der treeffes afggrelser uden samtykke skal ikke foreleg-
ges Godkendelsesenheden.

8. Sager hvor der afsagt dom om Ungdomssanktion skal ikke fo-
relegges Godkendelsesenheden.

Hvornar skal sagen forelzegges Godkendelsesenheden

Sager der skal forelegges Godkendelsesenheden skal forelegges far
der treffes en afggrelse om foranstaltning efter SEL § 52, men der
skal forel&gge en procesbeslutning i en §50-undersggelse samt fore-
ligge en handleplan.

Sagen forelegges principielt af bgrnefamilieteamchefen og indsendes
af teamets faste kontaktperson i forhold til Godkendelsesenheden, en
koordinator eller bgrnefamilieteamchefen og er kvalitetssikret fgr der
sker fremlzeggelse for Godkendelsesenheden'.

Fremlaggelse: Hvad skal indsendes

I sager der skal forelegges Godkendelsesenheden skal fglgende mate-
riale vedlegges:

! Det vil i den forbindelse veare en fordel, teamets kvalificering finder sted i under-
spgelsesteamet efter udfgrelsesteamene har udarbejdet handleplan og inden materia-
let indsendelse til Godkendelsesenheden.
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1. §50-undersggelsen.
2. Handleplan.
3. @konomiskema.

Der skal ikke indsendes yderligere materiale. Safremt der foreleegges
sager, hvor Godkendelsesenheden vurderer, at en kvalificering af af-
ggrelsen fordrer yderligere oplysninger, vil Godkendelsesenheden
kontakte bgrne-familieteamet.

Fremlaggelse: Krav til materialet
Indholdsmeessige krav til underspgelsen

Af ovenstaende fglger, at der i alle sager, der indsendes til Godken-
delsesenheden, skal foreligge en §50-undersggelse med en begrundet
stillingtagen, der modsvarer den patankte foranstaltning:

e Safremt den indsendte sag vedrgrer en forebyggende foran-
staltning skal der foreligge en §50 undersggelse, hvor der i
konklusionen fremgar en begrundet stillingtagen, der peger pa
denne art af foranstaltning.

e Sifremt den indsendte sag vedrgrer en dggn-foranstaltning
skal der foreligge en §50 undersggelse, hvor der i konklusio-
nen fremgar en begrundet stillingtagen, der peger pa denne art
af foranstaltning.

Af fornevnte fglger ogsa, at der kan anvendes allerede eksisterende
§50-undersggelser.

Safremt der ikke foreligger et §50 undersggelsesskema i sagen skal
der med andre ord udarbejdes en §50-undersggelse. Safremt der fore-
ligger en §50-undersggelse af nyere dato (hgjest 18 maneder gam-
mel), men hvor konklusionen i undersggelsen ikke modsvarer den
patenkte foranstaltning kan der udarbejdes en supplerende undersg-
gelse i forlengelse af den eksisterende undersggelse.

Undersggelsen skal angive en begrundet stillingtagen til det planlagte
indgreb/foranstaltning. Analyse og konklusion i forhold til undersg-
gelsens indhentede punkter skal derfor fremga af undersggelsen. I
analysen og konklusionen skal ressourcer og problemer fremga. Lige-
ledes skal det tydeligt fremga af undersggelsen, at der er sikret ind-
dragelse og partshgring af barnet/den unge og foraldrene. Serligt
vigtigt er det, at barnet/den unge, samt foreldremyndighedsindehave-
rens, holdning til konklusionen af undersggelsen fremgar tydeligt. Det
vil sige, at der skal vare en serskilt hgring af hvordan barnet/den
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unge og forazldremyndighedsindehaver stiller sig til den foranstalt-
ningensart, der fremgar i undersggelsens konklusion.

Anbringelsesreformen: De 6 faste punkter.

I forhold til Anbringelsesreformen, der tradte i kraft 1. januar 2006, er
det 6 faste punkter, der skal undersgges, jf. de reviderede undersggel-
sesskemaer, der blev udsendt ultimo 2005 af K10 i Familie- og Ar-
bejdsmarkedsforvaltningen.

Undersgpgelse: Sammenfatning

Undersggelsesfasens hovedformal er at treeffe en procesbeslutning om
hvorvidt der:

e ikke er behov for foranstaltninger,
e er behov for dagforanstaltninger,
e er behov for dggnforanstaltninger,

samt klarlegge hvordan forzldremyndighedsindehaver samt bar-
net/den unge stiller sig til konklusionen i undersggelsen.

I undersggelsesfasen er der tillige en reekke krav i forhold til medvir-
ken og inddragelse, fokus pa ressourcer og problemer, de 6 faste
punkter i undersggelsen m.v.

I forhold til sager, der skal forelegges Godkendelsesenheden, er der
saledes ikke sarlige krav der adskiller dem fra andre sager, hvor bgr-
nefamilieteamet entydigt har kompetencen til at treffe afggrsler efter
SEL §52.

Men det understreges, at Godkendelsesenheden, i sin vurdering af det
tilsendte materiale, serligt vil forhold sig til undersggelsens konklusi-
on og barnet og den unges stillingtagen til konklusionen.

Ligeledes er det vaesentligt, at det i forhold til et samlet sagsforlgb er
en dokumenteret systematik i forhold til hele sagsforlgbet. Dermed
skal det fremga, at undersggelsen er afsluttet med en procesbeslutning
i form af en konklusion med et overordnet valg af, hvilken retning det
videre sagsforlgb skal vere og hvordan barnet/den unge stiller sig til
denne procesbeslutning i form af konklusionen i undersggelsen. Hertil
vil der blive lagt vaegt pa, at procesbeslutningen reelt er adskilt fra
handleplansfasen og en planlagt afggrelse om valg af en konkret for-
anstaltning.
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Indholdsmeessige krav til handleplansarbejdet

Handleplanen skal udarbejdes inden der treffes en afggrelse i forhold
til SEL § 520g efter der er udarbejdet en procesbeslutning.

Handleplanens funktion er at beskrive og klarlegge over for borgeren,
samt dag-/dggntilbud, hvilken ydelse der forventes leveret, samt hvil-
ke mal-/delmal, der arbejdes hen imod. Handleplanen er derfor et sty-
ringsinstrument for det videre sagsforlgb og desuden en “bestillings-
seddel” i forhold til det konkrete foranstaltningstilbud.

Det er derfor vigtigt, at det tydeligt fremgar, at handleplanen er udar-
bejdet efter der truffet en procesbeslutning, hvor forzldremyndig-
hedsindehaveren samt barnet/den unges holdning fremgar til denne
procesbeslutning.

Alle handleplaner, der forelegges Godkendelsesenheden skal vare
baseret pa en konklusion i en §50-undersggelse, der modsvarer den
patenkte dag- eller dggnforanstaltning.

Handleplanen skal vare udarbejdet fgr der treffes afggrelse om for-
anstaltning efter SEL §52 og fgr der sker besgg/vurdering af mulige
kontaktpersoner/opholdssteder/institutioner etc.

Handleplanen skal preacist beskrive formalet med foranstaltningen
samt tilhgrende mal og delmal.

Handleplanen skal vere udarbejdet fgr besgg pa mulige dag-
/dggntilbud idet handleplanen skal sikre, at der sker en matchning
mellem barnets behov og dag-/dggntilbudets profil og ressourcer i
forhold til barnet/den unge — derfor giver det ikke mening, at afsgge
markedet for mulige foranstaltningstilbud fgr det pracist er beskrevet
hvad der er formal og mal/delmal med foranstaltningen.

Sammenfatning: Handleplansfasen

Handleplansfasen kan pabegyndes nar det af undersggelsen fremgar i
hvilken retning det videre forlgb med familien og barnet/den unge
skal vere.

Handleplanens indhold er ikke rettet mod én specifik dag- eller dggn-
foranstaltning. Handleplanen har fokus pa hvad der skal leveres af
leverandgren — plejefamilien, stgtte-kontaktpersonen, dggninstitutio-
nen etc. i forhold til det konkrete barn.

Indholdsmeessige krav til pkonomiskemaet og planlagte foranstalt-
ningstyper
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@konomiskemaet skal oplyse Godkendelsesenheden om hvilke foran-
staltning i forhold til SEL § 52, der arbejdes hen imod samt hvilke
gkonomiramme der styres efter.

Det videre forlgb efter sagen har vaeret fremlagt for Godkendel-
sesenheden

Hvis godkendelse

Safremt det indsendte materiale ikke giver anledning til yderligere
drgftelser mellem teamet og Godkendelsesenheden gives bgrnefami-
lieteamet besked om dette og der kan arbejdes videre med det plan-
lagte foranstaltningsforlgb.

Godkendelsen vedr. siledes gkonomirammen og der kan frit valges
det specifikke tilbud, der matcher handleplanens formal og
mal/delmal.

Hvis behov for drgftelse

Safremt Godkendelsesenheden mener der er behov for at afklare et
eller flere forhold i forhold til det patenkte forlgb kontaktes bgrnefa-
milieteamchefen mhp. afklaring af hvordan det videre forlgb handte-
res.

Nar der er opnaet enighed mellem bgrnefamilieteamet og Godkendel-
sesenheden kan der treffes en afggrelse i forhold til valg af foran-
staltning.

Afggrelse og klagevejledning

Afggrelsen om foranstaltningsvalg treffes efter sagen har varet fore-
lagt Godkendelsesenheden og borgeren gives klagevejledning.

Som udgangspunkt skal de sager, der forelegges for Godkendelses-
enheden, dermed behandles pa samme made som alle andre sager i
bgrnefamilieteamet, hvor teamet selv kan treffe beslutning.

Sammenfatning

Belgbsgrenserne definerer hvornar kompetencen, mht. at treffe en
afggrelse efter SEL §52, entydigt er placeret i bgrnefamilieteamet
eller skal om afggrelsen skal treffes i dialog med Godkendelsesenhe-
den.

Safremt den planlagte foranstaltning overstiger belgbsgranserne for
sager der skal indsendes til Godkendelsesenheden flyttes beslutnings-
kompetencen fra bgrnefamilieteamet til Godkendelsesenheden. Dette
betyder ogsa teamet ikke kan traeffe en formel afggrelse og dermed
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ikke kan give besked til familien, mht. til valg af foranstaltning, fgr
der er opnaet enighed mellem bgrnefamilieteamet og Godkendelses-
enheden mht. den planlagte foranstaltning.

Af dette fglger at de almindelige klageregler for borgeren gzlder. Det
vil sige borgeren kan klage over den trufne afggrelse i forhold til valg
af foranstaltning efter SEL 52, mens der ikke er klageadgang til pro-
cesbeslutninger i §50 afggrelsen.

Dette betyder, at det er vigtigt, at ggre familien opmarksom pa, at der
ikke er truffet en endelig afggrelse (der berettiger til klageadgang) fgr
end familien formelt orienteres om hvilken afggrelse, der er truffet,
herunder vejledning om borgernes klagemuligheder.

Det mest hensigtsmassige og bedst mulige sagsforlgb, set fra famili-
ens synspunkt, er dermed ogsa at adskille undersggelses-, handleplans
og bestillingsfasen fra hinanden.

Sagerne skal sendes via mail. Sagerne skal sendes til godkendelses-
enheden @sof.kk.dk.

Safremt Godkendelsesenheden umiddelbart kan godkende teamets
beslutning, gives der besked til koordinatoren og temachefen.

Godkendelsesenheden vil forsgge at give svar sa hurtigt som muligt
og har I ikke modtaget svar inden 3 arbejdsdage er I velkommen til at
kontakte os med henblik pa om sagen er modtaget.

Safremt teamets beslutning ikke kan godkendes, indledes der drgftel-
ser mellem Godkendelsesenheden og teamchefen, herunder drgftes
alternativer til den trufne beslutning.

Det videre arbejde med at besgge konkrete foranstaltningstilbud m.v.
bgr forst finde sted nar der er opnaet enighed mellem Godkendelses-
enheden og teamet om et konkret hjelpetilbud.

Bilag:
1. Skema vedr. gkonomi.
2. Belgbsgraenser i anbringelses- og forebyggelsessager.

3. Sagsforlgb i lokalcentret.
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