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Bilag 2. Retningslinjer for afholdelse af modtagelser og besøg 
på Københavns Rådhus

Der kategoriseres i følgende type arrangementer:

Officielle modtagelser
Formålet med officielle modtagelser er at understøtte og synliggøre 
byens attraktivitet, herunder som international kongres- og 
konferenceby og som et attraktivt turistmål. Samtidig giver 
modtagelser bystyret mulighed for at vise sin opbakning til 
organisationer og foreninger, der bidrager positivt til byens udvikling.

Der stilles følgende betingelser:
 Modtagelser afholdes i forbindelse med kongresser og 

lignende, der har tilstrækkelig højt fagligt indhold og 
turistmæssigt betydning for København.

 Modtagelser afholdes også i forbindelser med relevante 
aktiviteter og emner, der har tilstrækkeligt højt fagligt indhold 
og betydning for København.

 Der må højst deltage 600 personer.
 Der må mindst deltage 100 personer, ved antal gæster op til 

100 personer, betragtes arrangementet som et officielt besøg.
 Der afholdes ikke modtagelser, der knytter sig til 

begivenheder, der gennemføres i København hvert år eller
oftere.

 Det betragtes som positivt hvis modtagelse har fundet sted ved 
tidligere kongresser afholdt i andre lande.

 I tilfælde af et mindre antal deltagere end først anslået, vil der 
blive krævet et no-show fee for udgiften til forplejning. 
Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Standardforplejning ved officielle modtagelser består af en 
stående Rådhuspandekage buffet og drikkevarer.

 Der er mulighed for opgradering af forplejningen, mod 
betaling. Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Opgradering af forplejning ved officielle modtagelser består af 
en stående dansk mad buffet.
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Der stilles følgende tidsmæssige betingelser:
 Modtagelserne kan finde sted i dag- og aftentimerne.
 Modtagelserne kan ikke finde sted lørdag eller søndag og 

helligdage og ikke fredag aften.
 Modtagelser kan ikke finde sted på dage, hvor der afholdes 

møde i Borgerrepræsentationen.
 I specielle tilfælde kan andet aftales direkte til 

Borgerrepræsentationens Sekretariat.

Officielle besøg
Formålet med officielle besøg er at understøtte og synliggøre byens 
attraktivitet samt at byde velkommen til relevante gæster. 

Der stilles følgende betingelser:
 Besøg afholdes i forbindelse med kongresser og lignende, der 

har tilstrækkelig højt fagligt indhold og/eller turistmæssigt 
betydning for København.

 Der må højst deltage 100 personer, heraf højest 15 pct. danske.
 Der afholdes ikke besøg, der knytter sig til begivenheder, der 

gennemføres i København hvert år eller oftere.
 I tilfælde af et mindre antal deltagere end først anslået, vil der 

blive krævet et no-show fee for udgiften til forplejning. 
Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Standardforplejning ved officielle besøg består af en stående 
Rådhuspandekage buffet og drikkevarer.

 Der er mulighed for opgradering af forplejningen, mod 
betaling. Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Opgradering af forplejning ved officielle besøg består af en 
stående dansk mad buffet.

Der stilles følgende tidsmæssige betingelser:
 Besøg kan finde sted i dagtimerne.
 Besøg kan ikke finde sted lørdag eller søndag og helligdage og 

ikke fredag aften.
 Besøg kan ikke finde sted på dage, hvor der afholdes møde i 

Borgerrepræsentationen.
 I specielle tilfælde kan andet aftales direkte til 

Borgerrepræsentationens Sekretariat.
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Jubilæer
Der er praksis for at imødekomme modtagelser ved danske 
organisationers samt foreningers større jubilæer, 

Der stilles følgende betingelser:
 Der må højst deltage 600 personer.
 Der afholdes kun modtagelser ved større jubilæer, (25, 50 og 

100 års jubilæer.)
 I tilfælde af et mindre antal deltagere end først anslået, vil der 

blive krævet et no-show fee for udgiften til forplejning. 
Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Standardforplejning ved jubilæer består af en stående 
Rådhuspandekage buffet og drikkevarer.

 Der er mulighed for opgradering af forplejningen, mod 
betaling. Udgiften skal afholdes af ansøgeren.

 Opgradering af forplejning ved jubilæer består af en stående 
dansk mad buffet.

Pressemøde i forbindelse med relevante aktiviteter i København
Der er praksis for at imødekomme ansøgninger om afholdelse af 
pressemøde ved danske organisationers relevante aktiviteter.

Der stilles følgende betingelser:
 Der må højst deltage 80 personer.
 Baggrund for ansøgningen skal være af tilstrækkelig højt 

fagligt indhold og af store betydning for København.
 Derudover gælder samme betingelser som ved afholdelse af 

officielle modtagelser.


