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1 Indledning

I denne del af regnskabscirkuleeret gennemgas de tekniske aspekter i afleeggelsen af regnskabet.
Formadlet er at fastleegge og formidle retningslinierne for arbejdet for de mange medarbejdere i Ko-
benhavns kommune, der er involveret i regnskabsprocessen.

De folgende afsnit folger opdelingen af regnskabsarbejdet i faser og starter med registreringsfasen.

Afsnit 2 beskriver kort rammerne for arbejdet med regnskabet.

Afsnit 3 beskriver registreringsfasen, og hvordan den tekniske lukning af regnskabet sker. Nar
regnskabet er lukket teknisk, kan der ikke leengere foretages aendringer i KR for regnskabsaret.

Afsnit 4 handler om rapporteringsfasen og indeholder retningslinier og vejledning i regnskabsfor-
Klaringer m.v.

Afsnit 5 beskriver, hvordan arbejdet med det omkostningsbaserede regnskab (OBR) forleber.

Afsnit 6 handler om de obligatoriske oversigter, som ifelge Indenrigs- og Sundhedsministeriet skal
fremgd af regnskabet.

Afsnit 7 beskriver kort reglerne om overfersler mellem arene.
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2 Om regnskabsarbejdet

De formelle rammer for regnskabsarbejdet er Lov om kommuners styrelse (styrelsesloven), styrel-
sesvedtaegten for Kebenhavns Kommune, Kasse- og Regnskabsregulativet med rammebilag — her-
under dette regnskabscirkuleere.

Kobenhavns Kommune skal ifolge styrelsesloven afgive et arsregnskab. Arsregnskabet afgives af
Borgerrepraesentationen til Revisionsdirektoratet.

Arbejdet med regnskabet involverer mange medarbejdere i kommunen, i alle forvaltninger og bade
decentrale institutioner, lokal- og centralforvaltninger. Nér arbejdet med regnskabet starter, bliver
der udpeget en raekke kontaktpersoner i forvaltningerne, som stdr for den lebende koordination og
kommunikation om regnskabsarbejdet.

Regnskabscirkuleeret og den konkrete tilrettelaeggelse af arbejdet bliver saledes til i samarbejde mel-
lem forvaltningerne via de udpegede kontaktpersoner.

Regnskabet er delt op i en registreringsfase (afsnit 3) og en rapporteringsfase (afsnit 4).

3 Regnskabets registreringsfase

I registreringsfasen sker den tekniske afslutning af regnskabet, herunder blandt andet afstemning,
intern afregning mellem forvaltningerne og regnskabsforing,

3.1 Perioder og betalingsdatoer i KOR i forbindelse med arsskiftet
3.1.1 Regnskabsaret i perioder

Regnskabsaret er opdelt i perioder:
* Januar er periode 01, februar er periode 02 osv.
* Periode 12 straekker sig dog over to maneder - december og januar. Perioden kaldes sup-
plementsperioden.
* Periode 13 er en begranset periode i februar, der anvendes til sidste afsluttende regnskabs-

posteringer.

De specifikke datoer for perioderne i forbindelse med regnskabsafslutningen meldes ud af Kon-
cernservice, jf. del 1.
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I forbindelse med arsskiftet bliver der fastlagt en plan for kommunens betalinger i dagene omkring
jul og nytar. Planen ligger pa KORinfo.

Bogferingen i forbindelse med regnskabsafslutningen skal ske i periode 12 og 13. Den endelige
afstemning af likviditet pr. 31/12 skal forvaltningerne foretage inden for den udmeldte frist, jf. del
1.

Leverandoerfakturaer vedrerende varer og ydelser som er modtaget i regnskabséret, rettelse af fejl-
konti m.v. skal bogferes i supplementsperioden (periode 12).

Afslutningsposteringer, herunder refusioner, samt eventuelle fejlrettelser skal bogferes i periode 13.
Det endelige regnskabsmateriale kan herefter udskrives fra DataWarehouse af forvaltningerne, nar
regnskabet er lukket.

3.2 Likvide konti

Koncernservice foretager den overordnede afstemning bade af checkkontoen og den samlede likvi-
ditet i kommunen (funktion 08.22.01 til 08.22.11 samt 09.22.01- 09.22.11). Fristen for afstemningen
af ultimosaldi pa de likvide konti findes i del 1.

Forvaltningerne skal sikre, at likvide konti er afstemt ved &drets udgang, herunder at

* likvide aktiver tilherende selvejende institutioner er bogfert pa funktion 08.28.18
* systemkonto xxxxx.xxxx.6201300000 ( Kassekladder) er nulstillet ved arsskiftet
* systemkonto xxxxx.9998.6090100000 (Manuelle checks mv.) og systemkonto
xxxxx.9998.6090800000 (ucrossede checks) er nulstillet ved arsskiftet. Koncernservice ud-
melder sidste frist for registreringer i checksystemet vedrerende
o indberetning af checks (US21 og US22) — checks skal indberettes og afsluttes samme
dag, de udstedes
o afslutning af checks (US24)
o statuseendringer af checks (eendring af koder pa US50) — checkanmeldelse skal frem-
sendes til Jkonomiforvaltningen samme dag kodeaendringen foretages

* systemkonto xxxxx.9998.6090500000 (Returneringer fra bank) er nulstillet ved arsskiftet

Hvor kan jeg laese mere?

* I Budget- og regnskabshandbogen (kapitel 10). Her findes Kasse- og regnskabsregulativets

rammebilag, ‘Regnskab i drets lob’. I rammebilaget beskrives rammer og afstemningstermi-

ner.

* P& KORinfo er der oversigter og vejledning til de forskellige systemkonti.
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3.3 Moms

Kegbenhavns Kommune har mange forskellige momstyper. Faelles for alle momstyper er, at de skal
afstemmes og afregnes efter geeldende regler fra bl.a. Indenrigs- og Sundhedsministeriet og SKAT.

Opgave- og ansvarsfordelingen er:

* konomiforvaltningen opggr ved regnskabsafslutningen kommunens samlede kgbsmoms
(systemkonto xxxxx.9998.6091600000 samt xxxxx.9998.6091700000)

* Forvaltningerne skal kunne forklare samtlige manuelle finansposteringer pa systemkonto
xxxxx.9998.6091600000 og xxxxx.9998.6091700000

* Forvaltningerne skal nulstille alle & conto beleb til selvejende institutioner med driftsover-

enskomst

* Forvaltningerne, der har projekter, som er omfattet af reglerne for fondsmoms, hvor der
skal foretages modregning i kommunens samlede kebsmomsafregning, skal indrapportere
projekterne til Koncernservice. Fristen for indrapporteringen findes i del 1

* Koncernservice opger kommunens samlede huslejemoms ved regnskabsafslutningen

* Koncernservice udposterer momsafrundingskonto xxxxx.9998.4090300000 for kommunen
som helhed

* Forvaltningerne afstemmer og afregner moms til SKAT for opgaver omfattet af registreret
virksomhed (Systemkonto xxxxx.9998.8092300000, systemkonto xxxxx.9998.8092400000
og systemkonto xxxxx.9998.8092600000)

Hvor kan jeg laese mere?

* I Budget- og regnskabshandbogen (kapitel 9.1.4). Her findes momsvejledningen, der skal

bruges i forbindelse med indrapportering af projekter med Fondsmoms. Her findes ogsa
link til Indenrigsministeriets brev om tilbagebetaling, hvor der fremgar en liste over til-
skudsgivere, der er omfattet af momsmodregningen

* Pa KORinfo er der oversigter og vejledning til de forskellige systemkonti.

3.4 Graensesnit

KOR modtager posteringer og udbetalingsgraensesnit fra en reekke andre systemer. Sidste frist for
import af greensesnit til KIR findes i del 1.

3.5 Afstemning af systemkonti

I KOR er der en raekke systemkonti. Systemkontiene anvendes af KIIR og har alle hver sit formal.
Laes mere pa KORinfo. Forvaltningerne skal nulstille, afstemme og specificere systemkontiene alt
efter kontoens formal.
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3.5.1 Fejlkonti

Fagsystemer, der foretager posteringer i KR, indeholder til tider posteringer, der ikke kan poste-
res korrekt i KR (kontoen kan f.eks. vaere lukket). Disse fejl posteres pa funktion 08.52.58.

Det betyder, at
* systemkonto xxxxx.9998.8090200000 (Fejlkonto) skal veere nulstillet ved regnskabsafslut-
ning
* systemkonto xxxxx.9998.8095500000 (Fejlkonto) skal vaere nulstillet ved regnskabsafslut-
ning

3.5.2 Mellemregningskonti

Mellemregningskonti skal oprettes pa funktion 08.52.59 (09.52.59). Posteringer pa mellemregnings-
konti skal ved supplementsperiodens udleb veere afstemt, og relevante poster skal veere udposteret
til endelige konti. Mellemregninger imellem forvaltningerne skal veere afklaret og nulstillet.

Belob pé funktion 08.52.59 ( 09.52.59), der i henhold til konteringsreglerne skal overfores til efter-
folgende regnskabsdr, skal ikke udposteres. Der kan f.eks. vaere indeholdt A-skat, registreret moms
eller mellemregningsforhold med borgerne. Saldi, der ikke udposteres i regnskabsaret, skal specifi-
ceres og forklares senest med udgangen af supplementsperioden.

Hvor kan jeg laese mere?

* I Budget- og regnskabshandbogen (kapitel 10). Her findes Kasse- og regnskabsregulativets

rammebilag, ‘Regnskab i drets lob’. I rammebilaget beskrives rammer og afstemningstermi-

ner.

* Pa KORinfo er der oversigter og vejledning til de forskellige systemkonti.

3.5.3 Seerligt om fejlkonti og mellemregningskonti vedr. lon

Fejlkonti og mellemregningskonti vedr. lon skal veere udposteret til relevante londriftskonti ved
arsskiftet. Det vil sige, at saldi pa kontiene skal modsvare KMD lenservices mellemregningsposte-
ringer vedr. lanfejl. I periode 13 udligner @konomiforvaltningen saldi, der balancerer parvis mellem
de 2 forskellige organisationer. se vejledning pa KORinfo.

3.5.4 Midlertidige konti

Hyvis forvaltningerne i lobet af dret foretager manuelle posteringer pa midlertidige driftskonti regj-
streret pa funktion 06.99.98, skal kontiene altid veere nulstillede, nar perioden lukkes i KOR.

* systemkonto xxxxx.9998.799300000 (Rabatter) skal veere nulstillet ved regnskabsafslutning
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3.5.5 Debitor

KR Debitor anvendes til at udstede regninger til eksterne og for indteegtsomrader med momsre-
gistreret virksomhed. Forvaltningerne skal labende afstemme sine debitorer, og senest i forbindelse
med drsregnskabet skal forvaltningerne opgore samtlige debitorer.

* Systemkonto xxxxx.9998.6091000000 (Debitorindbetalinger) eventuelle saldi som folge af
indbetalinger omkring arsskiftet skal kunne specificeres

* Systemkonto xxxxx.9998.6093000000 (Debitortilgodehavende) saldi ved regnskabsafslut-
ning skal kunne specificeres

* Systemkonto xxxxx.9998.6093400000 (Ikke-fordelte indbetalinger) skal veere nulstillet ved
regnskabsafslutning

* Systemkonto xxxxx.9998.6093500000 (Ikke-identificerede indbetalinger) skal veere nulstillet
ved regnskabsafslutning

* Systemkonto xxxxx.9998.7997000000 (Afskrivninger) skal veere nulstillet ved regnskabsaf-
slutning

* Systemkonto xxxxx.9998.6098000000 (Clearing — for meget indbetalt) skal veaere nulstillet
ved regnskabsafslutning

3.5.6 Intern afregning

Afregninger mellem kommunens forvaltninger skal ske via intern afregning i KOR., medmindre
afregningen vedrerer registreret virksomhed. Koncernservice udmelder frister for hhv. udsendelse
og afslutning af interne afregninger mellem forvaltningerne — se forretningsgang pa KORinfo.

3.5.7 Andre systemkonti

Funktion 06.99.99 skal balancere for kommunen som  helhed. Systemkonto
xxxxx.9998.4099900000 (Mellemregning) og systemkonto xxxxx.9998.4099000000 (Mellemreg-
ningsclearingskonto) skal kontrolleres for manuelle posteringer. Eventuelle manuelle posteringer
skal omposteres til korrekte konti.

3.5.8 Anlaegsaktiver

KORs Anlaegsmodul skal ved regnskabsafslutningen vaere ajourfert med tilgange (aktiver over
50.000 kr.) og afgange, opskrivninger, varebeholdninger, leasingbetalinger mv. Registreringerne i
KORs Anleegsmodul danner grundlaget for Kebenhavns Kommunes omkostningsbaserede regn-
skab, jf. afsnit 5.
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3.6 Andet

3.6.1 Selvejende institutioner med driftsoverenskomst

Selvejende institutioner med driftsoverenskomst (der ikke anvender KOR) far typisk daekket deres
driftsudgifter af kommunen i & conto belob. Belobene bogfores pa standardkonto 5979900000.
Belobene skal nulstilles senest med udgangen af supplementsperioden - typisk ultimo januar i for-
bindelse med endelig postering i KR

Hvor kan jeg laese mere?
* I Indenrigs- og Sundhedsministeriets budget- og regnskabssystem for kommuner afsnit 10.4
side 2 i §3 - Bekendtgerelsen om momsrefusions ordning for kommuner og regioner.

3.6.2 Nulstilling af funktion 08.51.52 (autoriserede grupperinger)

De autoriserede grupperinger pa funktion 08.51.52, som vedrerer bla. pensioner med 100 pct.
statsrefusion, skal ga i 0 ved regnskabsdrets afslutning. En evt. difference mellem udbetalinger og
modtaget statsrefusion pa 08.51.52 skal overferes til status ved at udligne differencen pa de autori-
serede grupperinger pa 08.51.52 og modpostere den pa 08.25.12 (tilgodehavender hos staten).

3.6.3 Hovedart 0

Hovedart 0 vedrerer udelukkende det omkostningsbaserede regnskab. Hovedart 0 skal veere i ba-
lance. Posteringer pa hovedart 0 ma kun foretages af Koncernservice.

3.6.4 Direkte posteringer pa hovedkonto 9

Direkte posteringer pad hovedkonto 9 skal veere i balance for den enkelte institution. Direkte poste-
ringer pa hovedkonto 9 skal specificeres, jf. afsnit 4.1.2 nedenfor.

3.6.5 Indregning af selskabers vaerdi (funktion 9.32.21 Aktier og andelsbeviser m.v.)

Vaerdien af ikke-noterede aktier og andre kapitalandele skal indregnes i kommunens balance. Ind-
regningen sker efter den indre vaerdis metode ud fra kommunens ejerandel og selskabets egenkapi-
tal, opgjort i henhold til senest aflagte arsregnskab eller forelobige regnskab.

Postering skal ske pa funktion 9.32.21 inden udgangen af supplementsperioden med modpost pa
balancekonto 9.75.99. Indregningen geelder ogséd for ejerandele i faelleskommunale selskaber (§60
selskaber). Der redegeres for de direkte posteringer under finansiel status jf. afsnit 4.1.2. Beregnin-
gerne dokumenteres desuden i regnskabets oversigt over selskabsdeltagelse jf. afsnit 6 samt for for-
valtningernes regnskabspraksis pd omradet.
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Hvor kan jeg laese mere?

* I Indenrigs- og Sundhedsministeriets budget- og regnskabssystem for kommuner kapitel 4,
9 side 3 funktion 9.32.21 (www.im.dk) er omtalt indregning af selskabers veerdi med indre
vaerdis metode.

3.6.6 Statuskonti

Kort tid efter periode 13 er lukket kan det endelige arsregnskab udskrives. Det ngjagtige tidspunkt
er udmeldt i del 1.

Senest ndr det endelige drsregnskab kan udskrives, skal der i henhold til Kasse- og regnskabsregula-
tivets rammebilag "Regnskab i drets lob’ foreligge en afstemning og specifikation af saldiene pa alle
statuskonti. Det skal af afstemningsmaterialet fremga, at der er foretaget en ledelsesmaessig vurde-

ring af afstemningsmaterialet. Se ogsd Budget- og regnskabshandbogen (kapitel 10).

4 Regnskabets rapporteringsfase

Rapporteringsfasen bestdr i hovedtreek af arbejdet med at opgere og regnskabsforklare gkonomi,
aktivitet og mal og resultater.

Forvaltningerne skal afgive et regnskab med forklaringer pad afvigelser mellem budget- og regn-
skabstal til eget udvalg. Forvaltningerne skal sikre, at regnskabet er kvalitetssikret og aflagt i over-
ensstemmelse med de geeldende regnskabsregler. Séfremt der i forvaltningerne er statuskonti, der
ikke som foreskrevet er afstemt og specificeret, skal der oplyses herom i regnskabsforklaringerne,
herunder oplyses om den regnskabsmeessige usikkerhed som felge heraf. Nar udvalget har god-
kendt regnskabet meddeles det til Center for Jkonomi og Revisionsdirektoratet. Forvaltningerne
vaeger selv niveauet for afrapporteringen til udvalget, sa leenge minimumskravene i regnskabscirku-
leeret er opfyldt.

Udvalgsregnskaberne vil af Center for Jkonomi blive bearbejdet med henblik pa at sikre ensartet-
hed og kontinuitet i regnskabet for Kebenhavns Kommune. Derefter vil Center for Jkonomi
fremlaegge det samlede regnskab for Kebenhavns Kommune for @konomiudvalget, som aflaegger

dette til Borgerrepraesentationen.

Nar Borgerrepraesentationen har godkendt regnskabet, oversendes det til Revisionsdirektoratet.

4.1 Udvalgenes regnskabsforklaringer
4.1.1 Rapporter

Udvalgenes regnskabsaflaeggelse skal ske pa grundlag af KIIR ved hjeelp af DataWarehouse.
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Rapporter for Drift og Finansposter bestilles via stien: kbhdw/Faellesdata/Regnskabs- og budgetop-
folgningsrapporter.

Rapporter for Anlagbestilles via stien: kbhdw/Feellesdata/ Anlaeg.

Rapporter for Finansiel status bestilles via stien: kbhdw/Faellesdata/Regnskabsrapporter.

De enkelte forvaltninger kan lebende traekke rapporterne. Nar regnskabet er lukket, laegger Kon-
cernservice rapporterne pA KBHDW (startsiden til DataWarehouse).

4.1.2 Regnskabsforklaringer

I regnskabet praesenteres forst de samlede regnskabstal for udvalget. Dernaest praesenteres funkti-
onsopdelte regnskabstal for hvert bevillingsomrade.

Regnskabet skal for hvert udvalg indeholde korte redegorelser for drsager til vaesentlige afvigelser i
forhold til budgetforudseetningerne. Det geelder for afvigelser i skonomi og aktivitet, enhedspri-
ser og for afvigelser i mal og resultater. Det geelder for badde rammebelagt drift, eftersporgselssty-
ret service, anleeg, efterspargselsstyrede overforsler og finansposter. Forklaringerne til regnskabstal-
lene skal veere korte, faktuelle og relevante. For de ydelser, der er fastlagt i budgettet, skal der end-
videre i regnskabet rapporteres pa realiserede enhedspriser og maengder, og vaesentlige afvigelser
skal forklares.

Redegprelse for vaesentlige afvigelser mellem budget- og regnskabstal ma godt forklares pa bevil-
lingsniveau, dog skal der medtages en oversigt pa funktionsniveau. Finansposter forklares dog kun
pa hovedfunktionsniveau uden oversigt pa funktionsniveau.

Dk onomi

Afvigelser pd + /- 5 mill. kr. mellem bevillings- og regnskabstal pa funktionsniveau skal som hoved-
regel forklares. Ved afvigelser herover skal regnskabsforklaringen indeholde en deekkende beskri-
velse af drsagen til afvigelsen. Det skal fremgd, hvis et merforbrug pd en funktion finansieres af et
mindreforbrug pa en anden funktion. Det skal ogsé fremgd, hvis et mindreforbrug pa rammebelagt
drift, efterspergselsstyrede service eller anleeg forventes sggt overfort til efterfolgende ar, herunder
om det forventes sogt overfort til samme formal eller til et nyt formal, se ligeledes afsnit 9 overfers-
ler.

Ak tivitet

Forskelle mellem den budgetterede og realiserede aktivitet forklares under den funktion, hvor afvi-
gelsen har regnskabsmaessig betydning. Alle funktioner med aktivitetstal skal — uanset belebsmaessi-
ge afvigelser - behandles. Endvidere skal der angives budgetterede og realiserede enhedspriser.

I det omfang aktivitetsoplysninger (enhedspriser og/eller meengder) er korrigeret i lobet af dret i
forbindelse med bevillingsmaessige eendringer, aktivitetstilpasning el. lign. skal angives de korrigere-
de aktivitetsoplysninger.
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Ydelse

Til hvert bevillingsomrade regnskabsforklares afvigelser mellem budgetterede og realiserede en-
hedspriser og maengder for de ydelser, der er vedtaget i budgettet under det pageeldende bevillings-
omrade. Der kan i forklaringen henvises til de gvrige forklaringer givet f.eks. til afvigelser i under-
liggende aktiviteter eller tilharende funktioner.

Ml og resultater

I det samlede regnskab medtages kun kvantificerbare mal og resultater, dvs. hvor resultatet kan
opgores i tal. Mal og resultater afrapporteres, og afvigelser forklares under den funktion, hvortil
madlet er knyttet.

Finansposter

Finansposterne pa funktionerne 7.62.80-7.68.96 pa hovedkonto 7 regnskabsforklares under over-
skrifterne ”Skatter, afgifter og udligning”. De ovrige finansposter regnskabsforklares under “ovrige
finansielle poster”. Her medtages alle andre belob pa hovedkonto 7 og dele af hovedkonto 8 (funk-
tionerne 8.22.01-8.55.78).

Forskydninger i de likvide konti (8.22.01-8.22.11) skal dog ikke regnskabsforklares i tekst eller tal af
fagudvalgene. Forskydninger i likviditeten regnskabsforklares af Center for @konomi.

Det samme gor sig geeldende for udgifter til kebsmoms (7.65.87). De skal ikke regnskabsforklares i
tekst eller tal af fagudvalgene. Udgifterne til kebsmoms regnskabsforklares af Center for Jkonomi.

Finansiel Status

Hvert udvalg skal udarbejde en finansiel status (hovedkonto 9), der indeholder status primo og ul-
timo aret pd hovedfunktionsniveau. Der redegeres for reguleringer, der er foretaget pa den finan-
sielle egenkapital (balancekontoen). Det bemaerkes, at det kun er de direkte posteringer pa status,
der skal forklares og ikke forskydninger via hovedkonto 8 afledt af arets resultat.

Til brug for forklaringer af bevaegelser pa finansiel status anvendes standardrapport fra DataWare-
house. Rapporten bestilles i DataWarehouse: kbhdw/Feellesdata/Regnskabsrapporter/Rapport

vedr. Finansiel status.

Proces
Indberetningen af regnskabsforklaringer skal ske i den foruddefinerede skabelon via internettet.

Udvalgenes regnskaber bedes oversendt til Revisionsdirektoratet efter udvalgets godkendelse. Frist
for udvalgsgodkendelse er d. 28. marts 2008.

Indberetningen af regnskabsforklaringer skal veere afsluttet inden for en frist, der er fastsat af Cen-
ter for Jkonomi, jf. del 1.
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Center for Jkonomi udarbejder vejledninger i indberetning af regnskabsforklaringer og brugen af
regnskabsskabelonen. Vejledningerne publiceres pa Jkonomiportalen.

5 Det omkostningsbaserede regnskab

Det omkostningsbaserede regnskab for hele kommunen vil besta af folgende:

* en resultatopgerelse

* en balance

* en pengestromsopgorelse

* et noteapparat, hvor sterre poster uddybes, herunder en anlaegsoversigt
* en beskrivelse af anvendt regnskabspraksis

* en omregningstabel fra det omkostningsbaserede regnskab til det udgiftsbaserede regn-
skab

P& udvalgsniveau vil det omkostningsbaserede regnskab bestd af folgende:

e en balance
* en anleegsnote
* en beskrivelse af anvendt regnskabspraksis, hvor der er specielle forhold for egen forvalt-

nimng

Regnskabsafslutningen for det omkostningsbaserede bestar af henholdsvis en registrerings- og en
rapporteringsfase. Forvaltningernes registreringsfase slutter den 4. januar 2008 ved lukning af an-
leegsmodulet.

Efter lukning af anleegsmodulet vil Center for @konomi pad baggrund af rapporterne i KOR udar-
bejde en balance for hvert udvalg, som sendes ud til forvaltningerne til bemaerkninger. Forvaltnin-
gerne skal udarbejde kommentarer til balancen, hvor den overordnede udvikling i regnskabstallene
beskrives. Derudover skal forvaltningerne kommentere pa den anvendte regnskabspraksis. Det er
vigtigt, at forvaltningerne serger for, at Indenrigs- og Sundhedsministeriets regler og Kebenhavns
Kommunes regnskabspraksis pa omradet er overholdt.

5.1 Registreringsfasen for det omkostningsbaserede regnskab

L uk ning af A nlaegsmodulet

Alle forvaltninger skal have ajourfort deres anleegsaktiver og aktiveringspligtige varebeholdninger i
anleegsmodulet. Det betyder, at alle keb over 50.000 kr., der opfylder kriterierne for et anlaegsaktiv,
skal veaere indregnet per 4. januar 2008.

Hvor kan jeg laese mere?

* For praktisk hdndtering henvises til de generelle vejledninger for omkostningsbaseret regn-
skab i Budget- og Regnskabshdndbogens kapitel 11 og KORinfo. Budget og regnskabs-
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handbogen findes pa KKnet under Kebenhavns Kommu-
ne/Opgavelosning/Jkonomi/Budget- og Regnskabshandbogen.
* For mere specifik vejledning henvises der til forvaltningernes forretningsgangsbeskrivelser.

Koncernservice har inden lukningen af periode 13 foretaget alle posteringerne i Finans.

Koncernservice og Center for @konomi behandler dataene i KR og udsender talgrundlaget til et
omkostningsbaseret regnskab for hvert udvalg, hvorefter rapporteringsfasen begynder.

Koncernservice udsender senest den 9. januar 2008 et regneark til forvaltningerne, hvor manglende
konti fremgar. Forvaltningernes oplysninger registreres efterfolgende af Koncernservice i Finans-
modulet i KAR.

5.2 Rapporteringsfasen for det omkostningsbaserede regnskab

Nar forvaltningerne har registreret data i KIIR kan Koncernservice og Center for Jkonomi udar-
bejde en balance for hvert udvalg. Center for @konomi vil den 11. januar 2008 sende et udkast af
de skabeloner, der anvendes til opstilling af balancen samt en vejledning til regnskabskommentarer.
Skabelonen sendes til kontaktpersonerne for det omkostningsbaserede regnskab i forvaltningerne.

I februar vil forvaltningerne modtage deres balance pafert regnskabstal. Forvaltningerne beskriver
den anvendte regnskabspraksis for balancen, hvor der er specielle forhold for egen forvaltning.
Derudover beskrives vaesentlige forhold i udviklingen af regnskabstallene fra primo til ultimo. Nar
forvaltningerne har indsendt oplysninger om regnskabspraksis og udvikling i regnskabstal bearbej-
der Center for Jkonomi indberetningerne.

T jenestemandsforpligtigelser

Kommunens tjenestemandsforpligtelse er opgjort aktuarmeessigt i forbindelse med etableringen af
abningsbalancen pr. 1. januar 2007. Forpligtelsen er opgjort samlet for hele kommunen. I forbin-
delse med regnskabsafslutningen korrigeres tjenestemandsforpligtelsen for eendringer i arets lob.

A jourforing af den offentlige ejendomsteerdi

Indenrigs- og Sundhedsministeriet stiller krav om, at den offentlige ejendomsvurdering registreres i
anleegsmodulet. Det betyder, at ejendomsvaerdien for hver bygning og grund senest ultimo decem-
ber skal veere ajourfert med seneste offentlig ejendomsveerdi. Det betyder, at den offentlige ejen-
domsvurdering fra dret for skal bruges (regnskabsaret - 1). Hvis denne vurdering ikke er fremkom-
met, bruges i stedet vurderingen fra det foregdende ar.

Ak tiver kobt over drssk iftet

Aktiver indkebt i december maned, men forst ibrugtages aret efter, skal indregnes under hovedka-
tegori 0050, Materielle anlaegsaktiver under udfersel samt forudbetalinger.
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P& mellemkategorien 0040.420 “Forudbetalte aktiver” opferes aktiver, som er forudbetalt i det ud-
giftsbaserede regnskab, men ikke taget i brug. Néar aktivet tages i brug, flyttes aktivet til den relevan-

te kategori, og en afskrivning kan pabegyndes.

Aktiver, der ved en fejl ikke er blevet indregnet i regnskabsaret i anleegsmodulet i aktiv periode,

indregnes med ibrugtagningsdato 1. januar dret efter. Koncernservice udmelder frist for denne ind-

regning.

6 Obligatoriske oversigter

Kommunens regnskab indeholder en raekke oversigter, der giver et samlet overblik over kommu-
nens gkonomi. Disse oversigter udarbejdes af Center for Jkonomi.

Derudover indeholder regnskabet en raekke obligatoriske oversigter, som indeholder vaesentlig sup-
plerende information om kommunens gkonomiske situation. Forvaltningerne skal bidrage til disse

oversigter.

Det drejer sig om felgende oversigter:

Oversigt

Ansvarlig for udar-
bejdelse

Indhold

Finansieringsoversigt

Center for Jkonomi

Betydningen for likviditeten af arets resultat og finansielle dispo-
sitioner

Indgédede swap-aftaler

Center for Jkonomi

Oversigt over swap-aftaler, som er indgaet i regnskabsaret. Her-
under ogsa swap-aftaler, som er indgget i tidligere regnskabsar,
men fortsat leber.

Personaleoversigt

Forvaltningerne

Antal ansatte fordelt pa udvalg og funktioner og fordelt pa kom-
munale og selvejende institutioner med angivelse af lonsum

Garantier, eventualrettigheder og
—forpligtelser

Forvaltningerne

Viser kommunens samlede gkonomiske forpligtelser fra garanti-
er for 1an, tilbagekebsforpligtelser, retssager, leje- og leasingafta-
ler, underskudsgarantier, tjenestemandspensioner mv. Som felge
af det omkostningsbaserede regnskab kan garantier under visse

omstaendigheder indregnes i balancen som hensatte forpligtelser

Deponering og indgdede lejeafta-
ler

Forvaltningerne

Viser nye lejeaftaler med deponering indgget i regnskabsaret.
Forpligtelsen fra lejeaftalerne indgar i gvrigt i den samlede over-
sigt over eventualforpligtelser

Selskabsdeltagelse

Forvaltningerne

Oversigten omfatter selskaber, som Kebenhavns Kommune har
ejerandel i, eller pa anden méde har heefte i. Oversigten indehol-
der oplysninger om selskabets navn, indskudskapitalen, ejerande-
len, haeftelsesandelen, eventualforpligtelser, driftstilskud samt
Kebenhavns Kommunes reprasentanter i selskabet. Veaerdien af
kommunens ejerandele skal indregnes i kommunens balance
under langfristede tilgodehavender. Derfor skal veerdien fremga
af oversigten, ligesom selskabets lan/kassekredit skal fremga hvis
ikke selskabet har en selvsteendig laneadgang jf. lanebekendtge-
relsen. Hvor der ikke er tale om noterede aktier skal veerdien af
ejerandelen opgeres efter “den indre veerdis metode”. Selskabets
indre veerdi er egenkapitalen.

Udferelse af opgaver for andre
offentlige myndigheder

Forvaltningerne

Der skal udarbejdes en redegerelse for hver enkelt opgave, der
er afsluttet i regnskabséret. Der skal redegores for eventuelle
afvigelser mellem omkostningskalkulationen og opgavens fakti-
ske omkostninger. Desuden skal der redegores for eventuelle
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supplerende opgaver, som ikke var omfattet af den oprindelige
opgave. Redegorelsen skal indeholde oplysninger om opgavens
karakter, herunder hvem den er udfert for samt andre forhold af
generel interesse.

Laneberettigede udgifter Forvaltningerne Kommunens samlede laneberettigede udgifter samt en opgorelse
over eventuelle dispensationer givet til lanoptagelse udover, hvad
de laneberettigede udgifter berettiger til.

Tilskudsmidler Forvaltningerne Viser aktiviteter i 2007, der helt eller delvist finansieres af til-
skudsmidler, herunder ogsa projekter, som har veeret indarbejdet
i budgettet. Aktivitet, tilskudstype, tilskudsbeleb samt IM-konto
fremgdr. Kun tilskud pa over 200 t.kr. skal medtages.

Anlaegsregnskaber Forvaltningerne Anlaegsregnskaber for anlaegsarbejder hvor bruttoudgifterne
belober sig til 2 mill. kr. eller mere. Der skal prisfremskrives til
regnskabsarets priser.

Anlaegsoversigter (anleegsnoter til | Center for Jkonomi | Viser den regnskabsmaessige veerdi af kommunens materielle og

OBR) immaterielle aktiver. Oversigten indgar i afrapporteringen af det
omkostningsbaserede regnskab

Omkostningskalkulationer ved Sundheds- ogOm- | Oversigten angiver, hvordan kommunen senest har beregnet

kommunal leverandervirksom- sorgsforvaltningen, | priskravene ved leverandervirksomheden af personlig og prak-

hed af personlig og praktisk Socialforvaltningen | tisk bistand samt viser de faktiske omkostninger ved leverander-
bistand virksomheden

Center for Jkonomi udarbejder vejledninger i at udfylde de obligatoriske oversigter. Vejledninger-
ne publiceres pa @konomiportalen.

Overforsler mellem arene

7.1 Overforsler

Udover regnskabsforklaringerne under de enkelte udvalg indeholder regnskabet en generel vurde-
ring af kommunens gkonomiske situation og rdderum, herunder mindreforbrug og merforbrug i
regnskabsdret. Det vil danne baggrund for Borgerrepraesentationens godkendelse af regnskabet og
af en samtidig godkendelse af beleb til overforsel fra regnskabsaret til folgende budgetér.

Der er tre mader at fa overfert midler pa, jf. kommunens overforselsregler:

* Den tidlige overforselssag
* I forbindelse med drsregnskabet

* Den ordinzere overforselssag
Den tidlige overforselssag

I forbindelse med oktoberprognosen kan udvalgene sgge midler midler overfort til det efterfelgen-
de budgetar efter folgende principper:

* Det forventede mindreforbrug pa aktiviteter, der er saerskilt besluttet af Borgerrepraesenta-

tionen.
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* 75 % af det forventede mindreforbrug, der er saerskilt besluttet af udvalgene, men ikke af
Borgerrepraesentationen

* Opsparing i decentrale institutioner

A rsregnsk abet
Udvalgene kan ogsa i forbindelse med aflaeggelsen af arsregnskabet soge belob overfort til projekter
eller aktiviteter, der er seerskilt besluttet af Borgerrepraesentationen.

I regnskabsforklaringerne til den konkrete funktion anferes, hvor stor en del af mindreforbruget,
der soges overfort i forbindelse med regnskabet med angivelse af BR-nummer.

Den ordineere overforselssag

Udvalgene kan soge det resterende mindreforbrug overfert i den ordineere overforselssag. Det skal
anfores i regnskabsforklaringerne til den konkrete funktion, hvis en del af mindreforbruget ventes
sogt overfort til efterfolgende ar i den ordineere overforselssag, herunder om det ventes sogt over-
fort til samme formal eller til et nyt formal, jf. ovenfor afsnit 4.1.2.

Center for Jkonomi udsender seerskilt indkaldelse til overforselssagerne.
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