
Afbud til møder og orlov 

 

 

Afbud til møder og orlov 2 

1. Rammer og indhold 2 

1.a. Indkaldelse af stedfortræder til et enkelt møde 2 

1.b. Lovligt forfald i mindst 1 måned (orlov) – indkaldelse af stedfortræder 2 

2. Appendix      3 

 

  



Afbud til møder og orlov 

1. Rammer og indhold 
Hvervet som medlem af Borgerrepræsentationen er et borgerligt ombud. Du har derfor pligt til at varetage 

dit hverv som borgerrepræsentant i funktionsperioden. Du kan imidlertid have lovligt forfald og dermed 

være forhindret i at deltage i et møde i Borgerrepræsentationen eller være fraværende i en længere 

periode.  

 

Det kræver således en lovlig forfaldsgrund for, at du kan melde afbud til et møde, f.eks. sygdom, ferie, 

arbejde etc. Det bliver noteret i beslutningsprotokollen, om du har været fraværende til et møde samt 

årsagen til dit fravær. 

 

Du skal derfor også altid melde afbud til møder i Borgerrepræsentationen. 

 

Afbud til møder i Borgerrepræsentationen skal ske til din medlemssekretær eller det øvrige sekretariat. 

Borgerrepræsentationens Sekretariat forestår eventuel indkaldelse af stedfortræder til 

Borgerrepræsentationen. Det er ikke ved ethvert fravær, at der kan indkaldes en stedfortræder for et 

fraværende medlem. 

 

Reglerne om lovligt forfald og indkaldelse af stedfortrædere findes i kommunestyrelseslovens (KSL) § 15, 

stk. 1 (fravær til enkeltstående møde) samt § 15 stk. 2, 1. pkt. (fravær af mindst 1 måneds varighed). 

 

1.a. Indkaldelse af stedfortræder til et enkelt møde 

 

Den enkelte gruppe kan få indkaldt en stedfortræder til et enkelt møde i Borgerrepræsentationen ved et 

medlems sygdom, ved forfald til det konstituerende møde, ved inhabilitet i en konkret sag eller ved 2. 

behandlingen af budgetforslaget. Anmodning om indkaldelse af en stedfortræder skal rettes til din 

medlemssekretær eller sekretariatet hurtigst muligt. Normalt indkaldes 1. stedfortræder. Hvis en anden 

stedfortræder skal indkaldes, kræver det, at de foranstående stedfortrædere har lovligt forfald. 

 

1.b. Lovligt forfald i mindst 1 måned (orlov) – indkaldelse af stedfortræder 

Begrebet orlov eksisterer ikke i kommunestyrelsesloven. Her opereres med begrebet lovligt forfald. I daglig 

tale anvendes dog betegnelsen orlov om medlemmernes lovlige forfald, der har en varighed på mindst 1 

måned. 

 

Borgerrepræsentationens Sekretariat indkalder stedfortrædere for medlemmer, der pga. sygdom, barsel, 

adoption, varetagelse af andet offentligt hverv, forretninger eller lignende er ude af stand til at varetage 

hvervet som medlem af Borgerrepræsentationen i mindst en måned. Det sker efter reglerne i 

kommunestyrelseslovens § 15, stk. 2. 

 

Medlemmet, der ønsker orlov, eller dennes gruppe skal hurtigst muligt - gerne senest torsdag i ugen forud 

for et møde i Borgerrepræsentationen - kontakte medlemssekretæren, såfremt en sådan situation opstår. 

Tidsfristen er optaget i Code of conduct.  

 

En stedfortræder overtager alene det fraværende medlems plads i Borgerrepræsentationen, mens det er 

medlemmets valggruppe, der tager stilling til, hvem der skal varetage pladser i udvalg og hverv i øvrigt. Hvis 

gruppen ønsker at udpege stedfortræderen til medlem af udvalg, hverv m.v., må udpegningen afvente, at 

Borgerrepræsentationen har godkendt pågældende stedfortræders indtræden i Borgerrepræsentationen, 

jf. kommunestyrelseslovens § 15, stk. 4. Gruppen kan også vælge at indsætte et andet medlem af 



Borgerrepræsentationen i et udvalg. Her kan indtræden i udvalget ske fra tidspunktet, hvor orloven 

begynder. 

 

2. Appendix 
 

Reglerne om lovligt forfald og indkaldelse af stedfortrædere findes i kommunestyrelseslovens § 15:  

 

§ 15. Når et medlem på grund af sin helbredstilstand er forhindret i at deltage i et møde i 

kommunalbestyrelsen, kan de medlemmer, der er valgt på den pågældende kandidatliste, kræve 

stedfortræderen indkaldt til at deltage i mødet. Til det konstituerende møde, jf. § 6, eller 2. behandling af 

forslaget til årsbudget, jf. § 38, stk. 2, kan stedfortræderen også kræves indkaldt ved et medlems forfald af 

anden grund. Er der ikke et på den pågældende kandidatliste valgt medlem, som er i stand til at kræve 

stedfortræderen indkaldt, kan stedfortræderen selv kræve sig indkaldt. 

Stk. 2. Når kommunalbestyrelsens formand får meddelelse om eller på anden måde får kendskab til, at et 

medlem vil være forhindret i at varetage sine kommunale hverv i en forventet periode af mindst 1 måned 

på grund af sin helbredstilstand, graviditet, barsel eller adoption, varetagelse af andet offentligt hverv, 

forretninger eller lignende, indkalder formanden stedfortræderen til førstkommende møde i 

kommunalbestyrelsen. Kommunalbestyrelsen kan i styrelsesvedtægten træffe bestemmelse om, at 

formanden ved et medlems forfald af de grunde, der er nævnt i 1. pkt., indkalder stedfortræderen, selv om 

hindringen forventes at vare kortere end 1 måned. 

Stk. 3. Når medlemmet på ny kan varetage sine kommunale hverv, udtræder stedfortræderen af 

kommunalbestyrelsen. 

Stk. 4. Kommunalbestyrelsen træffer beslutning om, hvorvidt betingelserne for stedfortræderens 

indtræden er til stede. 

Stk. 5. Når stedfortræderen for kommunalbestyrelsens formand eller næstformand er indtrådt i henhold til 

stk. 2, og forhindringen har en forventet varighed af mindst 2 måneder, vælger kommunalbestyrelsen efter 

reglerne i § 7, stk. 3, jf. § 24, stk. 1, den, der under fraværet skal varetage funktionerne som henholdsvis 

formand eller næstformand. 

 

Reglerne om afbud til møder i Borgerrepræsentationen fremgår også af § 2 i ”Forretningsorden for 
Borgerrepræsentationen”: 

 

§ 2. Er et medlem forhindret i at deltage i et møde i Borgerrepræsentationen, meddeler medlemmet 

overborgmesteren dette inden mødets afholdelse. I beslutningsprotokollen anføres for hvert enkelt møde, 

hvilke medlemmer der har været fraværende. 


