NORMALFORRETNINGSORDEN FOR LOKALUDVALG

Lokaludvalgets forperson og nastforperson (nzestforpersoner)
§ 1. Det @ldste medlem (i alder) indkalder til lokaludvalgets konstituerende mede.
Lokaludvalgets forperson og nestforperson (nastforpersoner) velges pa det

konstituerende made.

Stk. 2. Lokaludvalgets forperson velges ved almindeligt flertalsvalg af lokaludvalgets
medlemmer.

Lokaludvalgets forperson skal veere bopalsregistreret med adresse 1 XXX Lokaludvalgs
omrade.

Intet medlem af lokaludvalget er forpligtet til at modtage valg til forperson.

Valget af forperson ledes af det &ldste medlem (i alder) af lokaludvalget.

Stk. 3. S& snart valget af forperson har fundet sted, vaelger lokaludvalget blandt sine
medlemmer en nastforperson eller en forste og en anden nestforperson til 1 nevnte
reekkefolge at fungere i1 forpersonens forfald.

Lokaludvalgets nastforperson (nestforpersoner) velges ved almindeligt flertalsvalg af
lokaludvalgets medlemmer.

Lokaludvalgets neestforperson (nastforpersoner) skal vaere bopalsregistreret med
adresse 1 XXX Lokaludvalgs omrade.

Intet medlem af lokaludvalget er forpligtet til at modtage valg til nastforperson.

Valget af nestforperson (n@stforpersoner) ledes af den nyvalgte forperson eller 1 dennes
forfald af det medlem, der har ledet forpersonsvalget, og foregar i gvrigt efter samme
regler som for dette.



Lokaludvalgets medevirksomhed

§ 2. Lokaludvalget udever sin virksomhed i meder.

Stk. 2. Lokaludvalget beslutter, hvornar og hvor ordinare meder skal atholdes.
Magadeplanen offentliggares 1 begyndelsen af hvert regnskabsar pa kommunens
hjemmeside (www.kk.dk)

Ordineert mede aftholdes mindst en gang om méaneden. Dog afholdes der ikke ordineert
mede 1 juli médned.

Stk. 3. Ekstraordinzre moder atholdes, nar forpersonen finder det nedvendigt, eller hvis
mindst en tredjedel af lokaludvalgets medlemmer anmoder forpersonen om det.
Forpersonen fastsatter tid og sted for de ekstraordinaere meaders atholdelse. De
ekstraordinare meaders atholdelse offentliggeres sa vidt muligt p4 kommunens
hjemmeside (www.kk.dk).

Stk. 4. Lokaludvalget kan fastsette regler om varigheden af sine meder.

Stk. 5. Lokaludvalgets mader er offentlige. Lokaludvalget kan bestemme, at en sag skal
behandles for lukkede dere, hvis det er nedvendigt pa grund af sagens beskaffenhed.
Spergsmalet om, hvorvidt en sag giver grundlag for derlukning, forhandles for lukkede

dare, hvis dette bestemmes af lokaludvalget eller forpersonen.

Stk. 6. Lokaludvalget kan tillade personer, der er ansat i kommunen, at overvaere
behandlingen af sager for lukkede dere.

Lokaludvalget kan 1 gvrigt tilkalde andre personer til at overvare en sags behandling for
lukkede dere, nér det er enskeligt af hensyn til sagens oplysning.

Stk. 7. Lokaludvalgets sekretariat er referent pd mederne.

Stk.8. Er et medlem forhindret i at deltage i et udvalgsmade, meddeler medlemmet
forpersonen dette snarest muligt efter medeindkaldelsen.



For medlemmer, der representerer en forening, indkalder forpersonen herefter 1.
suppleanten fra det pdgeldende medlems interessegruppe til modet. Hvis 1. suppleanten
er forhindret 1 at deltage 1 madet, indkalder forpersonen 2. suppleanten - og sa fremdeles.

For medlemmer, der repraesenterer et parti, indkalder forpersonen herefter
vedkommendes 1. suppleant. Hvis 1. suppleanten er forhindret i at deltage 1 modet,
indkalder forpersonen 2. suppleanten.

I protokollen anferes for hvert enkelt mede, hvilke medlemmer der har veret
fraverende, herunder hvilke med anmeldt forfald.

Dagsordenen

§ 3. Forpersonen udarbejder forslag til dagsorden for lokaludvalgets mader. Dagsorden
og det nedvendige materiale til bedemmelse af de sager, der er optaget pa dagsordenen,
sendes til udvalgsmedlemmerne med mail senest 4 hverdage inden medet.

Kan en sag ikke udsettes, kan lokaludvalget treeffe beslutning, selv om dagsordenen og
det nodvendige materiale ikke er udsendt inden for fristen.

Forpersonen skal serge for, at det fremgér af dagsordenen, hvis dagsordenen eller det
nedvendige materiale ikke er udsendt inden for fristen. Begrundelsen for, at sagen ikke
kan udsendes, skal ligeledes fremga.

Modeledelse

§ 4. Forpersonen forbereder lokaludvalgets mader og indkalder medlemmerne til disse.

Stk. 2. Forpersonen leder lokaludvalgets meder.

Stk. 3. Ethvert medlem kan ved meadets begyndelse begare ordet til dagsorden. Retten til
at fé ordet til dagsordenen er kun en ret til at fremsatte forslag til dagsordenens indhold
og til at fa lokaludvalgets afgarelse om forslaget. Retten indbefatter ikke en adgang til at
udtale sig om indholdet i sagen, som er pa dagsordenen, eller som gnskes optaget pé
dagsordenen.

Stk. 4. Sagerne behandles i den reekkefolge, som fremgar af den udsendte dagsorden.
Lokaludvalget beslutter dog, 1 hvilken rekkefolge sagerne skal behandles, nar mindst tre



medlemmer stiller forslag herom.

Stk. 5. Lokaludvalgets mede indledes med, at lokaludvalget tager stilling til den
udsendte dagsorden. Indsigelse mod behandling af en sag pa dagsordenen skal
fremsattes ved madets begyndelse. Hvis intet medlem protesterer mod forslaget til
dagsorden, er det godkendt.

Stk. 6. En sag, der ikke har veret optaget pa det udsendte forslag til dagsorden, kan ikke
behandles, medmindre der er enighed herom, eller sagen efter forpersonens vurdering
ikke tiler opsattelse.

Stk. 7. Hvis der er fremsat forslag til en beslutning, hvis indhold ikke er et anliggende
for lokaludvalget, er det forpersonens pligt som medeleder ved medets begyndelse at
gare opmarksom pa, at der efter vedkommendes opfattelse er tale om et emne, der ikke
kan behandles, og som derfor mé afvises fra dagsordenen. Hvis det foreslds, ma
spergsmalet om forslagets optagelse pa den endelige dagsorden sattes til afstemning.

Stk. 8. Forpersonen treffer bestemmelse om alle spergsmaél vedrerende forhandlingernes
ledelse. Ethvert medlem er forpligtet til forelgbigt at rette sig efter forpersonens
afgerelse med hensyn til forstdelsen af forretningsordenens bestemmelser. Spergsmalet
kan indbringes for lokaludvalget i det naste mede.

Stk. 9. Forpersonen formulerer de punkter, der skal stemmes om.

Stk. 10. Nér forpersonen finder anledning til det, eller nar det begeares af et medlem, skal
det sattes til afstemning, om afslutning af forhandling skal finde sted.

Beslutningsdygtighed

§ 5. Lokaludvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til
stede. Har udvalget vakante plads, beregnes halvdelen ud fra det aktuelle antal
medlemmer.

Stk. 2. Lokaludvalgets beslutninger traeffes ved almindeligt stemmeflertal.

Afstemning



§ 6. Afstemninger sker ved handsoprakning eller navneoprab. Ved personvalg sker
afstemningen skriftligt.

Stk. 2. Skenner forpersonen, at en sags udfald er sa utvivlsomt, at afstemning vil vere
overfladig, anbefaler forpersonen, at der ikke stemmes. Hvis intet medlem herefter
forlanger afstemning, kan forpersonen erklere sagen for afgjort i overensstemmelse med
forpersonens anbefaling.

Initiativret

§ 7. Ethvert medlem af lokaludvalget kan for dette indbringe ethvert spergsméal om
lokaludvalgets anliggender og fremsatte forslag til beslutninger herom. Det skal ske
med mail til lokaludvalgets forperson og sekretariatsleder senest 8 hverdage kl. 12.00
forud for et ordinaert mede i lokaludvalget. Forpersonen satter derefter forslaget pa
dagsorden.

Standsningsret

§ 8. Ethvert medlem af lokaludvalget kan standse udferelsen af en beslutning, som
lokaludvalget har truffet 1 forhold til anvendelsen af lokaludvalgets pulje.

Stk. 2. Det pageldende medlem skal pd medet erklare til protokollen, at vedkommende
onsker sagen indbragt til afgerelse i Borgerreprasentationen og sa vidt muligt begrunde
erkleringen. Begrundelse af erklaeringen er ikke en betingelse for, at medlemmet kan
krave sagen indbragt for Borgerreprasentationen.

Inhabilitet

§ 9. Et medlem skal underrette lokaludvalget, hvis der foreligger forhold, der kan give
anledning til tvivl om medlemmets habilitet 1 forhold til en sag, der skal behandles 1
lokaludvalgets mede.

Stk. 2. Medlemmet underretter inden madet lokaludvalgets forperson og
sekretariatsleder.



Stk. 3. Nér et medlem, der repreesenterer en forening, ma forventes at blive erkleret for
inhabil 1 forhold til en sag, der skal behandles 1 lokaludvalgets mede, indkalder
forpersonen 1. suppleanten fra det pdgaeldende medlems interessegruppe til at deltage i
sagens behandling. Hvis 1. suppleanten er forhindret i at deltage, indkalder forpersonen
2. suppleanten — og sa fremdeles.

Stk. 4. Nér et medlem, der representerer et parti, ma forventes at blive erkleret for
inhabil 1 forhold til en sag, der skal behandles 1 lokaludvalgets mede, indkalder
forpersonen det pageldende medlems 1. suppleant til at deltage i sagens behandling.
Hvis 1. suppleanten er forhindret 1 at deltage, indkalder forpersonen 2. suppleanten.

Stk. 5. Lokaludvalget treeffer beslutning om, et medlem har en sédan interesse i en sag,
at medlemmet er udelukket fra at deltage 1 lokaludvalgets forhandling og afstemning om
sagen.

Stk. 6. Den pigeldende er ikke afskaret fra at deltage 1 lokaludvalgets forhandling og
afstemning om, vedkommende skal vige sit seede under sagens behandling.

Stk. 7. Den, der er inhabil i forhold til en sag, mé ikke treeffe afgerelse, deltage 1
afgarelsen eller 1 ovrigt medvirke ved behandlingen af den pagaldende sag.

Protokollen

§ 10. Lokaludvalgets beslutninger indferes 1 en protokol, der efter hvert made
underskrives af de medlemmer, som har deltaget 1 modet. Underskriften er en kvittering
for at have deltaget 1 modet.

Stk. 2. Ethvert medlem, som har deltaget i madet, kan pa medet forlange sin afvigende
mening kort tilfert protokollen.

Ved sager, der skal fremsendes til andre, kan medlemmet kraeve, at vedkommende gores
bekendt med den afvigende mening. Det pdgaeldende medlem kan ved sagens
fremsendelse ledsage denne med en begrundelse for sit standpunkt. Medlemmet er i sa
fald forpligtet til selv at formulere tilfgjelsen og aflevere denne skriftligt til referenten.



Stk. 3. Hvis et medlem ikke har deltaget 1 hele madet, anferes det 1 protokollen, hvilke
dagsordenspunkter fravaeret omfatter.

Stk. 4. Det skal fremga af protokollen, hvornar medet begyndte, og hvornar det sluttede.

Tavshedspligt

§ 11. I det omfang lokaludvalgets medlemmer og suppleanter som led i varetagelsen af
hvervet fir kendskab til fortrolige oplysninger, herunder 1 forbindelse med behandling af
sager for lukkede dere, er medlemmerne undergivet de til enhver tid geldende regler om
tavshedspligt.

Ikrafttraedelse mv.

§ 12. Denne forretningsorden er vedtaget af XXX Lokaludvalg den [inds&t dato] og
treeder 1 kraft straks.

Stk. 2. Endringer i forretningsordenen skal behandles i to ordinare meder 1 XXX
Lokaludvalg.

BILAG

Folgende bestemmelser i ovennavnte normalforretningsorden fremgar af
Forvaltningsloven, Lov om Kommunernes Styrelse og Regulativ for lokaludvalg i
Kebenhavns Kommune, og kan derfor ikke @ndres:

§ 1, stk. 1-3.



