Bgrne- og Ungdomsforvaltningen og Socialforvaltningen




Vejledning til hdndtering af bekymrende elevfraveer

Hvorfor er en indsats
omkring fraveer vigtig

Atindgai et leeringsfeaellesskab er afgerende for alle elevers leering,
udvikling og trivsel. Barns forudseetninger for at komme i skole og
kunne deltage aktivti et leeringsfeellesskab er forskellige, og derfor
kan nogle barn have sterre behov for stette og forebyggende ind-
satser end andre.

Det kan have vidtreekkende konsekvenser, hvis en elev er meget vaek
fra skolen. Socialt er fraveer en markant ekskluderende faktor, da hgjt
fraveer kan betyde, at de andre elever ikke gnsker at arbejde sammen
med eleven, ligesom det bliver sveerere at have og bibeholde ven-
skaber i klassen.

Ved at reagere tidligt pé bekymrende fraveer, kan vi fa bremset en
negativ spiral. Det er vigtigt, at vi griber ind sa tidligt som muligt. P4
den méde kan vi hurtigt indga i et samarbejde og en dialog med ele-
ven og foreeldrene, sa de far den rette hjeelp til at mgde op igen og
blive en del af faellesskabet. Skolen skal altid arbejde forebyggende
omkring fraveer og indgé i dialog med eleven og foreeldrene hurtigst
muligt, hvis der er begyndende bekymrende fraveer. Leererteamet
skal ved behov inddrage skolens RC/PLC og skolesocialrddgiver, og

i feellesskab med eleven og foraeldrene, igangsaette en handleplan. |
ovrigt felges Kebenhavns Kommunes kriterier for, hvornar man ber
have en saerlig opmaerksomhed pa elever, der har vaeret fravaerende.

Det er som udgangspunkt elevens foreeldre, der har ansvaret for, at
deres barn megder op i skole, men skolen har ssammen med forael-
drene et stort ansvar for at sikre, at bgrnene trives i skolen og at de
foler sig som en del af faellesskabet. Skolen har ligeledes et ansvar for
at felge op p4, at alle skolens elever deltager i undervisningen og ikke
er fraveerende uden tilladelse. Skolen har sédledes det endelige ansvar
for, at der handles og forebygges, nér elever har faldende fremmegade
og at skolesocialrddgiveren involveres i sagen, nar der er behov'.
Skolelederen er ansvarlig for, at skolen har en tydelig plan og syste-
matik for opsporing af bekymrende fraveer.

'Med undtagelse af specialskoler, hvor der ikke er tilknyttet skolesocialradgiver
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Hvad er opmaerksomhedskravende
og bekymrende fraveer

Kriterier for opmarksomhedskraevende fraveer

| Kebenhavns Kommune er det defineret, at skolen skal have en
seerlig oomeaerksomhed pa elever, hvis fraveer falder inden for én af
nedenstdende kriterier.

o 4 eller flere fravaersperioder den seneste maned
e 11 eller flere fraveersperioder det seneste skoleér
e 10% samlet fraveer det seneste skoleér, dvs. 20 ud af 200 dage

e 10% ulovligt fraveer i indevaerende kvartal.

Hvis fraveer falder inden for de fire kriterier, skal der foretages en
helhedsvurdering af elevens situation, som er afggrende for om
fravaeret klassificeres som bekymrende fraveer.

Er det opmarksomhedskraevende fraveer bekymrende?

Det er en paedagogisk vurdering, om det opmaerksomhedskraevende
fraveer er bekymrende. Det beror pa en samlet vurdering af fraveerets
karakter og den enkelte elevs generelle trivsel, forudsaetninger og
udfordringer. Der kan veere iboende udfordringer hos eleven, herun-
der sygdomme/diagnoser, der skal tages hensyn til, men som ikke
betragtes som en hindring for at arbejde med styrket fremmeade.

Fraveeret vurderes lgbende og minimum ved én obligatorisk
manedlig gennemgang af alle eleveres fravaersdata. Der kan veere
andre grunde til bekymrende fravaer end de fire kriterier ovenfor.

Al bekymrende fraveer skal handteres ved at igangsaette "Proces
ved bekymrende fraveer”, som fremgar pa side 5.
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Skolens ansvar ved fravaer og

handtering af fraveer

Det er skolen ansvar:

At have en aktiv strategi for nedbringelse af
fraveeret og sikring af elevdeltagelse.

At der foretages daglig registrering af elevfra-
veer i KMDelevs fravaersmodul.

At der tages kontakt til foraeldre, hvis en elev
ikke er mgdt op til undervisningen og der ikke
er informeret herom.

| tilfeelde af en elevs ulovlige fraveer henvender
skolens leder sig til elevens foraeldre, med
henblik pa at afdaekke arsagen til fraveeret.
Skolelederen sgger i samarbejde med elevens
foreeldre og eleven selv at bringe fravaeret til
ophar sé hurtigt som muligt.

At skoleledelsen behandler ansegninger om
ekstraordinaer frihed jf. Bekendtggrelse om

elevers fraveer fra undervisningen i folkeskolen.

At skolerelateret fraveer registreres i MU Elev.

At klasseteam/drgangsteam én gang maned-
ligt forholder sig til, om den enkelte elevs
opmarksomhedskraevende fravaer i MU Elev er
bekymrende jf. geeldende kriterier

At der etableres dialog med elev og foraeldre
ved opmarksomhedskraevende fravaer med
henblik pa at nedbringe fraveeret hurtigst
muligt

At RC/PLC og skolesocialradgiver inddrages

i udarbejdelse af en handleplan, hvis en elevs
fraveer efter forste dialog med foreeldre og elev
fortsat er bekymrende.

Foraeldrene indkaldes til mede sammen med
skolesocialradgiveren og der udarbejdes en
handleplan ved 10 pct. ulovligt fraveer.

At skolen altid dokumenterer forlgb, handling
og indsats i forhold til det bekymrende fraveer i
paedagogisk, didaktisk handleplan.

At handleplanen for fravaer lobende tilpasses
og evalueres, sa den fglger elevens og fraveerets
udvikling.

At skolen evaluerer pa igangsat indsats og

reflekterer over egen praksis i forhold til
baggrunden for fravaeret.

At Socialforvaltningen underrettes, hvis fra-
veeret fortsat er bekymrende efter ivaerkseaettelse
og evaluering af handleplan og indsatser.

At elevens foreeldre orienteres om de gkono-
miske konsekvenser ved et fraveer pd 15 pct. i
et kvartal, jf. §133, stk. 2 og § 134 i barnets loy,
nar en elev har ulovligt fraveer pé 10 pct. eller

derover inden for ét kvartal.

At der er et seerligt fokus p4a, hvad der ligger til
grund for ulovligt og bekymrende fraveer i for-
hold til at veere opmaerksomme pé fx manglende
ressourcer og sproglige udfordringer i hjemmet
eller sygdomme og diagnoser hos eleven.

At der altid foretages en underretning til Sankti-
onsenheden?, hvis en elev har 15 pct. eller mere
ulovligt fraveer inden for et kvartal og underret-
ningen vurderes relevant. Find arbejdsgange
ved underretning af ulovligt fraveer pa Intra.

At der foretages daglig registrering af elev-
fraveer i MU Elev.

At der tages stilling til elevens faglige behov
og behovet for supplerende undervisning som
felge af fraveersperioden.

At det indberettes til Elevsektionen, hvis skolen
er bekendt med, at elever er skiftet til privatskole,
efterskole eller skole i en anden kommune, eller
vurderes at vaere udrejst af landet. For mere
information: Indmeldelse, udmeldelse og sko-
leskift af elever i MU Elev, Intra.

Ved alvorlig eller akut bekymring om elevens
trivsel underrettes Socialforvaltningen. Under-
retningen skal indeholde beskrivelse af skolens
tidligere indsatser og fraveerslister sendes med
som bilag. Skolens indsats skal altid fortsaette,
selvom der er sket en underretning. For mere
information om lovgivning, ansvar og tidsfrister:
www.kk.dk/bekymret.

2Sanktionsenheden er et samarbejde mellem BUF og SOF. Hvis der er saerlige bekymringer i fravaeret, ber skoleleder gore
opmeaerksom herpd i mailen til Sanktionsenheden
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Proces for handtering af

bekymrende fravaer

Elevens lzerer/paedagog vurderer, at der er tale
om bekymrende fraveer.

N2

J

Ved 10 pct. ulovligt fraveer indkaldes
foraeldre til mede og der udarbejdes
handleplan for fraveer i samarbejde
med skolesocialradgiver.

Hvis der er 10 pct. ulovligt fraveer
sendes der automatisk et brev til
foreeldrene med orientering om
gkonomisk sanktionering ved 15 pct.

Foraeldre kontaktes mhp. at
nedbringe fraveeret.

¥

Fraveerssituation uaendret
- fortsat bekymring

¥

¥

Handlefase
- Jeevnlig kontakt med elev
og evt. foreldre
- Legbende tilpasning af handleplan
i peedagogisk, didaktisk handleplan.

Argangsteam/klasseteam deler viden om
situationen og orienterer ledelsen.

Henvendelse til RC/PLC for support
pa opgaven samt for evt. kontakt til
skolesocialradgiver.

\

¥

Elevens laerer og skolesocialrddgiveren ind-
kalder til mgde om opsamling pé& handleplan.

Fraveerssituation ueendret
- fortsat bekymring

J

¥

Fravaerssituation usendret - fortsat bekymring

v v

Ved fortsat Ved ulovligt fraveer
bekym- pad 15 pct. eller
rende fraveer derover underret-
gentages ter skoleleder til
processen Sanktionsenheden
med (et samarbejde

tilpasning af pé tveers af BUF
handleplan. og SOF).

RC/PLC koordinerer fravaersindsats
i forhold til evt. behov for seerlige kompeten-
cer pd sagen - herunder skolesocialradgiver.

¥

Elevens laerer sender fravaersbrev til for-
aldre og indkalder elev og foraeldre til
fraveersmede mhp. udarbejdelse af handle
plan i peedagogisk, didaktisk handleplan.
(Der udarbejdes altid handleplan ved
10 pct. ulovligt fraveer.)

v

T

Socialforvaltningen (SOF) underrettes,
hvis fraveeret fortsat er bekymrende
efter iveerkseettelse og evaluering af

handleplan og indsatser samt inddragelse

af skolesocialradgiver.

Skoleleder orienterer foraeldre om underret-
ningen. Sanktionsenheden traeffer herefter
afgerelse om eventuel standsning af berne-
og ungeydelsen, samt foretager screening
jf. §18 i barnets lov med henblik p& at
afklare det videre forlab.
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Veaerktojskasse ved bekymrende
fraveer

FOREBYGGELSE

Den vigtige betydning af et stabilt fremmeade skal veere en del af skolens retorik og veere
synlig i informationsmateriale og ved foreeldremgder mv.

Strategi for styrket fremmemeade - en del af RC/PLCs inklusionsarbejde

Dialog og elevinddragelse:
- Hvorfor det er vigtigt at veere i skole hver dag? For en selv, for kammeraterne og for klassen?

- Hvad kan leererne, klassen og den enkelte elev gere for, at alle i klassen kommer i skole
hver dag?

- Hvad kan leererne, klassen og den enkelte elev gare for, at alle i klassen kommer i skole
hver dag?

INDSATS FOR STYRKET FREMM®@DE

Handleplan - et samarbejde mellem eley, foreeldre og leerere
Folgeordninger med klassekammerater

SMS-ordning i MU Elev

Samtaleforlgb med inklusionspeedagog eller skolesocialrddgiver

Samarbejde med tveerfaglig support psykolog

OPFOLGNING

I MU Elev er det muligt for bade leererteamet og foraeldre Igbende at holde sig orienteret
om udviklingen i elevens fraveer.




