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Bilag 10
Kasse- og Regnskabsregulativ

1. Generelle bestemmelser
1.1 Indledning

Kgbenhavns Kommunes Borgerrepresentation fastsetter herved under henvisning
til styrelseslovens § 42 stk. /, fglgende regler for den virksomhed, som udfgres in-_
denfor de regnskabsomréder, der henhgrer under Borgerreprasentationen, herunder
de eksterne virksomheder eller institutioner, hvor kasse- og/eller regnskabsfunktion

varetages af kommunen.

1.2 Formal

De fglgende bestemmelser har til formal at fastlegge kompetencen mellem Borger-
representationen og Jkonomiudvalget i spgrgsmal om kommunens gkonomiske

forretninger.

Bestemmelserne skal endvidere medvirke til sikring af korrekt administration inden-
for samme omrade.

1.3 Rammebilag til regulativet
P4 Bkonomiudvalgets foranstaltning skal der udarbejdes supplerende og uddybende
rammebilag, som indeholder retningslinier for de enkelte gkonomiske og administra-

tive omrader.

Rammebilagene, der optrykkes som bilag til regulativet, skal opfattes som mindste-
krav til kontrolforanstaltninger m.v. for de administrative opgaver i kommunen.

Rammebilag skal foreleegges @konomiudvalget. Inden forelaggelse skal et udkast til
rammebilag fremsendes til udtalelse i Revisionsdirektoratet.

svaret for at tilrettelegge den gkonomiske kontrol i form af forretningsgangsbeskri-
velser - herunder at pase at de fastsatte forretningsgangsbeskrivelser og arbejdsbe-
skrivelser overholdes og vedligeholdes.
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1.5 Orientering af Revisionsdirektoratet

Regulativ og rammebilag samt @ndringer hertil fremsendes til udtalelse i Revisions-
direktoratet forinden foreleggelse for Borgerreprasentationen henholdsvis @kono-
miudvalget.

Forretningsgangsbeskrivelser og vasentlige @ndringer hertil fremsendes inden

iveerksettelse ligeledes - gennem pageeldende forvaltning - til udtalelse i Revisions-
direktoratet.

2. Budget og regnskab
| 2.1 Indenrigs- og Sundhedsministeriets krav

Budgettet og regnskabet udarbejdes i en sadan form, at det som minimum opfylder
| Indenrigs- og Sundhedsministeriets mindstekrav.

Borgerreprasentationen beslutter hvert ar i forbindelse med vedtagelsen af budget-
tet for det kommende budgetar formen for budgettet og dermed ogsa grundlaget for

beskrivelsen af regnskabet.

2.2 Budgetprocedure

| P& konomiudvalgets foranstaltning fastlegger, @konomiforvaltningen retningslini- - - slettet: s

erne for budgetlegningen i et indkaldelsescirkulere.

| Af indkaldelsescirkul®ret fremgar bl.a. forudsatninger for pris- og lgnudvikling, - { slettet: befolkningsprognoser,

udgiftsrammer m.v. samt tidsfrister for indberetning af budgettet. Herefter er det de
enkelte forvaltninger, der udarbejder budgetforslag for det kommende budgetar.

Forvaltningerne skal udarbejde forretningsgangsbeskrivelser for den pageldende

| forvaltnings budgetprocedure. | slettet: afdelings

2.3 Bevillingsregler og budgetopfolgning

P4 @konomiudvalgets foranstaltning udarbejder @konomiforvaltningen forslag til - { Slettet: s

rammebilag for bevillingsregler,

-| Slettet: og rammebilag for budgetopfglgning

Rammebilag for bevillingsregler forelegges og godkendes af Borgerrepraesentatio- /

/[ Slettet: eme
nen i forbindelse med budgetvedtagelsen. Dette bilag er naste ars rammebilag for /{ linger

Slettet: anlegsbevillinger, betingede driftsbevil-

bevillingsregler. /[ Stettet:

”,//{ Slettet: leasing

I bevillingsreglerne, indgér bl.a. regler for bevillingsniveau, bevillingsbindinger, til- /.

o -2 e T R T o =, Slettet:
la:gsbevﬂlmger, efterregulerlngé)yg:l:fgrisglirpgllqrr} arene samt l}l}(lgfeftqgfg Lgp{qgt - J/// " | Budgetoverholdelsescirkuleret udggr rammebilag
L, for budgetopfglgningen, som udarbejdes umiddel-
2 ’ bart efter budgettets vedtagelse og forelegges

@konomiudvalget inden iveerksattelsen.
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velser m.v. for budgetopfglgningen i den pagaldende forvaltning.

2.4 Intern kontrol - generelt
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der indeholder principper for intern kontrol, herunder anvisning og attestation, for
savel manuelle som Edb-baserede systemer.

Formalet er at sikre, at forretningsgangen tilretteleegges, sa fejl forhindres eller rettes
og rapporteres.

Rammebilaget forelegges @konomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.

Det er herefter de enkelte forvaltninger, der udarbejder forretningsgangsbeskrivelser
for intern kontrol - herunder regler for anvisning og attestation.

2.5 Kontrolforanstaltninger for brugen af Edb-regnskabssystemer

P4 @konomiudvalgets foranstaltning udarbejder, @konomiforvaltningen rammebilag

for kontrol og afstemning af regnskabssystemer, der direkte eller indirekte indgar i
kommunens samlede regnskabsfgring i form af uddata fra Edb-regnskabssystemer.

Kontrolforanstaltningerne skal is@r sikre uddatamaterialets korrekte sammenhang
med inddata, ind- og udbetalinger samt bogfgring.

Rammebilaget foreleegges @konomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.

Det er herefter den enkelte forvaltning, der udarbejder forretningsgangsbeskrivelser.
2.6 Betalingsfunktioner ved kassebetjening og konti i pengeinstitutter

Pa @konomiudvalgets foranstaltning udarbejder, @konomiforvaltningen rammebilag,
der bl.a. indeholder regler for den daglige varetagelse af kommunens betalingsfor-
retninger, herunder for oprettelse af konti i pengeinstitutter, i Vardipapircentralen

samt om dispositionsregler for beholdningerne og behandling af vardipost.

Rammebilaget indeholder bl.a. retningslinier for tilretteleggelsen af ind- og udbeta-
linger i kommunen samt for anbringelse af disponible midler i pengeinstitut eller
vardipapirer efter regler fastsat af Indenrigsministeriet.

Rammebilaget forelegges @konomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.
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Det er herefter den enkelte forvaltning, der udarbejder forretningsgangsbeskrivelser.

2.7 Regnskab i arets lpb

| Pa @konomiudvalgets foranstaltning udarbejder, @konomiforvaltningen rammebilag - { Stettet: s
indeholdende minimumskravene for kommunens regnskabsfgring, som skal ske i
forbindelse med de trufne dispositioner, for derved at kunne tilgodese en effektiv

budgetopfglgning.

Der indarbejdes regler for afstemning/specifikation af mellemregninger, intern gald/
tilgodehavender og restancekonti samt afskrivninger/tilbagefgringer af restancer.

Rammebilaget forelegges Pkonomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.

Herefter skal de enkelte forvaltninger udarbejde en forretningsgang, der som mini-
mum opfylder rammebilagets krav om afstemning/specifikation af mellemregninger,

intern geld/tilgodehavender og restancekonti.

2.8 firsregnskabet

| P& @konomiudvalgets foranstaltning udarbejder @konomiforvaltningen rammebilag - - slettet: s

for de neermere retningslinier for afleeggelse af arsregnskab, anlagsregnskaber m.v. -
herunder udarbejdelse af regnskabscirkulere med tidsfrister.

| Rammebilaget foreleegges Pkonomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet - -| Slettet: Det pihviler Finansafdelingen at pése, at
f7 i & 77777 1; y 7tt7 i 777777777777777777777777777777777777777777777 retningslinierne overholdes.q
orinden iverksattelsen. q

Arsregnskabet aflegges af @konomiudvalget til Borgerreprasentationen, inden den
| af Indenrigs- og Sundhedsministeriet fastsatte tidsfrist.

2.9 Offentliggorelse

| Budget og regnskab offentligggres efter Indenrigs- og Sundhedsministeriets regler.
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3. @Qvrige forhold

3.1 Sikkerhedsstillelse
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for 1 hvilket omfang og under hvilken form, der skal kraves sikkerhed for arbejder,
leverancer m.v., der udfgres for kommunen.

Rammebilaget forelegges @konomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.

Det er herefter den enkelte forvaltning, der udarbejder forretningsgangsbeskrivelser.
3.2 Garantistillelse og laneoptagelse

Beslutning om kommunens, tilknyttede selskabers og selvejende institutioners opta-

gerrepraesentationen.

Driftsgarantier

Garanti for arbejde, der udfgres af kommunen, som kraves i forbindelse med udfg-
relse af et arbejde, leverance m.v., kan afgives af det stdende udvalg for pagaeldende
forvaltning.

EU-garantier

Ved garantier i forbindelse med opnaelse af tilskud fra EU kan den enkelte forvalt-
ning patage sig en risiko.

Risikoen kan dog ikke vare stgrre end et i budgettet fastsat belgb.

3.3 Opbevaring og registrering af midler

for opbevaring og registrering af midler, der administreres for klienter, samt for mid-
ler og veerdier tilhgrende beboere pa institutioner m.v.

Rammebilaget forelegges @konomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden iverksattelsen.

Det er herefter den enkelte forvaltning, der udarbejder forretningsgangsbeskrivelser.
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Fonde/Legater

De fonde/legater, der bestyres af Kgbenhavns Kommune, skal optages i regnskabet.

3.4 Arkivalier
| P4 @konomiudvalgets foranstaltning udarbejdey @konomiforvaltningen - i samrdd - | Slettet: s
med Stadsarkivet - rammebilag for opbevaring og registrering af kommunens arki-
valier, adkomstpapirer og kontrakter.
Rammebilaget forelegges Pkonomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden iverksattelsen.
De enkelte forvaltninger udarbejder herefter forretningsgangsbeskrivelser, der daek-
ker specielt deres fagomrade.
3.5 Forsikrings- og sikringsforhold
@konomiudvalget fastsatter regler om, i hvilket omfang kommunens veardier skal
forsikres i form af en forsikrings- og sikringspolitik.
| P4 @konomiudvalgets foranstaltning udarbejdey @konomiforvaltningen rammebilag - { Stettet: s
for forsikring og sikring af aktiver tilhgrende kommunen.
Rammebilaget forelegges @Pkonomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.
4. Fortegnelser
4.1 Registrering af ejendomme m.v.
| Pa @konomiudvalgets foranstaltning udarbejdey @konomiforvaltningen rammebilag - | Slettet: s

for registreringen af kommunens faste ejendomme, beholdninger, maskiner, inven-
tar, driftsmateriel og eventualrettigheder.

Rammebilaget forelegges Pkonomiudvalget og fremsendes til Revisionsdirektoratet
forinden ivarksattelsen.

Det er herefter de enkelte forvaltninger, der udarbejder forretningsgangsbeskrivel-
ser.

4.2 Offentliggorelse af fortegnelser

I forbindelse med det trykte arsregnskab udarbejder @konomiforvaltningens ret-
ningsliner for offentligggrelse af fortegnelser, der tager hgjde for Indenrigs- og
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Sundhedsministeriets krav hertil. ,

©. [ slettet: g

4.3 Ikrafttreedelsesdato Slettet: oversigter over garanti-
og eventualrettigheder, personale,

kommunens ejendomme og faste
anleg.

Kasse- og regnskabsregulativet treder i kraft_1. oktober 2006,

‘[ Slettet: den I. januar 1998

Samtidig ophaves Kasse- og regnskabsregulativ af 1. januar 1998, l .- { Slettet: den 7. december 1995
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