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Modtagelse af underretning 
 

 

1. 24 timers screeningen Lovgivning 
    

1.1  Er 24 timers frist overholdt? SEL § 155, stk. 2 
    

1.2  Hvis nej, er der så sket en efterfølgende  

  screening? (hvis ikke relevant svares ”ja”)  

    
2. Kvittering og registrering  

    

2.1  Er underretningen registreret i journalen og  

  dokumenttilknyttet?  
    

2.2  Er der kvitteret for modtagelsen af SEL § 155b, stk. 1 
  underretningen?  

    
2.3  Er kvitteringen dokumenttilknyttet sagen?  

    

2.4  Er kvittering afsendt inden for 6 dage? SEL § 155 b, stk.1 
    

2.5  Er den professionelle underretter orienteret SEL § 155 b, stk. 2 
  om, hvorvidt der er iværksat en undersøgelse  

  eller foranstaltninger vedrørende det barn  
  

eller ung, som underretningen vedrører? 
 

   

  (Hvis ikke-professionel underretter svares  

  ”ja”)  
    

3. Er der tale om aktiv sag?  

3.1  Hvis underretningen er på aktiv sag - er SEL § 155a, stk. 1 
  underretningen genvurderet af ny person?  

    
4. Partshøring og inddragelse  

4.1  Er forældrene partshørt i underretningen? FVL § 19, stk. 1 
    
    

4.2  Er der sket relevant inddragelse af SEL § 155a, stk. 2 
  barnet/den unge?  
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4.3 Hvis nej, er det tilstrækkeligt begrundet? SEL § 155a, stk. 2 
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Børnefaglig undersøgelse  
 

 

1. Afgørelse opstart af børnefaglig undersøgelse 
 

   Er der truffet afgørelse om opstart af  SEL § 50   
 

1.1 
 

børnefaglig undersøgelse? 
   

      

       
 1.3  Er afgørelsen sendt til  FVL § 25   
   

forældremyndighedsindehaver? 
   

       
        

        

 1.4       

   Er forældrene partshørt i afgørelsen?     
        

        

 1.5  Er der udarbejdet en børnefaglig  SEL § 50 stk. 7   
   

undersøgelse indenfor 4 måneder? 
   

       
        

        

 1.6  Hvis ikke, er der da udarbejdet en foreløbig  SEL § 50, stk. 7   
   

vurdering på sagen? (hvis ikke relevant 
    

       

   svares ”ja”)     
       

 1.7  Er afgørelsen truffet med henvisning til  FVL § 24   
   relevante lovbestemmelser?     

        
 1.8  Er afgørelsen tilstrækkelig og sagligt  FVL § 24   
   

begrundet? 
    

       

        
 2. Oplysning af sagen og inddragelse     

       
 2.1  Fremgår det af sagen, at oplysninger er  OFFL § 13 (notatpligt)   

   indhentet med samtykke? (hvis ikke relevant  RSL § 11-11c   

   svares ”ja”)  efter RSL § 11a eller uden samtykke   
     efter RSL § § 11, stk. 2 (private) eller   
     11c (andre myndigheder)?   

        
 2.2  Hvis oplysninger er indhentet uden  FVL § 24   

   samtykke, er der truffet afgørelse herom?  RSL § 11, stk. 2 og § 11 c efter   

   (hvis ikke relevant svares ”ja”)  §§ 11, stk. 2 og 11 c?   

 2.3  Er der indhentet oplysninger for alle     
   relevante personer?     
        

 2.4  Er barnet blevet inddraget i undersøgelsen?  SEL § 50, stk. 1, 2. pkt.   

     SEL § 50, stk. 3   
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2.5 
Hvis barnet ikke er inddraget, er vurderingen 
tilstrækkelig og sagligt begrundet SEL § 50, stk. 1, 2. pkt. 

  SEL § 50, stk. 3, 2. pkt. 
 (hvis ikke relevant svares ”ja”) OFFL § 13 

   
2.6 Er barnet blevet vejledt om retten til SEL § 48a 

 bisidder?  
   

2.7 Er forældremyndighedsindehaver blevet SEL § 50, stk. 1, 2. pkt. 
 inddraget i undersøgelsen?  
   

2.8 Hvis forældremyndighedsindehaver ikke er SEL § 50, stk. 1, 2. pkt. 
 inddraget, er vurderingen tilstrækkelig og OFFL § 13 
 sagligt begrundet? (hvis ikke relevant svares  
 ”ja”)  
   

2.9 Er forældremyndighedsindehaver blevet FVL § 8 
 vejledt om retten til bisidder?  
   

2.10 Er relevant netværk blevet inddraget i SEL § 50, stk. 4 
 undersøgelsen? SEL § 50, stk. 5 
   

3. Indhold af og afslutning af undersøgelse  

   

3.1 Har man forholdt sig til alle 6 forhold i SEL § 50 stk. 2 
 undersøgelsen?  
   

3.2 Hvis andre børn i familien. Er det vurderet SEL § 50 stk. 8 
 om der skal foretages undersøgelse af evt.  

 andre børn i familien? (hvis ikke relevant  

 svares ”ja”)  

3.3 Hvis ikke, fremgår da en begrundelse herfor SEL § 50, stk. 2 
 i undersøgelsen? (hvis ikke relevant svares OFFL § 13 
 ”ja”)  

3.4 Indeholder undersøgelsen en begrundet SEL § 50, stk. 6 
 stillingtagen til, om der er grundlag for at  

 iværksætte foranstaltninger, og i  
 bekræftende fald af hvilken art disse bør  

 være?  

3.5 Er både barnets og forældrenes problemer og SEL § 50, stk. 4 
 ressourcer afdækket?  
   

  5 



 

3.6 Er der truffet relevant afgørelse på baggrund  
 af § 50 undersøgelsen?  

   
3.7 Er forældremyndighedsindehaver partshørt i  

 afgørelsen?  
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Handleplan ifb med forebyggende foranstaltning 
 

 

   Lovgivning 
 1.  Opstart af foranstaltning og vurdering af handleplan  
    

1.1  Er der udarbejdet børnefaglig undersøgelse, der peger på SEL § 52, stk. 2 
  forebyggende foranstaltning?  

    
1.2  Er handleplanen udarbejdet før foranstaltning er iværksat? SEL § 140 

   § 52, § 76 eller § 76a 

    
1.3  Hvis handleplan ikke er udarbejdet inden opstart af SEL § 140, stk. 1 

  foranstaltning, er handleplan udarbejdet indenfor 4  
  måneder efter iværksættelse af foranstaltning? (hvis ikke  

  relevant svares ”ja”)  

    
2. Vurdering af handleplanen  

    

2.1  Angiver handleplanen formålet med indsatsen? SEL § 140, stk. 3, 1. pkt. 
    
    

2.2  Angiver handleplanen hvilken indsats, der skal til for at SEL § 140, stk. 3, 1. pkt. 
  opnå formålet?  

    
2.3.  Tager handleplanen udgangspunkt i konklusionerne fra den SEL § 140, stk. 3, 2. pkt. 

  børnefaglige undersøgelse?  

    
2.4  Indeholder handleplanen konkrete mål opstillet på SEL § 140, stk. 3, 3. pkt. 

  baggrund af undersøgelsen og de 6 fokusområder?  

    
2.5  Angiver handleplanen den forventede varighed af SEL § 140, stk. 4 

    

  foranstaltningen?  

    
3. Inddragelse af barnet og børnesamtale  

    

3.1  Er barnet og den unge blevet inddraget i udarbejdelsen af SEL § 46, stk. 3 og til dels 
  handleplanens mål? af RSL § 4 
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3.2  Hvis barnet eller den unge ikke er inddraget i OFFL § 13 
  udarbejdelsen af handleplanens mål, er der en begrundelse SEL § 46, stk. 3 og til dels 
  for dette i journalen i CSC? (hvis ikke relevant svares ”ja”) af RSL § 4 

    
3.3  Har der været afholdt børnesamtale med barnet eller den SEL § 48 

  unge før afgørelse om foranstaltning træffes?  

    
3.5  Er barnet blevet vejledt om retten til bisidder? SEL § 48a 

    
4. Inddragelse, vejledning og partshøring af forældre  

    

4.1  Er forældremyndighedsindehaver blevet inddraget i SEL § 46, stk. 3 
  udarbejdelsen af handleplanens mål? RSL § 4 

    
4.2  Hvis forældremyndighedsindehaver ikke er inddraget i OFFL § 13 

  udarbejdelsen af handleplanens mål, er der en begrundelse SEL § 46, stk. 3 
  for dette i journalen i CSC? (hvis ikke relevant svares ”ja”) RSL § 4 
    

    

4.3  Er forældremyndighedsindehaver blevet vejledt om retten FVL § 8 
  til bisidder?  

    
4.4  Er forældremyndighedsindehaver blevet partshørt inden FVL § 19 

  afgørelse om konkret foranstaltning er truffet?  
    

5. Samtykke    
    

5.1  Samtykker forældremyndighedsindehaver til iværksættelse SEL § 52 
  af foranstaltningen?  
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6. Afgørelse 
 

6.1 Er der truffet afgørelse om opstart af den forebyggende FVL § 22 
 foranstaltning efter § 52, stk. 3?  

   
6.2 Indeholder afgørelsen tilstrækkelig og saglig begrundelse? FVL § 24 
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Handleplan ifb med anbringelse  
 
 

 

1. Opstart af foranstaltning og vurdering af handleplan 
 

1.1  Er der udarbejdet børnefaglig undersøgelse eller ny  SEL § 52, stk. 2 

  børnefaglig undersøgelse, der peger på anbringelse?   

     
1.2  Er handleplanen udarbejdet før foranstaltning er  SEL § 140 

  iværksat?  § 52, §76 eller § 76a 

     
1.3  Hvis handleplan ikke er udarbejdet inden opstart af  SEL § 140, stk. 1, 2. 

  foranstaltning er betingelser for akut foranstaltning  pkt. 
  opfyldt? (hvis ikke relevant svares ”ja”)   

     
1.4  Hvis handleplan ikke er udarbejdet inden opstart af  OFFL § 13 

  foranstaltning, fremgår formålet med den akutte   

  foranstaltning af journalen eller formular i CSC? (hvis   

  ikke relevant svares ”ja”)   

     
1.5  Hvis handleplan ikke er udarbejdet inden opstart af  SEL § 140, stk. 1 

  foranstaltning, er handleplan da udarbejdet indenfor 4   
  måneder efter iværksættelse af foranstaltning? (hvis   

  ikke relevant svares ”ja”)   

     

2. Vurdering af handleplanen   
     

2.1  Angiver handleplanen formålet med indsatsen?  SEL § 140, stk. 3, 1. 
    pkt. 

     

2.2  Angiver handleplanen hvilken indsats, der skal til for at  SEL § 140, stk. 3, 1. 
  opnå formålet?  pkt. 

     
     

2.3  Tager handleplanen udgangspunkt i resultaterne fra den  SEL § 140, stk. 3, 2. 
  børnefaglige undersøgelse?  pkt. 

     
2.4  Indeholder handleplanen konkrete mål opstillet på  SEL § 140, stk. 3, 3. 

  

baggrund af undersøgelsen og de 6 fokusområder? 
 

pkt.    

     
 



 

 2.5  Fremgår rammen for samvær med forældre, søskende SEL § 71  

   og evt. andet netværk af handleplanen?   

      
 2.6  Angiver handleplanen den forventede varighed af SEL § 140, stk. 4  
   foranstaltningen?   

      

 3. Inddragelse af barnet og børnesamtale   
      

 3.1  Er barnet og den unge blevet inddraget i udarbejdelsen SEL § 46, stk. 3  

   af handleplanens mål? RSL § 4  

      
 3.2  Hvis barnet eller den unge ikke er inddraget i OFFL § 13  

   udarbejdelsen af handleplanens mål, er der en SEL § 46, stk. 3  
   begrundelse for dette i journalen i CSC? (hvis ikke RSL § 4  
   relevant svares ”ja”)   

      
 3.3  Har der været afholdt børnesamtale med barnet eller den SEL § 48  
   unge før afgørelse om anbringelse træffes?   

      
 3.4  Hvis børnesamtale ikke er foretaget, fremgår der en OFFL § 13  
   kvalificeret og tilstrækkelig begrundelse for dette i   

   journalen i CSC? (hvis ikke relevant svares ”ja”)   

      
 3.5  Er barnet blevet vejledt om retten til bisidder? SEL § 48a  

     
    

 4. Inddragelse, vejledning og partshøring af forældre   

      

 4.1  Er forældremyndighedsindehaver blevet inddraget i SEL § 46, stk. 3 og til  

   udarbejdelsen af handleplanens mål? dels af RSL § 4  

      
 4.2  Er forældremyndighedsindehaver blevet vejledt om FVL § 8  

   retten til bisidder?   
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 4.3 Er forældremyndighedsindehaver blevet partshørt inden   FVL § 19  
  afgørelse om konkret foranstaltning er truffet?     

       
 5. Samtykke      
      

 5.1 Samtykker forældremyndighedsindehaver til formålet   SEL § 52, stk. 1  

  med anbringelsen?     

       
 5.2 Samtykker den unge over 15 år til formålet med   SEL § 52, stk. 1,  

  anbringelsen?   sidste pkt.  

       

 5.3 Ved manglende samtykke til anbringelsen fra   SEL § 58  

  forældremyndighedsindehaver og/eller den unge, der er     
  fyldt 15 år, er sagen forelagt Børn og unge-     

  udvalget/formanden? (hvis ikke relevant svares ”ja”)     
       

 6. Afgørelse      
     

 6.1 Er der truffet afgørelse om anbringelse af forvaltningen   FVL § 22, SEL § 52,  

  efter § 52, stk. 3 eller Børn og unge-udvalget efter § 58?   stk. 3 eller SEL § 58  

       
 6.2 Er afgørelsen tilstrækkelig og sagligt begrundet?   FVL § 24  

     
 7. Valg af anbringelsessted:     
     

 7.1 Er der truffet afgørelse om valg af anbringelsessted?   SEL § 68 b  

      
 7.2 Er der ved valg af anbringelsessted taget stilling til     

  barnet eller den unges behov for skolegang?   SEL § 68 b  

       
 7.3 Hvis barnet eller den unge der er fyldt 12 år: Er der   SEL § 167  
       

  givet klagevejledning om valg af anbringelsessted?     

  (hvis ikke relevant svares ”ja”)     

       
 7.4 Er relevante dele af handleplanen sendt til   SEL § 140, stk.7  
  anbringelsessted?     

       
       

       

   12   



 

8. Samvær – disse 3 spørgsmål besvares kun hvis det er relevant 
 

 8.1 Er der behov for at træffe en samværsafgørelse? (fx   SEL § 71  
  fordi der ikke er enighed om samvær med     

  forældremyndighedsindehaver og/eller barnet og den     

  unge – ved enighed fremgår rammen af handleplanen)     

 8.2 Hvis ”ja” – er der truffet afgørelse om samvær? (hvis   SEL § 71  

  ”nej” til spr. 8.1 – svares her ”ja”)     

 9. Støtte til forældremyndighedsindehaver og barn     
     

 9.1 Er forældremyndighedsindehaver tilbudt   SEL § 140, stk. 4, 2.  

  forældrehandleplan?   pkt.  
       

 9.2 Er forældremyndighedsindehaver tilbudt støtteperson?   SEL § 54  

     
 9.3 Er barnet eller den unge tilbudt støtteperson?   SEL § 68b, stk. 4  
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Opfølgning ifb med forebyggende foranstaltning 
 

 

1. Rettidig opfølgning    
    

1.1  Er der sket rettidig opfølgning? SEL § 70 
  (3 måneder fra iværksættelsen ved  

  første opfølgning, herefter 6 måneder)  
    

1.2  Er der fulgt relevant op på  
  underretninger i perioden?  

    
2. Inddragelse af barnet, børnesamtale  

    

2.1  Er barnet eller den unge inddraget i SEL § 46, stk. 3, § 70, stk. 2 og til dels 
  opfølgningen? af RSL § 4 
    

2.2  Hvis barnet eller den unge ikke er OFFL § 13 (notatpligt) 
  inddraget i opfølgningen, er der en  

  begrundelse for dette i journalen i CSC?  
  (hvis ikke relevant svares ”ja”)  

2.3  Er der afholdt børnesamtale med barnet SEL § 48 
  eller den unge i forhold til  

  opfølgningen, hvis der træffes ny  
  afgørelse om foranstaltningen? (hvis  

  ingen ny afgørelse – svares ”ja”)  

2.4  Er barnet eller den unge tilbudt SEL § 48a 
  bisidder?  
    

3. Inddragelse, vejledning og partshøring af forældre  

    

3.1  Er forældremyndighedsindehaver blevet SEL § 46, stk. 3 og til dels af RSL § 4 
  inddraget i opfølgningen?  
    

3.2  Er forældremyndighedsindehaver blevet FVL § 8 
  vejledt om retten til bisidder?  
    

4. Oplysning af sagen og opfølgning på mål mv.  

    

4.1  Er der indhentet udtalelser fra relevante  
  professionelle omkring barnet (fx skole,  

  institution, læge, psykolog mv.)?  
    

4.2  Er der fulgt relevant op på § 70 
  

bekymringer, formål og opstillede mål i 
 

   

  handleplanen?  
    

5. Samtykke    

    

5.1  Samtykker SEL § 52, stk. 1 
  forældremyndighedsindehaver fortsat til  
  

foranstaltningen? (Man skal sikre sig, at 
 

   

  samtykket stadig er gældende)  
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6. Afgørelse 
 

6.1 Er barnets handleplan revideret i SEL § 70, stk. 4, § 54, stk. 2, SEL § 140, 

 forlængelse af opfølgningen. stk. 4, 2. pkt. 

   
6.2 Er der truffet de relevante afgørelser i SEL § 70, stk. 1, sidste pkt. 

 forlængelse af opfølgningen. FVL § 22 
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Opfølgning ifb med anbringelse  
 

 

1. Rettidig opfølgning 
 

1.1  Er der sket rettidig opfølgning?    

  (3 måneder fra iværksættelsen ved første  SEL § 70  
  opfølgning, herefter 6 måneder)    

      
1.2  Er der fulgt relevant op på underretninger    

  i perioden?    

      

2. Inddragelse af barnet, børnesamtale og det personrettet tilsyn    

     
2.1  Er barnet eller den unge inddraget i  SEL § 46, stk. 3, § 148 § 70, stk. 2 og  

  opfølgningen?  til dels af RSL § 4  

      
2.2  Er der ført et rettidigt personrettet tilsyn  SEL § 70, stk. 2 og § 148  

  (mindst to gange årligt) med barnet eller    
  

den unge i forbindelse med 

   

     

  opfølgningen?    
     

2.3  Er samtalen afholdt med barnet på  § 70, stk. 2, 2. pkt. og § 148, stk. 1  

  anbringelsesstedet så vidt muligt uden    
  

tilstedeværelse af en person fra 

   

     

  anbringelsesstedet?    
     

2.4  Er barnet eller den unge tilbudt bisidder?  SEL § 48a  

      
      

3. Inddragelse, vejledning og partshøring af forældre    
     

3.1  Er forældremyndighedsindehaver  SEL § 46, stk. 3  

  inddraget i opfølgningen?  
RSL § 4 

 
     
      

3.2  Er forældremyndighedsindehaver blevet  FVL § 8 og SEL § 54, stk.  

  vejledt om retten til bisidder?    

      
 
4. Oplysning af sagen og opfølgning på mål mv. 

 

4.1 Er der indhentet udtalelser fra relevante Officialmaksimen og SEL § 70, stk.2. 
 professionelle omkring barnet (fx skole,  

 institution, læge, psykolog mv.)?  
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4.2  Er der fulgt relevant op på bekymringer,  SEL § 70 
  formål og opstillede mål i handleplanen?   
5. Samtykke ved frivillige anbringelser   

     
5.1  Samtykker  SEL § 52, stk. 1 

  forældremyndighedsindehaver fortsat til   
  foranstaltningen? (Man skal sikre sig, at   

  samtykket stadig er gældende) (hvis ikke   
  relevant fordi anbringelsen er uden   

  samtykke svares ”ja”)   

6. Forældre-handleplan(r)   
     

6.1  Er forældrene tilbudt forældrehandleplan  SEL § 54, stk.2 
  forud for anbringelsen.   

     
6.2  Er der taget stilling til behov for revision  SEL § 70, stk. 4, § 54, stk. 2, SEL § 

  af forældrehandleplan  140, stk. 4, 2. pkt. 
     
     

7. Afgørelse     

     

7.1  Er der truffet de relevante afgørelser i   

  forlængelse af opfølgningen?   

     
7.2  Er nye relevante dele af handleplanen  SEL § 140, stk. 7 

  sendt til anbringelsessted. (hvis ikke   
  

relevant svares ”ja”) 
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