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Guide til brug af Teams til KK mgder fra din iPhone
eller egen PC

Forberedelse
Du kan bruge programmet Teams fra din iPhone eller bruge enhver Microsoft eller Apple computer.

Hvis du har installeret programmet Teams pa din computer, kan du dbne Teams og logge pa via din KK
mailadresse og password.

Du kan ogsa logge pa Teams via de fleste internet-browsere, f.eks. Chrome, Edge, Internet Explorer eller
Safari.

Sadan kommer du ind i mgdet

1. Aben programmet Teams pa din iPhone, computer eller dben din browser og g3 til
http://teams.office.com

2. Hvis du dbner Teams via din computer, logger du pa med din KK brugerident og password

3. Indtast den SMS kode du modtager pa din iPhone

Teams er nu aben

Skift til Kalender vinduet

Tryk pa deltag knappen, som er vist pa mgdeaftalen

Deltag i mgdet

Husk at slukke din mikrofon, nar du logger pa mgdet og teend eventuelt dit videokamera

Nous

Specielt for BR mgder
Bed om ordet:

Aben Chat vinduet

Skriv ”@nsker ordet” i chatvinduet

Afvent at overborgmesteren giver dig ordet

Taend mikrofonen ved at trykke pa mikrofon symbolet, og tal
Nar du har talt, sa husk at slukke mikrofonen igen

e wNPRE

Begeer afstemning:

Aben Chat vinduet

Skriv ”@nsker afstemning” i chatvinduet

Afvent at overborgmesteren giver dig ordet

Taend mikrofonen ved at trykke pa mikrofon symbolet, og begaer afstemning
Nar du har talt, sa husk at slukke mikrofonen igen

vk wNPE

Afstemning:

1. Afvent at overborgmesteren beder om din stemme.
2. Teend mikrofonen ved at trykke pa mikrofon symbolet, og afgiv din stemme (for/imod/undlader)
3. Nar du har afgivet din stemme, sa husk at slukke mikrofonen igen


http://teams.office.com/

