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Kære småbørnsfamilie

I denne pjece kan du læse om Københavns Kommunes brede vifte af 
forskellige dagtilbud til børn mellem 6 måneder og 6 år. Du kan samtidig 
læse om, hvordan du skriver dit barn op til en plads i et dagtilbud og finde 
opskrivningsskemaet til ansøgning om optagelse i daginstitution og dagpleje.

Børnenes trivsel, sundhed og udvikling spiller en vigtig rolle i familiens 
hverdag og det er derfor vigtigt, at kvaliteten er helt i top og fortsat 
udvikles og evalueres.

For at angive mål og rammer for det pædagogiske arbejde i dagtilbud i 
Københavns Kommune er der udarbejdet en Pædagogisk Perspektivplan. 
Planen er med til fortsat at sikre den høje kvalitet i pasningen. Børne- og 
Ungdomsforvaltningen arbejder løbende med at præcisere værdier, visioner 
og mål for det pædagogiske arbejde i Københavns Kommunes dagtilbud. 

Vi håber, I med denne pjece kan finde netop den pasningsform, der passer 
til jeres barn og til jeres familie.

Pladsanvisningen og Info-team
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Opskrivningsregler 
(6 mdr. - 2 år)

Du kan skrive dit barn på venteliste til 
vuggestue/dagpleje/børnehave ved at benytte den 
elektroniske selvbetjening på internettet (kræver 
NemID): www.kk.dk/pasning   

Eller du kan skrive dit barn op til dagtilbud ved 
at	udfylde	opskrivningsskemaet,	som	du	finder	
på side 29 i denne pjece.  Når du har udfyldt 
opskrivningsskemaet, skal du sende det til:

Pladsanvisningen

Frederiksborggade 15, 3.

1360 København K

Hvordan skriver jeg mit barn op til

et dagtilbud? 

Information om de forskellige 
pasningsordninger

På Københavns Kommunes hjemmeside 
www.kk.dk/pasning har du mulighed for at se 
en kortoversigt over alle daginstitutioner i 
kommunen.

Du kan søge på 3 forskellige måder: på adresse, 
bydel og navn på institution. Søgeresultaterne 
vises på et kort og en liste.
- Du kan indtaste en adresse i København, typisk 
dit barns bopælsadresse, og se de 10 nærmeste 
institutioner med vuggestuepladser og det 
nærmeste dagplejeområde.
- Du kan vælge en bydel og se bydelens 
institutioner med vuggestuepladser.
- Du kan søge på navnet på en institution med 
vuggestuepladser.

Du	kan	også	finde	information	om	institutionens	
profil,	normering	og	åbningstid	og	hvis	
daginstitutionen har deres egen hjemmeside, vil 
du	også	finde	et	link	til	den.

Det kan være en god idé at besøge forskellige 
dagtilbud, inden du endeligt beslutter dig for, 
hvilke dagtilbud du ønsker at skrive dit barn op 
til.  Vi anbefaler, du ringer til institutionerne og 
aftaler et besøg. Nogle daginstitutioner har faste 
dage om måneden, hvor der er rundvisning.

Du er også velkommen til at ringe til dit lokale 
dagplejekontor (se s. 25) og aftale et besøg hos 
en kommunal dagplejer i dit område.

Det er opskrivningsdatoen, der afgør 

dit barns placering på ventelisten - 

dog kan barnet tidligst få anciennitet 

fra den dato barnet fylder 4
måneder. Derfor er det vigtigt, du 

skriver dit barn op, inden barnet er 

fyldt 4 måneder.  Anciennitetsdatoen 
er dog den samme, uanset om 

Pladsanvisningen modtager

ansøgningen, når barnet er 2 dage 

gammel eller den dag, hvor barnet 

fylder 4 mdr.

Du kan skrive dit barn op til ét eller to 

dagtilbud:  

• én eller to vuggestuer
• dagplejen i ét distrikt og 
 én vuggestue

• dagplejen i ét eller to distrikter
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Hvornår kan jeg få plads?
(6 mdr. – 2 år)

Før du skriver dit barn op til et dagtilbud, bør 
du sammenholde dit behov for en plads med 
ventelisten og antallet af børn i dagtilbuddet. Det 
kan	give	dig	et	fingerpeg,	om	det	er	muligt	at	få	
en plads i dagtilbuddet, når du ønsker det.

Hvis dit barn er over 2 1/2 år og barnet allerede 
er indmeldt i et af kommunens dagtilbud kan 
barnet ikke få anvist en vuggestueplads. 

Behovsdato
På opskrivningsskemaet skal du oplyse, hvornår 
dit barn tidligst har behov for en plads. Dit barn 
vil så få tilbudt den første ledige plads efter den 
oplyste behovsdato - hvis dit barn står øverst på 
ventelisten. 

De	fleste	pladser	i	dagtilbud	bliver	givet	mellem	
april og august, hvor der sker oprykning til
børnehave og fritidshjem.

Du har mulighed for at få dit barn passet i privat 
dagpleje eller privat børnepasning, mens du 
venter på plads i den ønskede vuggestue eller 
kommunale dagpleje (se side 16-19).  Alternativt 
kan du vælge garantilisten (se side 10).

Placering på ventelisten
Når dit barn er fyldt 4 måneder, og du har 
skrevet det op til et eller to dagtilbud, kan 
du følge dit barns placering på ventelisten til 
vuggestue og dagpleje på internetadressen
www.kk.dk/selvbetjening, hvis du har en NemID. 

Det er opskrivningstidspunktet, der afgør dit 
barns placering på ventelisten, derfor vil der 
ikke være børn, der kommer ind foran dit 
barn på ventelisten.  Kun i ganske få og helt 
specielle tilfælde kan et barn få dispensation til at 
komme ind før det øverste barn på ventelisten. 
Dispensationer i Københavns Kommune gives 
ud fra et hensyn til barnets tarv og med fokus 
på pædagogiske og sociale hensyn. En ansøgning 
om dispensation sendes til visitationsudvalget i 
Pladsanvisningen.

Søskendehensyn, hvis dit barn 
skal i vuggestue
I Københavns Kommune har dit barn ikke 
fortrinsret til en vuggestue på grund af ældre 
søskende. Men er dit barn skrevet op til den 
institution, hvor barnets bror eller søster går, har 
dit barn mulighed for at beholde sin placering på 
ventelisten, selv om du takker ja til en plads i et 
andet dagtilbud. Dit barn vil herefter få tilbudt 
plads, når det står øverst på ventelisten til den 
institution, hvor barnets bror eller søster går. 

Du skal være opmærksom 

på,  at barnet ikke er 

garanteret en plads i dag-

tilbuddet på behovsdatoen.  

Hvis det viser sig, at der ikke 

er plads ved behov, kan du 

overveje at benytte en privat
pasningsordning eller skrive 

dit barn på garantilisten. 

Hvis du vælger at ændre 

opskrivning  til en anden 

venteliste eller tilføje et ønske,  

efter barnet er fyldt 4 måne-

der, er det den nye 
opskrivningsdato, der afgør dit 

barns placering på ventelisten. 
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Hvis du ønsker, dit barn forsat skal stå på 
venteliste til et andet dagtilbud, skal du skrive 
dit barn op på ny. Barnet bliver placeret på 
ventelisten med den nye opskrivningsdato.

Hvis du takker nej

Hvis du takker nej til en plads i et dagtilbud, vil 
behovsdatoen blive rykket to måneder frem 
i forhold til det konkrete tilbud. Hvis dit barn 
allerede er indmeldt i et dagtilbud og takker nej 
til	en	overflytning,	som	I	selv	har	ønsket,	slettes	
barnet dog af ventelisten.

Ændring af behovsdatoen efter et nej tak til et 
tilbud, berører kun den konkrete venteliste, som 
du har takket nej til. Hvis dit barn er skrevet op 
til en anden institution, bliver behovsdatoen på 
denne venteliste ikke ændret.

Du skal huske at give Pladsanvisningen besked, 
når du takker ja til en plads, og vil beholde 
placeringen på ventelisten til den institution, hvor 
barnets bror eller søster går.

Når dit barn får tilbudt plads
Når dit barn får tilbudt en plads i et dagtilbud, 
skal du kontakte dagtilbuddet inden tre 

kalenderdage og Pladsanvisningen inden 

fem kalenderdage. Det er vigtigt at svare 

- da dit barn bliver slettet fra ventelisten 

efter andet ubesvaret tilbud.

Efter fem kalenderdage bliver det næste barn på 
ventelisten tilbudt pladsen. 

Når du takker ja

Når du takker ja tak til en plads i et dagtilbud, 
bliver dit barn slettet fra ventelisten. Hvis du har 
skrevet dit barn op til to dagtilbud, bliver det 
slettet fra begge ventelister. 
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Pasningsgaranti
Hvis dit barn ikke kan få tilbudt plads i ét af de 
ønskede dagtilbud, når du har behov for det, kan 
du vælge at skrive dit barn på garantilisten.
Med garantilisten er du garanteret en plads til dit 
barn indenfor 2 måneder efter, du har skrevet 
barnet på garantilisten. Hvis der ønskes plads via 
garantilisten i umiddelbar forlængelse af de 26 
ugers barsel, har Pladsanvisningen dog yderligere 
en frist på 4 uger til at tilbyde en plads. Du kan 
få tilbudt plads fra garantilisten til enten dagpleje 
eller vuggestue maks 4 kilometer fra din bopæl. 

Garantipladser opstår, når der ikke er nogen 
børn	på	venteliste	til	et	specifikt	dagtilbud,	der	
har et aktuelt behov. I sådanne tilfælde vil børn 
fra garantilisten få tilbudt den ledige plads. Det 
vil	sige,	børn,der	er	skrevet	op	på	de	specifikke	
ventelister, altid har fortrinsret til pladserne, hvis 
de har et aktuelt behov.

Opskrivning på garantilisten 
Dit	barn	kan	stå	på	én	specifik	venteliste	og	
garantilisten. Hvis du har skrevet dit barn op til 
to	specifikke	dagtilbud,	skal	du	erstatte	det	ene	
dagtilbud med en opskrivning på garantilisten. 

Bliver dit barn passet i privat dagpleje eller privat 
børnepasning kan barnet samtidig være skrevet 
på garantilisten.
Ønsker du at skrive dit barn på garantilisten, vil 
barnet få anciennitet fra den dato, du skriver det 
på garantilisten.

Når du skriver dit barn på garantilisten, skal du 
oplyse hvilken garantidato, du ønsker. 

Garantidatoen kan tidligst være 2 måneder fra 
opskrivningstidspunktet. Du vil modtage tilbud 
tidligst to måneder før garantidatoen og senest 
på selve garantidatoen.  Når en ledig garantiplads 
skal besættes, vil den blive tilbudt det barn, der 
har stået længst tid på garantilisten.

Ja til en garantiplads
Hvis dit barn får tilbudt en plads fra garanti-
listen, og du takker ja til pladsen, bliver barnet 
slettet	af	den	specifikke	venteliste,	det	er	skrevet	
på – med mindre barnet er skrevet op til den 
samme institution, hvor barnets bror eller søster 
går.  Du skal i så tilfælde huske at give
Pladsanvisningen besked, om at du vil beholde 
placeringen på ventelisten til den institution, hvor 
barnets bror eller søster går, når du takker ja til 
en garantiplads. 

Nej til en garantiplads
Hvis du takker nej til en plads fra garanti-
listen, slettes dit barn af garantilisten og har ikke 
mulighed for at blive skrevet op på denne igen. 
Barnet	bevarer	dog	sin	plads	på	den	specifikke	
venteliste og kan derudover skrives op på en ny 
specifik	venteliste,	hvor	barnet	vil	få	
anciennitetsdato fra det nye opskrivningstids-
punkt. 
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Hvem kan ikke skrives på
garantiventelisten?
Er dit barn allerede indmeldt i et dagtilbud kan 
barnet ikke blive skrevet på garantilisten. 

På www.kk.dk/pasning under “Vuggestue og 
dagpleje” kan du læse mere om “Garanti for 
pasning i vuggestue og dagpleje”.

Du kan også følge med i aktuelle og 
projekterede udbygningsplaner på dagtilbuds-
området i dit distrikt på www.kk.dk/vibygger. 
Her vil det også fremgå, hvornår nye 
institutioner åbner og fra hvilken dato, det er 
muligt at skrive sig på ventelisterne til de nye 
institutioner.

    Du bør altid søge uddybende 
    vejledning hos Pladsanvisningen, 

    inden du  skriver dit barn på 

    garantilisten  (se adresse og

    telefonnummer side 25).
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Opskrivningsregler 
(2 år og 10 måneder - 6 år)

Hvis dit barn går i vuggestue, dagpleje eller privat 
dagpleje er barnet automatisk skrevet op på den 
generelle venteliste til en børnehave i dit distrikt. 
Hvis dit barn bliver passet i privat børnepasning 
eller tilskud til pasning af eget barn, skal du selv 
huske, at skrive barnet op til børnehave. 
 
Opskrivning til børnehave er vejledende. Du 
har mulighed for at afgive op til tre ønsker til 
børnehave. Pladsanvisningen kan ikke garantere, 
dit barn får plads i én af de ønskede børnehaver, 
men de søger så vidt muligt at tilgodese dine 
ønsker.  

Vi anbefaler, du skriver dit barn op til børnehave, 
når dit barn fylder to år.  Du kan enten skrive dit 
barn på venteliste til børnehave ved at udfylde 
opskrivningsskemaet,	som	du	finder	på	side	29	
eller digitalt hvis du har NemID.    
                                    
Information om de forskellige 
børnehaveordninger

På Københavns Kommunes hjemmeside kan 
du se en kortoversigt over alle børnehaver i 
kommunen på www.kk.dk/pasning.
Du kan søge på 3 forskellige måder: på adresse, 
bydel og navn på institution. Søgeresultaterne 
vises på et kort og en liste.
- Du kan indtaste en adresse i København, typisk 
dit barns bopælsadresse, og se de 10 nærmeste 
institutioner med børnehavepladser.
- Du kan vælge en bydel og se alle institutioner 
med børnehavpladser i bydelen.
- Du kan søge på navnet på en institution med 
børnehavepladser.

På www.kk.dk/pasning kan du også læse mere 
om	de	forskellige	børnehaveprofiler,	der	findes	i	
Københavns Kommune. 

Det er ikke muligt at se ventelisten til børnehave 
på internettet, da ventelisten kun er vejledende. 
Derfor vil ventelisten ikke give et brugbart 
billede, da ældre børn kan springe ind foran de 
børn, der allerede står på ventelisten. 

Søskendehensyn, hvis dit barn 
skal i børnehave
Når dit barn fylder 2 år og 10 måneder, kan det 
få fortrin til en ledig plads i samme børnehave, 
hvor barnets søskende allerede går. Hvis 
der er tale om en integreret institution, har 
institutionens vuggestuebørn dog fortrinsret 
(frem for søskende) til en plads i børnehaven.
Hvis barnet har søskende i vuggestuedelen i en 
integreret institution, gælder fortrinsretten til 
den integrerede institutions børnehave også.

Hvis du ønsker at gøre brug af søskende-
hensynet, skal du huske at skrive dit barn på 
ventelisten til den pågældende børnehave.
Hvis der ikke er plads i den børnehave, hvor et 
søskendebarn går, får dit barn tilbudt en plads i 
en anden børnehave. Herefter har du mulighed 
for	at	skrive	dit	barn	op	til	en	overflytning.	
Når du har skrevet dit barn op til en over-
flytning,	vil	dit	barn	få	den	næste	ledige	plads,	når	
barnet er det ældste på ventelisten. Der gælder 
dog	specifikke	overflytningsregler	til	integrerede	
institutioner, eftersom vuggestuebørnene 
har fortrinsret til en plads i institutionens 
børnehavedel. Derfor vil et vuggestuebarn fra 
institutionen få pladsen, hvis det pågældende 
barn har alderen til at rykke op i børnehaven. 
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Når dit barn får tilbudt 
børnehaveplads

Når du takker ja

Når du takker ja tak til en børnehaveplads, står 
dit barn ikke længere på venteliste til børnehave. 

Hvis du ønsker en plads i en anden børnehave, 
skal du skrive dit barn på venteliste til over-
flytning.	På	svarbrevet	til	Pladsanvisningen	skal	
du gøre opmærksom på, at dit barn stadig skal 
stå	på	venteliste	til	overflytning.	Det	er	dit	barns	
alder, der afgør barnets placering på ventelisten, 
når	du	skriver	det	op	til	overflytning	til	en	anden	
børnehave.

Du kan takke nej

Hvis du takker nej til en børnehaveplads, bliver 
dit barn meldt ud af sin vuggestue eller dagpleje 
med en måneds varsel.
 
Du kan dog takke nej til en børnehaveplads 
uden,  det får betydning for dit barns vuggestue- 
eller dagplejeplads, hvis følgende forhold gør sig 
gældende:
•	 Hvis	dit	barn	har	fået	tilbudt	en	børnehave-	
     plads med start før den 1. i den måned, hvor 
     dit barn fylder to år og ti måneder (gælder   
 ikke integrerede institutioner).
•	 Hvis	dit	barn	får	tilbudt	plads	i	en	deltids-
     børnehave, og dit behov for pasning ikke 
     modsvarer institutionens åbningstider. 

Når dit barn skal meldes ud
Hvis du ønsker at melde dit barn ud af 
børnehaven, skal du melde det skriftligt til 
Pladsanvisningen eller institutionen med en 
måneds varsel til den 1. eller den 15. i måneden. 
Du kan også udmelde dit barn via selvbetjening, 
hvis du har NemID. Hvis dit barn rykker op i 
fritidsinstitution bliver det automatisk meldt ud 
af børnehaven.

Pædagogisk tilsyn med dag-
tilbud og pasningsordninger i 
Københavns Kommune

Københavns Kommune fører tilsyn med alle 
dagtilbud og pasningsordninger.  Ved tilsyns-
besøgene vurderes både det pædagogiske ind-
hold og sikkerheden. Tilsynsbesøgene er med til 
at sikre den pædagogiske kvalitet i dagtilbuddene.

Det pædagogiske tilsyn vejleder og rådgiver 
de personer, der passer dit barn. Fokus er på 
børnenes trivsel og udvikling. Desuden tager den 
pædagogiske konsulent en snak med de ansatte 
om, hvordan børnene kan stimuleres, så de får 
netop de sproglige og motoriske udfordringer, de 
har brug for.
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Omgivelserne er hjemlige og trygge, og dit barn 
opnår en tæt voksenkontakt. 

I dagplejen får dit barn mange forskellige 
oplevelser blandt andet på legepladser, ture i 
naturen og på teaterbesøg. En hel dag om ugen 
er dit barn i legestue sammen med de andre 
dagplejebørn fra bydelen. Her får dit barn 
mulighed for at bruge kroppen til sang, dans og 
sjove lege. Dagplejeren sørger for sund og delvis 
økologisk kost. 

Flere dagplejere er uddannede til at passe for 
tidligt fødte børn (ca. 4-8 uger for tidligt) og 
giver	derfor	kvalificeret	støtte	og	vilkår	for	
trivsel og vækst.

Flerbørnsdagpleje
I	en	flerbørnsdagpleje	bliver	dit	barn	passet	
sammen med syv til ni andre børn af et team på 
tre-fire	dagplejere.	
Flerbørnsdagpleje er en videreudvikling af den 
kommunale dagpleje, hvor det mindre miljø og 
den nære kontakt til de voksne er bevaret. 
Hvis du skriver dit barn op til den kommunale 
dagpleje, bliver det automatisk skrevet op 
til	flerbørnsdagpleje,	hvis	tilbuddet	findes	i	
dit distrikt. Du har mulighed for at meddele 
Pladsanvisningen, hvis du på forhånd ved, du 
kun ønsker tilbud om plads i den kommunale 
dagpleje	eller	i	flerbørnsdagplejen.

Når dit barn er under tre år, kan du vælge 

at få det passet i:

•	 Kommunal	dagpleje
•	 Flerbørnsdagpleje
•	 Vuggestue
•	 Integreret	institution	
•	 Småbørnspladser	i	børnehaver
•	 Privat	institution
•	 Privat	dagpleje
•	 Privat	børnepasning
•	 Basis-	og	specialpladser

Åbningstider
Københavns Kommunes daginstitutioner har 
meget forskellige åbningstider. Du har mulighed 
for at vælge mellem dagtilbud, der har heltids-,  
udvidet-, weekend- og natåbent. Kommunal 
dagpleje har en åbningstid på 48 timer om ugen 
og	flerbørnsdagpleje	har	en	åbningstid	på	42	
timer om ugen. 

Weekendåbne institutioner
Der er særlige takster for institutioner, der har 
weekend- og natåbent (se side 24), og forældre, 
der kan dokumentere et behov for pasning i 
weekender og om natten, har fortrinsret til en 
plads i disse institutioner.  Det er muligt for alle 
forældre (med dokumenteret behov) at benytte 
sig af de weekendåbne institutioner. Det gælder 
også, hvis jeres barn i hverdagene bliver passet i 
et dagtilbud, der ikke har weekendåbent. Kontakt 
Pladsanvisningen for yderligere oplysninger.

Kommunal dagpleje
Kommunal dagpleje er et dagtilbud, hvor dit barn 
kan passes, indtil det fylder 2 år og 10 måneder 
eller får tilbudt en børnehaveplads. 
I dagplejen passes dit barn sammen med to eller 
tre andre børn i dagplejerens hjem. 

Læs mere om dagplejen på: 

www.dagplejen.kk.dk

Dagtilbud (6 mdr. - 2 år)
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Vuggestue
Dit barn kan gå i vuggestue, indtil det fylder 
2 år og 10 måneder eller får tilbudt en 
børnehaveplads. 
Vuggestuerne har meget forskellige størrelser,  
pædagogikker og åbningstider. Fælles for dem alle 
er, at personalet er uddannet til og trænet i at 
lytte til dit barns behov. 

Nogle institutioner lægger vægt på 
eksempelvis natur, idræt eller musik.  Andre har 
en minibus, hvor en lille gruppe børn på skift kan 
komme på tur. 

Integreret institution
De integrerede institutioner har ligesom 
vuggestuer	forskellige	profiler.		

Får dit barn en vuggestueplads i en integreret 
institution, har barnet fortrinsret til en plads 
i institutionens børnehavedel.  En integreret 
institution er et dagtilbud, hvor dit barn 
sandsynligvis kan gå indtil barnet skal i 
fritidsinstitution eller 0. klasse.

Fordelingen af børnehavepladser sker efter 
alder. Det betyder, det ældste barn vil få tilbudt 
en ledig børnehaveplads, enten i en integreret 
institution eller i en anden børnehave. Dog 
er der søskendehensyn til børnehavedelen i 
integrerede institutioner, så de børn, der har 
søskende i samme institution kan fortsætte i 
institutionen. 

Nogle integrerede institutioner har også 
fritidsinstitutionspladser, så barnet har eventuelt 
mulighed for at gå i institutionen, indtil barnet 
er ti år. Du skal dog være opmærksom på, at 
hvis dit barn går i en integreret institution 
med fritidsinstitutionspladser, er dit barn ikke 
automatisk garanteret en plads netop her.  
Alle skoler har én fritidsinstitution tilknyttet. 
Fritidsinstitutionen kan dog godt have til huse på 
flere	matrikler	tæt	på	skolen.	Det	er	den	enkelte	
fritidsinstitution, som fordeler børnene i de 
forskellige huse.
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Småbørnspladser i børnehaver
Københavns Kommune har et mindre antal 
børnehaver med småbørnspladser, der er 
forbeholdt børn fra de er 2 år.  Hvis dit barn 
skal have plads i én af disse institutioner, skal 
du på opskrivningsskemaet notere, at du 
ønsker en småbørnsplads fra barnet er 2 år. 
Tilbud til småbørnspladser visiteres efter 
børnehavereglerne (se side 12).

Privat institution
En privat institution er en pasningsordning, hvor 
en privat organisation, person, virksomhed eller  
gruppe forældre etablerer pasning i deres egne 
godkendte lokaler.  

De private institutioner administrerer selv 
deres venteliste. Hvis du ønsker dit barn skal 
passes i en privat institution, skal du henvende 
dig direkte til den aktuelle institution og spørge, 
hvordan dit barn kan blive skrevet op.  En plads i 
en privat institution er et dagtilbud på linie med 
vuggestue og dagpleje. Når du melder dit barn 
ind i en privat vuggestue, bliver barnet slettet 
af ventelisten til kommunale vuggestuer og 
dagpleje. Hvis du ønsker dit barn fortsat skal stå 
på venteliste til et kommunalt dagtilbud, skal du 
skrive dit barn op på ny. Barnet bliver placeret på 
ventelisten med den nye opskrivningsdato.

Institutionerne indgår en driftsaftale med 
Københavns Kommune, hvor det fremgår, at 
institutionen selv ansætter personale, fastsætter 
børnegruppens størrelse og de pædagogiske 
mål.  Københavns Kommune giver et økonomisk 
tilskud pr. barn. Institutionerne skal leve op 
til Københavns Kommunes ”Pædagogiske 
Perspektivplan”, der præciserer de overordnede 
værdier og mål for det pædagogiske arbejde i 
dagtilbuddene.  

Basis- og specialpladser
Hvis du har et barn med særlige behov, skal du 
henvende dig til PPR (Pædagogisk Psykologisk 
Rådgivnig) i dit lokale distrikt. Her vil en 
psykolog være behjælpelig med at lave en 
ansøgning til visitation af barnet til en basis-
gruppe, basisdagpleje eller specialinstitution. 
For yderligere vejledning kan du kontakte
Pladsanvisningen (se side 25).

Familiepladser
I 10 udvalgte københavnske daginstitutioner 
tilbydes der familiepladser.  En familieplads er en 
særlig plads i en almindelig daginstitution, der 
tilbydes	børn,	som	befinder	sig	i	socialt	udsatte	
posititioner, og i kortere eller længere perioder 
har brug for støtte for at kunne trives og udvikle 
sig. Pladsanvisningen visiterer børn til 
familiepladserne efter at have modtaget en 
dispensationsansøgning, som du skal udarbejde i 
samarbejde med institution eller
sundhedsplejersken. For yderligere råd og 
vejledning kan du kontakte Pladsanvisningen (se 
side 25).

Privat dagpleje 
Privat dagpleje er en pasningsordning, hvor 
en forælder indgår en kontrakt med dagpleje-
kontoret om at passe sit eget og en anden 
families barn.  Det er også muligt at blive privat 
dagplejer for sine egne tvillinger, trillinger eller 
egne to børn under 3 år. 

To familier kan også dele pasningen imellem sig. 
For eksempel kan den ene mor og den anden 
far passe børnene på skift - dog skal pasningen 
minimum være to dage hvert sted. 
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Barnet beholder sin placering på ventelisten til 
de øvrige dagtilbud, mens det benytter privat 
dagpleje.

Hvordan kan jeg etablere privat 

dagpleje?

Privat dagpleje er ikke en pasningsordning, 
dit barn kan skrives på venteliste til.  Via den 
elektroniske ”opslagstavle” på 
www.kk.dk/opslagstavle er der mulighed for 
enten	at	finde	en	forælder,	der	ønsker	at	blive	
privat dagplejer, eller et barn, der har behov for 
at blive passet.

Privat dagpleje kan tilbydes 48 timer om ugen 
og åbningstiden kan I aftale indbyrdes indenfor 
tidsrummet kl. 06.30 til kl. 17.15.

Dit barn kan benytte privat dagpleje fra barnet 
er 6 måneder indtil det fylder 2 år og 10 
måneder eller får tilbudt en børnehaveplads.

Den private dagplejers sprogkundskaber skal 
være sådan at dagplejeren kan modtage råd 
og vejledning på dansk eller engelsk.

I privat dagpleje passes dit barn kun sammen 
med ét andet barn, hvilket giver god mulighed 
for en tæt voksenkontakt. Pasningen foregår i 
hjemlige omgivelser og skaber trygge rammer 
for børnenes hverdag.  Dit barn får mulighed 
for at lege og udvikle sine sociale og motoriske 
kompetencer i en større børnegruppe, når de en 
gang om ugen besøger legestuen og blandt andet 
laver rytmik, synger og leger. 

Den private dagplejer får en månedlig betaling 
på 14.642 kr.  54 procent af bruttolønnen er 
fradragsberettiget, da pasningen foregår i den 
private dagplejers hjem, og da dagplejeren skal 
sørge for sund og delvis økologisk kost.

Nye private dagplejeordninger 
kan starte d. 1. eller 15.

i måneden.
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Privat Børnepasning

Frederiksborggade 15, 3.

1360 København K

Det pædagogiske tilsyn vil efterfølgende vurdere, 
om pasningsstedet kan godkendes og tage stilling 
til børnepassers fysiske og psykiske ressourcer. 

Du skal regne med, det tager cirka tre uger 
at sagsbehandle en ansøgning om en privat 
børnepasningsordning. 

Storordninger i privat børnepasning 

Du kan også købe pasning i en af de større 
private børnepasningsordninger. Eksempler på 
disse	ordninger	finder	du	på
www.kk.dk/opslagstavle under ”Storordninger”.

På	www.kk.dk/privatbørnepasning	kan	du	finde	
ansøgningsskema og vejledning til privat børne-
pasning. Du kan også kontakte INFO-team, der 
kan sende informationsmateriale og hjælpe med 
råd og vejledning (se side 25).

Privat børnepasning
Privat børnepasning er en pasningsordning, hvor 
du kan få tilskud fra Københavns Kommune til at 
benytte en privat børnepasser.
 
Du	skal	selv	finde	en	børnepasser,	det	kan	
eksempelvis være en bedsteforælder, en nabo 
eller en god ven. På www.kk.dk/opslagstavle 
kan du annoncere efter en børnepasser, læse 
forskellige	børnepasseres	profiler	eller	finde	
sammen med andre forældre om at benytte en 
børnepasser.

Dit barn kan benytte privat børnepasning, fra 
det er 24 uger, og indtil den 1. i den måned, hvor 
der kan tilbydes plads i en børnehaveklasse. Du 
kan vælge, at dit barn skal beholde sin placering 
på ventelisten til de øvrige dagtilbud, mens du 
benytter privat børnepasning.

De	fleste	børn	i	privat	børnepasning	passes	
kun sammen med ét andet barn, og dit barn 
har derfor mulighed for en tæt voksenkontakt. 
Pasningen kan enten foregå i et af børnenes 
hjem eller i børnepasserens hjem. Dit barn får 
mulighed for at lege og udvikle sine sociale og 
motoriske færdigheder i en større børnegruppe, 
når børnepasseren en gang om ugen tager 
børnene med i legestue, hvor der blandt andet 
er rytmik. 

Krav til børnepasseren

Børnepasseren skal være fyldt 18 år. Hvis 
børnepasseren kommer fra et andet land, skal 
han/hun have arbejds- og opholdstilladelse. 
Københavns Kommune indhenter straffeattest
på alle børnepassere. 

Når du har fundet en børnepasser, skal I sammen
udfylde en kontrakt, som indsendes til:

Benyt den elektroniske opslagstavle 
til at finde private børnepassere og 
private dagplejere:
www.kk.dk/opslagstavle
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Der er særlige takster for institutioner, der har 
weekend- og natåbent (se side 24), og forældre, 
der kan dokumentere et behov for pasning i 
weekender og om natten, har fortrinsret til en 
plads i disse institutioner (se side 14).

Børnehave
Børnehaverne	har	forskellige	profiler	og	
lægger vægt på forskellige værdier og aktiviteter, 
eksempelvis idræt, økologi, sprogudvikling, 
kreativitet og musik. Nogle børnehaver har 
småbørnspladser, som er forbeholdt børn 
allerede fra de er to år (se side 16).

Udover de traditionelle børnehaver og
integrerede institutioner har Københavns
Kommune også børnehaver, der har tilknyttet 
en busordning. Rumlepotter, skovbusser og 
udflytterbørnehaver	giver	en	særlig	mulighed	
for, at en gruppe børnehavebørn kan få nogle 
oplevelser i naturen. 

Basis- og specialpladser
Se beskrivelse på side 16.

Rumlepotte
Rumlepotten er en bus, der er tilknyttet en 
børnehave. Rumlepotten er en specialbygget bus 
med	plads	til	20	børn	og	tre-fire	voksne.	Bussen	
er indrettet med køkken og toilet.  Alle pladser 
er udstyret med sikkerhedsseler. 

Typisk er det forskellige grupper i børnehaven, 
der skiftes til at tage på tur med rumlepotten - 
så hver gruppe børn eksempelvis er en uge ude 
at køre og tre uger i institutionen.

Når dit barn fylder tre år, kan du vælge at 
få det passet i:

•	 Børnehave,	hvor	dit	barn	kan	passes,	indtil	
     det skal begynde i fritidshjem/KKFO. 
•	 En	integreret	institution,	hvor	dit	barn	
 kan passes, indtil det skal begynde i 
 fritidsinstitution (i nogle integrerede 
 institutioner kan børnene fortsætte i fritids-
 institutionsdelen indtil de er ti år).
•	 Privat	børnepasning,	hvor	dit	barn	kan
 passes indtil den 1. i den måned, hvor
 barnet kan tilbydes plads i børnehaveklasse. 
 Læs mere side 18.
•	 Privat	institution,	hvor	dit	barn	kan	passes,	
 indtil barnet begynder i skole (dog senest 
 indtil det år barnet fylder 6 år.) Læs mere 
 side 16.

Åbningstider
Københavns Kommunes institutioner har meget 
forskellige åbningstider. Du har mulighed for 
at vælge mellem institutioner, der har heltids-, 
deltids-, udvidet-, weekend- og natåbent.       

Når dit barn bliver 2 år og 10 måneder
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Skovbus
Nogle børnehaver har en skovbus tilknyttet. 
Det er en bus med plads til 11 børn.  Alle 
sæder er udstyret med sikkerhedsseler.  I 
nogle institutioner er det den samme gruppe 
børn og voksne, der hver dag kører i skoven. I 
andre institutioner skiftes børnegrupperne og 
personalet til at tage i skoven, så de for eksempel 
er hjemme i institutionen i 14 dage og i skoven 
i 14 dage. Nogle af skovbusserne er tilknyttet et 
fast tilholdssted, som de kører til hver dag.

Udflytterbørnehave 
En	udflytterbørnehave	er	en	børnehave,	der	
ligger uden for byen med et opsamlingssted 
i	København.		Alle	udflytterbørnehaver	har	
et opsamlingssted, hvor dit barn kan være, 
indtil bussen kører om morgenen og igen om 
eftermiddagen, når bussen er kommet tilbage. 
Hvis	du	vælger	en	udflytterbørnehave,	skal	du	
aflevere	og	hente	dit	barn	ved	et	opsamlingssted.	
Barnet	skal	afleveres	inden	et	bestemt	tidspunkt	
om morgenen og kan hentes igen, når bussen er 
tilbage ved opsamlingsstedet om eftermiddagen. 

I	de	fleste	udflytterbørnehaver	kører	bussen	
mellem klokken 8 og 9 og er tilbage igen 
omkring klokken 16.

En	institution	kan	også	have	en	udflytterdel	
tilknyttet.	Udflytterdelen	har	mindst	én	
børnegruppe, der hver dag kører med bus til et 
udflyttersted	uden	for	byen.
Københavns	Kommune	har	over	50	udflytter-
børnehaver. Hvis du ønsker dit barn skal gå i 
en	udflytterbørnehave	eller	i	en	børnehave,	
der har tilknyttet en rumlepotte, skovbus eller 
udflytterdel,	skal	du	skrive	dit	barn	op	til	en	af	
de institutioner, der har en af disse ordninger 
tilknyttet.
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Frit valg over 
kommunegrænsen
Det frie valg af dagtilbud over kommune-
grænserne betyder,  du har mulighed for at 
få dit barn passet i en anden kommune end 
København.

Vær opmærksom på, at kommunerne har 
mulighed for at lukke ventelisten for børn fra 
andre kommuner. Se www.ventelistelukning.dk 

Du kan kontakte Pladsanvisningen i den 
kommune, hvor du ønsker en plads og høre 
hvilke opskrivningsregler, der gælder i denne 
kommune. Hvornår (og om) du kan få en plads 
til dit barn i en anden kommune, er således 
afhængigt af retningslinjerne for opskrivning og 
optagelse i den kommune, hvor du ønsker dit 
barn passet. 

Vær opmærksom på, at forældrebetalingen ikke 
er ens i alle kommuner, og det er driftsprisen for 
en tilsvarende plads i din bopælskommune, der 
er afgørende for, hvor meget du skal betale for at 
benytte pladsen. Forældrebetalingen stiger, hvis 
driftsprisen for den benyttede plads er dyrere 
end en tilsvarende plads i din bopælskommune. 
Omvendt nedsættes forældrebetalingen, hvis 
driftsprisen for pladsen er billigere. Du 
kan få oplyst prisen ved at henvende dig til 
Pladsanvisningen i din bopælskommune.

Hvis du flytter

Hvis du flytter til 
Københavns Kommune
Hvis dit barn allerede går i et dagtilbud i den 
kommune,	du	flytter	fra,	kan	barnet	beholde	sin	
plads	i	fraflytningskommunen,	så	længe	du	er	
interesseret i det. 

6 mdr. - 2 år
Hvis du ønsker, dit barn skal gå i en vuggestue 
eller dagpleje i Københavns Kommune, skal du 
kontakte Pladsanvisningen, og dit barn vil blive 
placeret på ventelisten til vuggestue og dagpleje 
med den dato, hvor Pladsanvisningen modtager 
opskrivningsskemaet (dog tidligst fra dit barn er 
4 måneder). Københavns Kommune reserverer 
et antal pladser på ventelisterne til alle dagtilbud, 
som	kan	benyttes	af	tilflyttere	til	Københavns	
Kommune.

3 – 6 år
Hvis	du	flytter	til	Københavns	Kommune,	skal	
du henvende dig til Pladsanvisningen, for at få 
dit barn skrevet på den generelle venteliste til 
børnehave i det distrikt, du bor i. Når dit barn, er 
det ældste barn på ventelisten, vil det få tilbudt 
den næste ledige plads i børnehaven.

Hvis du flytter indenfor 
Københavns Kommune
Hvis	du	flytter	mere	end	4	kilometer	inden	
for Københavns kommunes grænser, gælder de 
samme	regler	som	ved	tilflytning.	Du	har	også	
mulighed for at beholde det dagtilbud, dit barn 
allerede benytter.

Værd at vide 
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Mad i institutionerne
Alle daginstitutioner skal servere morgenmad og 
mellemmåltider hver dag. Det er dog op til den 
enkelte forældrebestyrelse om der skal serveres 
frokost.

Digital post
Du modtager al post fra Pladsanvisningen via 
digital post. Vær opmærksom på, at alt post fra 
Pladsanvisningen hovedsagligt bliver sendt til 
barnets mors digitale postkasse. Hvis du ønsker 
at give en anden adgang til din digitale post, er 
det muligt på www.borger.dk. Her kan du også 
tilmelde dig en e-mailservice,/SMS-service, så du 
modtager en e-mail/SMS, når der er ny post i din 
digitale postkasse. 

Når dit barn skal meldes ud
Hvis du ønsker at melde dit barn ud af et 
dagtilbud skal det gøres med én måneds varsel til 
den 1. eller 15. i måneden. 

Du skal udmelde dit barn via digital selvbetjening, 
hvis du har NemID og alternativt skal det gøres 
skrifteligt til Pladsanvisningen eller institutionen. 

Hvis dit barn får plads i børnehave, bliver 
det automatisk meldt ud af vuggestuen eller 
dagplejen.

Hvis du flytter fra 
Københavns Kommune
Hvis	du	flytter	fra	Københavns	Kommune,	er	
det din nye bopælskommune, der har ansvaret 
for børnepasningen, så snart dit barn har 
folkeregisteradresse i den nye kommune.
Dit barn har dog mulighed for at fortsætte i 
sin vuggestue, dagpleje eller børnehave. Hvis 
du	flytter	fra	Københavns	Kommune	og	ønsker	
at dit barn skal fortsætte i sit dagtilbud, skal 
du kontakte din nye bopælskommune og give 
dem besked om, at du ønsker tilskud til brug 
for pladsen i Københavns Kommune. Hvis du 
ønsker at melde dit barn ud af institutionen i 
København, skal du gøre det med en måneds 
varsel til den 1. eller den 15. i måneden. 

Hvis du modtager 
kontanthjælp 
Hvis du modtager kontanthjælp, kan Jobcentret 
stille krav om, at dit barn skrives på garantilisten.

Hvis du er på barsel
Dit barn kan få tilbudt en plads, selv om du er
på barsel. Du kan vælge at sige ja til pladsen og 
fortsætte din barsel, mens dit barn begynder i 
et dagtilbud eller i en privat pasningsordning. Du 
kan også vælge at sige ja tak til pladsen og vende 
tilbage til dit arbejde. 

Behovsdato
Hvis du takker nej til en plads i et dagtilbud, 
som du aktivt selv har søgt med en bestemt 
behovsdato, vil behovsdatoen blive rykket 2 
måneder frem i forhold til det konkrete tilbud - 
se yderligere ”Du kan takke nej” på side 9. 
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Priser for dagtilbud (august 2016)

Dagtilbud                           Pris pr. md. Bemærkninger

Vuggestue                         3.454 kr. med frokost

                        2.844 kr. uden frokost

Prisen kan reduceres ved søskendetilskud og/eller 

indtægtsbestemt fripladstilskud.Kommunal dagpleje/
Flerbørnsdagpleje

                                   3.310 kr.

Privat dagpleje                                    3.310 kr.  

Privat institution Prisen for en plads i en privat institution varierer, da den 

fastsættes af den enkelte private institution.

Prisen kan reduceres ved søskendetilskud og/eller 

indtægtsbestemt fripladstilskud.

Privat børnepasning Betalingen til børnepasseren afgøres ved forhandling 

mellem forældrene og børnepasser.

Københavns  Kommune yder et tilskud på 75 procent af de 

samlede udgifter til børnepasseren, dog maksimalt 6.402 kr. 

for børn under 3 år og maksimalt 3.897 kr. for børn over 3 

år pr. måned.

Tilskuddets størrelse afhænger af det antal timer, du har 

behov for pasning og dit barns alder.

Du kan få søskendetilskud til privat børnepasning, 

men det er ikke muligt at få indtægtsbestemt 

fripladstilskud.

Børnehave, herunder  
udflytterbørnehave, skovbus og 
rumlepotte

                        2.551 kr. med frokost

                        1.912 kr. uden frokost

Prisen kan reduceres ved søskendetilskud, ind-

tægtsbestemt fripladstilskud og/eller deltidspasning.

Halvtidsbørnehave
Deltidsbørnehave

                        2.073 kr. med frokost

                        1.434 kr. uden frokost

Prisen kan reduceres ved søskendetilskud og/eller 

indtægtsbestemt fripladstilskud.

Weekendtillæg

Nattillæg

                    
                 150 kr. for vuggestue pr. dag
                   114 kr. for børnehave pr. dag
                    64 kr. for fritidshjem pr. dag

                    340 kr. pr. måned samt 89 kr. pr. nat          

Den maksimale betaling for nattillæg (kl. 20.00 -

kl. 06.00) og overnatningstakst er 848 pr. måned. 

Der gives tilskud på samme måde som ved den 

almindelige månedsbetaling.

Fritidsinstitution                                 975 kr. Prisen kan reduceres ved søskendetilskud og/eller 

indtægtsbestemt fripladstilskud.
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rivat børnepasning
 jekontorerne

Dagplejen Øst 
(Bispebjerg, Østerbro, Nørrebro, Indre By, 
Christianshavn og Amager) 
Nørre Voldgade 15, 2, th.
1358 København K.
Tlf.: 33 17 27 27  
 
Dagplejen Vest
(Brønshøj, Husum, Vanløse, Valby, Kgs. Enghave og 
Vesterbro) 
Nørre Voldgade 15, 2. tv.
1358 København K.
Tlf. 33 17 58 60
 

Dagplejekontorene

Få mere at vide

 Pladsanvisningen / INFO-team
 Privat børnepasning

Frederiksborggade 15, 3. sal
1360 København K
Tlf.: 70 250 660
Fax.: 33 17 10 20
E-mail: pladsanvisning@buf.kk.dk
E-mail: infoteam@buf.kk.dk
E-mail: pbkontor@buf.kk.dk

Åbningstider:
Mandag-onsdag kl. 9.00-13.00
Torsdag kl. 13.00-18.00
Fredag kl. 9.00-13.00

 Forældrebetalingen

Frederiksborggade 15, 3
1360 København K
Tlf.: 70 250 880
Fax.: 33 17 31 59
E-mail: foraeldrebetaling@buf.kk.dk

Åbningstider for telefonisk henvendelse:
Man-fre kl. 10.00-13.00 
Torsdag tillige kl. 15.00-16.00

Åbningstider for modtagelse af borgere:
Mandag-onsdag kl. 9.00-13.00
Torsdag kl. 13.00-18.00
Fredag kl. 9.00-13.00

Det pædagogiske tilsyn i 
privat børnepasning

Nørre Voldgade 15, 2 tv.
1358 København K.
Tlf. : 33 17 58 60
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Spørgsmål og svar om børnepasning

 

  

  Hvornår kan jeg se mit barns placering på nettet til vuggestue og dagpleje?   
	 	 Du	kan	se	dit	barns	placering	på	nettet	fra	den	dag,	dit	barn	er	fyldt	fire	måneder.
  
  Kan jeg se mit barns placering på nettet, selvom jeg ikke har en NemID?

  Nej.

  Bliver mit barn slettet af ventelisten eller kommer bagerst i køen, hvis jeg 

  siger nej til et tilbud om en plads?

  Du kan takke nej lige så mange gange du vil, uden dit barn rykker ned på ventelisten (dog undtaget  
	 	 overflytninger	-	kontakt	Pladsanvisningen).	Hver	gang	du	takker	nej,	skal	du	gøre	det	skriftligt.	
  Pladsanvisningen kan rykke din behovsdato to måneder frem. Dog, hvis dit barn allerede er 
	 	 indmeldt	i	et	dagtilbud	og	du	takker	nej	til	en	overflytning,	som	du	selv	har	ønsket,	så	slettes
            barnet af ventelisten.
 

  Hvad sker der, hvis jeg ikke svarer på et tilbud? 

  Hvis du ignorerer et tilbud om en plads to gange, bliver dit barn slettet af ventelisten. 
 

?
 Ønsker du efterfølgende at skrive dit barn op igen, bliver det med en ny anciennitetsdato.

  Kan jeg få søskendefordel til mit barn, der skal i vuggestue eller dagpleje?

  Der tages søskendehensyn i vuggestue og dagpleje på den måde, at du kan takke ja til et andet 
  tilbud (eksempelvis i forbindelse med garantilisten) og fortsat bevare pladsen på ventelisten 
  til en søskendeinstitution. Det er i den forbindelse vigtigt, du selv oplyser Pladsanvisningen, 
  at du vil beholde din plads på ventelisten til den institution, hvor barnet i forvejen har en søster                  
  eller bror.
  Det er ikke muligt at rykke længere op på ventelisten til vuggestue eller dagpleje på grund af 
  søskende i den søgte institution.

 
  Hvorfor kan jeg ikke se ventelisten til børnehave på nettet?

  Københavns Kommune har valgt ikke at lægge ventelisten til børnhave på nettet, da 
  ancienniteten går efter barnets alder og ikke efter opskrivningstidspunkt.  Ventelisten kan 
  derfor hurtig ændre sig. Der er mange faktorer, der spiller ind, når der skal anvises pladser til 
	 	 børnehave.	Pladsanviserne	tager	både	udgangspunkt	i	den	specifikke	og	den	generelle	venteliste,	
  og den ledige plads gives til det ældste barn på listerne. Derudover er der hensynet til 
  vuggestuebørn i de integrerede institutioner samt søskendehensynet til yngre søskende.
        
        Læs flere spørgsmål og svar på næste side

 Vuggestue og dagpleje 

 

 Børnehave 

?

?

?

?

?
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  Bliver mit barn slettet af ventelisten eller kommer bagerst i køen, hvis jeg 

  takker nej til et tilbud om plads i børnehave?  

  Dit barn bliver som udgangspunkt ikke slettet af ventelisten eller kommer bagerst i køen, 
  hvis du takker nej. Men takker du nej til et tilbud om en børnehaveplads fra den 1. i den måned
  dit barn fylder 2 år og 10 måneder, bliver dit barn meldt ud af vuggestuen eller dagplejen med en
  måneds varsel. 
 
	 	 Er	dit	barn	allerede	meldt	ind	i	en	børnehave	og	samtidig	skrevet	op	til	overflytning,	
	 	 kan	du	godt	takke	nej	til	overflytningen	uden	dit	barn	bliver	meldt	ud	af	sin	nuværende
	 	 børnehave.	Takker	du	nej	til	en	overflytning,	skal	du	give	Pladsanvisningen	besked	om,	hvorvidt	
	 	 du	fortsat	ønsker,		dit	barn	skal	være	skrevet	op	til	en	overflytning.  

  Mit barn er fyldt tre år, hvornår får barnet plads i en børnehave?
  Børnehavepladser anvises efter alder. Det betyder, det ældste barn på ventelisten, som
  udgangspunkt,  får tilbudt en plads først.

  Børnehavepladser anvises tidligst fra den 1. i den måned, hvor barnet fylder 2 år og 10 måneder 
  - hvis der er ledige pladser. I nogle perioder af året er der kun få eller ingen ledige 
  børnehavepladser. Det betyder nogle børn vil være fyldt tre år, når de starter i børnehave.
  Når dit barn fylder 3 år, ændres din betaling til børnehavetakst - også selvom dit barn ikke
  er begyndt i børnehave endnu.

  Hvis dit barn står for tur, og der kommer en ledig plads i en af de børnehaver, du har ønsket, 
  får dit barn tilbudt en plads der. Er der ikke plads, vil dit barn få tilbudt en plads i en anden
	 	 børnehave.	Du	kan	efterfølgende	vælge	at	skrive	dit	barn	op	til	en	overflytning.

  Kan jeg få søskendefordel til mit barn?

  Børn med søskende i den søgte børnehave får et generelt fortrin til en ledig plads i den 
  samme børnehave. Dog tidligst fra den 1. i den måned barnet fylder 2 år og 10 måneder.

	 	 Hvis	der	er	flere	børn	med	søskende	i	samme	børnehave,	vil	det	ældste	søskendebarn	få
  pladsen først.

  Hvis der ikke er en ledig plads i den søgte børnehave, vil søskendebarnet få tilbudt en plads 
	 	 i	en	anden	børnehave.	Herefter	kan	du	vælge	at	skrive	dit	barn	op	til	en	overflytning.	Barnet
  vil herefter få tilbudt den næste ledige plads i børnehaven, medmindre et ældre søskendebarn
	 	 også	er	skrevet	op	til	overflytning.	Hvis	det	er	en	integreret	institution	med	vuggestue,	har
  institutionens egne vuggestuebørn dog fortrinsret til en børnehaveplads.
           

?

?

?
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Privat børnepasning
Pædagogisk tilsyn og økonomisk tilskud

Køb pasning
 i en storordning

Find en privat 
børnepasser

 

Privat børnepasning

Læs om reglerne for privat børnepasning. Indeholder blandt andet 
kontrakten/ansøgningsskemaet. 

Vejledningen kan hentes på www.kk.dk/privatbørnepasning 

Privat dagpleje 

En pjece, der giver et grundigt indblik i, hvordan en privat dagplejeordning 
oprettes.

Pjecen kan hentes på www.kk.dk/privatdagpleje 

Materiale om børnepasning
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Se næste side vedrørende udfyldelse af ansøgningsskemaet

Der udfyldes en blanket for hvert  barn

  Ønske

CPR.nr.

Brug blokbogstaver

V uggestue og dagpleje: (Maks . 2 ønsker - dagpleje tæller som et ønske)

Side 1 af 2 sider

   Har barnet kroniske sygdomme, medfødte handicaps, er født for tidligt eller andre forhold, der skal tages hensyn til?

Ansøgning om optagelse

i daginstitution/dagpleje 

 Dato: _________ Mors/fars underskrift________________________________________________

Mors navn:

Ønske

Fars navn: Mobilnummer: 

 

                                  (Skal udfyldes)

Institutionsnummer/dagpleje   (hvis dagpleje ønskes - skriv bydel)                     sæt X

  Ønske

Ønske

Ønske

 

Børnehave - vejledende institutionsønsker:

dato

Ansøger:

Pladsanvisningen

Frederiksborggade 15, 3. sal

1360 København K

Mobilnummer:

Privat telefonnummer: 

Privat telefonnummer: 

Arbejdssted/Uddannelsessted/Adresse:

Arbejdssted/Uddannelsessted/Adresse:

  

 Mors CPR.nr.

Fars CPR.nr.

 

  Adresse:

  Barnets fulde navn:

 

  

 

Vi har behov for pasning til vores barn fra den:    
 

 

 

Københavns Kommune 
Børne- og Ungdomsforvaltningen 

    

 

 
 

  
 

 

 
Adresse  

Søskende i
institutionen   

  
  

  Søskende i 
institutionen 
 

 

 
 

 

             sæt X       
 
                      

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

oprettes.

Pjecen kan hentes på www.kk.dk/privatdagpleje 
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Vuggestue
I Københavns Kommune er det opskrivningstidspunktet, 
som afgør placeringen på den enkelte venteliste. Det barn, 
som er skrevet op først, får først tilbudt en vuggestue/
dagplejepladsplads. Barnet kan tidligst få anciennitet fra den 
dato, barnet fylder 4 måneder.

Du kan skrive dit barn op til maks. 2 vuggestuer eller 2 
dagplejeområder (et dagplejeområde = et distrikt) eller til en 
vuggestue og et dagplejeområde. 

Hvis du ønsker dagpleje, skal du skrive den ønskede bydel i 
adressefeltet. Skriver du dit barn op til dagpleje, bliver barnet 
automatisk	skrevet	op	til	flerbørnsdagpleje,	hvis	dette	tilbud	
findes	i	distriktet.

De	fleste	pladser	i	dagtilbud	bliver	givet	mellem	april	og	
august måned, hvor der sker oprykning til børnehave og 
fritidsinstitution.

Vælger du at ændre opskrivning til en anden venteliste eller at 
tilføje et ønske, er det den nye opskrivningsdato, der afgør dit 
barns placering på ventelisten.

Behovsdato
Du vil få tilbudt plads til dit barn, når det står øverst på 
ventelisten, dog normalt tidligst fra den dato du skriver som 
behovsdato. Punktet SKAL udfyldes.

Børnehave
Børn, der har vuggestue-/dagplejeplads, er automatisk skrevet 
op	til	en	børnehaveplads.	Børn	kan	flyttes	i	børnehave	fra	de	er	
2 år og 10 måneder.
Du kan skrive dit barn op til maks. tre børnehaver. Ønskerne 
er	vejledende.	Hvis	flere	ønsker	den	samme	børnehave,	får	
det ældste barn tilbudt plads først. Pladsanvisningen kan ikke 
garantere, at dit barn får plads i ønskeinstitutionen, men de 
forsøger såvidt muligt at tilgodese dine ønsker. 

Søskendehensyn
Hvis dit barn har søskende i børnehaven, får barnet plads i 
samme institution, hvis der er plads på oprykningstidspunktet. I 
integrerede institutioner, har institutionens vuggestuebørn dog 
fortrinsret til ledige børnehavepladser. Søskendehensynet kan
tidligst tages, når barnet er 2 år og 10 måneder. Husk at skrive 
barnet op til søskendebarnets institution.

Tilflyttere og omflyttere
Hvis	du	flytter	til	kommunen	eller	flytter	internt	i	kommunen,	
kan I gøre brug af en reserveret plads. Det forudsætter dog, at 
der er en afstand på mindst 4 kilometer mellem din nye bopæl 
og den institution dit barn er skrevet op til eller er indmeldt i. 
Pladsanvisningen kan oplyse, hvor på ventelisten de reserverede 
pladser er til de enkelte institutioner.
Hvis barnet skal i børnehave, vil det få plads efter alder.

Weekendåbne institutioner
Hvis du ønsker at skrive dit barn op til en institution med 
weekendåbent, skal du kontakte Pladsanvisningen.

Forældremyndighed
Kun en forælder, som har forældremyndighed over et barn, 
kan ansøge om optagelse af barnet i dagtilbud. Er der fælles 
forældremyndighed, skal bopælsforælderen underskrive 
ansøgning om optagelse og udmeldelse i dagtilbud. Hvis barnet 
bor hos andre end den, der har forældremyndigheden, skal der 
til ansøgningen vedlægges kopi af plejetilladelse sammen med 
plejeforældrenes navn og adresse.

Digital post
Hvis du er tilmeldt digital post, vil du modtage al post fra 
Pladsanvisningen i din digitale postkasse. Vær opmærksom på, at 
alt post fra Pladsanvisningen hovedsagligt bliver sendt til barnets 
mors digitale postkasse. Hvis du ønsker at give en anden adgang 
til din digitale post er det muligt på www.borger.dk.  Hvis du 
ikke er tilmeldt digital post får du alle breve fra Pladsanvisningen 
med almindelig post.

Vigtigt!
Send det udfyldte skema til Pladsanvisningen. Du vil inden 10 
dage modtage en bekræftelse på opskrivningen. Bekræftelsen 
er dit bevis på opskrivningen. Hvis du ikke modtager en 
bekræftelse, skal du kontakte Pladsanvisningen.

Garantiliste
Hvis du har et akut pasningsbehov, kan du vælge at skrive dit 
barn på garantilisten. På garantilisten er dit barn garanteret en 
plads indenfor to måneder.  Pladserne fra garantilisten tilbydes 
i		enten	dagpleje	eller	vuggestue.	Dit	barn	kan	stå	på	én	specifik	
venteliste og garantilisten. Hvis du har skrevet dit barn op til to 
specifikke	dagtilbud,	skal	du	erstatte	det	ene	dagtilbud	med	en	
opskrivning på garantilisten. 
Opskrivning på garantilisten 
Du bør altid søge uddybende vejledning hos Pladsanvisningen, 
inden du skriver dit barn på garantilisten.

Yderligere oplysninger
Du kan læse mere på www.kk.dk/pasning

Persondataloven
De oplysninger, du har afgivet i dette skema, vil blive registreret 
i Københavns Kommunes institutionssystem, som Københavns 
Kommune er ansvarlig for. Oplysningerne registreres med 
henblik på at føre venteliste over børn, der søger plads, og 
sende tilbud til de børn, som står for tur. Som registreret i dette 
register, har du ifølge persondataloven (lov nr. 429 af 3. maj 
2000) ret til:
- at bede om indsigt i de oplysninger, der behandles, og formålet          
  med behandlingen
- at gøre indsigelse imod at oplysningerne behandles
- at kræve berigtigelse/sletning/blokering af oplysninger, der er   
  urigtige, vildledende eller på lignende måde er behandlet på  
  edb i strid med lovgivningen.
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“Skriv mig op inden jeg bliver 4 måneder”
er udgivet af Københavns Kommune,
Børne- og Ungdomsforvaltningen.

Tekst, idé og layout
INFO-team

Adresse
INFO-team
Frederiksborggade 15, 3. 
1360København K
Tlf. 70 250 660 - tast 4



  Relevante hjemmesider i forbindelse med pasning af dit barn:

          www.kk.dk/pasning 

          www.dagplejen.kk.dk

          www.kk.dk/privatbørnepasning
          
          www.kk.dk/privatdagpleje

          www.kk.dk/opslagstavle
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