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Vejledning om oprettelse afen
selvejende institution

Indledning

| denne vejledning beskrives forudsaetninger, proces og konkrete
opgaveriforbindelse med oprettelsen af enselvejendeinstitution.

Overordnet kreeveren overgang til selvejende drift, at de nationale og
kommunale betingelserforat oprette enselvejende institutioner
opfyldt - og det politisk tilkendegives, at derskal indgésen
driftsoverenskomst med den pdgaeldende institution. | vejledningen
gennemgésde vigtigste betingelser, herunderkravom
bestyrelseskonstruktion og vedtaegt.

Derudovererdetenforudsaetning, atdenselvejende institution haren
bestyrelse, somkanog vil pdtage sig et arbejdsgiveransvar.

Selvejende institutioner
Selvejendeinstitutionerer selvsteendige juridiske enheder, derdrives
paet privatretligtgrundlag, og som har en driftsoverenskomst med
kommunalbestyrelsen. Driftsoverenskomsten regulererkommunens og
institutionensgensidige forpligtelser.

Deterkommunalbestyrelsenidenenkelte kommune, der beslutter,om
kommunenskal indga en driftsoverenskomst med enselvejende
institution. Det ersaledes ogsd kommunalbestyrelsen, der har
kompetence til atveelge, hvilkeselvejendeinstitutioner,derindgasen
driftsoverenskomst med. | Kgbenhavns Kommune erkompetencen
uddelegerettil Barne- og Ungdomsudvalget.

En selvejende daginstitution skal derudover have envedtaegt.
Vedtegtenersammen med driftsoverenskomsten, det grundlag, der
regulererdenselvejendedaginstitution. Deterdenselvejende
institutions bestyrelse, som skal udarbejdevedtaegten, og denskal
godkendes af forvaltningen.

Fordien selvejendedaginstitutionerenselvsteendigjuridisk enhed og
drevet pd et privatretligt grundlag, hardenselvejende daginstitutions
bestyrelse etselvsteendigt arbejdsgiveransvarfor de ansatte i
institutionen og etselvstaendigt ansvarfor gkonomieniinstitutionen.

Ansvarsfordelingenienselvejende daginstitution afhaengeraf, hvordan

bestyrelseniinstitutionen ersammensat. Dereksistererto modellerfor Center for Politik og HR
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e Dentostrengede model - éninstitutionsbestyrelse og énsaerskilt
foreeldrebestyrelse

| dentostrengede model liggerdenoverordnede
beslutningskompetence hosinstitutionsbestyrelsen, og i modsaetning
tildenenstrengede model, sd erdetikke pakreevet, at deretflertal af
foreeldre.|stedeterudvalgte kompetenceruddelegerettil
foreeldrebestyrelsen.

Denenkelte bestyrelse veelgerselv en bestyrelseskonstruktion, og den
skal fremga af institutionensvedtaegt.

Pé&felgende linkkanderleeses mere om de overordnende rammer for
selvejende institutioner, herunder kravene til bestyrelsesmodellerne og
institutionensvedteegt (linkfalger).

Pladserneiinstitutionenindgarjf.driftsaftaleni denkommunale
forsyning af pladstilbud.Det betyder, atdet erkommunen, deridialog
med institutionensleder, anviser bgrntil ledige pladser.

Oprettelse af en selvejende institution

En selvejende daginstitution kan oprettes efter Dagtilbudslovens§19
stk. 3. Overordnet kan dette ske pd folgende to méder-entenkanen
interesseret gruppefinde enlokalitet tilinstitutionen selv, eller
Kgbenhavns Kommune kanstille en bygning til rddighed, hvorderkan
drivesdaginstitution. Det kanveere Kebenhavns Kommunesegen
bygningelleret 3. mandslejemal.

Uanset skal oprettelsen af enselvejende institution godkendes af Barne-
og Ungdomsudvalget pd baggrundafenindstilling fraforvaltningen.
Deteren forudsaetning for oprettelsen af nye selvejende institutioner, at
derer etkapacitetsbehovidet pdgeldendeomrade af byen.

P& Kgbenhavns Kommunes hjemmeside fremgaren oversigtover
kommende kommunale byggerier (link falger), sominteresserede
grupper kan ansgge om at overtage driften af. Forvaltningen skal
modtage enansggning senest 10 manederferforventetibrugtagning af
eninstitution. Det politiske udvalg vil herefter treeffe beslutningomden
pageeldendeinstitutionskal oprettessometkommunalteller
selvejende tilbud. Det skal ske senest 6 manederferibrugtagen.

For kommende dagtilbud, som planleegges med tidlig opstarti
midlertidige bygninger, tages beslutningen af udvalgetinden
indflytning i de midlertidige bygninger. Forvaltningenskal modtageen
ansggning 10 méneder ferindflytning. Udvalget traeffer beslutning
senest 6 manederfoeribrugtagen.

De kommunale byggerier bygges og afleveres efter kommunens
standarderog funktionsprogram uagtetom eninstitution oprettessom
selvejende ellerkommunal. Det erikke muligt foransegerat blive
inddrageti udformningen af byggeriet, da beslutningenom
organisering af dagtilbuddet tages 6 manederfgropstart. En
ansegning omselvejende driftvedrgrer derfor kun overtagelse af
bygningen.Deterikke muligtataendre pa bygningens udformning
efterovertagelse.



Hvisen interesseret gruppe henvendersig med eget byggeri, sé vil
forvaltningenvurdere detlokale kapacitetsbehovidet geografiske
neromrade, for derudarbejdesenindstilling tildet politiske udvalg.

| begge tilfeelde skal derudarbejdesen ansggning til forvaltningen, som
skal sendestil organisationsdata@buf.kk.dk.

Ansggning
Pabaggrund af ansegningenvil forvaltningen udarbejdeenindstilling
til det politiske udvalg, som skal godkendeoprettelsen af enselvejende
institution.

Ansggningensom fremsendestil Barne- og Ungdomsforvaltningen
skalindeholde:

¢ Enmotiveretansggning med en overordnet beskrivelse
af den kommende institutions peedagogiske vision.

e Enoverordnetbeskrivelse af opstartsplanen, herunder
hvordan bernegrupperne forventesindskrevet og
ansaettelse af personale. Det skal samtidigtbeskrives,
hvis opstart planleeggesforetagetaf eneksisterende
selvejendeinstitutionundersamme
administrationsselskab.

e Enskriftlig tilkendegivelse fraden kommendeklynge
eller netveerk, hvisdenkommende selvejendeinstitution
onskerat indgdidette.

e Bygningstegninger, hvisengruppe henvendersig med
egenbygning.

e Oplysningeromevt.tilknytning til
administrationsselskab.

Derudovertilknyttesderrelevante kommentarer til ansegningenfra
forvaltningeniindstillingentil det politiske udvalg. Det kanveere
forudgéende historikmed ansggerpart, oversigt over kommunale og
selvejende institutionerilokalomradetog det fremtidige
kapacitetsbehov.

Ansggningsprocessenskal sikre, at alle relevante elementerer belyst,
og forvaltningenvil kontakte denansggende part, hvisderer
manglende elementer eller spergsmal til ansegningen.

Forvaltningenvil i tilfeelde med kommunale byggeprojekter ogséa kunne
fremlaegge ansegning om kommunal organisering. Det er derefter det
politiske udvalg, dervurdereransggningerne og traeffer beslutning.

Kommerderikke ansggninger til et kommunalt
institutionsbyggeprojekt, s bliverejerforholdet, uden politisk
behandling af dette, kommunalt.
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Proces efter politiskbeslutning

Hvis det politiske udvalg beslutter, at forvaltningen skal gé videre med
etsamarbejde med ennyselvejende institution, s skal der
efterfelgende:

® Indgas driftsoverenskomst melleminstitution og Kebenhavns
Kommune.Mandat til detteeruddelegerettil forvaltningen,
som vil kontakte denansggende part med enstandardkontrakt

e Udarbejdesenvedtegtforinstitutionen padbaggrund afen
standardskabelon (link fglger). Forvaltningen tager kontakt til
denansggende part.

e OprettesCVR,EAN og P-nummerivirk.dk - detteskal institution
/ administrationsselskab gare. Derefterskal oplysningerne
indsendestil Organisationsdata@bufkkdk, dade er afgerende
for oprettelseidiverse understattendefagsystemerogvidere
driftsunderstattelse.

e Pabegyndesdialogmed BUF-projektleder. P4
institutionsbyggeprojektererdertilknytteten BUF-projektleder,
som vil give institutionenyderligereskriftlige vejledninger
malrettet opgaverne vedr. overtagelseaf byggeri. Derudover
skal derudpegesenkontaktperson hosden kommende
institution, som kan traeffe beslutningerominstitutionens
inventar - f.eks. institutionsleder.

Derudpegessamtidigt entovholderiforvaltningen, somvil veere den
primeere kontaktperson fordenkommende institution, og som
skal understatte oprettelsen af denselvejendeinstitution.

Forvaltningenvil derudoverindkalde tilet mgde med denkommende
bestyrelse om drift, tilsyn og vedligeholdelse af kommunale bygninger.

Endeligtvil derveere andre opgaver, som ikke beskrivesidenne
vejledning, mensom denkommende institutionog evt.
administrationsselskab skal hdndtere. Det kan f.eks. veere anseettelse af
personale og hadndtering af bgrne- og straffeattester mv.

Oprettelseidiverse systemer

Omkring 6 manederferabning af institutionenstartesderop med
oprettelse i de farste systemer. Detervigtigt, at derertagetstilling til
navngivning, og atinstitutioneneroprettetivirk.dk, ellerskan
oprettelsenikke pdbegyndesrettidig. Detskal goresaf denkommende
institution.

2 manederfgr dbning startesventelister op, og forvaltningenvil pa
baggrund af de indsendte oplysningerfradenkommendeinstitution
felge op hos de relevante afdelingerift. bevilling, oprettelsei
anvisningssystem |2, huslejekontraktkontering, hjemmeside mv.

Derkan rettessporgsmal til tovholdereneller til
Organisationsdata@buf.kk.dkom den konkrete proces.
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Tilvalgsmuligheder

Selvejendeinstitutioner har mulighedforatblive endelafden
kommunale forsikringsordning. Ordningen omfatterlgsgre, ansvar og
rejseforsikring. Bygningsforsikring er afhaengigaf ejerforholdet.

Laes mere via dette link: Forsikring | Berne- og ungdomsforvaltningen

(kk.dk)

Kontakt AdministrativtRessourcecenterarc@buf.kk dkfornseermere
information.

Selvejendeinstitutionerharderudover mulighed forat tilmelde sig
Aula. Institutionen skal kontakte forvaltningen pa aula@kk.dk, hvorefter
derskal indgasen samarbejdsaftale mellem kommunen og
institutionen.
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