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Ændringer til Forretningscirkulære for Indkøb 
 

Resumé 
Bilaget indeholder de indstillede præciseringer til Forretningscirkulære 
for Indkøb. Ændringerne er fremhævet med fed og kursiv skrift. 
 

Sagsfremstilling  

Jf. indstillingen, indstilles det, at følgende tekst i Forretningscirkulære 
for Indkøb, afsnittet Udbetaling af forskud og afregning af private ud-

læg, suppleres med den fremhævede tekst. 
 
”Der må ikke udbetales forskud til medarbejdere til brug for indkøb til 

kommunen, undtaget herfor er forskud i forbindelse med tjenesterej-

ser. 

 

Indkøber kan efter aftale med den budgetansvarlige leder foretage 

indkøb på vegne af kommunen ved privat udlæg. Ansatte i kommunen, 

der i forbindelse med deres arbejde har behov for regelmæssigt at fo-

retage udlæg f.eks. ved tjenesterejser og indkøb på nettet, kan efter en 

ledelsesmæssig vurdering få betalt kortgebyret til et privat Mastercard 

af kommunen. Udlæg refunderes med medarbejderens udgift fra-
trukket eventuelle refusioner, som medarbejderen har modtaget fra 
andre.” 
  

Det indstilles derudover, at teksten vedrørende kommunens betalings-
frist i afsnittet Betaling ændres fra: 

”Ved indgåelse af aftaler med leverandører skal det oplyses, at kom-
munens betalingsfrist er 30 dage fra fakturadato, samt at kommunen 

udelukkende modtager elektroniske fakturaer.” 

 
Til: 
”Ved indgåelse af aftaler med leverandører skal det oplyses, at kom-
munens betalingsfrist er 30 dage fra afsendelsesdato, samt at kom-

munen udelukkende modtager elektroniske fakturaer.” 
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