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Folkeoplysningspolitikken er en integreret del af kommunens Kultur- og fritidspolitik.

Kgbenhavn skal fortsat rumme et bredt og attraktivt foreningsliv og et alsidigt aftenskoletilbud til byens borgere.
Folkeoplysningsomradet er en af de samlende krefter i udviklingen af tilbud og muligheder.

De kgbenhavnske foreninger spiller en central rolle i byen. De samler mennesker, og fremmer demokratiet og mgdet pa tvaers af
generationer og kulturelle skel. Blandt foreningernes s&rlige kvaliteter er ogsa, at de ofte har et solidt arbejde med bgrn, og at
mange af dem er gaet konstruktivt ind i arbejdet med at fremme kultur og fritid i forbindelse med den nye folkeskolereform.
Samtidig er foreningslivet, som vi kender det i dag, under forandring. Flere fellesskaber baserer sig pa frivillige krafter, men uden
krav om formelt medlemskab. Pa trods af fleksible rammer er der mange steder solide fallesskaber, som bygger pa falles interesser
og muligheden for at udvikle stgrre projekter eller igangsatte spontane aktiviteter. Her giver mulighederne pa sociale medier nem
adgang til hurtig organisering af aktiviteter for dem, der har tid og lyst, nu og her.

Forandringerne kalder pa et tilbagevendende fokus pa, hvordan man mest hensigtsmassigt stgtter foreningslivet i
forandringsprocessen.

Foreningslivet skal tilpasses storbyen, og der skal med analyser, brugermgder og andre indsatser fokuseres pa, hvordan man bedst
sgreer for, at foreningerne fortsat trives og spiller en central rolle i1 byens kultur- og fritidsliv.

Aftenskolerne er et vigtigt fritidstilbud for mange k@benhavnere. Kommunen samarbejder med aftenskolerne om at sikre, at de i
takt med udviklingen kan omstille sig til ogsa i fremtiden at skabe attraktive tilbud for byens borgere.
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INTRODUKTION TIL FOLKEOPLYSNING I KOABENHAVNS KOMMUNE

Kgbenhavns Kommune afsatter hvert ar midler til frivillige folkeoplysende foreninger. Midlerne er med til at sikre gode rammer og
vilkar for foreningsarbejdet. Disse retningslinjer beskriver tilskudsmulighederne og kravene til ansggninger. Retningslinjerne er
godkendt i Borgerreprasentationen den 1. december 2011 og traeder i kraft fra den 1. januar 2012. Retningslinjerne er senest
revideret xx 2017.

Hvem kan sgge?
Folkeoplysende foreninger med hjemsted i Kgbenhavns Kommune kan sgge stgtte. Der er en rekke krav, som foreningen skal
opfylde for at kunne fa tilskud. Kravene star beskrevet i retningslinjernes kapitel 1.

Der kan sgges stgtte inden for tre omrader

1. AftenskeleomradetVoksenundervisningsomradet: HerkanlGodkendte foreninger kan sgge tilskud til leerer- og lederlgn,
seerligt udstyrede lokaler samt fa tilskud til nedsettelse af kursuspriser for bl.a. pensionister og studerende. DPetkreever,atd

er-en-godkendtfolkeoplysendeforentng;derEn godkendt forening skal tilbyder undervisning, debatskabende aktiviteter,

studiekredse, foredrag eller lignende for voksne ellereg for voksne og bgrn sammen.
Kapitel 2 beskriver tilskudsmulighederne for aftenskoler.

2. Bgrn og unge: NarterengGodkendte folkeoplysende foreninger der tilbyder aktiviteter for bgrn og unge under 25 ar, kan
Fsgge tilskud til disse medlemmer. FForeningerne kan ogsa sgge tilskud til lederkurser for jeres-de frivillige ledere,

instruktgrer og; bestyrelsesmedlemmer-samtstptte-ti-driftaf-egnetokaler. Kapitel 4 beskriver tilskudsmulighederne til bgrn
og unge.

3. Lan af offentlige fritidsfaciliteter: Sem-gGodkendte folkeoplysende foreninger kan F-gratis lane offentlige faciliteter til
jeres-foreningens_folkeoplysende aktiviteter. Der er mulighed for at lane lokaler pa skoler efter skoletid (musiklokaler,
gymnastiksale, klasselokaler m.m.), i kulturhuse, idrets- og svgmmehaller og pa udearealer som f.eks.x fodboldbaner.
Kapitel 5 beskriver reglerne for 1an af offentlige fritidsfaciliteter.
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Retningslinjer

Vejledning

1. FOLKEOPLYSNING I KOBENHAVNS KOMMUNE

I det folgende afsnit beskrives de overordnede rammer for stgtte til folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune. Her fremgar detkan-man-I
, hvilke foreninger der kan sgge stotte, foreningers ansvar over for kommunen og krav til foreningens vedtagter.

1.1 STOTTE TIL FOLKEOPLYSNING

Borgerreprasentationen i Kgbenhavns Kommune afsatter hvert ar midler til
foll<eoplysning og kan afsatte midler til serlige formal.

Folkeoplysningsudvalget fordeler midler til de folkeoplysende foreninger.

1.2 HVEM KAN SOGE?

For at sgge stgtte skal foreningen vere etableret som en folkeoplysende
forening.

En| folkeoplysende forening er:
1. eEn forening, der tilbyder folkeoplysende voksenundervisning m.v.
2. eEn forening, der tilbyder frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde.

Det er folkeoplysningsudvalget, der afggr, om en forening er folkeoplysende
og godkender foreningen.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Foreninger kan sgge kommunal stgtte til:
a) Folkeoplysende voksenundervisning (aftenskoler).
b) Frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde.

Foreninger kan ikke fa tilskud til virksomhed, der hgrer under anden
lovgivning.

Den folkeoplysende voksenundervisning foregar typisk i
aftenskoler eller lignende foreninger med undervisning for voksne.
Der tilbydes undervisning, studiekredse, foredrag og debatskabende
aktiviteter for voksne over 18 ar og for bgrn og voksne sammen.

Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde tilbyder aktiviteter
for bgrn og unge. F.eks.x idraet, spejder, kultur, samt aktiviteter pa
mellemfolkeligt, religigst eller idépolitisk grundlag. Disse
foreninger opdeles typisk i to_hovedgrupper:

a) Berne—ogungefForeninger med-medlemmerunder25-arder
modtager tilskud.

b) LEekaleforeningerForeninger ¢ der laner offentlige




Retningslinjer Vejledning

facilitetery.

En forening vil primert tilbyde enten voksenundervisning eller
frivilligt foreningsarbejde for bgrn og unge.

1.3 SELVBETJENING
Kultur- og Fritidsforvaltningen tilstreber et hgjt selvbetjeningsniveau via Foreninger skal altid benytte foreningsnummeret under
konmunens hjemmeside (www.kk.dk/artikel/foreninger), en elektronisk selvbetjeningen. Det samme galder, hvis der tages kontakt til

lgshing til booking af faciliteter eg-(www.interbook.kk.dk) og et elektronisk | Kultur- og Fritidsforvaltningen.
indberetningssystem for voksenundervisningsomradet (Docas).

Hvis en foreninges har glemt/mistet sit foreningsnummer, skal den
Alle foreninger, der sgger om godkendelse, far tildelt et foreningsnummer, kontaktes forvaltningen pr. e-mail.-beeking@kffiddk-eHertelefon
der identificerer foreningen. Foreningsnummeret skal oplyses, nar der sgges |33-663870-

om tilskud og/eller faciliteter. E 41 ved le-aAftenskoler skal skrive til:
aftenskole @kff.kk.dk.

Eorspgresmal-vedrgrende bBgrne- og ungeforeninger skal skrive
til: tilskud @kff kk.dk

1.4 VEDTAGTER

Fo}eninger og aftenskoler, der sgger godkendelse efter folkeoplysningsloven,
skal have et s@t vedtegter. Vedtegter skal indeholde oplysninger om:

| a) Foreningens formal. Formalet bgr beskrive ikke alene foreningens aktiviteter, men ogsa
de vardier, der ligger til grund for foreningens organisering og
aktiviteternes tilretteleeggelse. Det folkeoplysende formal er at
styrke medlemmernes evne og lyst til at tage ansvar for eget liv og
deltage aktivt og engageret i samfundslivet. Foreningens formal —
eller adfeerd — ma ikke modarbejde eller underminere demokrati
eller grundleggende friheds- og menneskerettigheder.

b) Valg til bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer. Foreningen skal vare demokratisk opbygget. Bestyrelsen skal
valges pa den arlige generalforsamling blandt medlemmerne. og
Bestyrelsen varetager medlemmernes interesse mellem
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c¢) Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor.

d) Foreningens hjemsted.

e) Betingelser for medlemskab.

f) Tegningsret for foreningen.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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generalforsamlingerne. Vedtegterne bgr indeholde en bestemmelse
om, hvor mange bestyrelsesmgder der mindst skal afholdes arligt.
Antallet af bestyrelsesmedlemmer er forskelligt fra forening til
forening. Det er dog et krav, at folkeoplysende foreninger mindst
har 3 bestyrelsesmedlemmer, og aftenskoler mindst har 5
bestyrelsesmedlemmer.

Nogle foreninger foretraekker 2 ars valgperioder, der er forskudt
saledes, at halvdelen af bestyrelsen er pa valg hvert ar.

Bestyrelsen fordeler normalt posterne imellem sig. I nogle
foreninger er de enkelte bestyrelsesposter pa valg separat. Det skal
fremga af dagsordenen for generalforsamlingen, om der er direkte
valg, eller om den valgte bestyrelse selv fordeler posterne mellem

sig.

Foreningen skal velge en revisor, der godkender foreningens
regnskab. Revisor bgrma ikke veere medlem af bestyrelsen eller i
ner familie med bestyrelsesmedlemmer. Regnskabet fremlaegges til
godkendelse pa den arlige generalforsamling.

Regnskabsaret skal fglge kalenderaret.

EEn foreninger, der sgger tilskud i Kgbenhavns Kommune, skal
have hjemsted i Kgbenhavns Kommune og have densres primare
aktiviteter/undervisning i Kgbenhavn, jf. afsnit 3.2.g.

Vedtegterne skal beskrive, hvordan nye medlemmer optages 1
foreningen. Foreningen/undervisningen skal som udgangspunkt
vare aben for alle. Bestemmelser om eksklusion af foreningen skal
fremga af vedtegterne. egnormaltgodkendesDet skal ogsa fremga
af vedtegterne, at ekskluderede medlemmer har mulighed for at fa
deres eksklusionssag behandlet af generalforsamlingen.

Tegningsret forstas som retten til at skrive under pa vegne af
foreningen. Dette er typisk formanden og kassereren i fellesskab.
For at lette administrationen i det daglige, kan der tilfgjes, at



Retningslinjer Vejledning

kassereren alene kan skrive under ved mindre belgb f.eks.x under
2.000 kr.

| g) Procedure for vedtegts@ndringer. Det er kun generalforsamlingen, der kan @ndre foreningens
vedtegter. I vedtegterne skal der sta, hvilket flertal der skal til for at
| @ndre vedtegterne. F.eks.x almindeligt stemmeflertal, 2/3 af
stemmerne eller andre stemmetal, og om @ndringsforslag skal

varsles pa forhand.

h) Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved ophgr.
Foreningens formue skal tilfalde almennyttige formal ved dens
oplgsning.

Hvis foreningen oplgses, skal en eventuel formue doneres til et
almennyttigt formal. Det kan for eksempel vare en forening, en
organisation eller et projekt. Det er kun en generalforsamling, der

kan oplgse foreningen.

Dagsordenen til generalforsamlingen bgr som minimum besta af

folgende:

Valg af dirigent og referent.
Godkendelse af dagsorden.
Arsberetning og til godkendelse heraf:
Fremleggelse af revideret regnskab til godkendelse.
Fremlaeggelse af budget til orientering eller godkendelse.
Godkendelse af kontingent.
Eventuelle forslag.
Valg til bestyrelse og mindst én suppleant.
Valg af revisor og mindst én suppleant.
Eventuelt.

1) Dagsorden for generalforsamling.

h)j) Ekstraordingr generalforsamling Procedure for aftholdelse af ekstraordin@r generalforsamling skal

fremga af vedtegterne. Indkaldelse kan enten ske hvis et bestemt
antal medlemmer af bestyrelsen gnsker det, eller hvis en bestemt
andel (f.eks. 50 %) af foreningens medlemmer gnsker det.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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1.5 BESTYRELSENS ANSVAR

Foreningens bestyrelse har folgende ansvar over for Kgbenhavns
Kommune:

a)

b)

g)

At det kommunale tilskud anvendes efter folkeoplysningslovens
retningslinjer samt eventuelle gvrige betingelser for det konkrete
tilskud.

Foreningens bestyrelsesmedlemmer hafter personligt for det tilskud,
som foreningen har modtaget, hvis et tilbagebetalingskrav er opstaet
ved retsstridig handling eller undladelse, der kan anses som forsatlig
eller uagtsom.

Bestyrelsen hafter 1 gvrigt ikke personligt for foreningens tilskud.

At aflevere relevant materiale inden for de fastsatte frister.

At afgive alle oplysninger vedrgrende foreningens forhold, som
Kgbenhavns Kommune anmoder om til brug for oplysning om
virksomhed efter folkeoplysningsloven.

At overholde regler for brug af anviste kommunale faciliteter.

Lgbende at oplyse korrekt og opdateret information og
kontaktoplysninger for foreningen, herunder valg af kontaktperson.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Foreningens bestyrelse har ansvar for at dokumentere, at den har
efterlevet bestemmelserne fastsat i retningslinjer og
folkeoplysningsloven.

Foreningens bestyrelse kan stilles gkonomisk til ansvar, hvis der
gives forkerte oplysninger om foreningens forhold ved offentlige
meddelelser, 1 beretninger og/eller i regnskabsopggrelser, eller hvis
der mod bedre vidende gives forkerte oplysninger om foreningens
gkonomiske forhold.

Foreningen kan velge i-sine-vedtegter-at have en bestemmelse 1
sine vedtegter om, at foreningen kun hafter for sine forpligtelser
med sin formue, saledes at ingen medlemmer - heller ikke
bestyrelsen — kautionerer personligt for foreningens forpligtelser,
med mindre, der er foretaget en retsstridig handling.

Foreningens bestyrelse har ansvar for at aflevere relevant materiale
til forvaltningen indenfor de fastsatte frister.

Har forvaltningen brug for oplysninger udover de, der indgar i de
arlige frister for ansggning og regnskab m.v., er det bestyrelsens
pligt at aflevere det efterspurgte materiale til den frist, der er sat.

Foreningens bestyrelse har ansvar for at overholde regler for brugen
af de kommunale faciliteter.

Foreningen er ansvarlig for, at Kultur- og Fritidsforvaltningen altid
har de korrekte kontaktoplysninger og informationer om foreningen.
KEE Kultur- og Fritidsforvaltningen sender udelukkende beskeder

og nyheder til mailadresse.EForeningens-bestyrelse-skal-altid-sgree
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h) At afgive erklering om at foreningen indhenter bgrneattester i det
omfang foreningen ansatter eller beskeftiger personer, der har direkte

Det er en forudsatning for at modtage tilskud og benytte lokaler, at

foreningen afgiver erklering om indhentning af bgrneattester.

kontakt med bgrn under 15 ar.

1) At meddele vesentlige @ndringer i foreningens tilskudsgrundlag
straks.

j) At meddele @ndringer i foreningens CVR-nr. eller Nemkonto straks.

Afgiver foreningen ikke erkleringen, kan forvaltningen annullere
tildelte lokaletider og krave tilskud tilbagebetalt.

Vasentliee &ndringer kan f.eks. vere stgrre fald i medlemstallet,
fald i aktivitetsniveauet eller ophgr af eller fald 1 lokaleleje.

Zndringer 1 oplysningerne skal fremsendes skriftligt til Kultur- og
Fritidsforvaltningen pr. e-mail til aftenskole @kff.kk.dk eller
tilskud @kff.kk.dk.

Hyvis kontaktpersonen er bortrejst, sygemeldt el. lign. 1 en lengere
periode, kan der oprettes en midlertidig kontaktperson. Dette skal
ogsa forega skriftligt sennem opdatering af relevant elektronisk
system.

Far foreningen nyt CVR-nr., skal det meddeles straks. Det samme
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| Senest revideret 20xx.42xx.2016

gaelder, hvis foreningens Nemkonto i en periode er lukket (f.eks. ved
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1.6 REVISIONSKRAYV

Foreningen skal sikre, at folkeoplysningslovens krav om revision er opfyldt

Se

ogsa kapitel 6.

1.7 TILSYN OG STIKPRGVEKONTROL

flytning af bank). Kultur- og Fritidsforvaltningen kan annullere
bevilgede tilskud, der ved tilskudsarets afslutning ikke kan udbetales
p.g.a. manglende eller ukorrekt CVR-nr. eller Nemkonto.

Generalforsamlingen valger en eller flere revisorer, der skal
kontrollere bestyrelsens og kassererens arbejde. Revisoren skal som
minimum revidere arsregnskabet. Hd-ever-det;Herudover kan
revisoren udfgre Igbende kontrol og kritisk revision.

Hvis foreningen har modtaget et tilskud pa 200.000 kr. eller mere, ef

derkrav-om-at-benytte-enskal revisoren vare registreret eller

statsautoriseret-reviser.

EHers-Hvis foreningen har modtaget et tilskud pa under 200.000 kr.,
kan foreningens generalforsamling frit valge en revisor blandt
foreningens almindelige medlemmer eller eksternt. Revisoren skal
dog vere myndig og vathengigaf foreningens-bestyrelsema ikke
sidde i bestyrelsen eller vaere i ner familie med
bestyrelsesmedlemmer. —samt-selvfgleeligEn revisor skal have den
ngdvendige baggrund for at kunne leese og forsta et regnskab.

Kultur- og Fritidsforvaltningen har udarbejdet et jekskema, som
revisoren bgr benytte til at kontrollere, at alle relevante oplysninger

er blevet gennemgaet og efterprgvet-tiekkes. Revisortiekskemaet

Skemaet findes pa www.kk.dk/artikel/foreninger.

Ku|

[ltur- og Fritidsforvaltningen fgrer tilsyn med godkendte folkeoplysende

Forvaltningen fgrer tilsyn med, at folkeoplysende foreninger, der

for]

eninger.

modtager tilskud eller far stillet faciliteter til radighed, overholder
folkeoplysningsloven og de regler, der fglger af loven.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan til enhver tid indkalde regnskab for
madtaget tilskud samt dokumentation for, at foreningens virksomhedes

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan til enhver tid foretage
stikprgvekontrol, hvor materiale, der ligger til grund for ansggning,

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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gennemfgres efter reglerne, herunder folkeoplysningslovens
formalsbestemmelser. Foreninger, der modtager tilskud efter disse
retpingslinjer, skal aflevere dokumentation til Kultur- og Fritidsforvaltningen,
hvis forvaltningen anmoder om det-ferlanges.

kontrolleres. Det kan f.eks.x vere medlemslister, uddybende
aktivitetsbeskrivelser, bevis for medlemsbetaling, udbetaling af
lererlgn, ansattelseskontrakter, tro og love-erkleringer m.m.e—ten-

Stikprgvekontrol sker i praksis ved, at foreningen kontaktes
telefonisk eller skriftligt af Kultur- og Fritidsforvaltningen, der
informerer om, hvilket materiale foreningen skal indsende.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan til enhver tid foretage varslede og
uvarslede tilsyn hos foreningerne.

Ved et varslet tilsyn laves en aftale om besgg mellem foreningen og
Kultur- og Fritidsforvaltningen. Ved et uvarslet tilsyn foretager
Kultur- og Fritidsforvaltningen uanmeldte besgg i foreningen. Ved
begge former for tilsyn vil indholdet af tilsynet bero pa en vurdering
af den konkrete forening. Per-Kultur- og Fritidsforvaltningen kan
for eksempel fgres tilsyn med indhold, organisering og form for
aktiviteterne og undervisningen samt gkonomiske forhold.

Ku|ltur— og Fritidsforvaltningen kan ivaerksatte skerpet tilsyn med en
forening. Beslutningen om skerpet tilsyn skal beerundes overfor foreningen,

Hvis en forening ikke lever op til betingelserne for at modtage stgtte
(folkeoplysningsloven, disse retningslinjer eller andet) eller til

liggsom omfanget af og indholdet 1 det skerpede tilsyn skal defineres.

forudsatningerne for godkendelsen som folkeoplysende, kan
foreningen s@ttes under skarpet tilsyn.

Har Kultur- og Fritidsforvaltningen truffet beslutning om skeaerpet tilsyn, skal
denne beslutning forelegges Folkeoplysningsudvalget pa udvalgets
forstkommende mgde efter forvaltningens beslutning.

Folkeoplysningsudvalget har den endelige kompetence til at beslutte, om der

Udgangspunktet er, at spgresmalet om det skerpede tilsyn tages op

skal iverksattes skaerpet tilsyn, og vedtager 1 den forbindelse omfanget af og

igen senest et ar efter udvalgets beslutning om skarpet tilsyn.

indholdet i det skarpede tilsyn, og hvornar det senest skal vurderes, om det
ska&rpede tilsyn skal ophgre.

Hvis en forening har rettet op pa de mangelfulde forhold, er
udeangspunktet, at det skerpede tilsyn skal ophgre, medmindre
andre forhold taler for, at tilsynet forlenges.

1.8 TILBAGEBETALING OG UDELUKKELSE FRA TILSKUD

UfJ)rbrugte midler samt midler, der ikke er anvendt til det forventede formal,
skal tilbagebetales.
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Foreningen skal senest i forbindelse med regnskabsafleggelse betale
tilbage, nar:
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Tilskuddet kan kraves tilbagebetalt, hvis der er sket en retsstridig handling.

Folkeoplysningsudvalget kan udelukke en forening fra tilskud, kreve
tilbagebetaling af tilskud eller negte offentlige lokaler i en n@rmere fastsat
periode, hvis:

a) Foreningen ikke benytter bevilget tilskud efter de fastsatte regler.
b) Foreningen ikke indsender regnskab og tilskudsafregning.
c) Foreningen ikke overholder ordensregler i tildelte offentlige lokaler.

d) Foreningen pa anden made tilsidesatter Folkeoplysningsudvalgets
afggrelser.

e) Foreningen har geld til Kgbenhavns Kommune, som der ikke er lavet
aftale om afvikling af.

Retningslinjer

2. TILSKUD TIL AFTENSKOLER

I det fglgende afsnit beskrives rammerne for tilskud til aftenskoler.

a) Der er uforbrugte midler.

b) NartTilskuddet er anvendt til andre-formal
tilskudsberettigede-end-det-forventede.

Vejledning

der ikke er

| Her kan-man-fremgar bl.a. leese-em-krav til aftenskoler, hvad der gives tilskud til, og hvordan der sgges tilskud og afleegges regnskab.

2.1 OM TILSKUD TIL AFTENSKOLER

Folkeoplysningsloven sikrer stgtte til folkeoplysende foreninger, der
udbyder undervisning, foredrag, debatskabende aktiviteter og
studiekredse for voksne samt-og for voksne og bgrn sammen.

Foreningerne ben@vnes herefter som aftenskoler.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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2.2 HVAD GIVES DER IKKE TILSKUD TIL?

Der gives ikke tilskud til nedenstaende fag:

a) Bridge, skak og andre former for spil.
b) Dans herunder jazzballet (der ydes dog tilskud til folkedans).

Derudover-Udover de n®vnte fag kan ansggninger om tilskud til

Faldsk dspring. L . .
¢) Faldskarmsudspring. undervisning i tantrisk yoga og ashrams yoga normalt ikke forventes

d) Fjeldvandring. imgdekommet. Folkeoplysningsudvalget vil tage konkret stilling hertil
e) Fodbold- og handbolddommerkurser. i hver enkelt sag.

f) Gymnastik (der ydes dog tilskud til motionsgymnastik,
afspending og yoga).

g) Lejrsport.

h) Lystfiskeri, herunder fluebinding.

1) Motororienteringslgb.

J) Ridning.

k) Sejlsport (der ydes dog tilskud til navigation).
1) Skydning.

m) Sportsdykning, herunder fremandsteori.

n) Sportsflyvning, herunder sveveflyvning.

0) Sports- og konkurrencepreget virksomhed.

Pr—Svgmning, herunder livredning.

Der gives ligeledes ikke tilskud til:
e Undervisning, sem-der udbydes som eller har karakter af
formel eller kompetencegivende uddannelse.

e Uddannelse, hvor der kreves optagelsesprgve for at kunne

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
| Senest revideret 20xx.42xx.2016



Retningslinjer

Vejledning

deltage.
e Sammenh@ngende uddannelsesforlgb, der streekker sig over
mere end et ar.

Yderligere-gives-dDer gives ikke tilskud til aktiviteter, hvor formalet
er agitation, behandling, underholdning, forkyndelse eller udbredelse
af overtro.

Der ydes ikke tilskud til enetimer og formelt kompetencegivende
undervisning.

Aftenskoler kan ikke modtage tilskud til aktiviteter, der hgrer under
anden lovgivning.

2.3 KRAV TIL AFTENSKOLER
En forening kan godkendes som aftenskole, nar den tilbyder
folkeoplysende voksenundervisning. En aftenskole kan sgge tilskud 1

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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a) Agitation. En aftenskole ma ikke ensidigt propagandere for et
bestemt budskab.

b) Behandling. Formalet ma ikke vare at behandle pa deltagernes
individuelle syedomme, men en aftenskole ma gerne undervise
1 forebyggelse af for eksempel ryglidelser eller andre

sygdomme.
¢) Underholdning. Man ma naturligvis gerne prasentere et emne

pa en underholdende made, men underholdningen ma ikke
vere et mal i sig selv.

d) Forkyndelse. Malet med undervisningen ma ikke vere at
forkynde et bestemt religigst budskab.

e) Udbredelse af overtro. En aftenskole ma for eksempel ikke
udbrede troen pa tarotkort.

Hyvis aftenskolen f.eks.x underviser i dansk for udl&ndinge under

b

"Lov om undervisning i dansk som andetsprog for voksne udlendinge
m.fl.”, er det ikke tilskudsberettiget efter folkeoplysningsloven.
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Kgbenhavns Kommune, nar den:

a)

b)

d)

g)

tTilbyder undervisning, foredrag, debatskabende aktiviteter
eller studiekredse, for voksne eller for voksne og bgrn
sammen.

hHar formuleret sit formal i vedtagterne.

hHar en bestyrelse pa mindst 5 personer.

g£Giver aftenskolens deltagere mulighed for en plads 1
bestyrelsen.

aUdbyder undervisning, der i udgangspunktet er aben for alle.

eEr hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune.

kHar almennyttige og kontinuerlige aktiviteter.
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a)

b)

d)

2)

Aftenskolen skal-kan udbyde aktiviteter for entenudelukkende
voksne persener-og/eller for voksne og bgrn sammen.

Det skal tydeligt fremga af aftenskolens formal, at den gnsker
at udbyde folkeoplysende aktiviteter.

Bestyrelsesmedlemmerne skal enten vere medlem af
foreningen eller vere medlem af en anden organisation, der
har meldt sig ind i foreningen.

For at sikre deltagerne indflydelse skal de tilbydes en plads 1
bestyrelsen. Deltagerreprasentanten har typisk stemmeret pa
lige fod med gvrige bestyrelsesmedlemmer. @Dnsker deltagerne
ikke at benytte muligheden, far det ikke konsekvenser for
tilskuddet.

Q ] ] 1 ] . . ] ] E ] i _ E -] . .
aUndervisningen skal vare dben for alle. Perkan
degFolkeoplysningsudvalget kan i s@rlige tilfelde gives
dispensation. Det gelder for eksempel, hvis undervisningen

bliver udbudt i samarbejde med en institution, der er lukket for
andre. Det kan vare et fangsel, et bosted eller lignende.

At vere hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune betyder, at
aftenskolens primare aktivitet ligger inden for kommunens
grenser. Hovedparten af aftenskolens aktiviteter skal ligge i
kommunen, men 1 sarlige tilfelde kan aktiviteterne ligge uden
for kommunens grenser. Det kan for eksempel vere et
ornitologikursus, hvor man undervejs ser pa fugle i omrader
uden for kommunen.

Aftenskolens formal skal reekke ud over dens medlemmer og
ma ikke veere berigelse af enkeltpersoner.
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h) ilkke er oprettet eller drevet med et kommercielt formal.

1) il sine vedtegter sikrer, at formuen ved oplgsning af
foreningen gar til et almennyttigt formal.

2.4 REGLER FOR KENDTE AFTENSKOLER

2.4.1 Om kendte aftenskoler

En kendt aftenskole er en aftenskole, der har modtaget tilskud til
voksenundervisning i mere end 2 ar pa ansggningstidspunktet.

2.4.2 Hvad gives der tilskud til?

Stgtten til aftenskoler gives som:

a) Tilskud til leder- og lererlgn.

b) Tilskud til debatskabende aktiviteter.

c) Tilskud til serlige grupper.

d) Tilskud til handicapbetingede udgifter.
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Kontinuerlige aktiviteter er mere end én enkelt arlig aktivitet.
En aktivitet er for eksempel et kursusforlgb eller en
foredragsrakke.

h) Aftenskolen ma ikke vere oprettet med det formal at skabe et
gkonomisk overskud til bestemte personer. Det overskud, der
skabes, skal bruges inden for aftenskolens folkeoplysende
aktiviteter.

1) Huvis aftenskolen oplgses, skal en eventuel formue doneres til
et almennyttigt formal. Det kan for eksempel vare en forening,
en organisation eller et projekt.

Aftenskolerne kan modtage flere former for stgtte.

Stgrstedelen af stgtten gives som tilskud til leder- og larerlgn til
kursusaktiviteter samt studiekredse og foredrag.

10 % af det tilskud, aftenskolerne modtager til leder- og lererlgn, skal
anvendes til debatskabende aktiviteter.

Aftenskolen kan s@nke prisen for s@rlige malgrupper og kan modtage
tilskud hertil, if. afsnit 2.9.

Aftenskolen kan f2a tilskud til handicapbetingede udgifter —
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e) Gratis lan af offentlige faciliteter.

f) Tilskud til lokaleudgifter under s@rlige omstendigheder. kan
lor o okud Gl lokaloudeié

2.4.3 Grundtilskud

Der gives tilskud til lerer- og lederlgn ved undervisning, studiekredse
og foredragsvirksomhed, hvor der er deltagerbetaling.

Tilskud til leerer- og lederlgn gives til:

a) Almen undervisning — der gives maksximalt tilskud patil 1/3
af udgiften til leerer- og lederlgn.

b) Foredrag — der gives maksimalt tilskud patil 1/3 af
foredragshonoraret, dog maksimalt til 1/3 af lgnnen for 6
undervisningstimer.

¢) Handicap- og instrumentalundervisning — der gives maksimalt
tilskud pa 7/9 af udgiften til leerer- og lederlgn.
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eksempelvis transport eller dgvetolk.

Alle aftenskoler kan lane gratis offentlige faciliteter af Kgbenhavns
Kommune.

Hvis aftenskolen har brug for serligt udstyrede lokaler, eller hvis
Kgbenhavns Kommune ikke kan stille et egnet lokale til radighed
indenfor det ans@gte tidsrum, kan aftenskolen fa et saerligt tilskud til
lokaleudgifterne.

Satsen, som alle undervisere aflgnnes med, fremgar af
lgnbekendtggrelsen.

Kaul C Lmeld o] . I orvi
Bortset fra det kommunale tilskud finansieres restenaf-lerer- og

lederlgnsudgiften gennem deltagerbetalingen eller andre indtagter i
aftenskolen.

Aftenskolerne valger selv, hvilke aktiviteter de gnsker at bruge deres
Igntilskud til. Der er altsa ikke krav til, hvordan fordelingen er-skal
vere mellem almen, handicap- og instrumentalundervisning samt
foredrag og studiekredse.
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Tilskudsrammen til lederlgn kan hgjst vere 13 % af aftenskolens
samlede udgift til Ign til leerere i det pageldende regnskabsar.

Aftenskolerne valger frit, om de gnsker at bruge det bevilgede
lgntilskud til almen undervisning, studiekredse,
handicapundervisning, instrumentalundervisning eller foredrag.

2.4.4 Sadan fordeles tilskud

Tilskud til leder- og lererlgn fordeles ud fra:
a) aAftenskolens maksimale Igntilskud i sidste regnskabsar.

b) aAftenskolens maksimale tilskud til fleksible
tilretteleeggelsesformer i sidste regnskabsar.

Det samme gzlder for fordelingen af lokaletilskud og
handicapbetingede udgifter.

PEA-tilskuddet-tiskud-t-serligegrupper; fordeles ud fra en konkret

vurdering af det ansggte belgb set i forhold til sidste ars regnskabstal.
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Kgbenhavns Kommune afsatter hvert ar et belgb til aftenskolernes
virksomhed pa budgettet. Fordelingen af midlerne sker pa baggrund af
aftenskolernes aktivitetsniveau aret for.

obs —Har en
aftenskole haft mindre aktivitet, vil tilskuddet falde. Har en aftenskole
gget sin aktivitet, vil tilskuddet stige.

PEA-tilskud er et tilskud til serlige grupper (folkepensionister,
fagrtidspensionister, modtagere af arbejdslgshedsdagpenge,
revalideringsydelse, integrationsydelse, kontanthjaelp, kontantydelse
og efterlgn, leerlinge, der kan fremvise underskrevet
uddannelsesaftale, og studerende, der kan dokumentere, at de
modtager SU), if. afsnit 2.9.
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2.4.5 Hvornar udbetales tilskuddet?

Aftenskolerne far udbetalt tilskud i rater afthengig af tilskuddets
stgrrelse.

Antallet af rater kan @ndres af Kultur- og Fritidsforvaltningen.

2.4.6 Ansggning og svar

Folkeoplysningsudvalget fasts@tter ansggningsfrister for aftenskoler.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for ansggning om
tilskud.

Ansggning indgives ved elektronisk tilkendegivelse i forbindelse med
indberetningen af tilskudsregnskabet.”

2.5 REGLER FOR NYE AFTENSKOLER

2.5.1 Om nye aftenskoler
En ny aftenskole er:
a) enE aftenskole, der ikke tidligere er blevet godkendt af

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
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Tilskud anvises-udbetales saledes:

To rater: Foreninger, der modtager op til 200.000 kr. i arlig stgtte far
anvist-udbetalt tilskuddet i to rater den +5-medio januar og +5-medio
juli.

Fire rater: Foreninger, der modtager fra 200.000 kr. op til 1 million

kr. i arlig stgtte, far anvist-udbetalt tilskuddet i fire rater den +5-medio
januar, +5-medio april, +5-medio juli og +5-medio oktober.

Ti rater: Foreninger, der modtager over 1 million kr. i arlig stgtte, far
anvist-udbetalt tilskuddet i ti rater den medio}5- januar, mediot5-
februar, medio+5- marts, medio+5- april, mediod5- maj, mediod5- juni,
mediod5- august, medio+S- september, mediotS- oktober, medio+s-
november.

Per-Aftenskolen skal ansgges elektronisk via-en

tskudsregnskabsferespereseli DoCAS.

En aftenskole betragtes som ny de fgrste 24 maneder efter, at den er
blevet godkendt af Folkeoplysningsudvalget.
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Folkeoplysningsudvalget.;eHer

b) eEn aftenskole, der tidligere er godkendt af
Folkeoplysningsudvalget, men ikke har benyttet sit tilskud
inden for de seneste to ar.

2.5.2 Ansggning og svar

Folkeoplysningsudvalget fastsatter ansggningsfrister for nye
aftenskoler.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for ansggning om
tilskud.

Ved mangelfuld ansggning, hvor mangler fgrst er rettet indkommer
efter frist i stdste-rykkerbrev, vil ansggningen blive behandlet ved
naste ansggningsrunde med tilskud for den pagaldende
tilskudsperiode.
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Ansggningsfrister offentligggres pa www.kk.dk/artikel/aftenskoler
og via Kultur- og Fritidsforvaltningens elektroniske nyhedsbrev.

Se bilag 1 for ansggningsfrister for nye aftenskoler.

Nye aftenskoler sgeer ved hjelp af en elektronisk
ansgeningsformular.

Nye aftenskoler skal benytte ansggningsmateriale fra Kultur- og
Fritidsforvaltningen. Ber-Ansggningen skal derudoversuden
indeholdesendes:

a) Vedtegter.

b) Referat fra seneste generalforsamling underskrevet af referent
og dirigent.

c) Budget.
d) EventselaAktivitetsplan,
e) Erklering om indhentning af bgrneattester.

Mangelfuld ansggning
Hvis en aftenskole afleverer en mangelfuld ansggning, vdsendes-der
hejst-fremsender forvaltningen énte rykkere med 14hver8 dages frist.

Afleveres det manglende materiale inden for fristen+stdste
rylkerbrev, er der ingen konsekvenser.

Afleveres det manglende materialedet efter fristens udlgb-i-sidste
rylkker, vil ansggningen blive behandlet ved n@ste ansggningsrunde
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2.5.3 Tilskud til nye aftenskoler — fgrste ar

Nye aftenskoler kan-far ved godkendelse fa-tilskudstilsagn-pa-op-til
detbelgbtilsagn om tilskud, der svarer til det fastsatte starttilskud.

Har aftenskolen sggt om et stgrre tilskud end den+fastsatte
takststarttilskuddet, vil den modtage et forelgbigt tilskudstsagn
svarende til den-fastsatte-takststarttilskuddet. Nar aftenskolen har
afleveret et regnskab for forbruget af det forelgbige tilskud, kan
forvaltningen udarbejdedenfa et endeligt tilskudstilsagn. Regnskabet
indgar i Eelkeophysningsudvalgets-forvaltningens vurdering af det
endelige tilsagn. Efter endeligt tilskudstilsagn far nye aftenskoler
udbetalt tilskud i rater fastsat af forvaltningen.

Der kan maksimalt opnas et tilskud, der svarer til det oprindeligt
ansggte tilskud.
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Folkeoplysningsudvalget fastsetter starttilskuddet til nye aftenskoler.

\ med tilskud galdende for den ansggningsrunde.

Tilskud til nye aftenskoler bliver udregnet pa basis af den
undervisning, der er sggt tilskud til — almen, handicap- eller
instrumentalundervisning.

Tilskud til nye aftenskoler bliver udregnet pa basis af den indsendte
ansggning. I ansggningen er detr muligthedfor at sgge em-tilskud til:

e Undervisning — almen, handicap- eller
instrumentalundervisning.

e Tilskud til serligt udstyrede lokaler.
e Tilskud til handicapbetingede udgifter.
Ansggning om tilskud pa maksimalt 15.000 Kkr.

Nye godkendte aftenskoler far et endeligt tilskudstilsagn pa op til
15.000 kr., hvis de ikke har sggt om mere.

Ansggninger om tilskud pa over 15.000 kr.

Aftenskoler, der har faet bevilget tilskud pa over 15.000 kr., far et

forelgbigt-tilskudstilsagnstarttilskud pa 15.000 kr. Nar aftenskolen har
brugt detforelgbige-tilskudstarttilskuddet, kan den efter

dokumentation fa det resterende tilskud udbetalt i rater efter de
geldende retningslinjer, jf. afsnit 2.4.5 og 2.5.5, og efter
dokumentation for forbruget i den forudgdende periode.
Dokumentationen kan enten vereskerenten-gennem et delregnskab
eller ved-aflevering-af-andet materiale efter aftale med Kultur- og
Fritidsforvaltningen, f.eks.x ansa@ttelseskontrakter, holdlister m.m.

Forvaltningen kan tilbageholde dele af det endelige tilskud, hvis
aftenskolen ikke selv forventer eller kan sandsynligggre, at den kan
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2.5.4 Beregning af tilskud for nye aftenskoler — andet ar

Aftenskolen skal ved ansggning indberette:

a) Antallet af atholdte undervisningstimer og gvrige
tilskudsberettigede aktiviteter

b) Antallet af planlagte undervisningstimer og gvrige
tilskudsberettigede aktiviteter inden arets udgang.
Aftenskolen skal dokumentere, at aktiviteterne er afholdt, fgr det

endelige tilskud beregnes.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@®tter krav for dokumentation.

Har aftenskolen haft et aktivitetsniveau pa under 100 timer det f@rste
ar, kan den hgjst sgge tilskud pa op til 100 timer det andet ar.

Nye aftenskoler, der fgrste ar er godkendt for et halvt ar, far beregnet
tilskud for det kommende ar forholdsmassigt.

2.5.5 Hvornar udbetales tilskud til nye aftenskoler

Aftenskoler, der har sggt om stgrre tilskud end den fastsatte takst, vil i
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bruge hele tilskuddet.

Alle tilskud udbetales til aftenskolens Nemkonto. Aftenskolen er
forpligtet til at sikre, at der er tilknyttet en Nemkonto til skolens CVR-
numimer.

Eksempel

Har en ny aftenskole pr. 1. oktober atholdt 75 undervisningstimer, og
planlegger den at atholde yderligere 25 timer i perioden oktober-
december, vil den indberette, at det sammenlagte aktivitetsniveau
bliver pa 100 timer det fgrste ar.

Nye aftenskoler skal den 1. november dokumentere:

a) Antallet af atholdte undervisningstimer i indevarende ar.
Dokumentation sker ved fremvisning af Ignanvisningssedler.

b) Antallet af planlagte undervisningstimer inden arets udgang.
Dokumentation sker ved fremvisning af underskrevne
ans&ttelseskontrakter med underviseren sammen med
holdlister.

Aftenskoler godkendt for mindre end et helt ar far beregnet naeste ars
tilskud forholdsmessigt, sa det svarer til et helt ars aktivitet med det
givne aktivitetsniveau.

Nar en ny aftenskole er godkendt af Folkeoplysningsudvalget, far den
udbetalt starttilskuddet pa op til 15.000 kr.

Tilskud pa over 15.000 kr.
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forste omgang modtage et forelgbigt tilskudstilsagn.

Tilskuddet udbetales umiddelbart efter, at Folkeoplysningsudvalget
har godkendt ans@ggningen og givet tilsagn om tilskud.

Eﬂefﬂd‘%hgg fgs}fﬂdssﬂsapg{.‘.fafl ;*38 a]ﬂe. “Ske.le* udbetalt-tilskudi

2.5.6 En ny start

En ny aftenskole, der har faet godkendelse, men som ikke har faet det

Har aftenskolen sggt om tilskud pa over 15.000 kr., skal den aflevere
delregnskab for bevillingen pa 15.000 kr., hvorefter
Folkeoplysningsudvalget kan bevilge et endeligt tilskudstilsagn.

Nar den nye aftenskole har modtaget et endeligt tilskudstilsagn
udbetales resten af tilskuddet efter samme retningslinjer som for
kendte aftenskoler.

En aftenskole, der er godkendt af Folkeoplysningsudvalget skal have

forventede fodfaeste har mulighed for at sgge om en ny start.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fastsatter krav for ansgening om en
ny start og godkender en eventuel ny start administrativt. Der er
Igbende ans@ggningsfrist.

andet ars tilskud udbetalt pa baggrund af aktiviteten det forste ar. Hvis
aftenskolen har haft veesentlig mindre aktivitet end forventet og
dermed vil fa vesentligt lavere tilskud end budgetteret med i
ansggningen har aftenskolen mulighed for at sgge om en ny start.
Aftenskolen kan maksimalt sgge om et belgb svarende til det
oprindeligt bevilgede belgb.

Vasentlie mindre aktivitet end forventet 1 ansggningen kan
eksempelvis skyldes et stgrre behov for PR, manglende faciliteter eller
andet.

Aftenskolen har mulighed for at indsende en skriftlie begrundet
ansgening om en ny start én gang. Ansgeningen skal vedlegges et

budget.

FALLES REGLER FOR NYE OG KENDTE AFTENSKOLER

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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2.6. DEBATSKABENDE AKTIVITETER

Alle aftenskoler skal afsatte 10 % af tilskuddet til lerer- og lederlgn
til debatskabende aktiviteter. De debatskabende aktiviteter skal
offentligggres i relevante medier.

Det er ikke en betingelse, at der er knyttet deltagerbetaling til
aktiviteten.

Puljen kan ikke anvendes til:
a) Transport af deltagere.
b) Forplejning og udgifter til overnatning for deltagere.

¢) Materiel, herunder handicapbetingede udgifter, af blivende
verdi.

d) Entréudgifter for deltagere.

Der skal aflegges sarskilt regnskab for dette tilskud vedlagt en
beskrivelse af gennemfgrte arrangementer. Uferbrugte midler skal
tilbagebetales ved arets afslutning.

2.7 FLEKSIBLE TILRETTELZAZGGELSESFORMER

2.7.1 Om fleksible tilrettelzeggelsesformer

Aftenskolerne kan bruge op til 36 % af den bevilgede ramme til
aktiviteter inden for fleksible tilretteleggelsesformer.lgntilskud-

Undervisning m.v. tilrettelagt som fleksible tilretteleeggelsesformer
kan afregnes efter andre udgiftstyper end alene lerer- og lederlgn, og
foreningen er ikke bundet til at anvende den centralt fastsatte lgnsats.

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
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Aftenskolerne skal afsette 10 % af lerer- og lederlgnstilskuddet til
debatskabende aktiviteter. Pengene kan bruges til andre udgifter end
lerer- og lederlgn.

Aftenskolerne valger selv, hvilke debataktiviteter de gnsker at
gennemfgre. Det er dog en betingelse, at emnerne henvender sig til en
bred gruppe, og at de kan s@ttes ind i en stgrre samfundsbetonet
ramme. Derudover skal debatten spille en vesentlig rolle. Deltagerne
skal inddrages aktivt, og debatten skal vere en vasentlig del af
arrangementet.

Ligesom for den gvrige undervisning ma de debatskabende aktiviteter
ikke vere behandling, agitation, underholdning, valgkampagner
(politiske partier mm.), forkyndelse eller udbredelse af overtro.

Der skal aflegges et s@rskilt regnskab for hvert debatskabende
arrangement. Regnskabet skal vedlegges en kopi af annonceringen
samt en beskrivelse af arrangementet. Har aftenskolen ikke brugt hele
tilskuddet til debatskabende arrangementer, skal den tilbagebetale det

resterende belgb-betales-tibage.

Formalet med undervisning tilrettelagt som fleksible
tilretteleggelsesformer skal vare at styrke udviklingen af et aktivt
medborgerskab inden for vasentlige samfundsrelaterede omrader.

Derudover skal det selvfgleelie-fglge folkeoplysningslovens
almindelige formalsbestemmelser.
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Det er en foruds®tning, at undervisning tilrettelagt som fleksible
tilretteleggelsesformer skal adskille sig klart fra den almindeligt
tilrettelagte aftenskoleundervisning.

Undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer skal
forega pa hold, hvor deltagerne er registreret. Undervisningen skal st&
vare aben for alle, og der skal fereligge-envare deltagerbetaling pa
preeeis-samme made som ved den almindeligt tilrettelagte
aftenskoleundervisning.

Ved udregning af tilskud benyttes de samme tilskudsbrgker som ved
almindelig undervisning.

2.7.2 Udgiftstyper under fleksible tilrettelaeggelsesformer

Fglgende udgiftstyper kan indga i tilskudsafregningen ved fleksible
tilretteleeggelsesformer:

a) Lgn til undervisere.

b) Lederhonorar, dog hgjst 20 % af de tilskudsberettigede
udgifter til fleksible tilretteleggelsesformer.

c) Udgifter til etablering af internetadgang for undervisere pa
hold tilrettelagt som fjernundervisning.

d) Undervisningsmaterialer af ikke-blivende verdi.
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Det er op til den enkelte forening, om man vil anvende fleksible

tilretteleggelsesformer.denne-muliched-eHerej-

De fleksible tilretteleggelsesformer giver aftenskoler mulighed for at
lave undervisning pa andre mader end traditionel holdundervisning.
Det kan f.eks.for-eksempel vaere workshops, studiekredse eller abne
studievaerksteder. Deltagerne skal dog stadig tilmelde sig et hold, hvor
det er den samme gruppe mennesker, der mgdes fra start til slut. Der
skal vare en deltagerbetaling knyttet til holdet.

pderHeksible tiretteles: erkan-gennemfgresilt-baseret
fiernundervisning kan eksempelvis gennemfgres under fleksible
tilretteleggelsesformer. Minimum 30 % af timerne skal dog
gennemfgres i faellesskab ved fysisk fremmgde. Ved fysisk fremmgde

forstas ogsa felles it-baseret fjernundervisning.

Som udgangspunkt er der ingen graenser for, hvor store udgifter
aftenskolen kan anvende til fleksible tilretteleggelsesformer, men der
er greenser for, hvor store belgb der kan indga i tilskudsafregningen.

Aftenskolen kan saledes af tilskudsrammen fratrukket 10 % (til
debatskabende aktiviteter) afsatte op til 40 % til aktiviteter pa hold
inden for fleksible tilretteleggelsesformer.
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e) Udgifter til annoncering for de konkrete hold.
f) Lokaleudgifter til undervisning.

Der skal anvendes s@rligt afregningsskema for tilskud anvendt til
fleksible tilretteleggelsesformer.

2.7.3 Beregning af tilskud ved fleksible tilrettelaeggelsesformer

Tilskudssatsen for fleksible tilrettelaegeelsesformer beregnes af
Kommunernes Landsforening.

Tilskud for det kommende ar beregnes ved at gange det gennemfgrte
antal lektioner under fleksible tilretteleggelsesformer med

tilskudssatsen.den-tastsatte sats—Satsen-beregnesat lcommunernes
fertelon:

Hvis de faktiske udgifter er lavere end den tilskudsberettigede ramme,
danner det reelle belgb grundlag for tilskudsberegningen.

2.8 TILSKUD TIL UNDERVISNING FOR BORN OG VOKSNE

Der kan gives stgtte til undervisning for bgrn og voksne sammen, nar
formalet med undervisningen er at udvikle et faellesskab. Begge parter
skal opna gget grad af social samhgrighed og indbyrdes respekt.

De voksne skal vaere bgrnenes narmeste pargrende.

Der gives ikke tilskud, hvis bgrnene deltager i undervisningen som del
i/forlengelse af dagpleje, institutionspasning eller lignende.
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Kommunernes Landsforenings beregning af tilskudssatsen tager

udgangspunkt i den centralt fastsatte lgnsats (inkl. feriepenge) for
lerere.

Har aftenskolen brugt et mindre belgb, end den er berettiget til, vil
tilskudsberegningen blive beregnet ud fra det belgb, aftenskolen reelt
har brugt.

Nar tilskuddet beregnes, benyttes-benytter forvaltningen de samme
tilskudsbrgker som ved almindelig undervisning. Se bilag 1.

Aftenskoler ma ikke udbyde undervisning udelukkende for bgrn, men
man-ma gerne undervise bgrn og voksne sammen. Filretteleggelsen
skal-veere-sadanatbBorn og voksne skal tilmeldes sammen-og
deltager sammen.

De voksne skal vare 1 nar familie med barnet, for eksempel en
forzlder eller en bedsteforzlder.
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2.9 TILSKUD TIL SARLIGE GRUPPER (PEA-TILSKUD)

2.9.1 Hvilke grupper kan der sgges tilskud til

Der ydes tilskud til at nedsatte deltagerbetalingen for s@rlige grupper
— det sakaldte PEA-tilskud. PEA-tilskuddets stgrrelse fastsattes af
Folkeoplysningsudvalget.

DeteretpersonligttTilskuddet er personligt.;-der Det ydes efter
objektive kriterier og beregnes efter det antal deltagertimer, den

berettigede person har.

Grupper der kan modtage tilskud

Fglgende personer, med bopel i Kgbenhavns Kommune, kan modtage
tilskud til nedsattelse af deltagerbetalingen:

a) Folkepensionister.
b) Fgrtidspensionister.

¢) Modtagere af
arbejdsl@gshedsunderstgttelsearbejdslgshedsdagpenge.

d) Modtagere af revalideringsydelse.

e)e) Modtagere af integrationsydelse.
f) Kontanthjelpsmodtagere.
do) Modtagere af kontantydelse.

eh) Efterlgnsmodtagere.
£1) Leerlinge, der kan fremvise en underskrevet uddannelsesaftale.

=3]) Studerende; der kan dokumentere, at de modtager SU.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Kgbenhavns Kommune gnsker med dette tilskud at stgtte gkonomisk
svage grupper, sa der-opnasalle far lige adgang fer-ale-til
aftenskolernes tilbud. Se satsen for tilskud til s@rlige grupper i bilag 1.

Stgtten gives pr. undervisningstime. Ved blandede hold med bade
almene og handicappede deltagere fglger tilskuddet deltagerens status.

Fglgende to grupper kan ikke modtage tilskud:
e Personer pa sygedagpenge

e Personer pa barselsdagpenge
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Der ydes ikke tilskud til personer med bopzl i Kgbenhavns
Kommune, som deltager i undervisning uden for kommunen. Der er
dog fglgende to undtagelser:

a) Kgbenhavnske borgere; der gar pa aftenskole i Frederiksberg
Kommune, og som opfylder betingelserne for tilskud.

b) Handicappede; der gar pa aftenskoler, som enten har regional
status eller har indgaet administrativ aftale med Kultur- og
Fritidsforvaltningen.

Hvornar ydes der tilskud:

Der ydes tilskud ved alle former for undervisning. Der ydes ogsa
tilskud ved foredrag, safremt der er bade honorar og deltagerbetaling.
Der ydes ikke tilskud 1 forbindelse med debatskabende aktiviteter.

2.9.2 Krav til dokumentation

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav til dokumentation
for personer, der er berettigede til at modtage tilskud.

Aftenskolen skal opbevare en kopi af dokumentationen som bilag til
deltagerbetalingen samt til tilskudsregnskabet. Nar tilmeldingen sker
via girokort eller internet, skal aftenskolen efterfglgende indhente
dokumentation. Dokumentationen skal indsendes til Kultur- og
Fritidsforvaltningen, hvis forvaltningen anmoder om det.-ferlanges:
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Personer, der gnsker at modtage tilskuddet, skal ved tilmelding
fremvise fglgende dokumentation_for aftenskolen:

Aktuel dokumentation

Personer; der modtager fgrtidspension eller efterlgn.

Nar aftenskolen én gang har modtaget dokumentationen, har den varig
virkning, med mindre personens status @ndres. Dokumentationen skal
gemmes, sa l&nge den benyttes til at tildele PEA-tilskud.

Tro og love-erklering

Personer; der modtager arbejdslgshedsunderstgttelse eller
kontanthjelp.

Personen skal med tro og love-erkl@ringen dokumentere, at
vedkommende ved kursusstart er modtager af en af de to ovenn@vnte
ydelser.
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Underskrevet uddannelsesaftale
Larlinge skal dokumentere, at de har en geldende uddannelsesaftale
ved studiestart.

Statens Uddannelsesstgtte
Studerende skal dokumentere, at de modtager SU ved kursusstart.

Ingen Kkrav til dokumentation:
Pensionister, der er fyldt 65 ar.

2.10 FORHOJET LONTILSKUD VED INSTRUMENTAL- OG HANDICAPHOLD

Der gives forhgjet lgntilskud til instrumental- og Holdstgrrelsen for instrumental- og handicapundervisning kan variere
| handicapundervisning, som forudsetter sma hold. fra 2 til- 8 personer, men det ma aldrig vaere enkeltmandsundervisning

Al folkeoplysende virksomhed bygger pa en grundtanke om Ved enkeltmandsundervisning forstas f.eks.:

feellesskab, og folkeoplysende instrumentalundervisning skal derfor

tilretteleegges som holdundervisning. Dette er baggrunden for, at der o eFEtablering af et hold med en enkelt deltager, som undervises

ikke ydes tilskud til enkeltmandsundervisning af nogen art. alene.;

Holdundervisning forudsetter derforsaledes, at der minimum ¢ ugnder.ws‘nmg af et hold med ﬂcere deozltagereo, hvor ,

er tllmel dt to deltagere pd hol det og at und a 1 undervisningen tilrettelegges pa en sadan made, at kun én

2d ide_at disset )-deltagerne undervises deltager og én underviser er til stede ad gangen.
samtidigt.

Dispensation
Et lille hold kan maksimalt have 8 deltagere. I konkrete tilfelde kan

Folkeoplysningsudvalget dog velge at yde forhgjet Igntilskud til
| handicap- eller instrumentalundervisning for hold med over 8

deltagere. Aftenskolen skal inden kursusstart sgge

Folkeoplysningsudvalget om dispensation.

Aftenskoler, der gnsker at sgge dispensation til gennemfgrsel af
handicap- eller instrumentalundervisning for hold med over 8
deltagere, skal inden kursusstart #adsende ansggning til Kultur- og
Fritidsforvaltningen, som herefter forelegger den for
Folkeoplysningsudvalget.

2.10.1 Instrumentalundervisning

Instrumentalundervisning erferstas-som undervisning i at beherske et | Sangundervisning kan ogsa vereregnes som

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
| Senest revideret 20xx.42xx.2016

31



Retningslinjer

Vejledning

musikinstrument teknisk. Sa

2.10.2 Handicapundervisning

Der gives forhgjet tilskud til personer, der er handicappede i forhold
til undervisningen i det konkrete emne.

Ved undervisning gennemfgrt for blandede hold, ma der hgjest vere 8
handicappede deltagere pa holdet.

For at vere berettiget til forhgjet tilskud, skal den handicappede
deltager aflevere en dateret og underskrevet tro og love-erklering til
aftenskolen. Erkleringen afleveres 1 forbindelse med tilmeldingen og
galder kun for det pagaldende hold.

Den skriftlige tro og love-erklering skal have fglgende ordlyd:

“Jeg erklcerer pa tro og love, at jeg har et handicap i forhold til
undervisning i emnet.”

Derudover skal erkleringen indeholde:
a) Personens navn.
b) Adresse.
¢) Fadselsdata.
d) Det konkrete emne.

e) Holddata (start- og afslutningstidspunkt samt
holdnummer).

Folkeoplysningsudvalget kan fravige kravet om en handicaperklering,
hvor det er abenbart, at deltagerne er handicappede i forhold til

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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instrumentalundervisning, hvis deltagerne skal lere at bruge stemmen
som instrument til at synge. Undervisningen vil indeholde elementer
som sangteknik og stemmedannelse.

Handicapundervisning er almindelig aftenskoleundervisning, hvor
underviseren pa grund af deltagernes handicap er ngdt til at tage et
sadantseerligt hensyn til den enkelte deltager, at-og hvor undervisning
pa hold af normal stgrrelse derfor ikke giver mening.

erkderingsom-aAftenskolen skal opbevare tro og love-erkl@ringen.
Det bgr af kursusmaterialet fremga, hvilke serlige padagogiske
hensyn der tages i forhold til malgruppen, ligesom der bgr vere en
klar beskrivelse af kursets indhold, sa det er muligt for deltageren at
vurdere om vedkommende er handicappet i forhold til undervisningen

1 det konkrete emne.

Tro og love-erkleringen kan udfaerdiges pa:
a) En individuel blanket.

b) Et skema, der dekker et helt hold, hvor teksten er anfgrt,
og samtlige deltagere kan underskrive.

¢) Tilmeldingsblanketten.

Kultur- og Fritidsforvaltningen har sammen med aftenskoler 1
Kgbenhavns Kommune udarbejdet et vejledende notat, der beskriver
rammerne for handicapundervisning. Notatet kan hentes pa
www.kk.dk/artikel/aftenskoler.
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undervisningen i det konkrete emne. Ansggning om dispensation skal
inden kursusstart indsende til Kultur- og Fritidsforvaltningen, som
herefter forelegger den for Folkeoplysningsudvalget.

Erkleringer skal opbevares hos aftenskolen og betragtes som bilag til
regnskabsafleggelsen. Erkl@ringer skal indsendes til Kultur- og
Fritidsforvaltningen, hvis det forlanges.

2.11 HANDICAPBETINGEDE UDGIFTER

Der afszttes hvert ar et belgb pa aftenskolernes budgetramme til at
dekke handicapbetingede udgifter.

Ansggning om tilskud til handicapbetingede udgifter

Aftenskoler skal sgge om tilskud til handicapbetingede udgifter ved
den arlige ansggningsfrist.

‘ Anvendelse af tilskud til handicapbetingede udgifter

Tilskud, der er givet til handicapbetingede udgifter, kan ikke anvendes
til andre formal.

2.12 UNDERVISNING I SAMARBEJDE MED INSTITUTIONER

Aktiviteter, som en aftenskole gennemfgrer i samarbejde med en
institution, ma ikke erstatte eller vere en integreret del af
institutionens egne aktiviteter.

Nar en aftenskole gennemfgrer aktiviteter i samarbejde med en
institution, skal fglgende betingelserregler vaere opfyldt:

a) Den enkelte deltager skal selv aktivt beslutte at ville tilmelde
sig undervisningen- (Bden frie deltagelse).

b) Abenhedskriteriet skal vare opfyldt, medmindre
Folkeoplysningsudvalget senest en maned fgr kursusstart har
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Erklzringer skal opbevares af aftenskolen i mindst 5 ar efter kursets
afholdelse.

Malet med midlerne er at give aftenskolerne mulighed for at fa dekket
udgifter til handicapkgrsel, tolkebistand, tekniske hjelpemidler m.v. i
forngdent omfang til mennesker, der pa grund af fysisk eller psykisk
handicap er afskaret fra at deltage i folkeoplysende virksomhed.

Ansggning om tilskud til handicapbetingede udgifter skal ske sammen
med tilskudsansggning for det kommende ar. Se bilag 1.

Kulturministeriet yder ogsa tilskud til delvis deekning af denne type
udgifter. Aftenskolerne sgger direkte hosved ministeriet.

Tilskud til det folkeoplysende arbejde ma ikke ga til virksomhed, der
hgrer under anden lovgivning. Derfor ma de aktiviteter, aftenskoler
tilbyder i samarbejde med institutioner, ikke erstatte aktiviteter,
institutionen under alle omstandigheder skulle

senneiivre Sebtemsdeakesm s e e oo e e e
i 1] b, A orall

En aftenskole, der samarbejder med et plejehjem, ma

33


http://www.kk.dk/artikel/aftenskoler

Retningslinjer

‘ Vejledning

godkendt en ansggning fra foreningen om dispensation.

¢) Hvis undervisningen foregar pa en offentlig institution, skal
undervisningslokalet anvises gennem Kultur- og
Fritidsforvaltningen.

2.13 DISPENSATION FRA DELTAGERBETALING OG ABENHED

Det er en foruds@tning for at kunne modtage tilskud, at der er knyttet
deltagerbetaling til undervisningen. Der kan dog sgges dispensation
fra dette, hvis aftenskolen sgger at na serligt udsatte malgrupper.

Det er ligeledes en forudsetning, at undervisningen er aben. Hvis
malet er at introducere nye grupper til de folkeoplysende aktiviteter,
kan der dog sgges dispensation fra abenhedskriteriet. Dispensationen
kan hgjst gives for den samme person pa ét hold i hgjst et ar.

2.14 MELLEMKOMMUNAL REFUSION / UDENBYS DELTAGERE

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for indberetning af
udenbys deltagere.

Aftenskolerne skal indhente CPR-nummer for udenbys deltagere.
Informationer om udenbys deltagere skal indberettes til Kultur- og
Fritidsforvaltningen. Det gelder dog ikke udenbys deltagere til
foredrag og debatskabende aktiviteter, da der ikke er
mellemkommunal refusion pa disse omrader.

Hvis en aftenskole ikke indberetter udenbys deltagere efter de
fastsatte regler, kan Kultur- og Fritidsforvaltningen stille udbetaling af
yderligere anvisatager-tilskud i bero, indtil indberetningen er sket.

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
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f.eks.eksempelvis ikke anvende folkeoplysningstilskud til at
gennemfgre de-aktiviteter, sem-plejehjemmet er forpligtet til at tilbyde
sine beboere.

Ansggning om dispensation fra henholdsvis deltagerbetaling og
abenhedskriteriet sendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen, som
herefter forelegger den for Folkeoplysningsudvalget. Dispensationen
skal vare godkendt af Folkeoplysningsudvalget inden kursusstart.

Udenbys deltagere er deltagere fra andre kommuner. Aftenskolerne
skal indberette alle deres udenbys deltagere til Kultur- og
Fritidsforvaltningen.

Kgbenhavns Kommune sender herefter en regning til deltagernes
hjemkommune, der betaler udgifterne forbundet med deltagelsen pa
kurserne.

Der skal ikke indberettes udenbys deltagere i forbindelse med
foredrag og debatarrangementer.

Udenbys deltagere indberettes via DoCAS, nar aftenskolen modtager
forespgrgsel herom. Har aftenskolen ikke haft udenbys deltagere i den
forespurgte periode, indberettes dette i forbindelse med forespgrgslen.

34



Retningslinjer

Vejledning

2.15 SVENSKE DELTAGERE

Personer, der bor i Sverige, kan deltage i aftenskolernes tilbud pa lige
fod med borgere i Kgbenhavns Kommune. De kan dog ikke modtage
serligt tilskud til pensionister, arbejdsledige m.fl.

2.16 VISITKORTMODELLEN

Aftenskoler, der udover at udbyde aktiviteter for voksne ogsa gnsker
at udbyde aktiviteter for bgrn og unge, kan bruge det-derkaldes
visitkortmodellen. Pet-betyder,at-deAftenskoler kan under
visikortmodellen s@ge tilskud til at lave aktiviteter med bgrn og unge.
Der sgges efter tidsfrister for aftenskoler, men efter tilskudsregler for
bgrn og unge under 25. Se kapitel 4.

2.17 DRIFTSTILSKUD TIL EGNE/LEJEDE LOKALER

2.17.1 Driftstilskud til lokaler

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet offentligt lokale inden for
det gnskede tidsrum, er aftenskolen berettiget til et tilskud pa 75 % af
driftsudgifterne til egne eller lejede almindelige lokaler, dog
maksimalt 75 % af takster fastsat af Kulturministeriet.

Folkeoplysningsudvalget kan op- eller nedjustere stgrrelsen pa
tilskuddet i konkrete tilfeelde, sa det star i rimeligt forhold til den
faktiske aktivitet, antallet af deltagere samt lokalets anvendelse.

Der gelder den samme frist for driftstilskud som for tilskud i gvrigt.

2.17.2 Driftstilskud til seerligt udstyrede lokaler

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet offentligt lokale inden for

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
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Personer uden et dansk cpr-nummer kan_ som hovedregel ikke deltage
1 aftenskoleundervisning. Undtaget herfra er personer bosat i Sverige.
De kan deltage pa lige fod med kgbenhavnske borgere og skal ikke
indberettes som udenbys deltagere.

Visitkortmodellen giver aftenskolerne mulighed for at udvikle deres
aktiviteter ved ogsa at lave hold for bgrn og unge. Det kan for
eksempel vere en musikaftenskole, som gnsker at lave korsang og
instrumentalundervisning for bgrn og unge. Med visitkortmodellen
kan aftenskolen fa tilskud pa samme vilkar som andre bgrn- og
ungeforeninger.

Der opereres med to tidsintervaller, dag (8:00-17:00) og aften (17:00-
8:00).

Er det ikke muligt at anvise et egnet lokale, har aftenskolen ret til et
tilskud pa maksimalt 75 % af driftsudgifterne til egne eller lejede
lokaler, dog maksimalt den af Kulturministeriet fastsatte takst. Se
bilag 1.

Aftenskolen skal fremvise lejekontrakt eller dokumentere
driftsudgifter, hvis det er aftenskolens egne lokaler.

Se den aktuelle sats 1 bilag 1.
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det gnskede tidsrum, er aftenskolen berettiget til tilskud til serligt
udstyrede private lokaler, der ejes eller lejes af foreningen.

Driftstilskuddet bevilges pa baggrund af aftenskolens forbrugte
lokaletimer i sidste regnskabsar.

Hvis Kultur- og Fritidsforvaltningen forlanger det, skal lejekontrakter
m.v. vedrgrende aftenskolens s@rligt udstyrede lokaler fremsendes.

2.17.3 Driftstilskud til seerligt udstyrede lokaler

Ved driftstilskud til aktivitetstimer gives der tilskud til maksimalt en
aktivitetstime for hver aftholdt undervisningslektion.

2.17.4 Forhold mellem lejer og udlejer
Aftenskoler kan ikke fa tilskud til lokaler, der udlejes af:

a) Foreningens valgte revisor.
b) Foreningens bestyrelsesmedlemmer.

c) Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en
eller flere af foreningens bestyrelsesmedlemmer sidder i
bestyrelsen eller ledelsen.

d) Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en
eller flere af foreningens bestyrelsesmedlemmer er ansat,
advokat, revisor eller pa anden made radgiver for aftenskolen.

e) Ovenstaende personers @gtefelle eller nertstaende sleegtning.

Folkeoplysningsudvalget kan give dispensation, hvis det kan
sandsynligggres, at lejemalet er af uvesentligt omfang. Sammen med
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Serligt udstyrede lokaler har indretning og udstyr, der adskiller sig fra
et almindeligt undervisningslokale pa en folkeskole.

En lokaletime er en undervisnings- eller aktivitetstime 1 et s@rligt
udstyret lokale.

Aktivitetstimer skal vere knyttet til et hold, og antallet af
aktivitetstimer kan ikke overstige antallet af undervisningslektioner
for det pageldende kursusforlgb.

En lokaletime, undervisningstime og aktivitetstime er 60 minutter. En
undervisningslektion er 45 minutter.

For at sikre sig mod, at der kan vare personlige gkonomiske interesser
knyttet til det kommunale tilskud, kan aftenskolerne ikke fa tilskud,
nar den lejer lokaler af den navnte gruppe af personer og
organisationer.

Ansggning om dispensation sendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen,
som herefter forelegger den for Folkeoplysningsudvalget.
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ansggningen om dispensation, skal der indsendes en redeggrelse for
ovenstaende personsammenfald.

2.18 LONANVISNING

Aftenskoler, der ikke er medlem af et landsforbund, kan velge at fa
anvist-udbetalt l¢n gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Nye aftenskoler skal de fgrste to ar efter godkendelsen have anvist
udbetalt Ign gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen, med mindre de
er medlem af et landsforbund.

De n@rmere regler for udbetaling af lgnanvisatrg, herunder tidsfrister,

fastlegges af Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Aftenskoler, der ikke far lgn udbetalt gennem Kultur- og
Fritidsforvaltningen, skal fglge Ignbekendtggrelsen (bekendtggrelse
om Ign- og andre ansattelsesvilkar for laerere og ledere ved
undervisning mv. efter lov om stgtte til folkeoplysende
voksenundervisning).

Der skal svares skat af lgnnen, og ledere og laerere kan ikke fakturere
deres lgnkrav til aftenskolen.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Vealger aftenskolen at fa anvist lgn gennem forvaltningen, skal
Ignindberetning forega elektronisk i DoCAS, og alle personer, der skal
anvises lgn til, skal oprettes i DOCAS. Forud for Ignindberetning
kreeves-der-indgaelse-afskal aftenskolen indga en PBS-aftale (en aftale

om betalingsservice) med kommunens Ignkontoret.

Lgn indberettes manedsvis bagud. Sidste frist for lgnindberetning er
den 5. i den efterfglgende maned med udbetaling den 15. i samme
maned. Der méa kun indberettes lgntimer, der er atholdt.

Ved lgnanvisning gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen sgrges
fersker beregning og indberetning af ferielgn, ATP samt
kommunikation til SKAT pa aftenskolens vegne_automatisk, og
aftenskolen afregnes automatisk for lgnudgifterne via den indgaede
PBS-aftale.
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2.19 REGNSKABSAFLAGGELSE

2.19.1 Krav til regnskabsaflaeggelse

Alle aftenskoler, der modtager tilskud, skal aflevere

| tilskudsafregningtilskudsregnskab.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for
tilskudsafregning.

Aftenskoler, der modtager et arligt tilskud pa over 1 million kr., skal
| desuden fremsende et-virksomhedsregnskab pategnet af revisor.

Tilskudsregnskabet skal fglge kalenderaret og dokumentere, at
aftenskolen har brugt tilskuddet efter regler i folkeoplysningsloven,
folkeoplysningsbekendtggrelsen og disse retningslinjer.

Folkeoplysningsudvalget fastsetter frist for aflevering af
| tilskudsregnskab og virksomhedsregnskab samt revisionsprotokol.

Hvis aftenskoler gnsker, at sgge tilskud det efterfglgende ar,
tilkendegives dette 1 tilskudsregnskabet (ved at satte et elektronisk
flueben i en tjekboks). Bestyrelsens underskrifter pa
tilskudsregnskabet fungerer i denne sammenhang ogsa som
underskrifter pa, at aftenskolen sgger det efterfglgende ar.

Retningslinjer for statte til folkeoplysning i Kebenhavns Kommune
| Senest revideret 20xx.42xx.2016

Der skelnes mellem tilskudsregnskab og virksomhedsregnskab.
Tilskudsregnskabet handler om den del af aftenskolens gkonomi og
virksomhed, der er knyttet til det kommunale tilskud.

Virksomhedsregnskab

Virksomhedsregnskabet dekker hele aftenskolens aktivitet og
gkonomi — ogsa den del der ikke involverer tilskuddet.
Virksomhedsregnskab og revisionsprotokol skal vere Kultur- og
Fritidsforvaltningen 1 h@nde til den fastsatte frist. Se bilag 1.
Regnskabet skal attesteres af revisor og underskrives af samtlige
bestyrelsesmedlemmer.

Tilskudsregnskab

Tilskudsregnskabet redeggr for, hvordan tilskuddet er anvendt.
Kultur- og Fritidsforvaltningen udsender gennem DoCAS
tilskudsregnskabs-forespgrgsel for forudgaende regnskabsar i
begyndelsen af det nye regnskabsar. Forespgrgslen skal besvares i
DoCAS. Efter besvarelse udskrives tilskudsregnskabsopggrelsen fra
DoCAS og returneres til forvaltningen pategnet af revisor og
underskrevet af den gkonomisk ansvarlige, saledes at det er
forvaltningen 1 ha&nde til den fastsatte frist. Se bilag 1.

Aftenskoler skal 1 forbindelse med regnskabsafleggelsen tilbagebetale
tilskud, der ikke er anvendt til det forudsatte formal. Denne
tilbagebetaling kan modregnes i foreningens tilskudsrate umiddelbart
efter forvaltningens godkendelse af tilskudsregnskabet.
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2.19.2 Mangelfuld eller for sen tilskudsregnskabsafleggelse

Aftenskoler, der afleverer et mangelfuldt regnskab, vil fa reduceret Mangelfuld regnskabsaflaeggelse: Hvis en aftenskole afleverer et
kommende ars bevilling. Det gelder dog ikke, hvis de manglende mangelfuldt regnskab, udsendes der én rykker hgjstto-rykkere-med
bilag fremsendes inden for den frist, der er angivet i rykkerbrevet. hver 814 dages frist.

Aftenskoler, der afleverer regnskabet for sent, vil fa reduceret Afleveres det manglende materiale inden for fristen i sidste
kommende érs bevilling. rykkerbrev, er der ingen konsekvenser.

Folkeoplysningsudvalget beslutter rammerne for reduktion af tilskud | Afleveres det manglende materiale efter fristen i sidste rykkerbrev,
ved for sent fremsendt eller mangelfuldt regnskab. men inden 1. september i det pdgzldende kalenderér, mister
aftenskolen 1/12 af det kommende éars tilskud.

Afleveres det manglende materiale ikke inden 1. september 1 det
pageldende kalenderar, kan Folkeoplysningsudvalget krave
tilskuddet tilbagebetalt for sidste tilskudsar samt indeveaerende
tilskudsar.

For sen regnskabsafleeggelse: Hvis aftenskolen ikke afleverer
regnskab rettidigt, mister aftenskolen to maneders tilskud i det
kommende ar, og der udsendes_én rykker hgjst-to-rydkere-med hver8
14 dages frist.

Afleverer aftenskolen regnskab efter tidsfristen i sidste rykkerbrev,
men inden 1. september, mister aftenskolen fire maneders tilskud i det
kommende ar.

Afleverer aftenskolen ikke regnskab inden 1. september, kreves
tilskud tilbagebetalt for sidste tilskudsar samt indevarende tilskudsar,
og aftenskolen udelukkes for tilskud for det kommende ar.

2.20 OMFORDELING
Folkeoplysningsudvalget fordeler i maj maned uforbrugte og Fslutningenaf-arethar-aAftenskolerne har mulighed for at sgge om
tilbagebetalte midler. Uforbrugte midler, der kommer til veje senere arets uforbrugte og tilbagebetalte midler inden for aftenskoleomradet.
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pa aret, fordeles sidst pa aret.
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3. DET FRIVILLIGE FOLKEOPLYSENDE FORENINGSARBEJDE

Her kan man laese om krav til foreninger.

I det fglgende afsnit beskrives rammerne for stgtte til de frivillige folkeoplysende foreninger.

3.1 OM ST@TTE TIL DET FOLKEOPLYSENDE FORENINGSLIV

Kgbenhavns Kommune stgtter det folkeoplysende foreningsliv ved
gratis at udlane faciliteter og ved at give gkonomisk stgtte til
foreninger med aktiviteter med-for bgrn og unge under 25 ar.

Kgbenhavns Kommune stgtter det folkeoplysende foreningsliv pa
forskellige mader.

Godkendte folkeoplysende foreninger kan gratis lane offentlige
faciliteter til foreningens_aktiviteter — se afsnit 5.

Per-Foreningen kan sgges-gkonomisk tilskud til aktiviteter med bgrn og
unge under 25 ar, herander-og til drift-afudgifter i egne eller lejede
aktivitetslokaler samt lederkurser — se afsnit 4.

3.2 KRAV TIL FRIVILLIGE FOLKEOPLYSENDE FORENINGER

Foreninger, der tilbyder frivilligt folkeoplysende
foreningsarbejde, skal:

a) hkHave vedtegter, hvor formalet er beskrevet.

a) Formalet skal ligge inden for det overordnede formal for frivilligt
folkeoplysende foreningsarbejde.; sem-er-med-Det skal have
udgangspunkt i aktiviteten og 1 det forpligtende fallesskab.
atForeningen skal gennem sit formal styrke folkeoplysningen og
dermed medlemmernes evne og lyst til at tage ansvar for eget liv og til
at deltage aktivt og engageret i samfundslivet.

b) tTilbyde folkeoplysende aktiviteter.

b) En folkeoplysende aktivitet er kendetegnet ved, at det foregar i
feellesskab med andre, og at der er en form for instruktion og felles
lering.

¢) hHave en bestyrelse valgt pa den arlige generalforsamling med
mindst 3 medlemmer.

c+d)Foreningen skal vaere demokratisk opbygget.;eg
g£Generalforsamlingen er det forum, hvor medlemmerne direkte deltager

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
| Senest revideret 20xx.42xx.2016

41




Retningslinjer

Vejledning

d) ¥Vere demokratisk opbygget.

i beslutningsprocessen.

e) sSom udgangspunkt vaere aben for alle, der tilslutter sig
foreningens formal.

e) En frivillig folkeoplysende forening skal som udgangspunkt vaere
aben for alle, som tilslutter sig dens formal. Hvis man gnsker at lave
yderligere begrensninger, skal de vaere objektive og saglige.
Foreningen ma #xf.eks. gerne vare kun for kvinder eller for bestemte
aldersgrupper, men foreningen ma ikke sette krav om nationalitet,
religion, etnicitet eller medlemskab af anden forening.

f) bBygge pa aktivt medlemskab og have mindst 5 betalende
medlemmer.

f) Ifglge folkeoplysningsloven skal der vere mindst fem betalende
medlemmer for at lave en forening. En forening skal bygge pa aktivt
medlemskab, d.v.s. at hovedparten af medlemmerne skal betale
kontingent og deltage aktivt i foreningen. Der ma dog gerne vare
passive medlemmer og ®resmedlemmer.

g) ¥Vaere hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune.

g) Foreninger, der sgger tilskud i Kgbenhavns Kommune, skal have
hjemsted og gennemfgre foreningens primere aktiviteter i Kgbenhavns
Kommune. Som udgangspunkt skal mindst halvdelen af foreningens
medlemmer bo i Kgbenhavn. Hvis en forenings medlemmer kommer
fra flere kommuner, vil foreningens hjemsted som udgangspunkt vare i
den kommune, hvor flest medlemmer er bosat.

Foreningens medlemmer ma gerne deltage i enkeltstaende
arrangementer som turneringer, kurser, st&evner, workshops og lignende
andre steder i Danmark.

Foreninger ma gerne have enkelte medlemmer, der bor i andre
kommuner, og der kan ogsa sgges tilskud til disse, hvis de er under 25
ar.

Afggrelsen af, om en forening er hjemmehgrende i Kgbenhavns
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Kommune beror pa en konkret vurdering af medlemmernes bopzl, og
hvor aktiviteterne foregar.

h) hHave faste og kontinuerlige folkeoplysende aktiviteter.

h) Faste aktiviteter forstas som aktiviteter for en fast medlemsskare,
som betaler kontingent, har tilmeldt sig et hold eller en gruppe og
deltager aktivt i aktiviteterne. Aktiviteterne skal vere kontinuerlige,
f.eks.x hver uge. Der skal vare mindst 12 faste folkeoplysende
aktiviteter om aret, og man er deltager, nar man er tilmeldt holdet eller
gruppen. Det regnes altsa ikke som tilmelding blot at dukke op eller at
melde sig fra gang til gang.

Hvis der er tvivl, om betingelserne/aktivitetsniveauet er opfyldt, Peter
det Folkeoplysningsudvalget, der foretager den kenkret-endelige

vurdering i hver enkelt sag.-Praksis—viseratlangt-defleste-godkendte
: . ] ndst 12 foll | o aktivi et
Foreningen ma gerne have aktiviteter, der ikke er folkeoplysende og
enkeltstaende arrangementer ved siden af de kontinuerlige aktiviteter.
Der ydes dog ikke tilskud til disse aktiviteter og arrangementer.

i) ilkke veere oprettet eller drevet med et kommercielt formal.

i) Foreningen ma ikke vare oprettet med det formal at skabe et
gkonomisk overskud til bestemte personer. Et eventuelt overskud skal
bruges inden for foreningens rammer.

3.2.1 AFGRANSNING AF ANSOGERE

Foreninger, hvis hovedformal er fagligt, sygdomsbeka&mpende,
varetagelse af patientinteresser, aftholdelse af religigse handlinger og
ceremonier, serveringiee eller fester og andet socialt samver, hvor
aktiviteterne er uden videre formal, anses ikke som folkeoplysende i
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Kgbenhavns Kommune.

4. TILSKUD TIL AKTIVITETER MED BORN OG UNGE UNDER 25 AR

I det folgende afsnit beskrives rammerne for tilskud til de frivillige folkeoplysende bgrne- og ungeforeninger.
Her kan man bl.a. lzese om hvad der gives tilskud til, og hvordan der sgges tilskud og afleegges regnskab.

4.1 HVORDAN SOGES DER TILSKUD?

4.1.1 Tilskudsmuligheder

Kgbenhavns Kommune yder tilskud til frivillige folkeoplysende
foreningers aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar.

Der-gives-gkonomiske-tilskud-ti-tre-omraderDe frivillige

folkeoplysende foreninger kan fa gkonomiske tilskud pa fire omrader:

a) Medlemmer. Kgbenhavns kommune stgtter det folkeoplysende foreningsarbejde for
b) Lokaler, bgrn og unge under 25 ar med tilskud til medlemmer, tilskud til de

- lokaler, hvor foreningens aktiviteter foregar, samt lederkurser og
¢) Lederkurser. gennem Udviklingspuljen for bgrn og unge.

ed) Udviklingsprojekter (Udviklingspuljen for bgrn og
unge).

4.1.2 Ansggning og svar

Folkeoplysningsudvalget fastsatter retningslinjer og ansggningsfrister. | Kultur- og Fritidsforvaltningen offentligggr Aansggningsfrister
offenthigggres-pa www.kk.dk/artikel/foreninger, www-interbeekiddk
eg-via Kultur- og Fritidsforvaltningens elektroniske nyhedsbrev, og
gennem Kgbenhavns Kommunes tilskuds- og lokalesystem.

Frister for tilskud til medlemstilskudsmer, lokaletilskududeiftertil-egne
ekaler samt tilskud til lederkurser fremgar af bilag 1. Der er lgbende
frist for ansggninger til Udviklingspuljen for bgrn og unge.
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Foreningerne modtager fgr hver ansggningsfrist en pamindelse pr. mail
om fristen med henvisning til ansggningsmaterialet. PAmindelsen
sendes pr. mail til den kontaktperson, der er oplyst til Kultur- og
Fritidsforvaltningen.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for ansggningen.

En godkendt frivillig folkeoplysende forening skal hvert ar indsende
erklering om indhentelse af bgrneattester.

I forbindelse med ansggning om tilskud skal alle foreninger indsende
erklering om, at der indhentes bgrneattester for alle, der som led i deres
opgaver for foreningen skal have direkte kontakt med bgrn under 15 ar.
Erkleringen findes pa www.kk.dk/artikel/foreninger og
www.interbook.kk.dk.
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4.1.3 Ansgge som ny forening

En forening betragtes som ny, nar den ikke har modtaget stgtte til
folkeoplysning inden for de to seneste kalenderar.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fastsa@tter formkrav for ansggningen.

Nar en forening ikke har modtaget stgtte til folkeoplysning i to

kalenderar, skal foreningen gennem en ny godkendelsesproces.

Nar en forening sgger om godkendelse, skal den indsende:

Vedtegter.
Underskrevet referat fra den seneste generalforsamling.

Kontaktoplysninger for bestyrelse og revisor.
Oplysning om antal medlemmer i foreningen.
Oversigt over foreningens aktiviteter.

Oplysning om eventuelle lokaleudgifter.
Oplysning om kontingent og/eller deltagerbetaling.
Erklering om indhentelse af bgrneattester.

Folkeoplysningsudvalget fastsatter ansggningsfrister.

Mangelfuld og for sent indsendt ansgening

Mangelfuld-ansggning:-Hvis en forening afleverer en mangelfuld
ansggning, ¥il-modtager foreningen hgjst-medtage-toén rykkere pr.
mail. med-hver8-dagesfrist— Forvaltningen foretager sig herefter ikke

vderligere, for de manglende oplysninger er modtaget.

Hvis foreningen Aafleverers det manglende materiale inden for fristen i
stdste-den fremsendte rykkerbrev, er der ingen konsekvenser.
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Hyvis foreningen Aafleverers det manglende materiale efter fristen i den
fremsendte sidste-rykkerbrev, vil ansggningen blive behandlet ved
naste ansggningsrunde_herefter med tilskud geldende for denne
ansggningsrunde.

Eksempel: Sgger en forening tilskud for hele aret, men indsender det
manglende materiale for sent, vil ansggningen tidligst indgd i
forstkommende ansggningsrunde, der kun daekker 10 maneders tilskud.
Foreningen mister altsd mindst to maneders tilskud.

4.2 MEDLEMSTILSKUD

4.2.1 Medlemstilskud

Medlemstilskud gives-er det tilskud, foreningerne modtager til
foreningernes medlemmer under 25 ar, samt til handicappede
medlemmer uanset alder.

Medlemmets alder pr. 31. december i tilskudsaret er afggrende for
hvilken aldersgruppe, medlemmet skal teelles med i.

Medlemstilskuddet er et fast tilskud, der-som foreningerne kan sgges til
alle aktive og kontingentbetalende medlemmer under 25 ar pa
ansggningstidspunktet, samt til foreningens handicappede medlemmer
uanset alder.

-Den handicappede skal vaere handicappet i forholdt til aktiviteten og
have behov for ekstra hjelp for at kunne deltage 1 den folkeoplysende
aktivitet for at veere berettiget til stgtte som handicappet medlem.

Aldersgrupperne 0 — 12 ar og 19 — 24 ar modtager tilskud med faktor
1, mens aldersgruppen 13 — 18 ar modtager tilskud med faktor 2.

For handicappede gives-ydes der tilskud til aldersgruppen 0 — 24 ar
med faktor 4, mens der ydes tilskud til medlemmer pa 25 ar og

derover gives-tilskud-med faktor 1.
- eh 3 H Cl VA > 3 Cl Rd i

Satsen for medlemstilskud fremgar af bilag 1.
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Foreningens faktiske antal medlemmer to ar inden tilskudsaret danner

Ved fordeling af tilskud tager forvaltningen udgangspunkt i foreningens

grundlag for beregningen af medlemstilskud.

faktiske antal medlemmer to ar inden tilskudsaret.

Eksempel: En forenings faktiske medlemstal i 2017 danner grundlag for
foreningens medlemstilskud 1 2019.

Hyvis foreningen forventer en medlemsfremeang pa mere end 10 %, og

Hvis en forening ved ansggning d. 1. juni kan dokumentere en

fremgangen er pa mindst 30 medlemmer, sammenlignet med aret
umiddelbart inden ans@ggningsaret, kan foreningen sgge tilskud til det

medlemsfremgang pa mindst 10 % i perioden januar-maj samme ar, og
fremgangen er pa mindst 30 medlemmer, kan fremgangen indga i n@ste

ekstra antal medlemmer.

ars tilskudsberegning.

Hvis foreningen ved ansggningen d. 1. juni har haft en
medlemstilbagegang pa mere end 10 %, og tilbagegangen er pa mindst
30 medlemmer, sammenlignet med aret umiddelbart inden
ansgeningsaret, har foreningen pligt til at meddele forvaltningen
denne @&ndring.

Nye foreninger skal oplyse det faktiske, aktuelle medlemstal, som

Nve foreninger sgger medlemstilskud pa baggrund af det faktiske

herefter danner grundlag for beregningen af medlemstilskud.

medlemstal, der deltager i igangvarende folkeoplysende aktiviteter pa
ansgeningstidspunktet.

Medlemstilskud til nye foreninger udbetales de to f@rste ar forst, nar
Kultur- og Fritidsforvaltningen har konstateret, at foreningen har
aktivitet og medlemstal som oplyst.

Et medlem er tilskudsberettiget, nar det har betalt kontingent og
deltager i den folkeoplysende aktivitet

Et medlem er tilskudsberettiget, nar det har betalt kontingent og har
tilmeldt sig og lgbende deltager i en aktivitet, der er planlagt til at finde
sted mindst 12 gange i lgbet af aret.
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Eksempelvis er et medlem, der i foraret har betalt kontingent og
Igbende deltaget i en aktivitet, tilskudsberettiget, selvom medlemmet
melder sig ud i sommerferien. Melder det samme medlem sig ind i
foreningen igen senere samme ar, teller vedkommende kun som ét
medlem det pageldende ar.

Et medlem er tilskudsberettiget, selvom medlemmets kontingent er
betalt af andre, f.eks. gennem kontingentstgtteordning. Indtegten skal
dog fremgad af foreningens arsregnskab, og foreningen skal kunne
dokumentere, hvem der er betalt for, og hvem der har betalt.

Modtager foreningen samlet betaling for flere medlemmer anbefales
det, at foreningen kontakter Kultur- og Fritidsforvaltningen for at
afklare, om de pagzldende medlemmer er tilskudsberettigede.

Medlemstilskuddet kan ikke overstige det enkelte medlems
egenbetaling i form af kontingenter og andre former for
deltagerbetaling. Betaling til fester, maltider, indkgb af udstyr kan
ikke medregnes. Kontingentet skal vare personligt.

Foreningen kan hgjst modtage et medlemstilskud, der svarer til de
tilskudsberettigede medlemmers samlede kontingent-/deltagerbetaling.
Pvs—hHvis medlemmerne i1 gennemsnit betaler 150 kr., kan
medlemstilskuddet altsa hgjst veere 150 kr. i gennemsnit.
Deltagerbetaling er+fxkan f.eks. vaere betaling for ture og st®vner, men
galder ikke betaling for fester, mad eller indkgb af personligt udstyr.

Kontingentet skal vere personligt. ;-s&fFamilie- og gruppekontingenter
skal specificeres pa personer for at kunne godkendes. kan-ikke
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4.3 LOKALETILSKUD

4.3.1 Om Lokaletilskud

Perydestlokaletilskud er det tilskud, tHsedkendte-foreningernes kan
modtage til egne eller lejede haller, hytter, lokaler og lejrpladser, som

bruges til foreningens aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar. Dette
galder ikke, hvis Folkeoplysningsudvalget kan anvise egnede
offentlige lokaler.

I lder-d el for lokaletilskud :

medlemstiskud-

Hvis kommunen ikke kan stille egnede offentlige lokaler til radighed,
kan foreningen selv skaffe lokaler og sgge tilskud til disse. Lokalerne
skal benyttes til folkeoplysende aktiviteter med bgrn og unge under 25
ar.

Det er foreningens eget ansvar at finde private lokaler samt sta for al
drift og betale alle regninger. Det er en god idé at bede en medarbejder i
Kultur- og Fritidsforvaltningen om at l&se lejekontrakten igennem samt
beregne foreningens muligheder for tilskud, inden kontrakten
underskrives.

Ved fordeling af tilskud tages der udgangspunkt i foreningens faktiske
lokaleudgifter fra sidste ar.

Ansggningsfrister fremgar af bilag 1.
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Ans@gening-En forening kan sgge om lokaletilskud kan-ske-uaftha@ngigt
af ansggning for medlemstilskud. Hvis foreningen far vasentlige
merudgifter til driften i 1gbet af aret, kan der ansgges om gget tilskud
efter de lgbende frister.

Ved beregning af tilskud til eksisterende foreninger tages
udgangspunkt i sidste ars faktiske udgifter.

Safremt en eksisterende forening forventer ggede lejeudgifter til
deltagelse i stevner og lejre naste ar, kan foreningen sgges tilskud til
de forventede udgifter.

Vasentlige merudgifter er sedvanligvis en stigning pa 25-30 % og
mere end 10.000 kr.

Godkendte merudgifter udbetales, efter forvaltningen har modtaget
dokumentation for udgifterne — inden 1. december i tilskudsaret.

Hyvis foreningen forventer en stigning pa mere end 10 % i
lokaleudgifterne i forhold til grundlaget for det regnskab, foreningen
har indsendt til forvaltningen, og udgiften er pa mindst 10.000 kr., kan
udgiften indga i beregningen af naste ars tilskud.

Foreningen skal kunne dokumentere stigningen i lokaleudgifterne.

Hvis foreningen, nar den sgger om lokaletilskud, ved, at naste ars

Hvis foreningen ved, at neste ars lokaleudgifter falder, skal faldet indga

udgifter falder, har den pligt til at meddele forvaltningen det.

i beregningen af neste ars tilskud.

Nye foreninger sgger pa bagerund af de budgetterede lokaleudgifter

Nye foreninger far de to fgrste ar udbetalt deres lokaletilskud ved

pa ansggningstidspunktet.

dokumentation af de faktiske udgifter.

Hvis en forening forventer udgifter til deltagelse i steevner og lejre

Foreninger kan sgge om tilskud til de forventede udgifter til hytteleje,

d.v.s. deltagelse i steevner og lejre. V-ed-beregning-at-tskud-tl

naste ar, kan foreningen sgge om tilskud til de forventede udgifter d. 1.
juni. Foreningen kan s@gge tilskud til udgifter til hytteleje, stevner og

lejre i indevarende ar d. 1. februar, 1. april og 1. august.

Folkeoplysningsudvalget kan afvise at give nyt eller gget lokaletilskud
til haller.

Folkeoplysningsudvalget kan afvise at give lokalestilskud til nye
lokaler eller nye lejemal, hvis kommunen kan anvise et egnet lokale,
eller hvis det nye lokaletilskud der-indebarer vaesentlige merudgifter
for Kgbehavns Kommune.

Vasentlige merudgifter er seedvanligvis en stigning pa 25-30 % og
mere end 10.000 kr.
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4.3.2 Retningslinjer for lokaletilskud

PerydestilskadKgbenhavns Kommune yder lokaletilskud til
godkendte lejeudgifterbelgb i lejede haller, lokaler og lejrpladsers-samt

(i det fglgende er lokalr, haller og hyter naevt som
lokaler).

Foreningen kan sgge tilskud til udgifterne vedbetalingen-af-driften-af
egne/lejede lokaler i Kgbenhavns Kommune og til hytter m.m. 1

Danmark, Sydsverige samt Sydslesvig. Ved hytter tenkes pa
spejderhytter.

Lokalerne skal vare privatejede og ligge i Kgbenhavns Kommune.

Lokaletilskud vdes til det lokale, den folkeoplysende aktivitet foregar i.

I forbindelse med stevner og lejre i Danmark, Sydsverige (Skane,
Halland og Blekinge) og Sydslesvig kan der sgges lokalestilskud til
aktivitetslokaler og -omrader. Lokalerne/hytterne skal vare
privatejede.

Et sodkendt rum bestar af fire faste vegge, et loft og et gulv.

Lokaletilskuddet ydes kun til udgifter ved lokalet og ikke til de ting, der
findes i lokalet som f.eks. inventar, reoler, lamper, musikanleeg m.m.

Kgkken, toilet og bad, depot, keelderrum m.v. betragtes ikke som
aktivitetslokaler, og der kan ikke ydes tilskud til disse. Lokaler, der
udelukkende anvendes til kontor, betragtes heller ikke som
aktivitetslokaler.

Folkeoplysningsudvalget fastse@tter tilskuddet for:
e Vedligeholdelse.

e Renggring.
e Tilsyn.

Lokaleudgifter omfatter f.eks.:

e Husleje.
Prioritetsrenter.

[ ]
e  Opvarmnineg.
[ ]
[ ]

Skatter og afgifter.

Forsikring.
e Renggringsartikler.
e Lgnudgifter til renegring eller udgifter til renggringsfirma.
e Lgnudgifter til tilsyn eller udgifter til vagtfirma (dbning og
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lukning af lokaler).

e Almindeligt vedligehold af lokaler og lejrplads, eksempelvis
maling af lofter og vaegge, lakering af gulve, vedligeholdelse af
lysanleg pa boldbaner (sikkerhedsrenovering, p&rer og
sikkerhedsudstyr) og vedligeholdelse af spejderhytter
beliggende udenfor Kgbenhavns Kommune.

Ved udgifter til ansatte skal foreningen kunne dokumentere
indberetning til Skat for udbetalt l¢n. Ved udgifter til vagt- eller
renggringsfirma skal firmaets CVR-nr. fremga.

Lokaleudgifter omfatter ikke f.eks.:

Renoveringsarbejde.

Indkgb af inventar.

Indkgb af mgbler.

Vedligeholdelse af udendgrsanleg.

Snerydning o.l.

Om- og nybygning eller udvidelse af lokaler.
Hgjtaleranleg.

Hvidevarer, f.eks. vaskemaskine, opvaskemaskine m.m.
Patvungne foranstaltninger, f.eks. kloak, vej m.v.

Satserne for tilskud til vedlieeholdelse og lgn til renggring og tilsyn
fremgar af bilag 1.

Kontakt Kultur- og Fritidsforvaltningen hvis der er tvivl om, hvorvidt

udgifter til vedligeholdelse er berettigede til stgtte.
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Hvis foreningen har fremleje- eller forpagtningsindtagter i forbindelse
med lokalerne, skal de modregnes i de samlede lokaleudgifter.

4.3.3 Forhold mellem lejer og udlejer

Foreninger kan ikke fa tilskud til lokaler, der udlejes af:
a)
b)
9)

Foreningens valgte revisor.
Foreningens bestyrelsesmedlemmer.

Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en
eller flere af foreningens bestyrelsesmedlemmer sidder i
bestyrelsen eller ledelsen.

d) Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en
eller flere af foreningens bestyrelsesmedlemmer er ansat,

advokat, revisor eller pa anden made radgiver for foreningen.

e)

Ovenstaende personers @gtefelle eller nertstaende slegtning.

For at sikre sig mod;at-derkan-vare personlige gkonomiske interesser
knyttet til det kommunale tilskud, kan foreningen ikke fa tilskud, nar
den lejer lokaler af den n@vnte gruppe af personer og organisationer.

Almennyttige fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder,
hvis hovedformal er at stille lokaler til radighed for bgrn og unge, er
undtaget fra ovenn@vnte bestemmelser.

Folkeoplysningsudvalget kan give dispensation, hvis det kan
sandsynligggres, at lejemalet er af uvesentligt omfang. Sammen-med

O Cl v, 5

Ansggning om dispensation sendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen,
som herefter forelegger den for Folkeoplysningsudvalget. Sammen
med ansggningen om dispensation, skal der indsendes en redeggrelse
for personsammenfaldet.
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4.3.4 Begransning af lokaletilskud

Der gives ikke lokaletilskud til:

a) Arrangementer, hvis hovedformal er atholdelse af spil med
gkonomisk gevinst.

b) Lokaler - bortset fra svgmmehaller - hvor andre samtidig har
adgang mod betaling.

c) Aktiviteter, der ikke fremmer faellesskabet.

4.3.5 Beregning af lokaletilskuddet

Lokaleskuddet er begrenset af en rekke maksimumsgranser:

a) Tilskuddet til egne eller lejede lokaler kan hgjst udggre 65 %
af foreningens lokaleudgifter.

Foreninger, der ikke kan fa stillet et egnet offentligt egret-lokale til
radighed, kan fa dekket udgifter op til den af Folkeoplysningsudvalget
fastsatte tilskudsprocent. Dog maksimalt den af Kulturministeriet
fastsatte timesats.

Det maksimale tilskudsbelgb er forhgjet i haller (idraets-, svgmme-,
skgjte, tennis- eller squashhaller) og hallignende lokaler (f.eks.
ridehaller) over 800 m2.

Folkeoplysningsudvalgets fastsatte tilskudsprocent og
Kulturministeriets fastsatte timesats fremgar af bilag 1.

b) Tilskuddet kan hgjst udggre antallet af aktivitetstimer ganget
med Kulturministeriets fastsatte timesats.

Folkeoplysningsudvalget kan op- eller nedjustere stgrrelsen af
tilskuddet i konkrete tilfeelde, sa det star i rimeligt forhold til
den faktiske aktivitet, antallet af deltagere samt lokalets
anvendelse.

Aktivitetstimer omfatter folkeoplysende aktiviteter for alle foreningens
medlemmer uanset alder.

En aktivitetstime skal have et folkeoplysende sigte, vare planlagt og
vare led i et kontinuerligt forlgb. Aktiviteter, der understgtter
foreningens folkeoplysende aktiviteter, kan ligeledes talles med. Det
gaelder f.eks. generalforsamling, bestyrelsesmgder og
planlegningsmeader.

Der godkendes hgist 8 aktivitetstimer pr. dag pr. rum, hvor der er
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aktivitet.

c) Der foretages en forholdsmassig nedsattelse i
lokaletilskuddet, nar mere end 10 % af foreningens aktive
medlemmer er mellem 25 og 59 ar.

BeSE YfelseSiﬂedleHHﬂe{a lede{e eg }.'HSH Hleﬁfef OVEr 25 a°{ E%lles
tkkemed-

Ba-tTilskuddet ydes til alle medlemmer under 25 ar., foretages-deret
fradragDerfor reduceres tilskuddet, nar mere end 10 % af medlemmerne
er overi aldersgruppen 25-59 ar. Tilskuddet reduceres forholdsvist.
Hvis halvdelen af foreningens medlemmer er mellem 25 og 59 ar,
reduceres tilskuddet med 50 %.

For Bbestyrelsesmedlemmer, fledere, ogfinstruktgrer over 25 ar
foretages ikke en reduktion i tilskuddet. Foreningen skal derfor huske at
trekke dem ud, inden medlemstallet opggres til indberetning.ma

| Inine ford Jelic lokaletilskid.
I forbindelse med beregning af tilskud til hytteleje ved stevner og lejre

opggres det faktiske antal aktivitetstimer med op til 24 timer pr. dgen.
Antallet af aktivitetsrum teelles ikke.

d) Folkeoplysningsudvalget fasts@tter det maksimale
lokaletilskud pr. ar pr. medlem under 25.
Folkeoplysningsudvalget kan endvidere op- eller nedjustere
stgrrelsen af tilskuddet i konkrete tilfelde, sa det star i rimeligt
forhold til den faktiske aktivitet, antallet af deltagere samt

lokalets stgrrelse.

Det maksimale tilskud pr. medlem pr. ar fremgar af bilag 1.

4.3.6 Efterregulering

Tilskud til hytter og lejre udbetales pa bagerund af forventede
udgifter.

Foreninger, der har faet udbetalt tilskud til hytter og lejre pa baggrund
af forventede udgifter, skal det efterfglgende ar aflegge regnskab for
det udbetalte tilskud.
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Foreninger, der har skgnnet for lavt eller for hgit, far reguleret deres
tilskud ,ved regnskabsaflaeggelsen. Det er dog kun muligt at regulere
op, hvis der stadig er midler pa det afsatte budget til formalet.

4.4 LEDERKURSER

Folkeoplysningsudvalget bevilger arligt midler til en pulje til
lederkurser.

Foreninger, der modtager tilskud til aktiviteter med bgrn og unge, kan
sgge tilskud til lederkurser.

Kultur- og Fritidsforvaltningen behandler ansggninger og treffer
afggrelser om tilskud til lederkurser.

Der gives tilskud til kurser, hvor ledere og instruktgrer kvalificerer sig
til deres foreningsarbejde.

Der dekkes kun udgifter til forplejning under kursets afvikling — ikke
for og efter selve programmet.

Kursusdeltageren skal vare medlem af en forening, som pa
ansggningstidspunktet modtager tilskud som frivillig folkeoplysende
forening.

Foreninger kan sgge stgtte til kurser for sine ledere og trenere, hvis
formalet er at styrke deres frivillige arbejde omkring aktiviteter med
bgrn og unge under 25 ar.

Kurserne kan £xf.eks. vare trener-/lederkurser og bestyrelseskurser.

Lederkurserne stgttes med op til 2.500 kr. pr. kursus pr. person, dog
hgjst 80 % af prisen for kurset inklusiv transport. Transportudgiften
dekkes dog-hgjst med prisen svarende til billigste offentlige
transportmiddel.

Samlet kan der maksimalt opnas et tilskud pa 10.000 kr. pr. kursist pr.
ar.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fastsa@tter formkrav for ansggningen.

Der kan gives forhandstilsagn til foreninger, som kan indsende
dokumentation for kurset.

Der s@ges elektronisk til de fastsatte frister via
www.kk.dk/artikel/foreninger

Foreninger skal opbevare dokumentation for kurset. Dokumentation er:
kursusprogram, kvittering for betaling og gennemfgrsel af kurset samt
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kvittering for udgifter til transport.

Dokumentationen skal forevises ved eventuel stikprgvekontrol foretaget
af Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Foreningen kan selv sta for afholdelse af kurser, men for at opna
tilskud kraves det, at kurset gennemfgres med mindst én ekstern
instruktgr.

Personer under 15 ar vil kun under s@rlige omstendigheder kunne
modtage tilskud til uddannelse.

Der kan sgges om tilskud til kurser afholdt 1 Danmark, Sydslesvig og
Sydsverige (Skane, Halland og Blekinge).

Foreningen kan skraddersy egne kurser tilrettelagt for foreningens
treenere. For at fa tilskud kreeves det dog, at der kommer mindst én
ekstern instruktgr.

Ansggningsfrister fremgar af bilag 1.

Tilskud til kurser sggt efter fristerne

Hyvis der er midler tilbage til lederkurser ved arets afslutning, er det
muligt at sgge til kurser, sem-der ikke er sggt til inden for fristerne 1
Igbet af aret.

For sent afleverede ansggninger vil 1 udgangspunktet ikke blive
behandlet. Ansggningerne vil dog blive gemt, og hvis der er midler
tilbage til lederkurser ved arets afslutning, vil de komme i betragtning
til tilskud.

4.5 VISITKORTMODELLEN

Folkeoplysende foreninger, der udover at udbyde aktiviteter for bgrn
og unge ogsa gnsker at udbyde aktiviteter for voksne efter
retningslinjerne i kapitel 2, kan bruge det, der kaldes
visitkortmodellen. Det betyder, at de kan sgge tilskud til at lave
undervisning for voksne. Der sgges efter tidsfrister for foreninger, der
udbyder aktiviteter for bgrn og unge, men efter tilskudsregler for

aftenskoler.-Se-kapitel 2-

Visitkortmodellen giver foreninger mulighed for at udvikle deres
aktiviteter ved ogsa at udbyde voksenundervisning pa et aftenskolehold.
Det kan for eksempel vare en musikforening, som gnsker at udbyde et
aftenskolehold i korsang. Med visitkortmodellen kan foreningen fa
tilskud pa samme vilkar som andre aftenskoler, d.v.s. foreningerae med
voksenundervisning.

4.6 AKTIVITETER I SAMARBEJDE MED INSTITUTIONER OG LIGNENDE

Det folkeoplysende arbejde ma ikke erstatte eller vere en integreret
del af en samarbejdende institutions virksomhed.

Foreninger kan godt oprettes i forbindelse med institutioner og
lignende, men det skal vere en selvstendig del og ma ikke erstatte
institutionens eget arbejde. Baggrunden er, at tilskud til det
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folkeoplysende arbejde ikke ma ga til virksomhed, der hgrer under
anden lovgivning.

Der gelder de samme regler for en forening med tilknytning til en
institution som for andre foreninger. Herunder:

a)
b)

Foreningen skal vare selvstendig med egen gkonomi.

Undervisning og treening skal forega uathangigt af
institutionen.

c)

Medlemskab af foreningen er frivilligt og individuelt. D.v.s. en
institution kan ikke kollektivt tilmelde og betale for deltagelse.

d)
e)

Foreningen skal vare aben for alle.

Medlemmerne skal betale kontingent.

Selvom en forening eksempelvis er oprettet i forbindelse med en
fritidsordning, skal foreningen stadig vare aben for alle og ogsa optage
medlemmer uden for disse institutioner. Medlemmerne af foreningen
skal aktivt melde sig ind, og de skal dermed ogsa vere klar over, at
foreningsaktiviteterne ligger uden for institutionens almindelige
arbejde. Betaling af kontingent skal fglge retningslinjernes afsnit 4.2.1.

4.7 DISPENSATION FRA DELTAGERBETALING OG ABENHED

Det er en foruds@tning for at kunne modtage tilskud, at der er knyttet
deltagerbetaling til aktiviteten. Der kan dog sgges dispensation fra
dette, hvis foreningen sgger at na serligt udsatte malgrupper.

Det er ligeledes en forudsatning, at aktiviteten er aben. Hvis malet er
at introducere nye grupper til de folkeoplysende aktiviteter, kan der
dog s@ges dispensation fra abenhedskriteriet. Dispensationen kan
hgjst gives for den samme person pa ét hold i hgjst et ar.

Ansggning om dispensation fra henholdsvis deltagerbetaling og
abenhedskriteriet sendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen, som
herefter forelegger den for Folkeoplysningsudvalget. Dispensationen
skal vare godkendt af Folkeoplysningsudvalget inden kursus-/holdstart.

4.8 DOPINGKONTROL I IDREATSFORENINGER

Tilskud til idretsforeninger, der ikke indfgrer og handhaver regler om
dopingkontrol og -sanktioner, j¥f. lov om fremme af dopingfri idraet
og regler udstedt i medfgr heraf, kan nedsattes eller bortfalde.
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4.9 REGNSKABSAFLAGGELSE FOR UDBETALT A CONTO TILSKUD

4.9.1 Om regnskab

Fra og med tilskudsaret 2018 beregnes tilskud til eksisterende
foreninger pa baggrund af det faktiske antal medlemmer og
lokaleudgifter aret for.

Nye foreninger skal afleegge regnskab for tilskud, der er beregnet pa
baggrund af forventede tal.

Der reguleres dog kun op, hvis der er midler inden for den afsatte
| gkonomiske ramme.

Medlemstilskud og lokaletilskud fra og med 2018 er beregnet ud fra
foreningens faktiske medlemstal fra sidste ar.

Nye foreninger far udbetalt de to fgrste ars tilskud som a conto og
skal derfor altid aflegge regnskab det efterfglgende ar.

Nye foreninger, der har skgnnet medlemstallet for lavt eller for hgit,
far reguleret deres tilskud henheldsvis-op eller ned ved
regnskabsafleggelsen. Det er dog kun muligt at regulere op, hvis der
er midler i puljen.

4.9.2 Krav til regnskabsaflaeggelse gaeldende for tilskudsarene 2016 og 2017

En forening, der har modtaget tilskud, skal aflevere

a) Underskrevet stamblad med-hvoraf bestyrelse og revisor
fremgar.

b) Foreningens samlede arsregnskab. Arsregnskabet skal
dokumentere, at foreningen har brugt tilskuddet i
overensstemmelse med folkeoplysningsloven.

a. Arsregnskabet skal attesteres af revisor og
underskrives af samtlige medlemmer af foreningens
bestyrelse.

b. Arsregnskabet skal fglge kalenderaret (dispensation
kan gives af Kultur- og Fritidsforvaltningen)

¢) Underskrevet tjekskema til revisor.

Fristen for afleeggelse af regnskab fremgar af bilag 1.

En folkeoplysende forening skal have betalende medlemmerskab. Det

er vigtigt, at foreningen kan dokumentere indbetaling af kontingent, da
grundtilskuddet til foreninger med bgrn og unge medlemmer beregnes

pa baggrund af antal betalende medlemmergives-ud-fra-dette.

Fisvarendesomde-andre-bastreenskabet—skalbBilag for

kontingentindbetalinger skal gemmes i 5 ar.

Foreninger, der har modtaget tilskud i 2016 og 2017, har féet tilskuddet
udbetalt pa baggrund af forventede tal.

Foreningerne skal derfor aflevere regnskab det efterfglgende ar.
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d) Medlemstal, kontingent, og lokaleudgifter skal indberettes pa
www.interbook.kk.dk. Tallene skal kunne dokumenteres ved
en stikprgvekontrol.

Folkeoplysningsudvalget fastsetter tidsfristen for indsendelse af
regnskabsskema og arsregnskab.

De faktiske medlemstal og lokaleudgifter danner baggrund for
beregning af det endelige tilskud.

4.9.32 Mangelfuld eller for sen regnskabsaflaeggelse

Foreninger, der afleverer et mangelfuldt regnskab, vil fa reduceret
kommende ars bevilling. Det gelder dog ikke, hvis de manglende
bilag fremsendes inden for den frist, der er angivet i rykkerbrevet.

Foreninger, der afleverer regnskabet for sent, vil fa reduceret
kommende ars bevilling.

Folkeoplysningsudvalget beslutter rammerne for reduktion af tilskud
ved for sent fremsendt eller mangelfuldt regnskab.

Mangelfuld regnskabsaflaeggelse: Hvis en forening afleverer et
mangelfuldt regnskab, udsendes der hgjst to rykkere med hver 8 dages
frist.

Afleveres det manglende materiale inden for fristen i sidste rykkerbrev,
er der ingen konsekvenser.

Afleveres det manglende materiale efter fristen 1 sidste rykkerbrev, men
inden 1. september, mister foreningen 1/12 af det kommende ars
tilskud.

Afleveres det manglende materiale ikke inden 1. september, kan
Folkeoplysningsudvalget kreve_tilskuddet tilbagebetalt for sidste
tilskudsar samt indevarende tilskudsar.

For sent: Hvis foreningen ikke afleverer regnskab rettidigt, mister
foreningen to maneders tilskud i det kommende ar, og der udsendes
hgjst to rykkere med hver 8 dages frist.

Afleverer foreningen regnskab efter tidsfristen i sidste rykkerbrev, men
inden 1. september, mister foreningen fire maneders tilskud i det
kommende ar.

Afleverer foreningen ikke regnskab inden 1. september, kreves tilskud
tilbagebetalt for sidste tilskudsar samt indeverende tilskudsar, og
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foreningen udelukkes fra at modtageer tilskud for det kommende ar.

‘ 4.9.43 Regnskabsaflaeggelse for udbetalt a conto tilskud fra 2018

Krav til regnskabsafleggelse

| Foreninger, der har modtaget a conto tilskud, skal aflegge regnskab
det efterfglgende ar.

Fglgende skal indsendes:
a. Underskrevet regnskabs- og ansggningsmateriale af
nuverende bestyrelse og revisor
b. Foreningens samlede arsregnskab, underskrevet af samtlige
bestyrelsesmedlemmer og attesteret af revisor.

a. Arsregnskabet skal dokumentere, at foreningen har
anvendt tilskuddet 1 overensstemmelse med
folkeoplysningsloven.

b. Arsregnskabet skal fglge kalenderaret (dispensation
kan gives af Kultur- og Fritidsforvaltningen)

c. Underskrevet Tjekskema udfyldt af revisor
d. Medlemstal, kontingent og lokaleudgifter skal indberettes

efter formkrav fra Kultur- og fritidsforvaltningen. Tallene
skal kunne dokumenteres ved en stikprgvekontrol
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De faktiske medlemstal og lokaleudgifter danner baggrund for
beregningen af det endelige tilskud.

Fristen for afleeggelse af regnskab fremgar af bilag 1.

Nye foreninger, der har modtaget a conto tilskud skal aflegge
regnskab det efterfglgende ar.

Foreninger, der har faet a conto tilskud til dekning af vesentlig
stgrre lokaleudgifter skal afleegge regnskab det efterfglgende ar.

De faktiske medlemstal og lokaleudgifter danner baggrund for
beregning af det endelige tilskud, samt det kommende ars
endelige tilskud.
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5. LAN AF OFFENTLIGE FRITIDSFACILITETER

I det folgende afsnit beskrives rammerne for lan af offentlige faciliteter.
Her kan man bl.a. leese om, hvem der kan sgge, hvad der kan sgges, og hvordan man sgger.

5.1 OM LAN AF OFFENTLIGE FACILITETER

5.1.1 Selvbetjening

Kultur- og Fritidsforvaltningen tilstraeber et hgjt selvbetjeningsniveau
via www.{ritid.kk.dk og terbeekkdcdkden til enhver tid geldende
selvbetjeningsl@sning.

Alle foreninger, der sgger om godkendelse, far tildelt et
foreningsnummer, der identificerer foreningen. Foreningsnummeret
skal oplyses, nar der sgges om faciliteter.

5.1.2 Offentlige institutioner og idraetsanlaeg

Kultur- og Fritidsforvaltningen anviser ledige offentlige faciliteter pa
skoler og idretsanleg (herunder idretshaller, andre haller og
udendgrsanlag) m.v.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Foreninger skal altid benytte foreningsnummeret under
selvbetjeningen. Det samme gelder, hvis der tages kontakt til
Kultur- og Fritidsforvaltningen. Hvis foreningen har glemt/mistet sit
foreningsnummer, kontaktes forvaltningen pr. e-mail:

booking @kff.kk.dk eller telefon 33 66 33 668-70.

Offentlige institutioner

Pa offentlige institutioner (skoler, gymnasier m.m.) foregar udlanet i
eftermiddags- og aftentimerne hverdage og weekender. I hverdagene
som udgangspunkt efter kl. 156.00. Det er ikke alle skoler og
gymnasier, der har weekendabent.

Idraetsanlaeg
e Foreninger kan sgge tider til deres aktiviteter pa idraetsanleg.

e Udlanet foregar i anlaggenes abningstid.
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e Skoler, gymnasier og offentlige institutioner har kun adgang
til idreetsanleggene efter kl. 16.00, hvis der er ledig tid.

o Abningstider fastszttes af de enkelte anlaeg.

Se oversigt over idratsanleg pa den til enhver tid geeldende
selvbetijeningslgsning og www.kk.dk/brugbyen.wwwkubikkdedk

5.2 HVEM KAN SOGE?
Frivillige folkeoplysende foreninger og aftenskoler, der opfylder I Kgbenhavns Kommune kan frivillige folkeoplysende foreninger og
| folkeoplysningslovens tilskudsbetingelser. Det er ikke en betingelse, at | aftenskoler lane kommunens faciliteter (£xf.eks. idraetsanleg,
foreningen/aftenskolen far tilskud til undervisningen eller aktiviteten. kulturhuse, skolefaciliteter, svgmmehaller m.m.) til deres aktiviteter
og undervisning.
Foreninger, der ikke har sggt faciliteter 1 de sidste to s@soner, skal Foreninger, der ikke har sggt faciliteter 1 de sidste to sasoner, skal
godkendes igen. indsende:

e vedtegter

o referat fra sidste generalforsamling (underskrevet af referent
og dirigent)

e ansggningsskema - findes pa www.fritid.kk.dk

e erkl@ring om indhentelse af bgrneattest

Paraplyorganisationer kan sgge om at lane offentlige faciliteter til
fellesarrangementer for medlemsforeninger hjemmehgrende i
Kgbenhavns Kommune.

Offentlige institutioner, der tilbyder fritidsaktiviteter pa skoler,
gymnasier og institutioner i dagtimerne.

Unioner og forbund

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Unioner og forbund skal hvert ar sgge turneringstider til afvikling af
turneringskampe efter de fastsatte frister. Desuden kanskal unioner og
forbund én-gansarlistblive bedt om at aflevere en opggrelse over
forbruget af turneringstimer. Opggrelsen kan danner grundlag for naeste
ars tildeling af turneringstider.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for ansggning.

Kultur- og Fritidsforvaltningen reserverer tider til stevner og
turneringer pa idraetsanleggene.

5.3 UDSTYR OG INDRETNING PA FACILITETERNE

Faciliteterne kan lanes gratis med
a) el og varme
b) renggring og
¢) ngdvendigt udstyr
Indretning

Faciliteter lanes gratis med den indretning og det udstyr, der findes i

dem Gl dagliglderhar en-anden-primer-brae kan-fanes eratis med
thdreththe-ocudstyr-dereksistererti-dache:

5.4 ANSVAR OG REGLER FOR LAN AF FACILITETEN

Bruger har ansvar for lan af faciliteten

a) Faciliteterne benyttes pa eget ansvar, og kommunen patager sig

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
Senest revideret 20xx.42xx.2016

Unioner og forbund skal ved ansggning angive, hvor mange
turneringstider der sgges (kvantum). Kultur- og Fritidsforvaltningen
gennemfgrer fordehngen 1 samarbejde med et halfordelingsudvalg.

Nye foreninger og klubber, der gnsker at deltage 1 turneringer, skal
sgge direkte hos unionen/forbundet.

I indendgrsfaciliteter tildeles der turneringstider i weekender.
I udendgrsfaciliteter tildeles der turneringstider hele ugen.

Foreninger, der har s@rlige behov til udstyr og indretning, skal tage
direkte kontakt til faciliteten for at lave en individuel aftale.

Der kan $xf.eks. vare bestilling af stoleops@tning ved stgrre
arrangementer, hvor stolene ikke allerede er opsat 1 lokalet.

Ordensregler for lan af skoler og gymnasier fastsattes af Bgrne- og
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Vejledning

intet ansvar for tyveri og glemte sager.

b) Foreningens bestyrelse er ansvarlig over for Kgbenhavns
Kommune for brugen af faciliteterne.

c) Huvis foreningen ikke overholder de fastsatte ordensregler, kan
foreningen padrage sig erstatningsansvar.

Bassinprgve

Kultur- og Fritidsforvaltningen stiller krav om uddannelse 1
svgmmeopsyn (bassinprgve) hos folkeoplysende foreninger, der laner
svgmmehaller.

Der skal vaere mindst én holdleder med bestaet opsynsprgve, hver
gang foreningen bruger den lante svgmmehal.

Foreninger, der ikke bestar bassinprgven, far inddraget tiden i
svgmmehallen.

Overnatning

Derudlanes-Kultur- og Fritidsforvaltningen kan ikke udlane offentlige
faciliteter til overnatning.

Fester

Der udlanes ikke offentlige faciliteter til at afholde fester.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Ungdomsforvaltningen i Kgbenhavns Kommune.

Ordensregler for lan af idretsanlaeg og kulturhuse fastsattes af de
enkelte anleg og kulturhuse.

Aktiviteter i svgmmehallerne sker pa foreningens eget ansvar og
skal ske under ledelse af en person med gyldig bassinprgve. Det vil
sige, at der skal vare mindst et livredderkvalificeret opsyn pa
bassinkanten med kendskab til lokale forhold. Hvis dette ikke er
tilfeldet, kan anlegget ikke benyttes, og personalet har ret til at
afvise foreningen.

Fgr s@sonstart 1 august aftholder Kultur- og
Fritidsforvaltningen/FeamBade bassinprgver. En bassinprgve er
gyldig i et ar, og det bevis, der udstedes, skal bares synligt i
svgmmehallen.

Overnatning

Foreninger, der gnsker mulighed for overnatning i offentlige
faciliteter, skal selv lave aftale med den pagaeldende institution.

Fester

Foreninger kan dog lane faciliteter til kulturelle arrangementer.
Kulturelle arrangementer defineres som s@rarrangementer, hvor
aktiviteterne har relation til foreningens formal.

Foreninger, der gnsker mulighed for at lane faciliteter til fester, skal
selv lave aftale med den pagazldende institution.
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Ferier og weekender

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan — ved s@rlige forhold — samle
anvisningen af offentlige faciliteter geografisk og i kortere
abningsintervaller. Her skal der tages hensyn til, at deltagerne far
rimelige transportafstande til faciliteten.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
| Senest revideret 20xx.42xx.2016

Ferier og weekender

Ved sarlige forhold forstas ferieperioder, weekender og tidspunkter

pa dggnet, hvor de offentlige faciliteter ikke udnyttes fuldt ud.
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Tilladelse til 1an af faciliteter kan inddrages

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter sanktioner for misligholdelse
af tider og overtredelse af ordensregler.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan efter skriftligt advarsel inddrage
foreningens tilladelse til at lane faciliteten.

Tilladelse til 1an af faciliteter inddrages nar:

1. DPetHereecancekonstateresattacthiteternethkeudnyttes+
rimeligt-omfang(misligholdes)En aktivitetstime

misligholdes/aflyses mere end 8 gange inden for en sa&son.

e En tid opfattes som misligholdt, nar:

- Deltagerantallet er under minimum_(teller som én

misligholdelse).
- Aflysning sker mindre end 48 timer for (teller som én
misligholdelse).

- Udeblivelse sker uden afmelding. Dette teller for
dobbelt udeblivelse (teller som to misligholdelser).

- Faciliteten benyttes til andet end det ansggte/andre
personer end tildelt (teller som én misligholdelse).

- Der bruges harpiks i en ikke-harpikshal (teller som én
misligholdelse).

B aktivi ) - licholdes/af] 13
e tomenmnene s

2. Foreningen ikke overholder ordensregler i de tildelte faciliteter

5.5 HVORDAN FORDELES TIDER PA FACILITETER?

Kultur- og Fritidsforvaltningen gennemfgrer fordelinger med henblik

pa en optimal udnyttelse af faciliteterne.
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Afbud fra staevne/ turneringstimer

Unioner, forbund eller foreninger skal skriftligt melde afbud
for tildelte steevne/turneringstimer. Afbuddet skal ske direkte
til faciliteten. Hvis der meldes afbud fra tre planlagte
aktiviteter, skal det dog indberettes direkte til Kultur- og
Fritidsforvaltningen.

Faciliteten skal modtage afbuddet senest 19 dage fgr
arrangementet.

Unioner og forbund, der ikke overholder afbudsfristen, skal
betale et gebyr pa 300 kr. pr. ikke benyttet time.

Unioner og forbund, der udebliver/afmelder minimum 3
sammenh@ngende stevne/turneringstimer faktureres 300 kr.
pr. ikke benyttet time.
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Ved fordelingen af faciliteter tager Kultur- og Fritidsforvaltningen
hensyn til flere forhold. De overordnede trin i fordelingen er:

1. Indhold. 2. Narhed. 3. Helhed.

Faciliteter prioriteres til bestemte aktiviteter Eksempelvis kan en undervandsrugbyklub prioriteres hgjere end
andre aktiviteter i svgmmehaller, hvor vanddybden ggr

Ved flere ansggere til samme facilitet vurderer Kultur- o . ) L.
oe g svgmmehallen sarligt egnet til denne aktivitet.

Fritidsforvaltningen, om den ansggte facilitet er serlig egnet til den
pagaeldende aktivitet.

Brugergrupper med aktiviteter hele aret prioriteres hgjere end brugere
med sa&sonbetonede aktiviteter.

Optimal udnyttelse af faciliteten For at sikre optimal udnyttelse af faciliteten fastsattes en
Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter en minimumsgranse for antal minimumgrznse for antal deltagere pr. aktivitet.
deltagere pr. aktivitet og kan fasts@tte maksximal lengde af Minimum antal deltagere pr. traningspas:
treningspas.

e (Gymnastiksale: 10 deltagere
Kultur- og Fritidsforvaltningen kan stille krav om baneregistrering.

Samtlige haller: 12 deltagere

Skgjtehaller: 12 deltagere

o Iserlige tilfzlde kan der dispenseres for minimumskravet
(#xf.eks. handicap eller s@rlige idretsgrene).

e Udendgrs faciliteter (boldbaner m.m.)?

Minimumskrav i svgmmehaller

Minimumskrav til deltagerantal pr. time

Svgmning — store bassiner: 4 pr. bane (elite-svgmmere
= 3 pr.bane)

Svgmning - lille bassin:

Sundby og Emdrup 14 1 helt og 7 i ¥2 bassin
Frankrigsgade og @bro-Hallen: 81helt og 4 12 bassin

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Livredning: 4 pr. bane
Finne- og apparatsvgmning: 3 pr. bane (elite-svgmmere
= 2 pr. bane)
Vandpolo: 14 pr. bassin
Undervandsrugby: 14 pr. bassin
Sportsdykning: 14 pr. bassin
Fridykning: 14 pr. bassin
Handicapsvgmning: 12 pr. bassin
Udspring: 12 pr. bassin
Kajakpolo: 12 pr. bassin
Synkronsvgmning: 10 pr. bassin (elite 7 pr.
bassin)

Offentlige institutioner
Ansggninger fra offentlige institutioner prioriteres hgjt 1 dagtimerne.

Efter kl. 16.00 prioriteres institutionsaktiviteter pa samme made som
foreningsaktiviteter.

Prioriteret tidsrum

Foreninger med aktiviteter for bgrn og unge under 18 ar har fortrinsret
til faciliteter i tidsrummet k1. 16 — 20.

Prioritering efter malgruppe
Ved anvisning af faciliteter prioriteres fglgende grupper:
1. aktiviteter/undervisning af handicappede, hvor aktiviteten stiller

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Ved tildeling af tider ses der fgrst pa de prioriterede malgrupper,

derefter anvendes gvrige kriterier.
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serlige krav til faciliteten

2. aktiviteter med bgrn og unge under 19 ar

3. aktiviteter for unge mellem 19 —og 25 ar

4. folkeoplysende voksenundervisning m.v. (aftenskoler)

5. eliteidrat i henhold til rammerne udstukket i samarbejde med
Team Copenhagen

6. aktiviteter med voksne 1 foreninger med bgrn og unge
7. aktiviteter for voksne

8. paraplyorganisationer der skal atholde fellesarrangementer for
medlemsforeninger hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune

9. Foreninger og projekter der er stgttet af Kobenhavns Kommune,
men ikke godkendt som en folkeoplysende forening.

Kriterier ved ligestillede ansggere
Fglgende kriterier traeder i kraft, nar der er flere ligestillede ansggere.
1. Neerhedsprincippet

Kultur- og Fritidsforvaltningen tager hensyn til aktiviteter med
tilknytning til nermiljget.

2. Hensynet til helheden i foreninger

Kultur- og Fritidsforvaltningen tager hensyn til helheden i foreninger
ved at samle foreningens aktiviteter for badef bgrne- og voksnes) i
samme facilitet eller i faciliteter naer hinanden.

3. Tidligere brugere

Hyvis alt andet er lige mellem to ansggere i forhold til prioritering og
kriterier, prioriterer Kultur- og Fritidsforvaltningen brugere med

samme tid i sidste s@son fgrst.
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Laes mere pa www.teamcopenhagen.dk

1. Neerhedsprincippet

Aktiviteter med tilknytning til naermiljget prioriteres hgjere end
aktiviteter uden tilknytning.

2. Hensynet til helheden i foreninger

Malet er at gge foreningens mulighed for at skabe helhed, der
fremmer rammerne for socialt samvar — enten 1 klubfaciliteter eller
pa anleggene.

3. Tidligere brugere

Malet er at skabe-tilgodese foreninger, som havde samme tid som
sidste ar, hvis alt andet er lige mellem to ansggere.
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Ansggning uden for fristerne
Ansggninger uden for fristerne behandles lgbende.

Kultur- og Fritidsforvaltningen anviser tider efter fgrst-til-mglle-
princippet.

Brugerbestyrelser

Pa de idraetsanlaeggene, hvor der er etableret

brugerbestyrelser/brugerrad, hgres dissebrugerbestyrelserne, inden den
endelige fordeling foretages af Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Forsggsordninger

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan i et lokalt omrade og/eller pa
udvalgte kultur- og idratsfaciliteter undlade de ansggningsrunder, der

Ansggning uden for fristerne

Foreninger kan indsendes ansggninger om lan af faciliteter efter
fristerne. Disse ansggninger behandles lgbende, og tider anvises
uden for prioritering og kriterier.

Brugerbestyrelser pa idraetsanleg

I Kgbenhavns Kommune er der etableret brugerbestyrelser pa de
fleste af Kgbenhavns Kommunes idretsanleggene.

Forsggsordninger

Det kan f.eks. afprgves, at foreninger blot tilkendegiver, at de gnsker
at bevare samme tider som foregdende sason.

normalt er udgangspunktet for fordelingen af tider pa faciliteterne.

5.6 GEBYR

Der fastszttes 1 medfgr af folkeoplysningslovens § 22, stk. 4 og 5, et
gebyr ved brug af anviste lokaler.

Era-ogmed 208 fastseetteseGebyrets stgrrelse fastsettes af

Borgerreprasentationen i forbindelse med budgetvedtagelsen pa
baggrund af Kultur- og Fritidsudvalgets vedtagelse af takstbilag.

Folkeoplysningsudvalget beslutter den konkrete gebyrmodel, herunder
hvem der skal betale gebyr, procedure og andre relevante forhold.
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Ved forsgesordninger skal der fortsat vaere opsyn med benyttelsen af
faciliteten efter gaeldende retningslinjer for brug af tildelte tider.

Prioriteringen af malgrupper kan ikke tilsides®ttes ved
forsggsordninger.
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Folkeoplysningsudvalgets beslutning fremgar af bilag om den konkrete

gebyrmodel.

5.7 ANSOGNING OG SVAR

Ansggningsfrister
Ansggningsfristerne fastsettes af Folkeoplysningsudvalget.

Foreningerne kan efter fristerne sgge pa resttider, dvs. tider der efter
fordelingsrunden stadig er ledige. Disse ansggninger behandles 1 den
rekkefglge, de indkommer.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Ansggningsfrister offentligggres pa
http://www.kk.dk/artikel/folkeoplysende-foreninger, pa den
gaeldende selvbetjeningslgsning og via Kultur- og
Fritidsforvaltningens elektreniske-nyhedsmailbrev til aftenskoler og
foreninger. Nyhedsmailen sendes til den mailadresse, der er
registreret i den geldende selvbetjeningslgsning.

Ansggning for offentlige faciliteter er som udgangspunkt to-arig, og
der er to ansggningsfrister:

Indendgrsfaciliteter: Normalt hvert andet ar i lige ar den 1.
februar 2013 kl. 14.00

september 203 —mai 2044

september 2014 - maj 2015

Fordelingen gxlder normalt for en to-arig periode med s@sonstart i
september og sa@sonafslutning i maj.

I forhold til ovenstaende sa@sonperioder, er der afvigelser pa enkelte
faciliteter. Der henvises til den geldende selvbetjeningslgsning.

Der kan forventes svar pa ansggninger i startenaf-maj maned, de ar
der er ansggningsrunder2643.

Kunstgraes- og grusbaner samt udendgrsfaciliteter: Normalt
hvert andet ar i ulige ar den 1. september ektober2013-kl. 14.00

Fordelingen galder normalt for en to-arig periode. Ansggningt-
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Krav til ansggning

Kultur- og Fritidsforvaltningen fasts@tter formkrav for ansggning om
faciliteter og ansggere skal fglge ansggningskrav for omradet.

Retningslinjer for stotte til folkeoplysning i Kabenhavns Kommune
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Kunst- og grusbaner:

Begge ar i fordelingsperioden er s&sonen fra november til marts.
Det ar, hvor der er ansggningsrunde, kan der forventes svar pa
ansggninger i slutningen af oktober maned. nrovember2043—marts
2044

peovember 20 —mnr 2015

Udendgrsfaciliteter:
Begge ar i fordelingsperioden er s&sonen fra april til oktober. Det
ar, hvor der er ansggningsrunde, kan der forventes svar pa

ansggninger i december maned. april 20H4—ektober 2014

baner. o der kan £ or udendarsfaciliteter
december2043-

Resttider

Ansggere-Ansggninger pa resttider bliver besvaret hurtigst
muligt.kan-nermattforventesvar Hebetat-otte-arbejdsdage:

Godkendte foreninger ansgger elektronisk via den galdende
selvbetjeningslgsning. www-interbookddedk. Ved ansggning skal
foreninger indsende erklering om indhentelse af bgrneattester.

Erkleringen findes pa den geldende selvbetjeningslgsning.

Nye foreninger og foreninger, der ikke har sggt de sidste 2
sasoner skal indsende:

e Vedtzgter godkendt pa generalforsamling.

e Referat fra sidste generalforsamling underskrevet af referent og
dirigent.

e Ansggningsskema findes pa

http://www kk.dk/fritidartikelfolkeoplysende—foreninger
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e Erklering om indhentelse af bgrneattest—Erkleringen findes pa
den galdende selvbetjeningslgsning. www-interbookklcdk

Lgbende @&ndringer, aflysninger m.m.

Foreninger skal selv foretage lgbende @ndringer og aflysninger via
den geldende selvbetjeningslgsning. www-interbeokldcdk
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6. REVISIONSINSTRUKS

Revisionsinstruksen gaelder for det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde med bgrn og unge samt aftenskoler (den folkeoplysende
voksenundervisning)

Tilskudstilsagn over 200.000 kr.
Foreninger, der har modtaget et tilskudstilsagn pa over 200.000 kr., skal have deres regnskab revideret af en registreret eller en statsautoriseret
revisor i overensstemmelse med instruksen i dette kapitel.

Tilskudstilsagn op til 200.000 kr.

Foreninger, der har modtaget et tilskudstilsagn pa op til 200.000 kr., skal have deres regnskab revideret af en revisor, som ikke skal vere
registreret eller statsautoriseret, men passende regnskabskyndig og uathengig af foreningens bestyrelse. Kultur- og Fritidsforvaltningen har
udarbejdet et tjekskema til revisor.

§ 1 REVISIONENS OMFANG

| a. Revisionen omfatter foreningens tilskudsregnskab, jf. folkeoplysningslovens kapitel 8§29, lgnbekendtggrelsen samt det regelsat, der
fremgar af naerverende retningslinjer for tilskud til aftenskoler og foreningsarbejde med bgrn og unge.

b. Ved revisionen efterprgves, om tilskudsregnskabet er korrekt, og om de dispositioner, der er omfattet af regnskabsafleggelsen, er i
overensstemmelse med lovgivningen og andre bestemmelser udstedt af offentlige myndigheder samt indgaede aftaler og seedvanlig
praksis — herunder retningslinjer for tilskud til folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune — samt foreningens egne vedtagter.

c. Revisor pategner foreningens tilskudsregnskab. Det skal fremga af pategningen, at regnskabet er revideret i overensstemmelse med
denne instruks og de til enhver tid geldende regler for anvendelse af det offentlige tilskud. Eventuelle forbehold skal ogsa fremga af
pategningen.

§ 2 REVISIONSPLAN

a) Revisor tilrettelegger revisionen under hensyn til reglerne i denne instruks, lovgivningen og i n@rvarende retningslinjer samt
foreningens administrative struktur og forretningsgang, herunder den interne kontrol, der matte eksistere i foreningen.
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b) Der skal normalt foretages revision i lgbet af aret for tilskud over 200.000 kr., for eksempel ved uanmeldt kasseeftersyn og
gennemgang af de eksisterende forretningsgange. Endvidere skal det pases, om den interne kontrol er betryggende.

¢) Revisionen udfgres som udgangspunkt ved stikprgvevise undersggelser. Revisionens omfang ma tilpasses foreningens administrative
struktur og forretningsgange, herunder den interne kontrol og andre forhold af betydning for regnskabsafleggelsen.

d) Revisionen skal foretages i overensstemmelse med god revisionsskik.

e) Revisor efterprgver ved revisionen:

I. Om foreningens dispositioner er i overensstemmelse med loven, eventuelt tilhgrende bekendtggrelse, administrative forskrifter
herunder nervarende retningslinjer og foreningens vedtagter.

II. Om foreningen har overholdt de tilskudsbetingelser, som er fastsat i loven; samt-betingelserog i medfgr af lovenssem

III.  Om de eksisterende forretningsgange indebarer en betryggende intern kontrol, herunder for indhentelse af bgrneattester.

§ 3 SPECIELT FOR FORENINGER MED TILSKUD TIL BORN OG UNGE

I foreninger, der har modtaget tilskud til aktiviteter med bgrn og unge, skal revisor kontrollere:
| Omkring aktrvitetsstgttemedlemstilskud

a) Om registreringen af medlemmer er optalt korrekt.

b) Om deltagerbetalingen er dokumenteret og korrekt.

Omkring driftsstgttelokaletilskud
éyc)  Om driftsudgifter — og evt. lejeindtegter i forbindelse med de samlede driftsudgifter til lokaler - er korrekt opgjort.
eyd)  Om opggrelsen over lokaletimer er korrekt.
He)Om udgifterne til vedligeholdelse er korrekt opgjort.
=3)Om udgifterne til hytteleje er korrekt opgjort.
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| kbg) Om udgifter til renggring og tilsyn mindst udggr geldende satser — herunder feriepenge — og er indberettet til Skat

§ 4 SPECIELT FOR AFTENSKOLER

1. For aftenskolerne skal revisor kontrollere:

a) Om registrering af deltagertimer og leererlgntimer for sa vidt angar tilretteleggelsesformerne: almen undervisning, herunder
studiekredse, undervisning af handicappede, instrumentalundervisning og foredragsvirksomhed, er i overensstemmelse med galdende
regler, herunder stikprgvevis undersggelse af:

a. Om de registrerede anvendte timer kunikke omfatter fag/emner — eller formal — der #kke-er tilskudsberettigedet, jf. afgrensning
1 disse retningslinjer.

b. Om deltagerbetalingen er dokumenteret, herunder afstemt med holdskema.
c. Om udregninger er korrekte.

b) Om det samlede deltagertimetal er korrekt opgjort, samt specificeret for sa vidt angar deltagere med handicap i relation til undervisning
i det konkrete emne samt deltagere i instrumentalundervisning og foredrag.

¢) Om der foreligger handicaperkleringer, med mindre der er meddelt dispensation.

d) Om kurserne star abne for alle, med mindre der er meddelt dispensation.

e) Om regnskabet for de atholdte 10 % debatskabende aktiviteter er udferdiget 1 overensstemmelse med geldende regler.
f) Om udgifter — og eventuellet: indtegter i forbindelse med handicapbetingede udgifter er korrekt opgjort.

g) Om opggrelsen over lokaletimer i lokaler (inklusiv sa@rligt udstyrede lokaler) er korrekt.

2. Udgifter til aflgnning:

h) Om udgifter til leder- og lererlgn — herunder feriepenge — er i overensstemmelse med relevante overenskomster om Ign og
ansettelsesvilkar, jf. folkeoplysningslovens § 52, herunder om de fastsatte Ignsatser er benyttet.
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i) Om de samlede undervisningstimetal fordelt pa tilretteleggelsesformerne: almen undervisning, herunder studiekredse, undervisning af
handicappede, instrumentalundervisning, foredragsvirksomhed og undervisning efter fleksible tilretteleeggelsesformer er i
overensstemmelse med de anvendte timer.

j)  Om udgifter til lederhonorar inkl. feriepenge er korrekt opgjort.
k) Om udgifter til foredragshonorar ikke er medtaget 1 tilskudsafregningen med mere end det maksimalt tilskudsberettigede belgb.
1) Om udgifter til ATP, sygedagpenge m.v. er korrekt opgjort.

m) Om foreningen har udbetalt lgn som A-indkomst — bortset fra enkeltstaende foredrag, samt udferdiget arsopggrelser. Undtaget er de
foreninger, hvor aflgnning sker gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen.

n) Om Ignnen er udbetalt manedsvis bagud.

0) Om der foreligger ansattelsesbrev, der er i overensstemmelse med reglerne i lgnbekendtggrelsen, til savel leder som lerere ved
tiltredelsen med angivelse af aflgnning, ans@ttelsesperiode og beskaftigelsens omfang.

p) Om de anvendte tilskud til nedsattelse af deltagerbetalingen for s@rlige grupper, jf. folkeoplysningslovens § 8a, nr 1, er 1
overensstemmelse med disse retningslinjer.
§ 5 MATERIALE/OPLYSNINGER TIL REVISOR

a) Foreningen skal give revisor de oplysninger, som ma anses for at vere af betydning for bedgmmelsen af foreningen.

b) Foreningen skal give revisor adgang til at foretage de undersggelser, han eller hun finder ngdvendige, og skal sgrge for, at revisor far
de oplysninger og den bistand, som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit hverv.
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§ 6 REVISIONSPROTOKOL

Revisor fgrer en revisionsprotokol, hvori indfgres beretning, om hvilke revisionsarbejder der er udfgrt, og om alle vaesentlige forhold,
der har givet anledning til bemaerkninger.

1. Tilskudstilsagn over 200.000 Kr.:

Revisor afgiver erklering i henhold til Bekendtegrelse om godkendte revisorers erklaringer, § 19 i bekendtggrelse om stgtte til folkeoplysende
voksenundervisning og frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde og disse retningslinjer.

Revisors erklering skal desuden indeholde oplysning om:

a) Hvorvidt de modtagne tilskud er anvendt i overensstemmelse med givne vilkar, og tilskudsgrundlaget er opgjort i overensstemmelse
med galdende regler.

b) Eventuelle s@rlige kontrolarbejder, afgivelse af sarlige beretninger, radgivning eller assistance.

2. Tilskudstilsagn op til 200.000 kr.:

Revisor afeiver erklering i henhold til § 19 i bekendtggrelse om stgtte til folkeoplysende voksenundervisning og frivilligt folkeoplysende
foreningsarbejde og disse retningslinjer.

Foleende oplysninger skal fremga af foreningens revisionsprotokol:

a) Hvorvidt revisor opfylder habilitetsbetingelserne i lovgivningen.

b) Hvorvidt revisor under sin revision har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om.

¢) Hvorvidt revisor anser tilskudsregnskabet for aflagt efter lovgivningens, na&rverende retningslinjer samt foreningens eventuelle
vedtegtsmassige bestemmelser vedrgrende regnskabsafleggelsen.

d) Hvorvidt de modtagne tilskud er anvendt i overensstemmelse med givne vilkar og tilskudsgrundlaget er opgjort i overensstemmelse
med galdende regler.

e) Irevisionsprotokollen anfgres endvidere oplysning om s&rlige kontrolarbejder, afgivelse af s@rlige beretninger, radgivning eller
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assistance.

§ 7 SKIFT AF REVISOR

Nar foreningen eller aftenskolen skifter revisor, skal den nye revisor kontakte den tidligere. Den tidligere revisor har pligt til at oplyse om
grundene til, at han eller hun er fratradt.

§ 8§ LOVOVERTRADELSER

Hvis revisor bliver opmarksom pa lovovertredelser eller tilsidesattelse af forskrifter af vasentlig betydning i forbindelse med midlernes
forvaltning, skal revisor straks give foreningen meddelelse om det samt pase, at foreningen inden 3 uger herefter giver Kultur- og
Fritidsforvaltningen meddelelse herom. Sker det ikke, er revisor pligtig til straks at underrette Kultur- og Fritidsforvaltningen.

§ 9 ADGANG TIL MATERIALE OG TEMAREVISION

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan krave arsregnskaber forelagt til gennemgang med eventuelle koncernregnskaber/virksomhedsregnskab og
arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens protokoller og lignende materiale, revisors
protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysninger, som efter Kultur- og Fritidsforvaltningens skgn er af betydning for
regnskabsgennemgangen.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan forlange, at revisor foretager en s@rlig ngje gennemgang (temarevision) af et af Kultur- og
Fritidsforvaltningen udpeget omrade, samt at der redeggres for resultaterne af gennemgangen i revisionsberetningen.

§ 10 KOBENHAVNS KOMMUNES REVISION

a) Kgbenhavns Kommunes revision paser, at regnskaberne for modtagere af tilskud efter folkeoplysningsloven er underkastet en
betryggende revision, vilkarene for tilskud m.v. er opfyldt, og midlerne er anvendt i overensstemmelse med givne bestemmelser.

b) Kgbenhavns Kommunes revision kan kreeve arsregnskaber forelagt til gennemgang med eventuelle koncernregnskaber og
arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens protokoller og lignende materiale, revisors
protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysninger, som efter revisionens skgn er af betydning for
regnskabsgennemgangen.
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c) Adgangen omfatter principielt ogsa den pagaldende revisors arbejdspapirer bl.a. med henblik pa at kunne efterprgve, om den foretagne
revision er betryggende. Adgangen vil kun blive benyttet i helt ekstraordinare situationer.

§ 11 VIRKNING

Instruksen har virkning for revision af de tilskudsregnskaber, der udarbejdes for regnskabsaret 2009 og fremover.
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7. FOLKEOPLYSNINGSUDVALGET

I det folgende afsnit beskrives reglerne for Folkeoplysningsudvalget.

7.1 REGLER FOR FOLKEOPLYSNINGSUDVALGET

Folkeoplysningsudvalget varetager de opgaver, der er tillagt udvalget i henhold til folkeoplysningsloven inden for de gkonomiske rammer og

retningslinjer, som fastsattes af Borgerrepresentationen.

Reglerne for Folkeoplysningsudvalget fglger folkeoplysningslovens §§ 34-35.

7.2 FOLKEOPLYSNINGSUDVALGETS SAMMENS ATNING

e Folkeoplysningsudvalget bestar af 21 medlemmer samt 3 tilforordnede
o 7 medlemmer valges af Kgbenhavns Borgerreprasentation blandt forsamlingens

medlemmer

o 7 medlemmer representerer foreninger, der fortrinsvis organiserer folkeoplysende
voksenundervisning

o 7 medlemmer representerer foreninger, der fortrinsvis organiserer det frivillige
foreningsarbejde

o De 3 tilforordnede er: 2 representanter udpeget af De Samvirkende
Invalideorganisationer, Kgbenhavn samt en representant fra Kgbenhavns
Kommunes Ungdomsskole

e Medlemmer udpeges for en 4-arig periode, svarende til den kommunale valgperiode.
Medlemmerne fortsatter, indtil nyvalg har fundet sted.

suppleanten. Denne deltager ogsa i mgder ved almindeligt forfald.

e For hvert medlem velges en suppleant. Hvis et medlem udtraeder i valgperioden, indtreeder

e Ved suppleanters forfald beslutter udvalget proceduren for eventuelt nyvalg.

e Udvalget konstituerer sig selv med valg af formand og nastformand.
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Fordeling af pladser blandt
foreningsreprasentanter:
idraet 4 personer,

spejder 1 person,

kultur 2 personer
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Folkeoplysningsudvalget kan udpege en tilforordnet, der reprasenterer de selvorganiserede aktiviteter. Funktionsperioden besluttes

i forbindelse med udpegningen.

7.3 VALGPROCEDURER

Der afholdes valg/opstillingsmgde umiddelbart efter hvert kommunevalg til godkendelse i
Borgerreprasentationen senest 1. april det efterfglgende ar.

Pa mgdet kan reprasentanter for foreninger, der har modtaget tilskud eller faet anvist lokaler til
folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune i det seneste ar op til datoen, deltage. Hver forening kan
deltage med én reprasentant.

e Kultur- og Fritidsforvaltningen indkalder til valg-/opstillingsmgde med 14 dages varsel.

e Deltagerne opdeles i 2 valggrupper: Den folkeoplysende voksenundervisning og det
frivillige folkeoplysende foreningsarbejde. Den folkeoplysende voksenundervisning
omfatter foreninger, der har modtaget stgtte til folkeoplysende voksenundervisning. Det
frivillige folkeoplysende foreningsarbejde omfatter foreninger, der modtager stgtte til
aktiviteter for bgrn og unge, samt foreninger, der alene far stillet vederlagsfrie ledige
offentlige lokaler til radighed.

e Der er fri opstilling og ingen begrensning for antal af kandidater.

e Der afholdes en vejledende afstemning 1 de 2 valggrupper. Hver representant kan afgive op
til 7 navne pa sin stemmeseddel.

e Efter den vejledende afstemning spgrges forsamlingen, om de 7 valgte personer kan
indstilles enstemmigt til Borgerreprasentationen. Hvis der opnas enighed, er de pagaldende
valgt. Hvis der ikke opnas enighed, udpeger Borgerreprasentationen pa grundlag af de
indstillinger, der fremkommer pa mgdet, det nye Folkeoplysningsudvalg.

e Nar den vejledende afstemning om medlemmerne har fundet sted, gentages proceduren for
suppleanternes vedkommende. Der er tale om personlige suppleanter.

e Kultur- og Fritidsforvaltningen indstiller resultatet af valget til Borgerrepresentationen.
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Der ma gerne deltage flere personer fra
samme forening — men der udleveres
kun ét s@t stemmesedler pr. forening.

Under selve afstemningen ma der kun

deltage én representant fra foreningen.
Dette skal informeres ud til foreninger
ved tilmeldingen.

Der kan ikke stemmes ved fuldmagt.
Der kan opstilles kandidater in absentia.
Foreninger skal — for god ordens skyld —

medbringe skriftlig meddelelse om
dette.
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7.4 REGLER OM FOLKEOPLYSNINGSUDVALGETS VIRKSOMHED

Folkeoplysningsudvalget udgver sin virksomhed i mgder

Safremt samtlige medlemmer er enige heri, kan enkelte sager afggres ved cirkulation blandt udvalgets medlemmer
Udvalgets formand indkalder til mgde. 3 medlemmer kan forlange udvalget indkaldt til mgde med angivelse af dagsorden
Der aftholdes mgde mindst 4 gange arligt

Forud for udvalgets mgder udsendes en dagsorden til medlemmerne

Udvalgets formand leder mgderne

Udvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede

Beslutninger treffes ved almindeligt stemmeflertal

Formanden kan pa udvalgets vegne afggre sager, som ikke taler opsattelse eller ikke giver anledning til tvivl

Udvalget kan ved enighed delegere kompetence til at behandle bestemte sager til formanden

Der fgres referat af udvalgets mgder

Folkeoplysningsudvalget kan nedsatte arbejdsgrupper til stgtte for sit arbejde. Arbejdsgrupperne har alene en radgivende funktion
som led 1 forberedelsen af sager til Folkeoplysningsudvalget

Udvalget fastsetter selv sin forretningsorden

e Folkeoplysningsvalget udarbejder forslag til kommunens folkeoplysningspolitik

e Folkeoplysningsudvalget har hgrings- og udtaleret vedrgrende kommunens budget pa folkeoplysningsomradet.
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