KSBENHAVNS KOMMUNE

Bilag 2

Justerede retningslinjer inkl.
rettelsesmarkeringer

Nedenfor fremgéar med rettelsesmarkeringer hvilke &endringer
der er foretaget i retningslinjerne.

Indledningsvis sgennemgas i det felgende de vaesentligste
andringer.

- Dererudarbejdet en ny indledning, som bl.a. beskriver
nogle af de typer af udldn som retningslinjerne ikke
administrerer.

- Detindledende afsnit om den retlise ramme under hver
udlanskategori, er taget ud for at @ge leesevenlisheden og
derved ggre retningslinjerne mere anvendelige i praksis.
Den retlige ramme er stadig geeldende for udlan af
lokaler mv. pa Kgbenhavns Radhus.

- Officielle modtagelser og officielle besgg er samlet
under én kategori med betegnelsen "Officielle
modtagelser”, da der i praksis har vist sig et sammenfald
mellem disse kategorier. Derudover er jubileeer ogsa
blevet tilfgjet til kategorien "officielle modtagelser”, da
der er enslydende betingelser herfor. De naevnte
betingelser vedr. det antal deltagere der minimum og
maksimum kan deltage er blevet taget ud, da de ikke
bliver brugt i praksis.

- Forsavidtangar pressemgder, borgerlige vielser og

udlan af lokaler til kulturelle og andre ikke kommercielle R3dhuset 2 vaer10

formal er der ikke foretaget indholdsmaessige 1509 Kgbanhava .
a&ndringer.

- Vedrgrende udlan af lokaler til BR-medlemmers mader,
der er direkte relateret til det kommunale hverv er der 33662206
indsat eksempler pd mgder som falder under denne
kategori. Der er ikke eendret i de hidtidige muligheder EAN-Aummer

5798009800275
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for at bestille forplejning eller teknisk bistand, men
foretaget enkelte sproglige preeciseringer.

For s& vidt angar udlan af lokaler til lokale foreninger,
herunder politiske foreninger er der ligeledes indsat
eksempler pd mader som falder under denne kategori.
Der er derudover tilfgjet et afsnit vedr. forplejning, hvor
det er gjort muligt at kebe madeforplejning fra
radhusets kantine til kostpris. Der er ikke &endret i de
hidtidige muligheder for at bestille teknisk bistand, men
foretaget enkelte sproglige praeciseringer.

Derudover er deti retningslinjerne blevet preeciseret, at
det er muligt at lane et lokale pa rddhuset i forbindelse
med afholdelse af en rundvisning eller et borgeropleeg
der har relevans for det kommunale hverv. Det er
samtidig blevet tilfgjet at det vil veere muligt at kabe
forplejning fra rddhusets kantine til kostpris.

Muligheden for at kommunen kan udleje lokaler pa
Radhuset efter princippet om overskudskapacitet til
ikke-kommunale formal er taget ud af retningslinjerne.
Arsagen hertil er, at udlejning ikke har vist sig, at blive
anvendti praksis, bl.a. fordi kommunen altid skal kunne
tilbagekalde udlanet, s&fremt der skulle vise sig et behov
for at kommunen skal bruge lokalet.

Afsnittet vedr. procedure for udlan af lokaler er alene
opdateret med sproglige praciseringer.
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Indledning

Formaéalet med dissenaerveerende retningslinjer er at samle
kemmunens-have et samlet regelseet for hvornar der kan udlanes
et lokale p& Kgbenhavns Radhus.

Neerveerende retningslinjer feromfatter brug;—udianegudleje_af
radhuset til officielle modtagelser, jubileer, pressemeader,
welser borgerrepraesentanters brug af lokaler*—pa—Kﬁbenhalms

forenlngers mullghed for brug af lokaler samt udlan af lokaler til
kulturelle og andre ikke kommercielle formal.

@vrig _brug af radhuset er ikke omfattet af neservaerende

retningslinjer, og-hvad-derratteviereadimistrativprakesis-herons
erstattessaledes-med-fglsendeherunder:

1. Kommunens eget brug af radhuset

Neerveerende retningslinjer- er kun relevante, nar der er tale om
udldn af lokaler pd Kgbenhavns Radhus. Dette betyder, at
retningslinjerne ikke er relevante, ndr lokalerne anvendes i
forbindelse _med Kgbenhavns Kommunes almindelige
opgavelgsning. Dette geelder ogsd, selvom der er inviteret
eksterne parter med til arrangementet. Eksempler pé
kommunens eget brug af lokaler er ndr kommunen inviterer til
et arrangement, f.eks. pressemgde, borgermgde,
informationsmgde eller lign. Arrangementer der afholdes af
kommunen for dennes medarbejdere, er heller ikke omfattet,
lisesom mederne i de politiske udvalg heller ikke er omfattet.

Retningslinjerforatholdelse2. Dvrig brug af medtagelserogbesgepa

radhuset
@vrig brug af rddhuset, f.eks. til optagelse af film/tv mv er heller
ikke omfattet af naerveerende retningslinjer.

Radhusservice under Kegbenhavns RadhasEjendomme og
Indkgb (KEID) tager stilling til anmodninger om gvrig brug af
radhuset og vil pd baggrund af henvendelser tage stilling til, om
radhuset kan benyttes til det forméal som henvendelsen drejer
sig_om. Radhusservice vil blandt andet vurdere, om det
pagaeldende arrangement kan gennemfgres pad en
sikkerhedsmeaessig og forsvarlie _made for bygningen og
kommunens ansatte samt sikre, at Kebenhavns Kommune ikke
yvder stgtte til kommercielle formal. Ved tvivlistilfeelde kan
Radhusservice inddrage Borgerreprasentationens Sekretariat.
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Redigramme
@vrige relevante regelsaet

Borgerrepraesentationen har den 20. juni 2012 vedtaget

Kgbenhavns Kommunes politik for repraesentation mv. Se bilag
1.

Politikken fastseetter de overordnede rammer

»—for afholdelse af repraesentationsudgifter, hvor
kommunen er veert, og hvor arrangementerne
hovedsageligt sker med deltagelse af personer, der ikke
er knyttet tilkommunen,

for repraesentation i form af gavegivning, nar dette sker til
personer, der ikke er knyttet til kommunen, og for deltagelse i
eksterne arrangementer med repraesentativt formal.
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Officielle modtagelser og jubilaeer

Formélet med officielle modtagelser er_bla. at varetage
Kebenhavns Kommunes rolle som Danmarks hovedstad og at
brande Kgbenhavn bla. som international kongres- og
konferenceby og som et attraktivt turistmal. Formalet er ogsé, at
landets hovedstad tager imod gaester, som er pé officielt besgg i
Danmark, at byde eksempelvis andre landes ambassadgrer mv.
velkommen til Kgbenhavn.

ModtagelserSamtidig giver-medtagelser bystyret mulighed for at

vise sin opbakning til organisationer, foreninger mv., der
bidrager positivt til byens udvikling- samt at brande Kgbenhavn
i forbindelse med stgrre eller mindre begivenheder i
Kgbenhavn af kommunal interesse. Modtagelser giver ogséa
mulighed for at juridiske personer, f.eks. organisationer, fonde,
foreninger og lign. kan ansgge om en modtagelse i anledning af
stgrre jubileeer.

Modtagelser kan afholdes i forbindelse med kongresser—eg,
arrangementer_og lisnende, der har tilstreekkelie hojt fagligt
indhold og turistmaessigt betydning for Kabenhavn eller safremt
derertale om et sterre jubileeum (25,50, 75 08100 érs jubileeer)
for en juridisk person som giver Kgbenhavn mulighed for at
brande sig som landets hovedstad med teet tilknytning til
erhvervs- og foreningslivet.

»—Ved vurderingen af ansggninger om modtagelser pa

Radhuset vitkan der bl.a. blivetagtleegges vaegt pd om
officielle modtagelser har fundet sted ved tidligere

tilsvarende kengresser-atholdt-arrangementer, f.eks. i

andre lande-

begweﬂheder— eller kommuner Der‘udover kan der geﬁﬁem£¢fes—}

Keobenhavnhvert-arelerofterekanikkeimedekommes.eksempelvis
0gsé leegges vaegt pd, om der tidligere har veeret afholdt officielle
modtagelser i forbindelse med lisnende arrangementer.




Der stilles folgende tidsmeaessige betingelser:
e Modtagelser kan finde sted i dag- og aftentimerne.
e Modtagelser kan ikke finde sted péa lgrdage, sendage og

hellisdage.
e Modtagelser kan i udgangspunktet ikke finde sted pa

dage, hvor Borgerrepraesentationen holder magde.

Undtagelse
Ved behandlingen af ansggninger om modtagelser af veesentlig

betydning for Kgbenhavn eller af seerlis national eller

international betydning kan ovenstdende betingelser fraviges.
Léilfeldeat nd L del L Lot vil
ansggeren-blive krevetetno-shonwfeetorkommunens
| ) 1 forpleinine.

Forplejning
e Standardforplejning ved officielle modtagelser bestar af
en stdende "Radhuspandekage buffet” og drikkevarer.
Ansggeren kan mod betaling af meromkostninger opgradere
forplejningen til f.eks. en stdende "Panskdansk mad buffet™




| tilfeelde af et mindre antal deltagere end forst ansléet, vil
ansggeren blive kreevet et no-show fee for kommunens
omkostninger til forplejning.




Udlan af lokaler til pressemoder pa Radhuset i forbindelse
med relevante aktiviteter i Kebenhavn

Det vil veere muligt for organisationer, hvis malssetning eller
budskab kommunen har ea-s@rlig-interesse i at fremme, efter
ansggning at ldne et lokale pd Radhuset til afholdelse af et
pressemgde.

L Mes fol o betincelser:
D : haistdel S0 ‘

Aktiviteten, der kan begrunde udlan af lokale til pressemgdet,

skal have tistraekkeliz—hgjtet faglist indhold og veere af ster

betydning for Kgbenhavn, eksempelvis for Kgbenhavns rolle

som landets hovedstad.

Derudover  geelder samme  betingelser som  ved
imgdekommelse af ansggninger om aftholdelse af officielle
modtagelser_og jubileeer for s& vidt angar tidspunkt for
afholdelse af pressemader.

Undtagelser
Ved behandlingen af ansggninger om udlan af lokaler til

pressemgder i forbindelse med aktiviteter i Kgbenhavn af
vaesentlig betydning for Kgbenhavn eller af seerlig national eller
international betydning kan ovenstdende betingelser fraviges.




Borgerlige vielser pa Kebenhavns Radhus

Vielser, som Kgbenhavns Kommunes vielsesmyndighed
varetager, gennemfgres som udgangspunkt i Bryllupssalen péa
Kgbenhavns Radhus.

| Kgbenhavns Kommune er det muligt at ansgge om
gennemfgrelse af en vielse et andet sted, herunder i
eksempelvis en privat have i kommunen, i en restaurant i
kommunen eller i et andet lokale end i Bryllupssalen péa
Kebenhavns Raddhus. Det kan ikke garanteres, at der kan findes
en giftefoged til at gennemfgre vielsen andetsteds end i
Bryllupssalen, lisesom der ikke kan stilles garanti for at et evt.
gnsket andet lokale p& Raddhuset er ledigt pa det tidspunkt, der
er ansggt om.

@nsker om vielse-i et andet sted eller lokale end i Bryllupssalen
angives ved udfyldelse af eegteskabserkleeringen pd kommunens
hjemmeside.

Ansggninger om vielser i andre lokaler pa Kgbenhavns Radhus
end i Bryllupssalen behandles af @konomiforvaltningen,
Borgerreprasentationens Sekretariat.

Efter en vielse i Bryllupssalen eller i et andet lokale pa Radhuset,
kan brudeparrene samles med de geester, som har veeret til
stede i forbindelse med vielsen, eksempelvisf.eks. i RAdhushallen
eller i R&dhushaven, hvis disse er ledige eller i det andet lokale,
hvor vielsen har fundet sted, og drikke eksempelvis et glas
medbragt champagne og spise et stykke medbragt bryllupskage
eller lign=.




Brug af lokaler i forbindelse med Borgerrepraesentationens
medlemmers moader, der er direkte relateret til det
kommunale hverv

Borgerreprasentationens medlemmer kan saledes-vederlagsfrit
bruge lokaler pd Radhuset i forbindelse med afholdelsen af
meder, der er direkte relateret til det kommunale hverv.

Som eksempler pa denne type arrangementer kan naevnes,

- gruppemgder,

- forberedende mgder til Borgerrepreesentationsmede,
gkonomiudvalgsmade eller m@de i de stdende udvalg,

- forberedende meder til et ma@de i et § 17, stk. 4-udvalg,
f.eks. m@de i Gruppeformandskredsen

- ovrige politiske forhandlinger-eg, som er direkte relateret
tildet kommunale hverv

-  BR-medlemmers andre m@deaktiviteter, som er direkte

relateret til det kommmunale hverv—Sem-eksempel pa-andre
medeaktiviteter kannevaesrundvisningersamt, f.eks. mader

med borgere, erhvervsliv egeller interesseorganisationer
emsom omhandler den kommunale opgavevaretagelse.
Det er ikke et krav, at madet relaterer sig til en sag, der
aktuelt er under behandling i kommunen.

Forplejning

Medlemmerne  kan  vederlagsfrit  bestille  almindelig
medeforplejning, eksempelvis kaffe/the, sodavand, samt
sandwich, smgrrebrgd og kage.

Mgdearranggren kan ogsa vederlagsfrit bestille almindelig
mgdeforplejning til mgdet fra gvrige leverandgrer. Service mv.
tilarrangementet kan bestilles pa Radhuset.
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Teknisk bistand

Der kan vederlagsfrit bestilles teknisk bistand til mgderne, som
eksempelvis opsaetning af computer til powerpoint-
praesentation eller mikrofon.

Udlan af lokaler til politiske—partier-lokale foreninger eg—andre
heldningspreegedeherunder politiske foreninger til meder om
kommunale emner og opgaver, der varetages af og har
relevans for Kebenhavns Kommune.

op e lerine. | I o of
reglerneifolkeoplysningslovens§21-Lokale foreninger, herunder
. Kkefaloeanviser lokaler tilpolitiske foreni
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0 orenineer-elera RESH peer—vi- kan
vederlagsfrit kunne-lane lokaleret lokale

pa Kgbenhavns Radhus
tilinterne-meder. Udlanet skal +videstmulictomfang-have relevans
for Kebenhavns Kommune, dvs. der skal typisk—-vaere tale om
arrangementer eller lign. om kommunale emner og opgavers-der

AdministrativSom eksempler pa denne type arrangementer kan
naevnes,

- politiske partiers m@der, hvor der behandles kommunale
emner der har relevans for Kgbenhavns Kommune

- debat- og orienteringsmeder om kommunale emner og
opgaver, der har relevans for Kgbenhavns Kommune

- opstillingsmeder, f.eks. i forbindelse med kommunalvalg,

- generalforsamlinger eller bestyrelsesmader i lokale
foreninger, som Kg@benhavns Kommune kan vde
anleegsstotte til.

Rundvisning og borgeropleeg

Borgerrepraesentanter har derudover muligshed for at afholde
en rundvisning pa Kgbenhavns Radhus til f.eks. en skoleklasse.

Derudover er det ogsda muligt for borgerrepraesentanter at lane
et lokale pa radhuset til afholdelse af oplaeeg om emner der har
relevans for det kommunale hverv, herunder eksempelvis
medlemmets virke som medlem af Borgerreprasentationen.

Den administrative planleegning

Den administrative  planleegning  (medeaktivitet med
arranggrer, lokalefremvisning, booking, udarbejdelse af
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vagtplan mv.) i forbindelse med kommunens
lekaleudlanlokaleudlanet er inkluderet i det vederlagsfri lan af
lokale.

Forplejning

Arranggren kan bestille forplejning samt service hos Radhusets
kantine. Udgifterne daekkes af arranggren til kostpris.

Arranggren kan ogsa bestille forplejning til arrangementet fra
gvrige leverandgrer. Service mv. til arrangementet kan bestilles
pa Radhuset. Udgifter dsekkes af arranggren til kostpris.

Teknisk bistand

Arranggren kan f& teknisk bistand til arrangementet—, som
eksempelvis  opseetning af  computer til  powerpoint-
praesentation eller mikrofon.

Udgifter til teknisk bistand og vagtpersonale afholdes af
arranggren til kostpris. Behovet for assistance og forventet
udgift aftales inden arrangementets afholdelse og afregnes
saerskilt efter forbrug.

Udlan af lokaler pa Radhuset til kulturelle og andre
tilsvarende-ikke kommercielle formal

Radhusets lokaler kan udlanes til kulturelle og andre tilsvarende
ikke kommercielle formal.




Betingelserne er fglgende:

Kun arrangementer medtil kulturelle og andre ikke
kommercielle formal

.Udlan i overensstemmelse med denne indstilling kan
kun ske til kulturelle arrangementer medog andre ikke
kommercielle formal. Ved kulturelle arrangementer skal
der laeegges vaegt p4, at der er tale om arrangementer,
som har relevans for Kgbenhavns Kommune. Fx vil
udlan til afholdelse af private fester ikke veere omfattet,
da disse ikke kan kategoriseres som kulturelle
arrangementer.

Lokalerne er ledige (anvendes ikke i forvejen til
kommunale formal)

Kommunen kan tilbagekalde tilladelsen til at [dne lokalet
eller anvise andet lokale, hvis kommunen selv skal bruge
lokalerne.

Arrangeren afholder selv udgifter til teknisk bistand,
vagtpersonale etc.

Administrativ planleegning (medeaktivitet med
arranggrer, lokalefremvisning, booking, udarbejdelse af
vagtplan mv.) i forbindelse med kommunens
lokaleudlan er inkluderet i det vederlagsfri lan af lokale.

Arranggren kan bestille teknisk bistand til
arrangementet. Udgifter til teknisk bistand og
vagtpersonale afholdes af arranggren til kostpris.
Behovet for assistance og forventet udgift aftales inden
arrangementets afholdelse og afregnes saerskilt efter
forbrug.

Godkendelse fra relevante myndigheder

Det er en forudsaetning, at Hovedstadens Beredskab og
Slots - og Kulturstyrelsen kan godkende, at lokaler
benyttes til specifikke arrangementer, og at de udstukne
retningslinjer overholdes.
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Procedure for udlan af lokaler pa radhuset

Pkonemiforvaltningen,——Protokolenheden i

Borgerrepraesentationens Sekretariat, @konomiforvaltningen,
der varetager opgaven med behandling af ansggninger om
udlan af lokaler i forbindelse med officielle modtagelser og
jubileeer samt pressemgder.

o dekadebrre b —cler—loje—efter menvierende—retninestinger
Boreerreprassentationens  Sckretariater endvidere

Protokolenheden, der foreleegger ansggninger om lokaleudlan
af Rddhushallen og Festsalen for Modtagelsesudvalget.

Protokolenheden inddrager i forngdent omfang relevante
forvaltninger i vurderingen af, om der ved det pagaeldende
arrangement varetages et saglist, kommunalt formal
(kommunal interesse), saledes at koommunen kan yde direkte
eller indirekte statte til arrangementet.

Nar i tatder _er har truffet
beslutning om bragfudlanfadleje mv. af lokaliteteret lokale til et
arrangement pa& RAadhuset, vil Protokolenheden kontakte
Kgbenhavns Ejendomme og Indkgb varetagesom varetager den
praktiske gennemfgrelse af aftalen og afviklingen af
arrangementet herunder opsaetning og nedtagning af udstyr,

rengaring mv.




Det er ligeledes Ksbenhavns Ejendomme og Indkgb, der om
forngdent udarbejder tilbud til arranggren om teknisk bistand,
vagtpersonale etc.

Udlan til borgerrepreesentanters mader samt udlan til lokale
foreninger, herunder politiske partiers mader

Opsgaver i forbindelse med lokaleudlan til et parti, der er
repreesenteret pd rddhuset, varetages af den relevante
medlemssekreteer.

Hvis der er tale om en forening, herunder et politisk parti som
ikke er repraesenteret pd rddhuset, er det i udgangspunktet
Protokolenheden, som bistdr med lokalebooking og evt.
bestilling af forplejning.

Juridisk team i Borgerrepraesentationens Sekretariat bistar
med vejledning i forbindelse med spgrgsmal til neerveerende
retningslinjer.

Seerligt om udldanfudlejning af Festsalen og Radhushallen

Borgerrepraesentationens Sekretariat foreleegger ansggninger
om lekalelanflejelokaleudlan af Radhushallen og Festsalen for
Modtagelsesudvalget. (§ 17, stk. 4-udvalg).), i de tilfeelde hvor
det anbefales, at ansggningen imgdekommes. Medlemmerne af

udvalget er overborgmesteren, borgmesteren for Kultur- og
Fritidsforvaltningen samt 1. o8 2. nestformand i
Borgerrepraesentationen.

Safremt der sker eendringer i et arrangement efter det er
godkendt af Modtagelsesudvalget, skal Modtagelsesudvalget
foreleegges en fornyet indstilling herom, safremt esendringen
vurderes at veere en veesentlig eendring.

Derudover vil Kgbenhavns Ejendomme og Indkgb blive
inddraget ved brug af Hallen/Festsalen for at sikre, at
arrangementet kan gennemfgres uden skade for huset.
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