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Berne- og Ungdomsforvaltningen
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Til Bearne- og Ungdomsudvalget d. 25. maj

Kortlaegning af systemer og dokumentationskrav

| bilaget praesenteres dokumentationskrav og systemunderstattelse for
hhv. dagtilbud og skoler. Kortleegningen er sket pé baggrund af meder
med implementeringsgrupperne, hvor dagtilbud og skoler er
repraesenteret. Nedenstaende liste er derfor ikke en udtemmende
oversigt over alle systemer og dokumentationskrav, men en
kortleegning af hvilke systemer og dokumentationskrav som
umiddelbart fylder hos dagtilbud og skoler.

Tabel 1: Administrative og faglige systemer

System Beskrivelse Opdragsgiver | Hyppighed
Aula Kommunikationsplatform BUU Efter behov
(Beskeder, opslag, galleri,
komme/g4, sikker fildeling
til eleviog mv)
Loginsystem til Feelles login til fx Aula, BUU Efter behov
Kommunalt IDP og Hjernen og Hjertet,
paedagogisk IT Meebook, O365, print mv
Paedagogisk ©365 Dokumentdeling BUU Efter behov
IST Skemalaegning, BUU Efter behov
vikardaekning
Eat Bestilling af mad BUU Efter behov
Klubkort Opseaetning af varer BUU Efter behov
BIT AAD Login til al peedagogisk IT BUU Efter behov
Skolegrunddata Eksport af data til Aula og BUU Efter behov
underliggende systemer
KMD Ferieleegnnig Registrering og BUU Arligt
planlaegning af ferie.
Plan2Learn Kursusportal BUU Efter behov
BUF akademi Kursusportal BUU Efter behov
SAS-VA Dataportal (karakter, BUU Efter behov
trivsel, fraveer,
sprogvurderinger mm.) Et
system til at traekke og
analysere data.
BUF-LIS Ledelsesinformation, BUU Efter behov
mulighed for at traekke
rapporter
Koncernservice Administrativ og teknisk BR Efter behov
understgttelse
Kvantum Hver skole har en til flere BR Efter behov
indkasbere, som skal
registrere alle indkgb i
Kvantum.
KMD Elev Brugeradminsitration, BUVM Efter behov
elevfraveer, karakterer
KMD 12 Brugeradminsitration BUVM Efter behov
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Direktionssekretariatet

samt handleplaner

udarbejdet skabelon. Far

Meebook Leeringsplatform BUVM Arligt
(leeringsforlgb,
arsplanleegning, ugeplan,
elevplan)
Hjernen og Hjertet Sprogvurdering, BUVM Arligt
trivselsvurdering (TOPI),
overlevering
Tabel 2: Faglige dokumentationskrav - Dagtilbud
Dokumentationskrav Beskrivelse Opdragsgiver | Hyppighed
Handleplan for bgrn Udarbejdelse af BUU Arligt
med sproglige handleplan der skal sikre, at
udfordringer der fglges op og
iveerkseettes de rigtige
indsatser overfor det
enkelte barn.
Steerkt samarbejde Samarbejdsdokument BUU Arligt
med KKFO'er, som
indeholder fastlagte krav
fra BUF.
Hjemmeside Skal opdateres med BUU Efter behov
ferieplan, informationer,
retningslinjer, referater fra
bestyrelsesmgder mm.
Faglig handleplan Dagtilbud kan blive BUU Efter behov
visiteret til faglig plan af
BUU.
Tidlig opsporing af Der skal laves en BUU 2 gange
bern - TOPI trivselsvurdering af hvert arligt
barn pé en institution.
Handleplan for barn Udarbejdes handleplan for | BUU 2 gange
hvis trivsel vurderes bernidarlig trivsel, som arligt
som rgd ifm. tidlig skal sikre, at der folges op
opsporing og iveerksaettes de rigtige
indsatser.
Handleplan for sociale | Institutionen skal beskrive BUU Arligt
normeringer hvordan midlerne
omseaettes til ekstra
personale, og hvordan den
@gede normering
forventes at bidrage til
oget kvalitet i den
paedagogiske praksis.
Statusrapport og Institutionen skal BUU Arligt
handleplan for bgrn i udarbejde statusrapport
seerlige og handleplan mindst én
dagtilbudspladser, gang arligt for at vurdere
basispladser eller som om tilbuddet til barnet skal
modtager anden fortsaette, eendres eller
specialpaedagogisk ophgare.
bistand
Vidensoverdragelse Der skal udarbejdes en BUU Arligt
ved overgange mellem | beskrivelse af barnet til
tilbud 3-18 ar vidensoverdragelse ved
overgange.
Henvendelsesskema Ansggning om statte efter | BUU Efter behov
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Direktionssekretariatet

samt evaluering i
forbindelse med
stotteforlab

forleb udarbejdes en
handleplan. Undervejs
udarbejdes en midtvejs-
og slutevaluering i
stotteforlgbet.

Overgang til
specialtilbud

Skal udarbejdes i
forbindelse med
fripladsansggninger og nér
der er barn, som skal i
specialtilbud.

BUU

Efter behov

Paedagogiske
leereplaneri dagtilbud
inkl.
barnemiljgperspektivet
(0-6 ar)

Padagogisk leereplan for
hhv. 0-2 a&r og 3-6 arige for
hele institutionen.
Laereplanen skal beskrive
hvordan institutionerne
arbejder peedagogisk
indenfor seks temaer.

BUVM

Hvert 2. ar

Barnemiljgvurdering
(fritidsinstitutioner)

Alle fritidshjem skal
udarbejde en skriftlig
bernemiljevurdering, som
indeholder en kortleegning
af fritidshjemmets fysiske,
psykiske og aestetiske
begrnemilje.
Bernemiljgvurderingen
skal beskrive eventuelle
bernemiljgproblemer og
handlingsplaner herfor.

BUVM

Hvert 2. ar

Sprogindsats i
dagtilbud

Registrering af
sprogvurdering for alle 3-
arige og 5-arige bgrn med
et formodet behov for en
sprogunderstgttende
indsats.

BUVM

Arligt

Paedagogisk tilsyn

Forud for tilsynet skal alle
ledere udfylde en
selvregistrering - et
spgrgeskema med ca. 15
spgrgsmal om hvorvidt de
overholder lovgivningen
for driften af dagtilbud.

BUVM

Arligt

Handleplan for
skoleudsatte bgrn

Udarbejde handleplan der
skal sikre, at der fglges op
og iveerksaettes de rigtige
indsatser overfor det
enkelte barn.

BUVM

Efter behov

Tabel 3: Faglige dokumentationskrav - Skoler

Dokumentationskrav

Beskrivelse

Opdragsgiver

Hyppighed

Plads til forskellighed

Skoler skal lave en
indsatsplan for at
mindske segregering
og inkludere flere i
almenundervisningen.

BUU

Arligt

Steerkt samarbejde

Skoler skal udarbejde et
samarbejdsdokument
med KKFO'er, som

BUU

Arligt




Direktionssekretariatet

indeholder fastlagte
krav fra BUF.

Hjemmeside

Skoler skal opdatere
hjemmeside med
ferieplan, informationer,
retningslinjer, referater
fra bestyrelsesmgder
mm.

BUU

Efter
behov

Faglig handleplan

Skoler kan blive visiteret
til faglig plan af BUU.

BUU

Efter
behov

Indskrivningsproceduren fer
skolestart af de kommende
barnehaveklasser

Proces og opgaver
forbundet med
indskrivning af de
kommende
basrnehaveklasser.
Planlaegning af
kommunikation og
arrangementer, fast
procedure for
indskrivning.

BUU

Arligt

BUF-Flex-ordninger

Gives til elever der eri
malgruppe for en
specialplads, men som
kan profitere af at
forblive i almenskolen
med tildeling af seerlige
ressourcer.

BUU

Efter
behov

Miljgcertificering

Skolerne skal oplyse
maltal for bl.a.
energiforbrug, skrald
og gkologiprocenter for
skolens samlede
praksis.

BR

Arligt

Kvalitetsrapport

Skriftligt bidrag

BUVM

Hvert 2 ar

Elevtrivselsméling

Digital survey

BUVM

Arligt

Nationale test

Dokumentation for
skolens faglige
resultater

BUVM

Arligt

Registrering af linjefagsdaekning

Registrering af
kompetencer ift.
linjefagsdaekning

BUVM

Arligt

Indberetning af
grundskolekarakterer og
eksamenskarakterer

Registrering af
karakterer i KMD-elev

BUVM

Arligt

Grundskoleindberetning

Indberetning af antal
elever per klassetrin,
planlagte
undervisningstimer,
specialundervisning og
data om
undervisningspersonale
i trio/tabulex.

BUVM

Arligt

Indberetning af elevfraveer

Registrering af fraveer i
KMD-elev

BUVM

Arligt

Elevplaner

Plan for den enkelte
elev, inkl.
leererbeskrivelse,
elevsamtale og
foreeldresamtale

BUVM

Arligt
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Direktionssekretariatet

Undervisningsmiljgvurdering

Pa baggrund af
kortlaagning fremme
elevers psykisk-, fysiske-
og aestetiske
undervisningsmilja

BUVM

Hvert 3. ar

Uddannelsesparathedsvurdering
og opfaelgningsplan for ikke-
uddannelsesparate elever

Gennemfare en
vurdering af elevens
sociale og personlige
forudseetninger og
udarbejde individuelle
opfelgningsplaner

BUVM

Arligt

Handtering af afgangsbeviser

Krav til skolen om at
opbevare
afgangsbeviser efter
arkivlovens
bestemmelser

BUVM

Efter
behov

Indskrivning og udmeldelse af
elever

Registrering i KMD Elev
og kommunikation til
foraeldre

BUVM

Arligt

UVMs Ordblindetest

Test

BUVM

Efter
behov

Faglig handleplan

Skoler kan blive visiteret
til faglig handleplan af
BUVM.

BUVM

Efter
behov

Sprogvurdering i 0. klasse.

Alle barn i
bernehaveklasserne skal
have foretaget en
sprogvurdering i lgbet
af efteraret.

BUVM

Arligt
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