Opgaver & Informationer sendt med
Ugepakken til folkeskoler i Kgsbenhavns
Kommune

Opgaver/informationer markeret med gul vurderes at vaere af administrativ karakter.
Opgaver/informationer markeret med - vurderes at veere af faglig karakter.

Opgaver/informationer markeret med . vurderes at vaere andet, herunder drift.

1/2016 | Opgaver:

2/2016 | Opgaver:

Informationer:

e Laseservice — orientering om ny indkgbsaftale, Faciliteter og mad

e Faoverblik over gkonomien i de nye klynger - der udbydes 2 forskellige kurser i BUF
akademi 10. og 12. februar, God Administrativ Praksis

3/2016 | Opgaver:

Informationer:

4/2016 | Opgaver:




Informationer:
e Forkortet frist for Ignindberetninger, KS

e Afregning for praktikanter pa ny laereruddannelse 2015-2016, Fagligt Center
e Ny struktur og nye netvaerksstik, KS

5/2016

Opgaver:
e Udbred kendskabet til IT-sikkerheden, Digitalisering og IT

Informationer:

e Indberet ferie fra 2015 sa hurtigt som muligt, KS

Zndring af tidsplan for indskrivningsprocedure i fritidsinstitutionerne, @AK

6/2016

Opgaver:
e Regnskab 2015 — institutioner og skoler, God administrativ praksis

Informationer:

7/2016

Opgaver:

Informationer:
e Status pa indberetning af sygefravaer og data i Rubin, God Administrativ Praksis

8/2016

Opgaver:

Udskiftning af defekte iPad-stik, PIT
e Indberet restferie i SEB for feriedret 2015/2016, KS
Tast restferie i KAS for feriedret 2015/2016, KS

Informationer:

e Ny selvbetjeningslgsning for fratraedelse, KS

9/2016

Opgaver:




e Interessetilkendegivelse af om skolen gnsker at blive kompetencecenter for laering og
it, Fagligt Center

Informationer:
e Udvalgsbeslutning vedrgrende konvertering af understgttende undervisning til to-
voksenordning, Center for Policy
e Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 17 til ledere, OS
e Indgaelse af nye samarbejdsaftaler udskydes til juni 2016, Fagligt Center

10/2016

Opgaver:
e 1.prognose 2016 — skoler/specialskoler, God Administrativ Praksis
e Forhandling af lokalt udlagte Isnmidler, God Administrativ Praksis

Informationer:
e Administrativt Ressource Center hjaelper med at fa Igst akutsager ved Koncernservice,
God administrativ Praksis
e Information om nyt Ignsystem, God Administrativ Praksis
e Datoer for dialogm@der mellem ledere og direktion i foraret 2016, Center for Policy
e Opdateret selvbetjeningsl@gsning for anszettelse, God Administrativ Praksis

11/2016

Opsgaver:
e Formidling af referater fra HovedMED til LokalMED og Trio, OS
e Udarbejde en film/et foto-eksempel, der illustrerer arbejde med de seks parametre i
”Leering der ses”, Fagligt Center
e Program og tilmelding til dialogmgde 27. april mellem BUU og skolebestyrelser, Fagligt
Center

Informationer:
e Scerlig frist for timelgn for uge 11 og 12, KS
e Din ledelsesinformation de naeste par maneder, Center for udvikling og implementering
Forsikringsudgifterne for lejemal stiger i 2016, Kejd
Orientering om Budget 2017, Center for Policy
Talentforlgb for ledere holder pause i 2016, Fagligt Center
Henvendelse fra MPLC til skolerne, PIT
e Styr pa print i Kgbenhavns Kommune, IT Driftscenter
o Kompetenceudvikling i undervisningsfag, Fagligt Center

13/2016 | Opgaver:
e Tilmeld formandskab og AMR fra LokalMED til halvarsmgde i foraret 2016 med
HovedMED, OS
e Spgrgeskemaundersggelse — “Laering der ses”, Fagligt Center
Informationer
e Ferieberegning for fratreedelser i marts udskydes, KS
e Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 18 til ledere, OS
e Booklt lukker i forbindelse med overgangen til det nye bibliotekssystem pa skolens
leeringscenter i uge 20, PIT
14/2016 | Opgaver:

Informationer:




e Se dit driftsregnskab fra Kgbenhavns Ejendomme for 2015, Kejd

Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 19 til ledere, OS

Vejledning om registrering af weekendarbejde for lzerere og bgrnehaveklasseledere,

God Administrativ Praksis

e /Endring i aldersreduktion for lzerere og bgrnehaveklasseledere og information om
seniordage med mere, God Administrativ Praksis

e Nyhedsbrev fra BUF Akademi, Fagligt Center

15/2016 | Opgaver:
e Oplyse godkenders K@R-brugerlD til leverandgren, KS
e Omplacering /sikring af fastholdelse af uaendret arbejdstid for paedagogisk personale pa
det kommunale omrade, OS
Informationer:
e /ndring og lukning af autorisationer til K@R, God Administrativ Praksis
e Sggning til dispensation om indtaegt pa firmadankort, God Administrativ Praksis
e Adgang til det nye Ignsystem, KS
e Invitation til ledere til dialogm@der med direktionen, Center for Policy
[ ]
16/2016 | Opgaver:
e Fratraedelse af vikarer/timelgnsansatte, KS
e |Invitation til foreeldrebestyrelsesformanden, Center for Policy
Informationer:
e Markering i KMD Elev vedrgrende modersmalsundervisning, Fagligt Center
17/2016 | Opgaver:
Informationer:
e Ophaevelse af ansaettelsesstop pa det paedagogiske omrade, OS
e Implementeringen af det nye Ignsystem udsaetter sagsbehandlingen af for sene
indberetninger i april, KS
e Tilbud om gratis elektronisk kemikaliestyringsprogram til handtering af farlige stoffer og
kemikalier, MED-sekretariatet
18/2016 | Informationer:
e Information om nyt Ignsystem og gkonomistyring, God Administrativ Praksis
e Orientering om Budget 2017, Center for Policy
e Fremtidens Fritidstiloud: Nyhedsbrev 20 til ledere, OS
19/2016 | Opgaver:

e Registrering af personalemaessige sendringer i forbindelse med ny klyngestruktur og
Fremtidens Fritidstilbud, Digitalisering og IT
e Registrering af foraeldres gnsker vedrgrende modersmalsundervsining for tosprogede




elever i 0.-9. klasse, Fagligt Center

e Tilmelding til modersmalsundervisning for tosprogede elever i 0.-9. klasse, Fagligt
Center

e Tilmelding af leerere til "k@rekort til udskolingen”, Fagligt Center
e Udpegning af udskolingsambassadgrer, Fagligt Center

Informationer:
e Ny organisering af modersmalsundervisningen, Fagligt Center
e Centralbevillingen 2016: Bestilling af paadagogisk it-udstyr, PIT
e Information om medfinansiering for skolerne pa faelles kommunale abonnementer pa
digitale lzeremidler, PIT
e Information om vedligeholdelsessyn, Faciliteter og Mad

20/2016 | Opgaver:
e Sommerluk, Gardmandskorpset
Informationer:
e Ophgr af kuffertkgrslen fra 30. juni 2016, PIT
e Reviderede blanketter vedrgrende udmeldelse og hjemmeundervisning, @AK
e Vejledning om 6. ferieuge for lzerere, KS
e Elevtrivselsundersggelsen 2016 — Kgbenhavns samlede resultat er nu tilgengeligt,
Fagligt Center
21/2016 | Opgaver:
e Funktions- og kvalifikationstillaeg for forudlgnnede medarbejdere i skolearet
2016/2017, KS
e Funktions- og kvalifikationstillaeg for bagudlgnnede medarbejdere i skolearet
2016/2017, KS
e Deadline for registrering af elevfraveer, Fagligt Center
e Indmelding af gvrige leasing, God Administrativ Praksis
e /Endring af leasingkontrakter, God Administrativ Praksis
Informationer:
e Feriedata skal nu ses i Rubin, fraveersdata sendes fortsat med e-mail, KS
e Kontering af Ign i det nye Ignsystem, KS
22/2016 | Opgaver:

e E-rekruttering nar du skifter ansaettelsessted, Digitalisering og IT

e Varsling af kollektiv ferieafholdelse for lzerere for feriearet 2016/17, God Administrativ
Praksis

e 2. prognose 2016 for skoler og specialskoler, God Administrativ Praksis

e Indberetning af timetalsafhaengig funktionslgn til undervisningspersonalet for skolearet
2016/17 God Administrativ Praksis

e Handlinger i forbindelse med halvarsregnskabet, God Administrativ Praksis

e Nye hjelperedskaber vedrgrende bgrn i familier med alkohol — og andre
rusmiddelproblemer, Center for Sundhed

e Formidling af referat fra 22. april 2016 fra HovedMED til medlemmer af LokalMED og
Trio, OS

Informationer:
e Skolearets planlaegning og 1. maj 2017, God Administrativ Praksis




e Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 21 til ledere, OS

e Vigtige datoer for elevradet, Fagligt Center

e Information om ny struktur pa faellesdrev pr. juli-august 2016, Digitalisering og IT
e Retningslinjer vedrgrende vidensoverdragelse, Fagligt Center

e Vedrgrende brugerID for COOP kundekort, KS

23/2016

Opgaver:

e Opgogrelse af undervisningspersonalets arbejdstid for skoledret 2015/16, God
Administrativ Praksis

e Bestilling af IT-tekniker eller elektriker i forbindelse med en eventuel flytning, KS

e Opsamling pa dialogforum 25. april 2016 mellem Bgrne- og Ungdomsudvalget og
skolebestyrelserne, Fagligt Center

e Staerkt samarbejde 2016/2017, Fagligt Center

e Tilbud om lederinddragelse i samtaler med psykologer hos Falck Healthcare, OS

Informationer:
e Padagogisk IT’s Servicedesk —Abningstider i sommerferien, PIT
e Kompetencecenter for leering og it, Fagligt Center

24/2016

Opsgaver:
o \Vejlede ansatte om muligheden for at sgge offererstatning, OS
e Introduktionsforlgb for nye leerere, Fagligt Center
e Udvikling af skolens Paedagogiske Laeringscenter og Ressourcecenter, Fagligt Center

Informationer:
e Nye adgangskoder til “Skolernes Hotspot” og det paedagogiske netveaerk, PIT
o Tilfgjelse til "Opgave 2016.22.6 Indberetning af timetalsafthaengig funktionslgn til
undervisningspersonalet for skolearet 2016/17”, God Administrativ Praksis
e Spgrgsmal og svar om dbningstider og samarbejdet mellem skole og institution, @AK
e Systemopdatering af O-drevet den 18. juni 2016, Digitalisering og IT
e Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 22 til ledere, OS
e Ophgr af AfterEat og andre aendringer i EAT, Faciliteter og Mad

25/2016

Opgaver:
e Revideret vold, trussel, mobbe og chikanepolitik, MED-sekretariatet
e Kuvalitetssikring af adgang til og indhold i administrative systemer efter 1. august 2016,
Digitalisering og IT
e Lereres sygemelding i sommerferien, God Administrativ Praksis

Informationer:
e Orientering om Budget 2017, Center for Policy
e Introduktion til Isnsystem, God Administrativ Praksis
e Bgrne- og Ungdomstandplejens vagtordning i skolernes sommerferie 2016, Fagligt
Center
e Ny leverandgr af saebedispensere, aftgrringspapir med mere, Faciliteter og Mad
e Kommunalvalg 2017, Gardmandskorpset
e Ugepakken holder sommerferie, LS
e NB! Nye adgangskoder til “Skolernes Hotspot” geeldende fra den 4. juli 2016, PIT
e Fremtidens Fritidstilbud: Nyhedsbrev 23 til ledere, OS

31/2016

Opgaver:
e Modtagelsesklasser, Fagligt Center




Informationer:

32/2016

Opgaver:
e Registrering af al motoriseret materiel i Kgbenhavns Kommune, Faciliteter og Mad

Informationer:

33/2016

Opgaver:

Manglende ferieindberetning betyder udgifter til Feriefonden, KS

Informationer:
e Fast Track — hurtigere sygefravaersopfglgning, OS

e Informationsmgder om ny handvaerkeraftale, Faciliteter og Mad

34/2016

Opgaver:

e Aldersreduktion for lzerere, der fylder 60 ar den 1. august 2016 eller senere, God
Administrativ Praksis

Slet beskedfunktionen fra officielle facebooksider, LS

Informationer:

e Nye obligatoriske indkgbsaftaler, Faciliteter og Mad

35/2016

Opgaver:
e Oprettelse af skoler til indkgb af bgger pa SKI-Aftalen, PIT
Skoleleder skal oplyse medarbejdere om adgangskoden til “Skolernes Hotspot”, PIT

Informationer:
e Fremtidens Fritidstiloud — handtering af fakturaer for varer indkgbt i den gamle
struktur, God Administrativ Praksis




36/2016

Opgaver:
Indberetning af 6. ferieuge til udbetaling, KS

37/2016

Opgaver:

Tidsplan og cirkuleere til skoleindskrivning 2017/18, @AK

Informationer:

iPhone eller iPad: Opdatér AirWatch fgr iOS, LS
Om nyt Ignsystem Opus, ARC

e Fejl i udbetaling fra Barselsfonden, KS

38/2016

Opgaver:

Informationer:
Nye obligatoriske indkgbsaftaler, Faciliteter og Mad
e Overblik over iPads som stadig understgttes efter opdatering til I0OS 10, PIT

39/2016

Opgaver:

Grundskoleindberetning, God Administrativ Praksis

Informationer:

Support til Skoleporten udlgber, LS

40/2016

Informationer:

Nedjustering af l@nfremskrivning for 2016, God Administrativ Praksis

"Orden i Butikken” afskaffes, God Administrativ Praksis

41/2016

Opgaver:

Normperiode afslutning, God Administrativ Praksis

Informationer:




e Korrekte oplysninger til leverandgrer vedrgrende fakturaer, God Administrativ Praksis

42/2016

Opgaver:
e Skoleindskrivning: Indskrivningsbreve til kommende skolestartere, @AK
¢ Influenzavaccination til alle i BUF, Fagligt Center

Informationer:
e Book en personlig introduktion til de personaleadministrative systemer, KS
e Barselsfonden: Tilskud bliver udbetalt igen, KS
e Fremtidens Fritidstilbud er nu etableret i teknisk-administrativ forstand, Digitalisering
oglIT
e Opus Rollebaseret Indgang: Opdatering pa fejl, Udvikling, optimering og forretningsdata
e Kursus for elever i skolebestyrelsen, Fagligt Center

43/2016

Opgaver:
e Optagelse for musikalske elever pa Sangskolen, Fagligt Center
e Udlan af baerbare computere og IPads, PIT
e Skoleindskrivning: £ndring i udsending af breve, @AK
e /ndring af institutionsstrukturen for fritidsinstitutioner og fritidscentre i KK-org, @AK

Informationer:
e Plakater om skoleindskrivning til skoler og bgrnehaver, LS
e /Endringer i huslejen for oktober, Kejd
e Vedr. anvendelse af indkgbsaftale pa forbrugsartikler, Faciliteter og Mad

44/2016

Opsgaver:
o Miljgcertificering 2016/17, Fagligt Center
e Tilmelding til kompetenceudviklingsforlgb for udskolingslzerere, Fagligt Center
e Fratreed vikarer og timelgnnede, LIDA

45/2016

Opgaver:
e Lokalaftale for lzerere og bgrnehaveklasselederes arbejdstid, God Administrativ Praksis
e Afslut ubehandlede indberetninger fra medarbejdere i “Mine Sager”, KS
e Analyser af skolernes IT infrastruktur, PIT

Informationer:
e /Endring af forretningsgang nr. 19 Repraesentation, reprasentationslignende udgifter
og gaver, God Administrativ Praksis
e Ledelsesprofiler for direktionen, omradeledelserne og center-/sekretariatsledelserne,
Fagligt Center

46/2016

Opgaver:
e Arbejdsplan for projektregnskaber, God Administrativ Praksis

Informationer:
e Bestilling af IT-udstyr hos Peedagogisk IT i indeveerende regnskabsar, PIT
e Status pa ny bevillingsmodel pa skoleomradet, Center for Policy

47/2016

Opgaver:
e Handtering af skudar i KAS, God Administrativ Praksis

Informationer:
e Suppleringsvalg til Kebenhavns Feelles Elevrad, Fagligt Center

48/2016

Opgaver:




e Overfgrelse af eksterne tilskuds- og fondsmidler til 2017, God Administrativ Praksis

Informationer:
Korrekt indberetning af ferie omkring jul og nytar, Center for Ign og personale
Nye vurderinger af afslag om refusion ved graviditetsgener, Center for Ign og personale

Rabat pa feelles bestilling af abonnement pa "Bgrn og Bgger” i 2017, PIT
Bevilling 2017, God Administrativ Praksis

49/2016

Opgaver:
e Opgorelse af lukkedage 2017, Center for Policy

Du skal sikre, at dine medarbejdere er tilknyttet den rigtige normperiodeaftale i KAS, KS
Regfri skoletid, Fagligt Center

Regnskabsafslutning 2016, God Administrativ Praksis

Sikkerhedsinstruks til brug af régeovne med spritbraendere, Fagligt Center

Informationer:
o Dakning af Ignudgifter til jobrotationsvikarer i 2016, Fagligt Center
e Spgrgeskema om sygefravaersarbejdet, OS
¢ Deadline for oprettelse af skolekolonihold 2017, Fagligt Center

1/2017

50/2016 | Opgaver:
Informationer:
e /ndring til opgaven for indberetning af G-dage, KS
e Tilsyn med hjemmeundervisning, Fagligt Center
e WiFi er lukket i 2 timer, PIT
o Padagogisk IT Servicedesks abningstider mellem jul og nytar 2016, PIT
e Engangstillaeg til peedagogisk personale, OS
e Flytning af Paedagogisk IT's Vareformidling og Vaerksted, PIT
51/2016 | Informationer:

e Gaver og receptioner, God Administrativ Praksis

e Huslejestigning , Kejd/Fagligt Center

e Forlaengelse af aftale pa vinduespolering, Faciliteter og Mad
¢ Ny arbejdstidsaftale for paedagogisk personale, OS

Opgaver:

Validér medarbejderdata til Trivselsundersggelse 2017, OS

Orienter medarbejdere om Trivselsundersggelsen 2017, OS

Anvendelse af sociale normeringer 2017, Fagligt Center

Arbejdspladsen i Fokus — nyt program som skal styrke arbejdspladserne i BUF, Fagligt
Center

Forflyttelse af leerere og bgrnehaveklasseledere 2017, God Administrativ Praksis

Informationer:
e Nye printere i Kgbenhavns Kommune, KS




Betaling via MobilePay, God Administrativ Praksis

2/2017

Opgaver:

Informationer:

Ny aftale pa service pa tyverialarmer, Faciliteter og Mad

e Nye retningslinjer ved indkgb af lette kgretgjer, Faciliteter og Mad

3/2017

Opgaver:

Informationer:

4/2017

Opgaver:
Nyt login til planlaegningsveerktgjet Tabulex Trio, God Administrativ Praksis

Informationer:

Information om Rubin, God Administrativ Praksis

Ny regel for opslag af midlertidige stillinger, God Administrativ Praksis

5/2017

Opgaver:
e Registrering af elevers fremmgde, Fagligt Center
e Informationsmgde om fgdevareindkgb, Faciliteter og Mad

Informationer:
e Flytning af Paedagogisk ITs vareformidling og veerksted forsinket, PIT

6/2017

Opgaver:

Informationer:




e Ustabil adgang til tjenester der leveres af Paedagogisk IT i uge 7, PIT

7/2017 | Opgaver:
e Ansggningsskabelon og vejledning til Ansggninger til A. P. Mgller Fonden efterar 2017,
Fagligt Center
Informationer:
e Yderligere udbetaling af engangstillaeg til fritidspersonale med kombinationsansattelse,
(O
e Adgang til Peedagogisk IT’s Live CMDB, PIT
8/2017 | Opgaver:
Informationer:
e Smertestillende piller tilbagekaldes, LS
e Nye aftaleblanketter til 2ndring af arbejdstid, KS
e Status for programmet “God administration i BUF”, ARC
9/2017 | Opgaver:
e OpgaveriTabulex Trio i forbindelse med planlaegning af skolearet 2017/18, God
Administrativ Praksis
e Leringsplatform — overfg@rsel af data fra jeres nuveerende platform, Fagligt Center
Informationer:
o Kortleegning af uddannelses- og certificeringsbehov decentralt forud for udrulning af
Kvantum, ARC
*  Coding Class - tilmelding til kommende skoledr, Fagligt Center
e Ny indkgbsaftale vedrgrende harde hvidevarer, Faciliteter og Mad
10/2017 | Opgaver:
e 1. prognose 2017 —skoler og specialskoler, God Administrativ Praksis
e Dialogmgde mellem BUU og Skolebestyrelser, Fagligt Center
e Nyt Aben Skole koncept: Skal din skole vaere med?, Fagligt Center
Informationer:
e Tiltag inden for skole-IT support og drift 2017, PIT
e Ny medarbejdertype i Brugeradministrationen, Digitalisering og IT
e Afholdelse af kommunalvalg — 2017, Faciliteter og Mad
e Ny helpdesk for kommunale lejere, Faciliteter og Mad
e Ophavelse af ansattelsesstop for leerere og bgrnehaveklasseledere, God Administrativ
Praksis
11/2017 | Opgaver:
e Lokallgn for leerere og bgrnehaveklasseledere for skolearet 2017/2018, God
Administrativ Praksis
e Halvarsmgder i Hoved-MED, OS
12/2017 | Opgaver:

12



e OpgaveriTabulex Trio i forbindelse med planlaegning af skolearet 2017/18, God
Administrativ Praksis
e Digitale leeremidler til skoler og feelles indkgb, Fagligt Center

Informationer:

13/2017

Opgaver:

Informationer:

14/2017

Opgaver:

e Klarggring af relevante gkonomidata til Kvantum, God Administrativ Praksis

Informationer:

Vejledning til lokale arbejdstidsaftaler pa det kommunale omrade, OS

Fejl vedrgrende delaftalen 7, indkgb af taskebgger/klassesaet, @KF

Udbudsrunde vedrgrende vinduespolering i Brenshgj/Husum/Vanlgse, Faciliteter og
Mad

16/2017

Opgaver:

Informationer:

17/2017

Opgaver:
e Centralbevilling af Peedagogisk IT-udstyr 2017, Fagligt Center

Informationer:
e Den nye refusionsmodel udskydes til maj, God Administrativ Praksis




Nyt e-rekrutteringssystem pr. 2. maj, God Administrativ Praksis
Midler til superbrugernes arbejde med leeringsplatformen, Fagligt Center

Ny aftale pa tolkeydelser, Center for Indkgb

Afprgvning af sirener den 3. maj, LS

18/2017

Opgaver:

Informationer:

Effektiviseringer i budget 2018 / Effektiviseringsprogrammet, Center for Policy




