Fire trin til gennemgang af
affald i din virksomhed

Alle virksomheder har pligt til at sortere deres affald. Som hjelp har Kebenhavns
Kommune udformet 4 trin, din virksomhed kan benytte til at komme i mal med lovpligtig
sortering. Saet god tid af til at gennemgé trinene, vi anbefaler omkring 1 time. Vi anbefaler
desuden, at du leeser vores tips og gode rdd, som du finder her péd kk.dk/erhvervsaffald.

Trin 1 - Undersgg hvilke sorteringsmuligheder, | har

Forst og fremmest bgr du fastsld hvilke sorteringsmuligheder, der er tilgeengelige for
virksomheden - Dette skal senere bruges til at vurdere, hvorvidt | har, hvad | skal bruge. Det
indebeerer de affaldscontainere, hvor | skiller jer af med jeres affald, fx i garden eller
affaldsrummet, inklusiv andre mader | skiller jer af med affald pa, fx genbrugsplads. Serg
for at notere, hvilke affaldstyper | har mulighed for at sortere.

Trin 2 - Gennemgang af affaldsproducerende omrader

Dette er den vigtigste del, hvor du skal kortlaegge hvilke typer af affald, der opstér hvor i
virksomheden. Det er vigtigt at notere maengder, s& du i feellesskalbb med en renovater kan
finde frem til den rigtige beholdersterrelse, og hvor ofte de skal temmes. Vi anbefaler, at
du benytter et skema som vist i eksemplet nedenfor.

Madaffald  Madrester fra frokost 1saek/dag Kantinen

Madaffald  Bananskreel, 1 lille bio- Tekokkener ja
aebleskrog, pose/dag
kaffegrums,
bredrester

| skemaet er det noteret sé praecist som muligt hvor, hvor meget og hvilke typer af affald,
der opstar i virksomheden. | skemaet fremgar det ogsa, hvorvidt den enkelte affaldstype
allerede sorteres i virksomheden. Dette skal du gere for hver etage med fokus pé alle
affaldstyper og alle omrader.

Nedenfor kan du se en liste over affaldstyper og eksempler pd omrdder. Du kan se
sorteringskriterier for affaldstyper pé Affaldssortering for virksomheder | Kgbenhavns
Kommunes hjemmeside (kk.dk).



https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/inspiration-og-materialer-til-affaldssortering
https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/affaldssortering-for-virksomheder
https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/affaldssortering-for-virksomheder

Eksempler pa omrader ‘ Eksempler pa affaldstyper ‘

- Reception, lobby, forhal - Madaffald

- Kopirum - Papir

- Renggringsrum - Pap

- Vareindlevering - Glas

- Kontoromrader - Plast (bled, hard, farvet, emballage)
- Mgdelokaler - Mad- og drikkekartoner (MDK)

- Lager - Metal

- Driftsomrade, veerksted, service - Elektronik

- Pauseomrader - Farligt affald

- Tekekkener (uden madproduktion) - Batterier

- Kekken (med madproduktion) - Toner, bleekpatroner mm.

- Kantine (spiseomréade) - Lyskilder

- Toiletter - Deponi

-  Feellesomrader - Tekstilaffald

- Udendgrsarealer - Hvisdueritvivlom typen, kan du

besgge: Affaldssortering for
virksomheder | Kgbenhavns
Kommunes hjemmeside (kk.dk).
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Nar du har gennemgéet din virksomhed, skal du sammenholde dine fund med jeres
eksisterende muligheder for at komme af med affaldet (containere). Hvis der er
uoverensstemmelser mellem de typer af affald, | frembringer, og de muligheder | har for
korrekt afskaffelse/sortering, skal der etableres en ny ordning. Se Trin & for hjeelp til at
etablere ny ordning.


https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/affaldssortering-for-virksomheder
https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/affaldssortering-for-virksomheder
https://www.kk.dk/erhverv/erhvervsaffald/affaldssortering-for-virksomheder

Opmaerksomhedspunkter:

Farligt affald: | skal altid veere opmaerksomme p4, hvordan | far hdndteret farligt affald fra
jeres virksomhed. Farligt affald skal altid hdndteres korrekt uanset maengden. Emballage,
der er faremaerket, skal som udgangspunkt sorteres som farligt affald. Sperg jeres
indsamler eller pd genbrugsstationen, hvis | er i tvivl. Kig efter faresymbolerne péa
emballagen. De indikerer, om jeres affald er farligt. Laes mere om farligt affald.
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Trin 3 - Hvem handterer affaldet?

En vigtig del af korrekt affaldshédndtering bestér i at holde styr pd, hvem der har ansvaret
for sorteringen, indsamlingen og afskaffelsen. Serg derfor for, at de rette medarbejdere er
underrettet og instrueret i, hvordan de skal hdndtere affald.

Ofte vil der veere flere akterer, der handterer affaldet (rengering, service, viceveert m.fl.).
Du skal derfor vurdere, hvem der mest hensigtsmaessigt kan handtere affaldet og serge for
korrekt sortering.

Det er vigtigt at overveje, hvordan du kommunikerer omkring affaldshandtering til bade
brugere og driftspersonale. Her kan tydelig skiltning og brug af piktogrammer hjzelpe til
korrekt sortering af affaldet. Hvis du vil have hjeelp til kommunikation omkring sortering
eller finde inspiration til hdndtering og indretning, kan du:

leese mere pd vores hjemmeside eller skrive til os pa erhvervsaffaldskonsulenter@kk.dk.

Eksempler pa systemer:
- Rengering hadndterer alle affaldsspande og sorterer p& deres vogn, inden de skiller
sig af med det i affaldsrum/-gérd. (Hver dag.)

* Fjern 'personlige’ skraldespande (til restaffald) og etablér centrale
sorteringspunkter, fx i tekeskkener. Dette @ger sorteringen og
minimerer arbejdsbyrden for driftspersonalet.

- Facility/viceveert/betjente héndterer pap, papir, farligt affald, toner m.m., der
indsamles ved centralt sorteringspunkt i kopirum. (Ugentligt.)

- Bytteordning i receptionen - hvor fx brugte batterier indleveres i bytte for nye. Pa
den méde kan | holde styr pé affaldstypen med opsamling i receptionen.


https://mst.dk/kemi/kemikalier/saerligt-for-borgere-om-kemikalier/tema-faresymboler/
http://www.kk.dk/erhvervsaffald
mailto:erhvervsaffaldskonsulenter@kk.dk

Trin 4 - Kontakt renovatgrer og leverandgrer

Ved etablering af nye ordninger er der flere muligheder. Du skal derfor veelge den ordning,
der giver mest mening for din virksomhed. Du skal enten indgé en aftale om indsamling af
bestemte typer affald med en privat indsamler, eller aflevere affaldet mod betaling pa en
genbrugsstation.

Din virksomhed kan kontakte jeres nuveerende renovater eller en anden renovater for at fa
et tilbud. Vi anbefaler, at | forhgrer jer hos flere renovaterer, da priser og ordninger kan
variere.

Handteringsmuligheder:
Renovater/indsamler: Den gaengse metode til hdndtering af affald er athentning. Her skal
du kontakte en renovater eller indsamler og beskrive jeres behov. Tag udgangspunkt i de
fund du har gjortdig i Trin 2.

Genbrugsstation: Med undtagelse af madaffald, friture og restaffald, kan du aflevere dit
sorterede affald pa genbrugsstationen mod betaling. Dette vil ofte vaere en Igsning for de
affaldstyper, der kun sjeeldent eller i lav grad opstér i din virksomhed.

Kommunale ordning: Deler din virksomhed udendgrs arealer med private boliger?

Séa kan du veelge at benytte én eller begge kommunale affaldsordninger for hhv. restaffald
og genanvendeligt affald, mod betaling. Dog mé din virksomhed ikke have stgrre
meangder genanvendeligt affald end en almindelig husholdning, da det risikerer at skabe
overfyldning.

Hvis din virksomhed fx har for meget pap til at bruge den kommmunale affaldsordning for
genanvendeligt affald, udelukker det ikke, at | kan bruge de kommunale beholdere til fx
metal eller papir.

Leverandgrkontakt:

En made, hvorpd din virksomhed kan nedseette og styre jeres affaldsmeengder og
affaldstyper, er gennem jeres leverandgrkontakt. Tal med virksomhedens leverandgrer
omkring alternative leveringsmaterialer og/eller om tilbagetagningsordninger. P4 den
made kan jeres virksomhed undgé store maengder af plast, pap og restaffald forbundet
med leveringer.
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