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	Tilbud/institutionen/afdeling:

	



	Dato for udarbejdelse af actioncard:
	Dato for revision af actioncard:

	
	




	Hændelse

	· Overskrift på hændelsen

	Situationen 

	
· Kort beskrivelse 


	Hvad? 

	
· Hvad er de kritiske funktioner og opgaver? Skriv i prioriteret rækkefølge





	Hvem? 

	
· Hvem er ansvarlig for hvilke opgaver? 









	Kommunikation – internt og eksternt  

	
· Hvem skal have besked om hvad og hvornår og hvordan?
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