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Vejledningsboks til paradigmet for Ordinær drifts- og vedligeholdelsesplan 
1. Paradigmet anvender tre farvemarkeringer i teksten:
Sort tekst: Teksten skal som udgangspunkt blive stående uændret, medmindre den ikke er relevant for det aktuelle projekt.
Rød tekst: Teksten angiver steder, hvor der skal indsættes konkrete oplysninger. Farv herefter indsat tekst sort.
Grøn tekst: Teksten er en vejledning til, hvordan paradigmet skal anvendes. Al grøn tekst skal slettes, når dokumentet er færdigskrevet og inden det udsendes.
2. Paradigmet skal udfyldes løbende efterhånden som projektet konkretiseres. Det indebærer følgende:
a. Paradigmet inkl. driftskort og bilag afleveres i udkast med projektforslag 
b. Paradigmet inkl. driftskort og bilag afleveres sammen med udbudsprojekt.
c. Den endelige (som-udført) ordinære drifts- og vedligeholdelsesplan inkl. driftskort og bilag skal være afleveret til BynaturAnlaegtilDrift@kk.dk og godkendt senest 1 måned før ibrugtagning/aflevering af anlægget. OBS vintertjeneste skal have besked om kommende vinterbekæmpelse senest 2 måneder før der er behov.
Revisionslog (Internt – version af paradigmet)
Dato
Ændring
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Oprettet (tidligere vejledning af 08.08.2016)  
Sep. 2025
Gennemgribende opdatering
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[bookmark: _Toc216857840][bookmark: _Toc75530769]Indledning
Formålet med ordinær drifts- og vedligeholdelsesplan (ODV) er at samle de nødvendige oplysninger, så et nyt anlæg kan fungere drifts- og vedligeholdsmæssigt tilfredsstillende efter aflevering til bygherren. 
I ODV er det kun drifts- og vedligeholdelsesopgaver, der skal udføres af Bynatur og Renhold, der skal beskrives.
I Kvalitetshåndbog[footnoteRef:2] beskrives Bynatur og Renholds drift, men helt overordnet har Bynatur og Renhold ansvar for: [2:  Pleje og renhold af grønne arealer, vejarealer og ubemandede toiletter] 

· At pleje al beplantning på KTF-arealer.
· At vedligeholde og drifte byinventar, legepladser, vandinstallationer, småbygninger samt visse belægninger og konstruktioner, særligt i parker.
· At holde alle KTF-arealer rene for affald, snavs og graffiti samt at holde færdselsarealer fri for sne og is

I ODV beskrives relevante oplysninger om de drifts- og vedligeholdelsesopgaver, der er en konsekvens af anlægsprojektet. Som udgangspunkt kun de opgaver, der er særegne for anlægget, og som har en drift og/eller vedligeholdelse, som adskiller sig fra, hvad der allerede er beskrevet i Kvalitetshåndbog. 
Drift og vedligeholdelse af elementer, der er beskrevet i Kvalitetshåndbogen skal altså ikke beskrives i ODV (f.eks. standardpleje af gadetræer). Der kan dog være brug for at tilføje driftsforhold for driftselementer i Kvalitetshåndbogen, f.eks. højde på hække, forventning til beplantningsudvikling, restriktioner i forhold til materiel ved drift m.v. I så fald er det vigtigt at driftselementernes navngivning fra Kvalitetshåndbogen anvendes. Ligeledes er det vigtigt at anvende Kvalitetshåndbogens navngivning på driftskort.
Hvis anlægget også har en hydrauliske funktion i et medfinansieringsprojekt (Klima- og skybrudsprojekt), skal opgaverne vedr. hydraulisk drift og vedligeholdelse relateret hertil være beskrevet i anlæggets Hydraulisk drift og vedligeholdelsesplan (HDV), ikke i ODV. 

Beskrivelser, kort m.m. skal vedrøre den færdige løsning og tilhørende drift, og ikke anlægsprojektet. Det betyder, at f.eks. entreprisegrænser og TBL ikke er relevant i ODV. Beskrivelser af drift og kort m.m. skal desuden målrettes driftspersonale, der ikke kender det forudgående anlægsprojektet.

Så tidligt som muligt i projektforløbet afklares det om projektet medfører drifts- eller vedligeholdelsesopgaver, som Bynatur og Renhold ikke skal udføre (se Kvalitetshåndbogen). Hvis det er tilfældet, har anlægsprojektlederen ansvar for at sikre, at der er anden relevante driftsenheder, der påtager sig driftsansvaret, og at denne driftsenhed selv orienterer projektet om krav til løsninger og evt. behov for drifts- og vedligeholdelsesplan, driftskort m.m.  

[bookmark: _Toc216857841]Beskrivelse af anlægget
[bookmark: _Toc216857842]Anlæggets administrative rammer
Indsæt oplysninger om hvem der ejer området som anlægsprojektet er anlagt i. 
Som udgangspunkt Københavns Kommune, Klima-, Miljø- og Teknikforvaltningen, alternativt skrives anden ejer. 
Hvis projektet involverer flere forvaltninger og/eller tredjemand (fx en privat fællesvej eller en del af et medfinansieringsprojekt) beskrives det, evt. Illustreres på kort.
Indsæt matrikelnummer anlægget vedrører. 
Angiv om anlægget ligger på parkareal eller helt/delvist på vejareal. 
Hvis det ligger helt eller delvist på vejareal angives vejstatus (kommunal vej/privat fællesvej/statslig vej).
Hvis der er driftsaftaler med tredjemand (eksisterende eller nye oprettet i forbindelse med anlægsprojektet) angives hvilke og med hvem?
Hvis der i forbindelse med anlægsprojektet er givet dispensationer eller tilladelser, som har betydning for den fremadrettede drift angives hvilke og konsekvens for driften.
[bookmark: _Toc75530772]
[bookmark: _Toc216857843]Beskrivelse af anlægget 
Indsæt beskrivelse af anlægget. 
Formålet med afsnittet er at give driftspersonalet (der ikke kender anlægsprojektet bag) en grundlæggende forståelse for intentioner og den fremadrettede udvikling af anlægget (OBS det er det færdige anlæg, der skal beskrives). 

Indsæt tegning af anlægget, suppler eventuelt med snit, billeder og illustrationer
 

[bookmark: _Toc216857844][bookmark: _Toc75530778]Drift
[bookmark: _Toc216857845]Drift og vedligehold af driftselementer, der afviger fra standarddrift
I dette afsnit beskrives kun følgende driftselementer:
· driftselementer, der ikke er beskrevet i Kvalitetshåndbogen 
· driftselementer der har anden drift end beskrevet i Kvalitetshåndbogen
· driftselementer for hvilke der er behov for at beskrive specifikke forhold for f.eks. højde, og ønsket udtryk
· driftselementer hvor der er begrænsninger i forhold til driftsmetode 
· driftselementer med behov for særlig/anden drift i forbindelse med etableringspleje 
OBS Driftselementer som er beskrevet i kvalitetshåndbogen, skal have samme navngivning (inkl. nr) i ODV og på tegninger/driftskort m.m.
[bookmark: _Hlk178235603]
Indsæt beskrivelse af driftselementer i nedenstående kategorier (nr.  henviser til nr. i Kvalitetshåndbogen).
2 Græs
3 Blomster
4 Klippet hæk og Pur
5 Træer og bevoksninger
6 Naturarealer
7 Søer og vandløb
8 Vandinstallationer
9 Regnvandsafledning
10 Belægninger
11 Bygværker
12 Byinventar
13 Lege- og aktivitetselementer
mv. se kvalitetshåndbogen.

[bookmark: _Toc216857846]Drift og vedligeholdelse af elementer, der ikke skal driftes af Bynatur og Renhold
Her oplistes de elementer i anlægget, der skal driftes af andre driftsansvarlige end Bynatur og Renhold.
Så tidligt som muligt i projektforløbet afklares det om projektet medfører drifts- eller vedligeholdelsesopgaver, som Bynatur og Renhold ikke skal udføre (se Kvalitetshåndbogen). Hvis det er tilfældet, har anlægsprojektlederen ansvar for at sikre, at der er anden relevante driftsenheder, der påtager sig driftsansvaret, og at denne driftsenhed selv orienterer projektet om krav til løsninger og evt. behov for drifts- og vedligeholdelsesplan, driftskort m.m.  
(til projektleder: På BygherreBasis findes der under Mød driften en oversigt over driftsansvar)
Indsæt liste over driftselementer, i anlægget, der ikke skal driftes af Bynatur og Renhold, evt. understøttet af tegning, illustration og/eller foto.
Eksempler: Broer og belysning

[bookmark: _Toc216857847]Driftskort
Indsæt og/eller tilføj som bilag driftskort, renholdelseskort for vej og snitfladekort.
Driftskort skal vise placering af alle projektets driftselementer. Anlægstegninger kan anvendes som driftskort, men kun hvis alle tegningernes anlægselementer kan aflæses entydigt som driftselementer jf. tegningskrav og Kvalitetshåndbog 2020: Pleje og renhold af grønne arealer, vejarealer og ubemandede toiletter.

[bookmark: _Toc216857848]Særlige forhold vedr. drift og vedligehold
Afsnittet her skal tydeliggøre vigtige begrænsninger eller andre forhold vedr. driften, så driften kun skal kigge et sted for at få overblikket.
Indsæt oversigt med væsentligste/særlige forhold og/eller OBS-punkter vedr. drift.
Oversigten skal kun fungere som huskeliste over særlige forhold forbundet med drift f.eks. begrænsninger i forhold til maskintype/-vægt. Som udgangspunkt skal forhold, der nævnes i oversigten her, være beskrevet mere detaljeret andet sted i ODV-dokumentet (som udgangspunkt i afsnit 3, drift og vedligehold af driftselementer, der afviger fra standard). 

Indsæt relevante oplysninger om sikkerhed ved drift og vedligehold 
Oplysninger hentes fra den lovpligtige Journal om sikkerhed ved reparation og vedligehold.


[bookmark: _Toc216857849]Væsentlige bilag/dokumenter
[bookmark: _Toc75530785]Indsæt liste over bilag der vedlægges og dokumenter der henvises til. 
Bilag som skal vedlægges:
· Driftskort med alle relevante driftselementer som vedrører den ordinære drift indtegnet. Hvis der i stedet henvises til anlægstegninger, skal alle anlægselementer kunne aflæses entydigt som driftselementer jf. tegningskrav og Kvalitetshåndbog 2020: Pleje og renhold af grønne arealer, vejarealer og ubemandede toiletter.
· Renholdelseskort for vej (hvis relevant), der angiver omfang af Bynatur og Renholds renholdelsesområde
· Snitfladematrix vedlægges med alle relevante driftselementer og tilhørende driftsansvar
· Snitfaldekort hvis der er forskellige arealkategorier (vejareal, parkareal, Park-på-Vej mv.) eller hvor der er forskellige driftsorganisationer indenfor projektområdet (fx andre forvaltninger, eksterne driftsherrer mv.). 
· ”Driftsbudget” - Afledt drift i anlægsprojekter. En liste med mængdeopgørelse, dvs. omfang af driftselementer, der udgår/tilgår i forbindelse med anlægsprojektet (en for parkareal og en for vejareal). 
· Eventuelle driftsaftaler med 3. mand (andre forvaltninger eller eksterne) vedlægges også inkl. kortbilag. Snitfladekort skal være i overensstemmelse med videreførte og nye driftsaftaler.


Øvrige dokumenter, der skal henvises til:
· Planteliste, beplantningsplan eller tilsvarende.
· Andre relevante kort og planer
· Relevante dispensationer, tilladelser mv. 
· Journal om sikkerhed ved reparation og vedligehold
· Produktblade eller anden dokumentation på det inventar, der ikke er Københavnerstandarden.

[bookmark: _Toc216857850]Adresser
Bygherre
Københavns Kommune
Klima-, Miljø- og Teknikforvaltningen
Område for Klimatilpasning og Byfornyelse
Islands Brygge 37
Postboks 441
1505 København V
Tlf. 33 66 33 66
Projektleder: [skriv navn på projektleder]
Byggeleder: [skriv navn på byggeleder]

Rådgiver
[Indsæt navn, adresse, telefonnummer på hovedentreprenør + navn på projekteringsleder]

Hovedentreprenør
[Indsæt navn, adresse, telefonnummer og evt. kontaktperson på hovedentreprenør]

Underentreprenører
[Indsæt navne, adresser, telefonnumre og evt. kontaktperson på underentreprenører]

Hvis der er udskiftning af en/flere af ovenstående personer i projektforløbet, slettes gamle oplysningerne ikke, men ny tilføjes så alle fremgår
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