InfraField

pa byggepladsen

Denne PDF-vejledning er udarbejdet for at assistere brugere

i anvendelsen af Dalux i forbindelse med arbejdsmiljgstyring
pa anleegsprojekter. Her finder du vejledninger til centrale
sikkerhedsopgaver, sdsom sikkerhedsobservationer, neerved
heendelser, sikkerhedsrunderingsskemaer, sikkerhedsmgder
og ulykkesregistrering. Derudover medfglger der en vejledning
til mappestrukturen i Dalux.

InfraField pa byggepladsen giver dig mulighed for effektivt at
handtere registreringer og opgaver direkte fra din mobil,
samt udfgre alle nedenstdende handlinger fra din PC.

Marts 2026



Indhold

Arbejdsmiljg i Dalux

Vejledning til sikkerhedsopsgaver ..........cc.cccc....

Vejledning til sikkerhedsobservationer ..............

Vejledning til naerved haendelser ........................

Vejledning til sikkerhedsrunderingsskema .......

Vejledning til oprettelser af magder .....................

Vejledning til ulykkeregistrering ............cc.c........



Revideret 17-03-2026 KTF Kgbenhavns Kommune

Arbejdsmiljo i Dalux

Dalux understgtter arbejdsgange, registreringer og dokumentation, der vedrgrer
arbejdsmiljg og bliver et vigtigt vaerktgj i samarbejdet mellem arbejdsmiljgkoordinator
(AMK), byggeleder og projektleder i Klima-, Miljg- og Teknikforvaltningens
anleegsprojekter. Denne vejledning er en hjeelp til at bruge Dalux som veerktg;j til at
handtere arbejdsmilje. Vejledningen giver en oversigt over, hvor dokumenter, der
vedrgrer arbejdsmiljg, skal ligge i mappestrukturen i DaluxBox, og en beskrivelse af
arbejdsmiljg opgaver i InfraField. Arbejdsmiljg i InfraField indebaerer
sikkerhedsrunderinger, sikkerhedsobservationer og nerved haendelser,
arbejdsulykker samt hdndtering og godkendelser af madereferater.

Dalux pa computer og mobil-app

Dalux kan tilgas via en internetbrowser pa computer og via Dalux-appen.

Du kan downloade appen DALUX tilandroid eller IOS hvor du henter apps
A til mobilen eller fra www.dalux.com.

Du tilgar Dalux pa computer via http://www.build.dalux.com

Du bliver inviteret via mail til projektet. Derefter opretter du en bruger og password som
giver adgang bade til browserversion og App.

Hvis du mangler adgang til projektet, mapper eller opgaver, skal du kontakte byggeleder
eller projektleder pa projektet, som kan opseette brugeradgang pé projektet.
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Dokumenter i | InfraField og DaluxBox

DaluxBox er Dalux’'s dokumenthandteringsmodul. Det er vigtigt at dokumenter, som
omhandler arbejdsmiljg, ligger i de rigtisge mapper i DaluxBox, sa de er lette at finde for
alle som handterer arbejdsmilja.

Nedenfor er en oversigt over i hvilke mapper, der skal ligge arbejdsmiljgdokumenter.

I~ C04 Myndigheder og instanser
I~ C04.02 Anmeldelse
AT anmeldelse
I~ C07 Geometri
I~ C07.01 Tegninger
Bysggepladsplan
—7 €08 Teknisk specifikation
I~ C08.05 Sikkerhed og arbejdsmiljo
Plan for sikkerhed og sundhed
Logbog
Journal
Beredskabsplan

I~ C11 Tids- og ressourcestyring

—~7C11.02 Tidsplaner
Tidsplan hvori seerligt farligt arbejde indgar
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Vejledning til sikkerhedsopgaver

Sikkerhedsopgaver

Mangler og risici, som skal udbedres

Arbejdsmiljgkoordinatoren har ansvaret for at oprette sikkerhedsopgaver til entrepreng-
ren, nar der er mangler som skal udbedres. Nar entreprengren har klarmeldt at have lgst
opsgaven skal arbejdsmiljgkoordinatoren godkende og lukke opgaven.

AMK opretter sikkerhedsopgaver til entreprengr/bygherre

. Projektsupport testprojekt ~ eE
Tryk pa + =

Indbakke >
Indbakken er tom

Vis alle mapper
Skemaer >

Tilsynsplaner >

Veelg Sikkerhedsopgaver -

Q sag

> @ Seneste indtastninger
4 (SO) Sikkerhedsobservation

@ (FOTO) Fotoregistrering

© (Ks) Kvalitetssikring |/
@ (SI) Sikkerhedsopgave




Udfyld opgaven og send til
entreprengr og/eller bygherre -

AMK godkender udbedring og lukker sikkerhedsopgave

AMK modtager sikkerhedsopgaven til godkendelse -

AMK lukker opgaven -

AMK har fglgende muligheder for at lukke
sikkerhedsopgaven:

1. Hvis udbedringen er udfgrt tilfredsstillende:
Godkend, luk

2. Hvis udbedringen kreever opfalgning, kan AMK
veelge Godkend, opfalgning for at oprette en ny
opfelgende sikkerhedsopgave.

Annuller  Sikkerhedsopgave B

@ &

Tag foto Vedhaeft fil

Sikkerhed og arbejdsmilis
Ansvarlig BOS5 Entreprener, Sikkerhedsworkflow
kontakt 2

Emne Fremkommelighed

Lokation

Deadline

Alvorlighedsgrad

3

Sikkerhedskategori

Adgangs-og transportveje og skiltning

Projektsupport testprojekt -

Indbakke @ >

SI3

_a Fremkommelighed

12:31

Vis alle mapper
Skemaer >
Tilsynsplaner >

Seneste filer

1100016_0_4944-1_A6_0.pdf

8 = 6,6 MB - en maned siden

s 1100016_1_7616-1_A6_0.pdf
& 246 KB - en méaned siden

E 1100016_15_7616_A6_1.pdf

& 635 KB - 2 maneder siden

Ga til Box

M 9 ) =

Hjem Lokationer Box Mere

SI3

Fremkommelighed

(@ Tilfej information

</ Godkend, luk
</ Godkend, opfelgning
2> Tildel

Annuller
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Vejledning til sikkerhedsobservationer

Sikkerhedsobservationer

Sikkerhedsobservationer

Registrering af en risiko pa anleegspladsen, som kan fagre
tilen neerved haendelse eller en arbejdsulykke

Alle skal kunne oprette sikkerhedsobservationer pa byggepladsen, hvis man observerer
noget der kan udggre en risiko for ulykker eller naerved handelser.

Nar man opretter en sikkerhedsobservation med Dalux-appen, kan man tage et billede
af observationen. Man skal skrive et emne og en beskrivelse af observationen og markere
hvor observationen er lokaliseret og veelge en sikkerhedskategori.

Nar en sikkerhedsobservation bliver oprettet, bliver den sendt til arbejdsmilje-
koordinatoren, som skal hdndtere observationen og evt. oprette en sikkerhedsopsgave.
Se hvordan pd naeste side =



Sadan opretter du en sikkerhedsobservation i InfraField-appen

Tr’yk pé. + = Projektsupport testprojekt + +

Incdbakke >
Alle kan oprette sikkerhedsobservation i

InfraField-appen, som bliver sendt til AMK.

Indbakken er tom

Vis alle mapper
Skemaer >

Tilsynsplaner >

Veelg Sikkerhedsobservation -

Q Sag

> (7) Seneste indtastninger
4 (SO) Sikkerhedsobservation
@ (FOTO) Fotoregistrering \

@ (KS) Kvalitetssikring

s (SI) Sikkerhedsopgave

Udfyld observationer og send til AMK -

Tag foto Vedheeft fil

Ansvarlig Arbejdsmiljgkoordinatorer
Emne
Lokation >
* Sikkerhedskategori
Ingen vaerdi

AMK skal vurdere sikkerhedsobservationer (SO)

@ S03

Hegnet er vaeltet

AMK modtager SO i sin indbakke - 08100

Vis alle mapper

Skemaer >

Oprettelsesdato
8. maj 2023, 09:09

AMK besvarer opgaven via den grgnne pil - oo /
Maria Styrbaek, Kebenhavns Kommune°
Ansvarlig

S03

fegnet er valtet

AMK kan enten arkivere SO eller oprette en ‘
. . @ Opret sikkerhedsgpgave
sikkerhedsopsgave til entreprengr eller bygherre - /

> Arkivér

Annuller
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Vejledning til neerved haendelser

Naerved haendelser

Neerved haendelser

En handelse hvor der ikke sker en personskade, men der kan ske materielskade.

Naerved handelser skal kunne registreres af alle der er pa byggepladsen. Den som
registrerer en haendelse skal angive emne, lokation, Beskrivelse og sikkerhedskategori
Neerved heendelse.

Nar en neerved haendelse er blevet oprettet, bliver den sendt til arbejdsmiljgkoordina-
toren, som har ansvar for at hdndtere haendelsen og arkivere den eller oprette en sikker-
hedsopgave til enten bygherre eller entreprengr.

*Neerved haendelser bliver registreret som en sikkerhedskategori under sikkerheds-
observationer, fordi det endnu ikke handteres via arbejdsmiljgmodulet i Dalux.

Se hvordan péa naeste side -



Sadan opretter du en naerved haendelser i IntraField-appen

Tryk p& + =

Alle kan oprette naerved haendelser i IntraField-appen.

Veelg Sikkerhedsobservation -

Udfyld sikkerhedskategori som naerved haendelse
og send tilAMK -

AMK skal besvare alle naerved haendelser

AMK modtager neerved haendelse i sin indbakke -

AMK besvarer neerved haendelser
via den grgnne pil -

AMK har fglgende muligheder for at handtere
neerved haendelsen:

1. Opret sikkerhedsopgave
tilentreprengr eller bygherre.

2. Arkiver, hvis der ikke skal ggres yderligere

Projektsupport testprojekt ~~ o

Indbakke >
Indbakken er tom

Vis alle mapper

Skemaer >

Tilsynsplaner >

Seneste filer

Q sag

> (7) Seneste indtastninger
s (SO) Sikkerhedsobservation
® (FOTO) Fotoregistrering \

© (KS) Kvaltetssikring

s (sI) Sikkerhedsopgave

Sikkerhedskat

Annuller egori

Q Saeg

Vinterforanstaltninger og
feellesarealer

Stiger, lifte, loftegrej og stillads
Stav, stej og vibrationer
Indretning af skur og materialeplads
El-sikkerhed

Maskiner og tekniske hjeelpemidler

Produkter og materialer

Naerved haendelse \
Andet

Indbakke 70 >

® 5010 /
Neerved haendelse

10:01

S010

@ Opret sikkerhedsopgave
X Arkivér

Annuller

10
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Vejledning til sikkerhedsrunderingsskema

Sikkerhedsrunderingsskemaer

Tjekliste til brug under de lovpligtige sikkerhedsrunderinger

Arbejdsmiljgkoordinatoren har ansvaret for at gennemfgre sikkerhedsrunderinger.
| Dalux-appen skal arbejdsmiljgkoordinatoren anvende skemaet sikkerhedsrundering
til at registrere at alle sikkerhedskategorier pa byggepladsen er i orden.

Er der kritiske observationer indenfor hver kategori skal arbejdsmiljgkoordinatoren
tildele en sikkerhedsopgave til hovedentreprengr, underentreprengr etc. som skal
udbedre manglen.

Se hvordan pd neeste side =

Arbejdsmiljeforhold er i Observationen er kritisk og Observationen er kritisk og
orden skal udbedres skal udbedres omgaende

"



Sadan udfyldes sikkerhedsrunderingsskemaer i InfraField-appen

Tryk pé& skemaer og veelg sikkerhedsrundering -

Indbakke >

Indbakken er tom

Vis alle mapper

ﬂ:ﬂnaer)K

Tilsynsplaner >

Opret ny rundering pa + - il Toc > wato

¢ Skemaer Sikkerhedsrundering -+

Pabegyndte (1) Afsluttede

Q Seg

Y | Oprettet af Zendret af Areal Zor

® SR1 20. apr 2023, 14:18
Dato: 20. apr 2023 - Deltagere: Maria
Styrbaek (Kebenhavns Kommune)

1tjekliste
Opdateret 20. apr. 2023, 14:19

Marker alvorligshedsgrad under hver kategori - + Deltagere °

Maria Styrbaek (Kebenhavns Kommune)

Personlige vaernemidier [i B}
o W< o

Orden og ryddelighed [i
@ @ o

Adgangs-og transportveje og skiltning @ >

6] 5] ®
Sikring af brande, huller og ;0>
udgravninger

@ © @

wl TOC ¥ 14.26

Annuller  Sikkerhedsopgave

Hvis en kategori bliver kategoriseret med

alvorlighedsgrad gul eller rad bliver der SIS e

. . Personlige vaernemidler
automatisk oprettet en sikkerhedsopgave.
Tag foto Vedheeft fil

Sikkerhed og arbejdsmilje

. BOS Entreprener, Sikkerhedsworkflow
Ansvarlig ioiai Randal Petersen, Kebenhavns
Kommune

Emne Personlige vaarnemidler
. Gernersgade
Lokation 1001477.00_2188_A6 ~

Deadline 21. april 2023
Alvorlighedsgrad

Ingen vaerdi

Qiklkarhardekatannri
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Vejledning til oprettelser af mader

Kebenhavns Kommunes projektleder eller byggeleder har ansvar

for at oprette og styre opsaettelsen af mader i InfraField.

Oversigt over relevante magder

e Byggemgde AB 18

e Sikkerhedsmgder

e Opstartsmgde for arbejdsmilj@

e Forventningsafstemningsmgde med AMK-P
e Forventningsafstemningsmgde med AMK-B
e Dagsorden for overdragelsesmgde

Sadan planlaegges og oprettes et mgde i Dalux

Veelg InfraField-> Mader - Navigér tilden mgdetype I
der er relevant for det made, du skal afholde. LM 4 Analytics
. . . EE ~ & Opgaver
OBS: Hvis den relevante mademappe ikke er tildgaenge- N AR opgaver
lig, skal projektadministratoren oprette det forste made. O —

Lokationer

Kontakt derfor din projektleder, som vil tage fat i Jura og

® [gangveerende
Projektsupport for at f& mappen oprettet. 7 ,ﬁ“ B Afsluttet
o~ B Kladder
Box > [E Tieklister
ﬁ v B84 Mader
Q, Alle mader

Q, Alle mpdepunkter

2 Mine medepunkter

@ Forsinkede medepunkter
Sikkerhedsmode

> @ Arbejdsmilje

13



Udfyldelse af mgdeskabelon far meodestart

Inden mgdet afholdes, kan du opsaette ma@deskabelonen
for det mgde, du skal gennemfgre, herunder:

¢ Angive dato og tidspunkt - B 7 s v

Lokation

e Invitere relevante deltagere

e Tilknytte opgaver, haeendelser eller emner, riwEsAE S
som er relevante for mgdet P o e

3 Kaovanenno s yogepaceen

e Tilknytte relevante tegninger og dokumenter v bl iy
6. Arbejdsulyider og nasrved handelser

. o 7. Saniaioner

e Tilpasse skabelonen efter madets formal 8 Nesie modeog e
Deltagere
Navn Firma

For at invitere deltagere, tryk pa +Tilfgj deltagere R \ e

+ Tilfej dehagere

OBS: Deltagerne modtager en e-mail med en madeindkaldelse.
De skal aktivt klikke pa linket i e-mailen for at f& madet lagt i deres kalender.

Tilknytning af opgaver og haendelser

— o x
KNYTTIL

Under de relevante afsnit i mgdeskabelonen kan du \« Wowe >
tilknytte opgaver eller haendelser, som skal behandles R
pa det padgaeldende made. R
B9 Veelg fra Box
[®) indszet fra udklipsholder

Tryk pa (...). Veelg 'Eksisterende opgave'
og tilknyt den relevante opgave eller haandelse.

Marker pa tegning

7

Aben

Tilknytning af tegninger og dokumenter

Relevante tegninger eller dokumenter kan tilknyttes i de -
afsnit af ma@deskabelonen, hvor de understgtter madets \
indhold. el s

= B, Ny opgaws
Tryk pa (...). Veelg 'Vaelg fra Box'’ wime B,

g q Nﬂ Verlg fra Box
[®] ndset fra udklipsholder
hben Markes pé 1egning

Apen

14



Udfyldelse af madeskabelon under/efter modet

For at udfylde ‘referat’,

Sikkerhedsmede
tryk pé knappen ‘Start Mgde’ e 1
-5 Stanmede
Alle referater gemmes samlet Eme @+ [‘sidemessmace
i madeskabelonen. =
Tidligere noter kan tilgas
. . . USTEE=ETN @
via 'Vis Detaljer'. et a L

1. Bemaerkninger 1il forrige referat

2. Plan for sikkerhed og sundhed

3. Koordinering pa byggepladsen

4. £ndringer | projekiet

5. Myndigheder(tilsyn)

&, Arbejdsulykker o nesrved heendelser

;. g;fs:e e g b
Gem og feerdigger modeskabelonen
Mgdeskabelonen kan gemmes som Riehedemacs M—

kladde ved at trykke '‘Gem’

> Afslnt mode S Udskriv

Nar mgdet er afsluttet, feerdiggores
mgdet ved at trykke , tryk ‘Afslut Made’

og gemmes
OBS: Undga at aandre status pa B 01 e

dagsordenspunkter, da disse som
udgangspunkt skal forblive dbne.

i 82 MNestemode

i 9.Ewt

+ Tilfo] modekategori

Vis detaljer

-+ Tilfgj medepunkt

Deadline

Vis detaljer

Vis etaljer

=+ Tilfej madepunkt

<+ Tilfej medepunia

Type

Staridspun.. % | 1000

Shumidspunkt * | 3700

X
X
Prioritet  Status
Aben v
Aben v
x

Annuller I

15



Oprettelse af fremtidige mader

Den mgdeansvarlige skal sikre, at der oprettes fremtidige mader af samme type
eller med samme formal. Dette kan ggres pa to mader:

1. Opret nyt made fra en tidligere mgdeskabelon
Abn den senest anvendte mgdeskabelon og tryk “Afslut Made”.
Knappen “Opret ny opfolgning” vises herefter og kan bruges til at
oprette et nyt mgde med samme struktur.

2. Opret nyt mgde via InfraField
Gatil InfraField - Mgder.
Find den relevante mgdetype, markér det senest afholdte made
o8 tryk pa "+ Opret”.

16
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Vejledning til ulykkeregistrering

Ulykkesregistreringsskema

Ulykkesregistreringsskemaet er en digital formular, hvor entreprengr

registrerer og dokumenterer detaljer vedrgrende en ulykke eller
alvorlig neerved haendelse, der finder sted pa arbejdspladsen.

Entreprengr eller arbejdsmiljgkoordinator har ansvar for at udfylde ulykkesregistrerings-
skabelonen i Dalux ved ulykker. | Dalux skal skabelonen anvendes til at registrere alle ulyk-
ker eller alvorlige ulykker samt neerved-ulykker.

Ved alvorlige ulykker eller naerved-ulykker kan MKB's arbejdsmiljgkonsulent hjeelpe med
ulykkesanalyse og en snak med bergrte entreprengr.

Tilga ulykkesregistreringsskema via modulet ‘InfraField’

Naviger til 'Ulykkeregistrering’ - 7\
e DALLX & Indbakke
88 ® |gangveerende 1
Dashboard & Afsluttet
@ B Kladder
Lokationer

\ % > Kontrolplaner
=

InfraField ., [Z] Tjeklister/

@ Q Alle tjeklister 0/4
Box > 3 12 -Beplantning
U@J » [J 14 - Signalanlaeg

Udbud > 3 15-Belysning 0/2

> 3 Kontraktstyring 0/1

\v [ Sikkerhed og arbejds... 0/1

Firmaprofil v 3 Ulykkesregistrering  0/1

Tryk p& +ny =

@ \ Ulykkesregistrer... 0/1

17



Tilga ulykkesregistreringsskema via modulet ‘Lokationer’

Klik pd Ny+
derefter Tjeklister’ -

Klik pa ‘Sikkerhed og arbejdsmiljg’ og derefter 'Ulykkesregistrering’ -

Vigtige observationer ved udfyldelse af ulykkesregistreringsskema

e Kommentarfelt ikon: Tillader dig at vedhaefte kommentarer.
e Vedheeftede filer ikon: Tillader dig at vedheefte filer.
e j-ikon: Tilbyder hjeelpetekst.

Gem og afslut ulykkesregistreringsskema

Du kan gemme en kladde

) i Ulykkesregistrering
uden at afslutte registreringen
ved at trykke pa 'Gem’ - * Arbejdspakke
. Lokation
Nar du er feerdig med at
udfylde ulykkesregistreringen, = * fueprsetom forproid
afkryds feltet 'Afsluttet’ og i
Byggeleder Kebenhavns Kommune
tryk derefter 'Gem’ -
* Tidspunka for ulykken
Skadeslidte
* Ansatelseslengde @ [veelg
* Arbejdserfaring inden for faget
Alder
\Erskadlslldmundoruddamdm
[C] afshuret

Herefter er ulykkesregistreringen faerdigmeldt.

[ sikkerhed og arbejdsmiljo . ‘
Ulykkesregistrering

7

=2

v

- [ E
¥

=2

l

W ]

=g
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