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[By], den 3. december 2020


Indkaldelse til fælles ledningsejermøde i forbindelse med etableringen af [projektnavn]



	Vejledningsboks til tekstfarver i paradigme
Sort tekst: Teksten skal som udgangspunkt blive stående uændret, medmindre den ikke er relevant for det aktuelle projekt.
Rød tekst: Teksten angiver steder, hvor der skal indsættes konkrete oplysninger.
Grøn tekst: Teksten er en vejledning til, hvordan paradigmet skal anvendes. Al grøn tekst skal slettes, når dokumentet er færdigskrevet og inden det udsendes.
Blå tekst: Teksten angiver alternative muligheder. Hvis teksten ikke er relevant, skal den slettes. Hvis teksten er relevant, skal den farves sort (NB! overskrifter skal ikke ændres).













Til [ledningsejer]

I forbindelse med etableringen af [projektets navn] indkaldes I hermed til det første koordinerende møde den [dato, tidspunkt og sted]. Mødet er et opstartsmøde, hvor ledningsejerne orienteres om anlægsprojektet, herunder potentielle konfliktpunkter i forhold til eksisterende ledninger. På mødet vil I få udleveret ledningstegninger og tidsplan for anlægsprojektet. Vedlagt dette brev er bilag A, situationsplan over anlægsprojektet. 

Dagsorden:

1) Velkommen
2) Beskrivelse af projektet
3) Afklaring af arbejder på ledninger og tekniske forhold
4) Stillingtagen til betalingsspørgsmålet
5) Tidsplan
6) Eventuelt

På mødet deltager TMF, dennes rådgiver, og samtlige relevante ledningsejere. TMFs rådgiver følger op på mødet med hver enkelte ledningsejer enten per telefon, e-mail eller ved indkaldelse til et nyt møde. 

I bedes senest den [dato] give en tilbagemelding på [e-mail og telefonnummer] om hvem der deltager på vegne af [ledningsejer].

Spørgsmål kan rettes til [navn og e-mailadresse].

Med venlig hilsen

[signatur]
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