Regnskabsaflaeggelse for 2024 og
ansggning om tilskud for 2026

workshop

2. og 10. april 2025
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Dagsorden 10. april

17.05 — Velkomst

Folkeoplysning Rikke Lauritsen, Julie Thunbo Rivold og Peder Stig Andersen

17.15 - gennemgang af regnskabsaflaeggelsen
Revisions- og regnskabsinstruksen
Indberetningsformularen

17.45 — pause

18.00 — regnskabsskabelon og spgrgsmal til regnskabsaflaeggelsen

18.30 — generelle spgrgsmal



Kgbenhavns Kommune

Dagsorden 2. april

17.05 — Velkomst

Samradet Christian E. Jgrgensen
Folkeoplysning Julie Thunbo Rivold og Peder Stig Andersen

17.15 - gennemgang af regnskabsaflaeggelsen
Revisions- og regnskabsinstruksen
Indberetningsformularen

17.45 - pause
18.00 — regnskabsskabelon og sp@rgsmal til regnskabsaflaeggelsen
18.15 — Samradet ved Christian E. Jgrgensen

18.30 — generelle spgrgsmal



Kgbenhavns Kommune

Info inden I gar igang

Lees krav og information pad kommunens hjemmeside. Her ligger ogsa ngdvendige dokumenter.
Nedenfor er diverse memoer og svar pa spgrgsmal fra foreningerne.

https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud

Der er ikke krav om brug af Regnskabsskabelonen. Brug gerne regnskabet fra eget forenings-system.

Men regnskabet skal fglge opstilling i Modelregnskabet fra Regnskabs- og revisionsinstruks. Brug eventuelt noter til f.eks. at specificere
kontingent, lokaleudgifter etc.

Bruges Regnskabsskabelonen og | vil &endre i opstilling, sa er koden ”tryk pa mellemrumstasten”. Men pas pa formler.

Husk bestyrelseserkleering, revisorpategning, oplysning om regnskabspraksis og eventuelt protokollat.

Der skal veere bade resultatopgarelse og balance.

Husk underskrifter fra bade bestyrelse og revisor.

Hvem skal underskrive: Den afgdende bestyrelse underskriver regnskab og den nye bestyrelse ansggningen.

Husk fristen 1. maj. Mangler | f.eks. Tjekskemaet, sa send det gvrige og skrivi bemaerkningsfeltet hvornar det sidste kommer.
Forskudt regnskabsar: Medlemstal og lokaleudgifter skal stadig veere for kalenderaret 2024.

Der sendes mail nar sagsbehandling er feerdig. Hvis der mangler noget sendes max 2 rykkere. Som udgangspunkt er frist for 1. rykker 31.
juli og for 2. rykker 31. august.

Regnskaber behandles af Folkeoplysningsudvalget 21. oktober og ansggningen for 2026 den 2. december 2025.


https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud

Kebenhavns Kommune 5

» Kaere xx (DEL AF TEKSTEN FRA MAIL SENDT DEN 4. MARTS 2025)

* Vigtig Information: Det er nu muligt for jeres forening at afleegge regnskab og indberette oplysninger for
2024.

* Detvilveere muligt at afleegge regnskab frem til fristen den 1. maj 2025 kl. 23:59.

* | skal afleegge regnskab fordi jeres forening har modtaget medlems- og/eller lokaletilskud fra Kgbenhavns
Kommunei2024.

» Husk at overholde fristen, da det ellers vil fa skonomiske konsekvenser for foreningen (se nederst i denne
mail under punktet ’Konsekvenser ved for sen indberetning”).

* Her indberetter | jeres regnskabsmateriale

» For at fa adgang til indberetningsformularen, hvor | indberetter regnskabsmateriale, skal | klikke pa
nedenstadende link. Linket er unikt og geelder kun for jeres forening. Gem denne mail med nedenstaende link,
sa | senere har mulighed for at fa adgang.

* https://www.foreningsportalen-

tilskud.dk/2024 foreningernes_indberetninger_JKbxp58yNs/indberetning2024_jkbxp58y.aspx?forenin
gsnr=0000&kk2024Nn=8252548444236490914448348 (obs - dette link virker ikke i powerpoint)

* (abner link i nyt vindue) Oplever du problemer med at tilga linket, kontakt Folkeoplysning



https://www.foreningsportalen-tilskud.dk/2024_foreningernes_indberetninger_JKbxp58yNs/indberetning2024_jkbxp58y.aspx?foreningsnr=0000&kk2024Nn=8252548444236490914448348
https://www.foreningsportalen-tilskud.dk/2024_foreningernes_indberetninger_JKbxp58yNs/indberetning2024_jkbxp58y.aspx?foreningsnr=0000&kk2024Nn=8252548444236490914448348
https://www.foreningsportalen-tilskud.dk/2024_foreningernes_indberetninger_JKbxp58yNs/indberetning2024_jkbxp58y.aspx?foreningsnr=0000&kk2024Nn=8252548444236490914448348
https://www.foreningsportalen-tilskud.dk/2023_foreningernes_indberetninger_JHAgha72iad7/indberetning2023_ahgYje782.aspx?foreningsnr=27321&kk2024Nn=5511405512252271345120407

Kgbenhavns Kommune

Link til indberetningsformular

Der er fejli link i ”Abner link i nyt vindue”.
Brug det ”lange link” ovenover i mailen fra den 4. marts

Kan | ikke finde mailen med linket, sa send os en mail
og bed om at fa linket pa ny

mail: foreninger@kk.dk


mailto:foreninger@kk.dk

Dette skal l indberette i forbindelse med regnskabsafleeggelsen:

Veer opmaerksom pa, at der er bestemte krav til de enkelte punkter i ovenstaende — saerligt
arsregnskabet, der skal fglge kravene i Regnskabs- og Revisionsinstruksen. Pa vores hjemmeside
finder du alt relevant information og skemamateriale vedr. regnskabsafleeggelsen. Her er linket:

Dato for den generalforsamling i 2025, hvor regnskabet er godkendt

Nuveerende antal bestyrelsesmedlemmer. Er det ikke samme antal, der underskriver

regnskabet som der underskriver ansggningen, séa skriv deti bemaerkningsfeltet.
De faktiske medlemstal for 2024.
De faktisk lokaleudgifter for 2024, hvis | modtog lokaletilskud i 2024.
Det gennemsnitlige indbetalte kontingent/anden deltagerbetaling for 2024.
Tjekskema fra revisor.
Arsregnskab for 2024, indeholdende:
o Bestyrelseserkleering om overholdelse af tilskudsvilkarene,
o Revisionspategning,
o  Oplysninger om anvendt regnskabspraksis,
o Resultatopggrelse og Balance.
Tilskudsansggning for 2026, hvis | gnsker at sgge om tilskud for det kommende ar.

Arsregnskab for 2024 til offentliggerelse - (husk at fjerne, overstrege eller udelade
personhenfgrbare oplysninger).

Protokollat, hvis det samlede bevilgede tilskud i 2024, var over 500.000 kr.

Regnskabssiden.

Har | bemaerkninger til materialet kan i skrive det i bemaerkningsfeltet eller uploade et dokument med

bemeerkningerne.



https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud

Kgbenhavns Kommune

+ Brug af knappen Gem i Indberetningsformularen

* Hvis man vil bruge knappen Gem for at gemme kladde skal man indtaste

» dato for generalforsamling,
+ antal bestyrelsesmedlemmer,
* mindst et medlemstal og
« Kontingent

Skriv evt. fiktive tal og sé ret dem til inden indberetning afsluttes



Kgbenhavns Kommune

Aldersgrupper og 25-59 arige

Den tidligere fejli de opgivne argange for aldersgrupperne 19 — 20 ar og 21- 24 arige er nu rettet.
De korrekte argange er 2004 — 2005 og 2000 - 2003
(fejlen er rettet den 4. april 2025)

Hvis deri aldersgruppen 25 - 59 arige indgar instruktgrer / ledere i pkt. 1.4, sa skal de ogsa fremga af pkt. 1.11
Det har betydning for de foreninger, der modtager lokaletilskud.

Anden deltagerbetaling, pkt. 1.13
| lighed med kontingent er der ogsa tale om gennemsnittet pr. medlem under 25 ar.

Tilskudsberettigede er dem, der i labet af aret har betalt kontingent og deltager i faste folkeoplysende aktiviteter.



Kebenhavns Komn .
Indberetning af medlemstal

Antal aktive medlemmer fordelt pa aldersgrupper

1.1 Medlemmer 0-12 &r (fodt 2012-2024) ekskl. handicap 0 o4
1.2 Medlemmer 13-18 ar (faidt 2006-2011) ekskl. handicap a 3
1.3 Medlemmer 19-20 ar (fedt 2004-2005) ekskl. handicap o o
1.3 Medlemmer 21-24 ar (fedt 2000-2003) ekskl. handicap a o
1.4 Medlemmer 25-59 ar (fedt 1965-1999) ekskl. handicap inkl. trener og instruk. a 54
.

1.5 Medlemmer pa 60 dr eller derover (faidt far 1965) ekskl. handicap 0 9
1.6 Handicappede medlemmer 0-12 r (fedt 2012-2024) @ 0 0
1.7 Handicappede medlemmer 13-18 ar (fadt 2006-2011) o o
1.8 Handicappede medlemmer 19-20 r (fedt 2004-2005) a o
1.8 Handicappede medlemmer 21-24 ar (fadt 2000-2003) a o
1.9 Handicappede medlemmer 25-59 ar (fgdt 1965-1999) a o
1.10 Handicappede medlemmer pa 60 ar eller derover (fadt fiar 1965) 0 9
1.1 Treenere/instrukterer mellem 25-59 ar (fedt 1965-1999) @ a 22
1.12 Gennemsnitlige kontingent for hele 2024 for gruppen 0-24 ar pr. medlem @ a B0
1.13 Anden deltagerbetaling for hele 2024 for aldersgruppen 0-24 ar pr. medlem @ 0 250

Ansgges der om medlemstilskud til naste ar (2028) 7
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Lokaletilskud - egne eller lejede lokaler (65%)

Lokaletilskud ydes til de lokaler, hvor den folkeoplysende aktivitet foregar, ikke til depot, toilet og bad. Ligeledes til kontor og kekken,
safremt der foregar en folkeoplysende aktivitet her.

2.1 Lokaletilsskudsperiode der afla=gges regnskab fra @ 01-01-2024 01-01-2024

2.2 Lokaletilsskudsperiode der aflagges regnskab til 31-12-32024 31122024

2.3 Navn pa lokalitet )] Dannebrogsgade 15
2.4 Adresse Dannebrogsgade 13
2.5 Postnr og by 1660 Kgbenhawn
2.6 Samlet antal m2 med aktiviteter 0 100

2.7 Antal rum hvor aktiviteterne foregar 0] ] 3

2.8 Antal timer i hele pe'rinden som foreningen bruger lokaleme 0] o 460

2.9 Husleje 0 92037

2.10 Renteudgifter af pricritetsgaeld 0 0

2.11 Ejendomsskatter, afgifter og forsikringer pa bygninger 0 0

2.12 Almindelige vedligeholdelsesudgifter 0 0 0

2.13 Udgifter til opvarming, vand og el ] 18673

2.14 Udgifter til rengaringsmidler 0 0

2.15 Udgifter il lennet rengering @) 0 N

2.16 Antal uger i perioden der er udfert rengering 0 o

2.17 Udgifter til lennet tilsyn @ 0 0

2.18 Antal uger i perioden der er figrt tilsyn 0 0

2.19 Antal dage i ugen med tilsyn ) 0 0

2.20 Indteegter ved udlan, udlejning og forpagtning @ 0 0

Ansgges der om Lokaletilskud (65%) til neste ar (2026) 7 Ja W



Lokaletilskud for brug af statslige eller kommunale lokaler (100%)

3.1 Lokaletilsskudsperiode der aflaegges regnskab fra ® 01-01-2024

3.2 Lokaletilsskudsperiode der aflgges regnskab til 31-12-2024

3.3 Navn p3 lokalitet @

3.4 Adresse

3.5 Postnr og by

3.6 Samlet antal m2 med aktiviteter 0
3.7 Antal rum hvor aktiviteterne foregar 0
3.8 Antal timer i hele perioden som foreningen bruger lokalerne 0
3.9 Husleje 0
3.10 Ejendomsskatter, afgifter og forsikringer pa bygninger 0
3.11 Almindelige vedligeholdelsesudgifter ® 0
3.12 Udgifter til opwarming, vand og el 0
3.13 Udgifter til rengaringsmidler brug i lokalet 0
3.14 Udgifter til lennet rengering @ i)
3.15 Antal uger i pericden der er udfert rengering 0
3.16 Udgifter til lonnet tilsyn @ 0
3.17 Antal uger i perioden der er fart tilsyn 0
3.18 Antal dage i ugen med tilsyn 0
3.19 Indtaegter ved udldn, udlejning og forpagtning ® 0

Ansgges der om Lokaletilskud (100%) til naeste ar (2026) ? Ja v



Kgbenhavns Kommune

Hytter og lejrpladser

Lokaletilskud leje af fremmede hytter/lejrpladser

+ Der gives tilskud til spejderhytter, rollespilshytter og
lisnende.

* Lokalerne skal veere privatejede. Det er i forbindelse med
steevner og lejre i Danmark, Sydsverige (Skane, Halland og
Blekinge) og Sydslesvig.

* Retningslinjerne pkt. 4.3.2

13


https://www.kk.dk/sites/default/files/2024-02/Retningslinjer%20pr.%2014.02.2024%2C%20FOU%2019.12.2023.pdf

Kgbenhavns Kommune

- Ansogning for 2026

Dokument kan ogsa hentes fra dette link

 https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-

forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud

14


https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud
https://www.kk.dk/brug-byen/foreninger-og-fritidsliv/folkeoplysende-forening/regnskabsaflaeggelse-for-medlems-og-lokaletilskud

K@benhavns Kommune

Upload Tilskudsans@gning 2026

Tilskudsansggningen skal underskrives af hele den samlede bestyrelse samt revisor. Til ingen skal safremt | sgiger tilskud for det kommende ar. Der kan
Kun oploades filer der fylder mindre end 3 MB og kun i et med for PNG, JPG(bil r) eller PDF. Fylder en fil mere end 3 MB sa skal de opdeles op i fiere filer

Klik for at hente Tilskudsansgigning 2026, som skal underskrives, scannes og sa uploades her (Word-dokument).

Klik for at hente Tilskudsansgigning 2026, som skal underskrives, scannes og sa uploades her (PDF-fil);

Feigende fil er uploadet: tilskudsskema arsregnskab 2024.pdf

Veelg Fil 1 Der er ikke valgt nogen fil

Veelg Fil 2 Der er ikke valgt nogen fil
Veig Fil 3 Der er ikke valgt nogen fil

Veelg Fil 4 Der er ikie valgt nogen fil

15



K@benhavns Kommune

Valg af filer til dokumentet "Tjekskema"

Tjekskema skal udfyldes og underskrives af revisor. Der kan kun oploades filer der fylder mindre end 3 MB og kun i et med formaterne PNG, JPG (billedefiler) eller PDF. Fylder
en fil mere end 3 MB sa skal de opdeles op i fiere filer

Klik for at hente Tjakskema, som skal udfyldes, scannes og s& uploades her (Worddokument).

Klik for at hente Tiekskema. som skal udfyldes, scannes og s& uploades her (PDF-fill.

| | Der er ikke valgt nogen fil
1| Der er ikke valgt nogen fi
| | Der er ikke valgt nogen fil
\eelg Fil 4 Der er ikke valgt nogen fi

Veelg Fi 1

Vaelg Fil 2

eelg Fil 3

16



Kgbenhavns Kommune Sidehoved

Valg af filer til dokumentet "Arsregnskab” med evt. gvrige bilag, f.eks. "Beretning” og "Referat fra
generalforsamling”

Regnskabet skal viere godkendt pd generalforsamiingen og vaere underskrevet af hele bestyrelsen samt revisor. Vier opmasrksom pa, at arsregnskabet indeholder alle
pakrazvede afsnit jf. Regnskabs- og revisionsinstruksen. Der kan kun oploades filer der fylder mindre end 3 MB og kun i et med formaterne PNG, JPG (billedefiler) eller PDF.
Fylder en fil mere end 3 MB sa skal de opdeles op i flere filer

Klik for at hente Regnskabsinstruks {Word-dokument).

Klik for at hente Regnskabsinstruks (PDE-f).

Vaelg Fil 1 Der er ikke valgt nogen fil Upload fi
Veelg Fil 2 Der er ikke valgt nogen fil Upload fi
Vaelg Fil 3 Der er ikke valgt nogen fil Upload fi
Veelg Fil 4 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil
Vel Fil 5 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil
Veelg Fil 6 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil
\eelg Fil 7 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil
Vaelg Fil 8 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil
\eelg Fil 9 Der er ikke valgt nogen fil Upload fil

\izelg Fil 10| Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Uplboad fil



K@benhavns Kommune Sidehoved

Valg af filer til dokumentet “Protokollat”

Protokollat skal indsendes, safremt foreningen i 2024 er bevilget et samlet medlems- og lokaletilskud pa over 500.000 kr. Det skal underskrives af bestyrelse samt revisor. Der
kan kun oploades filer der fylder mindre end 3 MB og kun i et med formaterne PNG, JPG (billedefiler) eller PDF. Fylder en fil mere end 3 MB sa skal de opdeles op i flere filer

Vezelg Fil 1 | Vizelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Upboad fil
Veelg Fil 2 | Vizelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Upboad fil

Veelg Fil 3 | Vizelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Upboad fil

Veelg Fil 4 | Vizelg fil | Der er ikke valgt nogen fil Upboad fil



Kgbenhavns Kommune

Sidehoved

Offentliggorelse af regnskab

— lregnskabet det offentliggares skal fremga personnavne pa bestyrelse og revisor.
— Men underskrifter, adresser ma gerne slettes.

— Fadselsdato, cpr.nr., medlemsnavne etc skal fjernes

19



K@benhavns Kommune Sidehoved

Valg af filer til dokumentet “Arsregnskab til offentliggerelse”

Kommunen har pligt ©il at offentliggere foreningsregnskaberne Jf. Folkeophrsnjngslmn §29 stk. 3. Bemark, arsregnskabet til offentliggerelse ma ikke irrgehulde
personfalsomme oplysninger som fx medlemslister eller CPR-numre. Navne pa bestyrelsesmedlemmer og revisor er ikke personfelsomme og skal fremga, underskrifter kan
dog undlades. Filen skal uploades som én samlet fil. Der kan kun oploades en fil der fylder mindre end 3 MB og kun i formateme PNG, JPG (billedefiler) eller POF.

Veelg Fil 1 Der er ikke valgt nogen fi

20



K@benhavns Kommune Sidehoved

Bemaerkninger

Her skrives bemaerkninger, der kan have betydning for tilskud. Der er plads til max. 250 tegn, og linjeskift ignoreres.

Bermnzerkninger:

Gem eller Indsend

Klikker du pa Gem, vil de indtastede tal og dokumenter blive gemt, s3 du senere kan frdiggere indberetningen. Klikker du pd knappen Indsend, s3 afsluttes jeres
indberetning til forvaltningen, og det vil herefter ikke vaere muligt at sendre. Indberetning skal afsluttes senest den 1. maj kl. 23.59 2025. Der sendes en kvittering til

foreningens e-mailadresse,

21



Kgbenhavns Kommune

-@vrigt

* Dererudsendt en spgrgeskemaundersggelse den 31. marts 2025 til alle godkendte folkeoplysende foreninger - husk at udfylde den.
* Gerne med forslag til kurser, uklarheder i retningslinjer m.v.

» Veer ogsa opmeerksom pa indbydelse til foreningskursus den 24. april pa Radhuset

22
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