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1. Projektinformation

TMF indbyder til at afgive tilbud pé ressourceperson til [projekt nr. og navn] i henhold
til dynamisk indkabssystem for indkeb af ressourcepersoner. Opgaven tilhgrer kategori
[1- Projektledelse / 2 - Byggeledelse].

11. Ordregiver

Kgbenhavns Kommune

Teknik- og Miljgforvaltningen

Mobilitet, Klimatilpasning og Byvedligehold
Islands Brygge 37

2300 Kgbenhavn S

Danmark

(herefter "TMF")

Kontaktperson er Projektleder: [Navn].

1.2. Opgavebeskrivelse

Opgaven er neermere beskrevet i aftalesedlen.

Hvis vi udbyder en opgave, hvor der kan opsté interessekonflikt mellem
ressourcepersonen og totalrédgiver/rédgiver pa det kommende projekt bgr falgende
saetning medtages:

TMF ger for god ordens skyld ansggerne opmeaerksomme p4, at tildeling af opgaven vil
kunne medfere, at ansgger ikke vil kunne byde ind pé et udbud af en efterfglgende
radgiveropgave pa det samme projekt, da ressourcepersonens opgave vil medfgre
inhabilitet.

1.3. Overordnet tidsplan

Udbudsmateriale offentliggeres pad Mercell | dd.mm.3aaa
Spergefrist dd.mm.44éa
Svarfrist dd.mm.44éa
Tilbudsfrist dd.mm.4déa
Evaluering og tildeling uge X-x
Kontraktindgdelse uge x
Forste arbejdsdag dd.mm.44aa

Vaer opmaerksom p4, at visom udgangspunkt altid giver en tilbudsfrist pd minimum 14
dage.
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2. Udbudsmateriale til miniudbud
2.1. Offentliggerelse af udbudsmateriale
Udbudsmaterialet er frit, direkte og fuldt elektronisk tilgeengeligt via Mercell.

Hvis tilbudsgiver gnsker support til, hvordan Mercell fungerer, henviser TMF til Mercell
pé support.dk@mercell.com.

2.2. Udbudsmateriale
Miniudbuddet indeholder falgende udbudsmateriale:

A. Miniudbudsbetingelser

B. Aftaleseddel med bilag

C. Eventuelle spgrgsmal og svar samt rettelsesblade udsendt i udbudsperioden
D. Tilbudsliste

Tilbudsgiver kan alene laegge information udsendt fra TMF pa Mercell til grund for
afgivelsen af tilbud.

3. Tilbuddets indhold
Tilbuddet skal indeholde falgende oplysninger og dokumenter:
1. Udfyldt tilbudsliste, jf. afsnit 3.1
2. CV pétilbudt ressourceperson, jf. afsnit Fejl! Henvisningskilde ikke fundet.

Tilbudsgiver bgr vaere opmeaerksom pé at aflevere alle efterspurgte oplysninger, da TMF
kan veere berettiget og forpligtet til at forkaste tilbud med mangler.

Tilbudsgiver skal vedsté sit tilbud i to maneder fra tiloudsfristens udlgb.
3.1. Pris
Tilbudsgiver skal udfylde tilbudslisten med timeprisen for den tilbudte medarbejder.

Tilbudslisten skal veere udfyldt og underskrevet af tegningsberettiget person i
tilbudsgivers firma.
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3.2. CV pa tilbudt ressourceperson

Tilbudsgiver skal aflevere CV for den tilbudte ressourceperson.

CV'et mé fylde maks. [2] A4-sider. Det ber fremga af CV'et, hvilken rolle den tiloudte
ressourceperson har hafti de sager, der fremhaves som vaerende seerlig relevante i
forhold til den konkrete opgave.

CV'et bor seerligt beskrive falgende kompetencer og erfaringer:

e [Indseet]

4. Sporgsmal fra tilbudsgiverne

Spergsmal skal stilles via Mercell.

TMF besvarer spagrgsmal, der er stilletinden den i tidsplanen. Spargsmal, der stilles
senest [x] dage for tilbudsfristens udlgb, kan forventes besvaret. Spargsmal, der stilles
efter denne frist, vil som udgangspunkt kun blive besvaret, sdfremt det er muligt at
besvare dem senest 6 dage inden tilbudsfristens udlgb. Spgrgsmél og svar vil blive
gjort ensartet og anonymiseret til samtlige tilbudsgivere via Mercell.

Det er tilbudsgivers ansvar at holde sig opdateret om eventuelle meddelelser og
rettelsesblade, som offentliggeres pad Mercells udbudsportal.

5. Tilbudsfrist og afgivelse af tilbud

Tilbuddet skal veere uploadet p&d Mercell senest den [dd.mm.aaaa] kl. 12.00.

Det er udelukkende tilbudsgivers ansvar, at tilbuddet bliver uploadet rettidigt og
korrekt. Tiloudsgiver kan afklare eventuelle tekniske udfordringer ved at kontakte
Mercells support inden tilbudsfristens udlgb.

Hvis tilbudsgiver gnsker vejledning til, hvordan tiloudsgiver skal uploade sit tilbud pé
Mercell, henviser TMF til Mercells egen support pé support.dk@mercell.com.

6. Evaluering af tilbud
6.1. Tildelingskriterium og underkriterier

Det gkonomisk mest fordelagtige tilbud identificeres pa grundlag af tildelingskriteriet
"Bedste forhold mellem pris og kvalitet”.

Evaluering af tilbuddet sker i to trin, hvor TMF ferst vil udveelge de [2-5] gkonomisk
mest fordelagtige tilbud.

Underkriterierne og deres veegtning for processen i farste trin er folgende:
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e Pris [20-50 %] (veelg procentsats)
e Réadgivers tilbudte ressourceperson [50-80 %] (veelg procentsats)

Nar TMF ud fra ovenstdende kriterier har udvalgt de [2-5] gkonomisk mest fordelagtige
tilbud, vil TMF indbyde de tilbudte ressourcepersoner fra disse tilbud til et
praesentationsmeade. Efter praesentationsmedet foretages yderligere en evaluering,
hvor tilbudsgiver ogsé tildeles point for praesentationen pé preesentationsmegdet. De
tildelte point herfra vil blive tillagt en veegtning pa 50 %, som tilleegges pointscoren fra
evalueringen i farste trin, hvorefter der sker en endelig identifikation af det skonomisk
mest fordelagtige tilbud.

6.1.1. Pris

Vurderingen af underkriteriet "Pris” foretages pa baggrund af den tilbudte timepris.
TMF leegger veegt pé den samlet laveste timepris.

6.1.2. CV pa Radgivers tilbudte ressourceperson

Her beskrives, hvordan radgivers tilbudte ressourceperson vurderes. Vurderingen af
underkriteriet foretages pé en skala fra 0-10.

6.1.3. Praesentationsmade

Ved vurderingen af underkriteriet "Praesentationsmegde” vil TMF laegge veegt pd, om
den tilbudte ressourceperson pa overbevisende made kan redeggre for sine
kompetencer og erfaringer som beskrevet i CV'et.

6.2. Evalueringsmetode

Til brug for evalueringen af tilbuddene, vil ordregiver anvende falgende
evalueringsmetode.

6.2.1. Evaluering af underkriteriet Pris
Den tilbudte timepris vurderes pa baggrund af felgende relative pointmodel:

e Laveste tilbudte pris tildeles 10 point.

e Entiloudt teoretisk pris, der er 30 % hgjere end laveste pris tildeles O point.

e Qvrige tilbud tildeles point ved retlinjet interpolation mellem laveste pris og en
teoretisk pris, der er 30 % hgjere end laveste pris.

TMF har felgende sekundeere model: Hvis den faktiske spredning mellem
tilbudssummerne er hgjere end 30 %, vil procentsatsen blive sat op inden for 20 %
intervaller, indtil procentsatsen kan rumme den faktiske spredning.

Point for underkriteriet "Pris” angives med to decimaler.
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6.2.2. Evaluering af underkriteriet "Radgivers tilbudte ressourceperson” og
"Praesentationsmade”

Der vil i forbindelse med evalueringen af underkriteriet blive tildelt point pd baggrund
af felgende pointmodel.

Point  Betydning

10 Gives for det fremragende tilbud som bedst muligt opfylder underkriteriet.

9 Gives for det fortrinlige tilbud, der med enkelte undtagelser opfylder
underkriteriet.

8 Gives for det meget tilfredsstillende tilbud, der med et mindre antal
undtagelser opfylder underkriteriet.

7 Gives for det tilfredsstillende tilbud, der i rimelig grad opfylder
underkriteriet.

6 Gives for det nogenlunde tilfredsstillende tilbud, der til en vis grad opfylder
underkriteriet.

5 Gives for tilbud med en middel tilfredsstillende opfyldelse af underkriteriet.

4 Gives for det mindre tilfredsstillende tilbud, hvor opfyldelsen af
underkriteriet kun er tilfredsstillende i begreenset omfang.

3 Gives for det mindre acceptable tilbud, hvor opfyldelsen af underkriteriet er
utilfredsstillende pé en reekke punkter.

2 Gives for tilbud, hvor opfyldelse af underkriteriet er utilfredsstillende.

1 Gives for tilbud, hvor opfyldelse af underkriteriet er meget utilfredsstillende.

0 Gives for tilbud der alene er konditionsmeaessige.

6.3. Identifikation af det skonomisk mest fordelagtige tilbud.

Den tilbudsgiver der samlet opnér det hojeste antal veegtede point har afgivet det
gkonomisk mest fordelagtige tilbud.

Det veegtede point findes ved at multiplicere det antal point en tilbudsgiver har faet
tildelt under hvert underkriterium med den veegtning det pdgaeldende underkriterium.

6.4. Verificering af oplysninger

Det folger af Udbudslovens § 151, stk. 5, nr. 2, at tilbudsgivere ikke er forpligtet til at
fremlaegge dokumentation, nér ordregiveren allerede er i besiddelse af den
ngdvendige dokumentation fra tidligere gennemferte udbudsprocedurer.

Det princip ger sig ogsé geeldende for miniudbud under det dynamiske
indkgbssystem. TMF er derfor ikke forpligtet til at kraeve dokumentation forud for
tildeling af hver opgave, hvis TMF allerede er i besiddelse af dokumentationen, og
denne dokumentation stadigveek er egnet/gyldig til at dokumentere de relevante
forhold.

Som felge heraf vil TMF ved tildeling af de konkrete opgaver efter miniudbud som
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udgangspunkt stette ret pd dokumentation for de oplysninger, der er afgivet i det
feelles europeeiske udbudsdokument under udbuddet af det dynamiske indkgbssystem
i 6 méneder og ferst ved udlgb af dokumentationens gyldighed anmode tilbudsgiverne
om at fremlaegge ny gyldig dokumentation iht. Udbudslovens § 152 for de oplysninger,
der er afgivet i det feelles europaeiske udbudsdokument i henhold til udbudslovens §
148.

7. Tildeling af kontrakt og kontraktindgaelse

Nar TMF har foretaget ferste trin i evalueringen af tilbuddene i miniudbuddet, vil
samtlige tilbudsgivere f& meddelelse herom samt meddelelse om, hvilke [2-5]
tilbudsgivere, der er indbudt til preesentationsmgdet.

Nar TMF har foretaget andet trin i evalueringen, vil de tre indbudte tilbudsgivere fa
meddelelse om evalueringen af preesentationsmegdet. Samtlige tilbudsgivere vil
herefter modtage besked om, hvilken tiloudsgiver, TMF planleegger at indga kontrakt
med.

Det forventes, at der indgas kontrakt i uge [xx].

Kontraktindgdelse vil ske ved underskrift af aftaleseddel.

7.1. Klagevejledning

Klage over ikke at veere tildelt en kontrakt under det dynamiske indkabssystem skal veere
indgivet til Klagenaevnet for Udbud inden 30 kalenderdage regnet fra dagen efter den
dag, hvor ordregiveren har underrettet de bergrte tilbudsgivere om, at en kontrakt
baseret pa et dynamisk indkabssystem er indgéet, hvis underretningen har angivet en
begrundelse for beslutningen, jf. § 7, stk. 2, nr. 2, i lovbekendtggrelse nr. 593 om
Klagenaevnet for Udbud af 2. juni 2016.
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