Til Kebenhavns Kommunes leverandgrer

| Kebenhavns Kommune bruger vi et gkonomi- og indkgbssystem, Kvantum. Nar kommunen bestiller varer
og tjenesteydelser via kommunens indkgbssystem, modtager leverandgren digitalt en indkgbsordre med et
indkgbsordrenummer. Dette indkgbsordrenummer skal fremga af den faktura leverandgren sender til
kommunen. Ligeledes fremgar EAN-lokationsnummeret pa indkgbsordren. Dette skal ogsa benyttes ved
udstedelse af en e-faktura.

Indkgbsordrenummeret fremgar af feltet “Ordrenummer” (feltet er markeret med gult i eksemplet
nedenfor). Indkgbsordrenumret er et 10 cifret nummer som starter med 403xxxxxxx, 404XXXXXXX,
405xxxxxxx eller 409xXXXxX.

| eksemplet nedenfor er brugt 409xxxxxxx. Indkgbsordrenummeret er pa 10 cifre.

Understgtter dit gkonomisystem ikke OIOUBL, kan du sende fakturaen manuelt fra virk.dk.

Her er feltet der skal benyttes til fakturering. Det det med gult markerede indkgbsordrenummer er et
eksempel.

Vaer samtidig opmaerksom p3, at oplysninger om EAN nr., oprettet af og dennes e-mail varierer alt efter
hvem der har lavet indkgbsordren.
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CPH 1234 Ordredato: 07.06.2021
Danmark EAN-lokationsnummer: _
Oprettet af: _
E-mai —1
Telefon:
Incoterms:

Hvis du vil vide mere om fakturering til Kebenhavns Kommune, kan du laese mere pa vores hjemmeside
Generel information om fakturering.

Har du yderligere spgrgsmal til fakturering med indkgbsordrenummer, kan du kontakte Serviceindgang
Finans pa telefon 7080 8000, tast 2 og derefter 1.

Venlig hilsen
Kgbenhavns Kommune


https://www.kk.dk/erhverv/indkoeb-og-udbud/information-om-fakturering/generel-information-om-fakturering

