Forretningsorden

Gaeldende forretningsorden for Kultur- og Fritidsudvalget
§1.

P& udvalgets konstituerende mgde veelger udvalget blandt sine medlemmer en naestformand til at fungere i
borgmesterens fravaer. Valget ledes af borgmesteren. I dennes fraveer ledes valget af det medlem af udvalget,
der laengst har veeret medlem af Borgerrepraesentationen. Har flere vaeret medlem i lige lang tid, ledes valget
af den eeldste.

Valget foregar efter reglerne i § 24, stk. 1, i lov om kommunernes styrelse.

§ 2.
Udvalget udgver sin virksomhed i mgder. Mgderne er ikke offentligt tilgeengelige. Under seerlige
omstaendigheder kan en sag afggres efter cirkulation blandt udvalgets medlemmer, nar der er enighed herom.

Udvalget afholder mgder i overensstemmelse med en arlig mgdeplan, der vedtages af udvalget.

Ekstraordinsere mgder afholdes, ndr borgmesteren finder det forngdent, eller hvis mindst 4 af udvalgets
medlemmer fremsaetter begaering derom.

8§ 3.

Borgmesteren udarbejder dagsordenen for udvalgets mgder. Dagsordenen for mgderne samt det forngdne
materiale til bedsmmelse af de sager, der er optaget p& dagsordenen, tilsendes udvalgsmedlemmerne s vidt
muligt senest 4 hverdage inden mgdet. S&fremt det undtagelsesvist ikke er muligt at udsende det for
bedgmmelsen ngdvendige materiale senest 4 hverdage inden mgdet, oplyses udvalgets medlemmer om,
hvilken sag, der er tale om, og hvornar det forventes at materialet kan fremsendes.

Ved indkaldelse til ekstraordinzert mgde giver borgmesteren i videst muligt omfang orientering om de sager,
der skal behandles pa mgdet.

S&fremt et medlem senest 8 dage forud for et ordinaert mgde har indgivet skriftlig anmodning om behandling af
en sag, saettes denne pa dagsordenen for fgrstkommende mgde.

Udvalgets dagsorden fremsendes til overborgmesteren og offentligggres samtidig.
Dagsorden og indstillinger udsendes elektronisk og pa papir.

8 4.

Er et medlem forhindret i at deltage i et udvalgsmg@de, meddeler han/hun sekretariatet dette snarest muligt
efter mgdeindkaldelsen. I beslutningsprotokollen anfgres for hvert enkelt mgde hvilke medlemmer, der har
veeret fravaerende, herunder hvilke med anmeldt forfald.

8§ 5.
Udvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af dets medlemmer er til stede. Alle beslutninger treeffes
ved stemmeflertal.

Borgmesteren - eller i dennes forfald naestformanden for udvalget - leder udvalgets mgder.

Hvis bdde borgmesteren og naestformanden for udvalget er fravaerende, veelger udvalgets resterende
tilstedevaerende medlemmer en ad-hoc mgdeleder. Valget af ad-hoc mgdeleder ledes af det udvalgsmedlem,
der har vaeret medlem af Borgerrepraesentationen laengst, eller hvis flere har veeret lige lzenge medlem, det
celdste af disse. Valget sker i gvrigt under iagttagelse af bestemmelserne under § 1.

Borgmesteren har ansvaret for, at sagerne, forinden de forelaegges udvalget, er tilstraekkeligt belyst, herunder
at eventuelle gkonomiske og administrative konsekvenser foreligger tilstraekkeligt belyst, samt at den forngdne
koordinering med andre udvalg og forvaltninger har fundet sted, ligesom det skal sikres, at ngdvendige,



forudg8ende horinger er foretaget, f.eks. hgring af lokaludvalg, handicaprdd og zeldrerdd.

8§ 6.

Sagerne behandles i den raekkefglge, som borgmesteren bestemmer. Borgmesteren er berettiget til at fravige
den i dagsordenen angivne raekkefglge. Udvalget afggr dog i hvilken raekkefglge sagerne skal behandles, ndr
mindst 3 medlemmer forlanger det.

Ethvert medlem kan ved mgdets begyndelse begaere ordet til dagsordenen.

En sag, der ikke har veeret optaget pa den udsendte dagsorden, kan ikke undergives behandling, medmindre
der er enighed herom, eller sagen ikke taler udsaettelse.

Borgmesteren formulerer de punkter, der skal stemmes om. Afstemninger sker ved handsopraekning. Skgnner
borgmesteren, at en sags udfald er s& utvivisomt, at afstemning vil vaere overflgdig, udtaler han/hun dette med
angivelse af sin opfattelse af sagens udfald. Hvis intet medlem herefter forlanger afstemning, kan
borgmesteren erklaere sagen afgjort i overensstemmelse hermed.

N&r borgmesteren finder anledning hertil, eller hvis det begaeres af mindst 3 medlemmer, skal det seettes under
afstemning, om afslutning af en forhandling skal finde sted.

87.

Borgmesteren drager omsorg for, at udvalgets beslutninger indfgres i en beslutningsprotokol. I tvivistilfeelde
tilkendegiver borgmesteren, hvad der skal indfgres. Udvalgets medlemmer kan forlange eventuelle afvigende
meninger tilfgjet beslutningsprotokollen. Det enkelte medlem er forpligtet til selv at formulere tilfgjelsen og
aflevere denne skriftligt til protokolfgreren.

Beslutningsprotokollen skal ved hvert mgdes afslutning underskrives af samtlige medlemmer, der har deltaget i
mgdet. Safremt et medlem ikke har deltaget i hele mgdet, anfores det i protokollen, hvilke dagsordenspunkter
den pagzeldende ikke har deltaget i behandlingen af. Medlemmerne kan ikke med henvisning til afvigende
opfattelser eller af andre grunde vaegre sig mod at underskrive protokollen.

8§ 8.
Borgmesteren har ansvaret for udfgrelsen af udvalgets beslutninger, og han/hun pdser, at ingen sag forsinkes
ungdigt.

Borgmesteren kan pd udvalgets vegne afggre sager, som ikke taler opsaettelse eller ikke giver anledning til
tvivl. Overborgmesteren underrettes sd vidt muligt forudgdende om afggrelsen af sager, der ikke taler
opsaettelse, medmindre der er tale om en afggrelse, som i henhold til lovgivningen er henlagt til udvalget.
Udvalgets medlemmer underrettes samtidigt.

8§ 9.

Udvalget traeffer beslutning om, hvorvidt et medlems interesse i en sag er af en sadan karakter, at han/hun ma
anses for inhabil. S3fremt et medlem er inhabil, skal den pdgaeldende forlade lokalet under udvalgets
forhandling og afstemning om sagen.

Det pagaeldende medlem er ikke afskaret fra at deltage i udvalgets forhandling og afstemning om selve
habilitetsspgrgsmalet.

Det enkelte medlem er pligtigt til inden mgdet at underrette borgmesteren, hvis der p& dagsordenen er optaget
sager, der kan give anledning til tvivl om medlemmets habilitet.

8§ 10.

Udvalgsmgderne har karakter af lukkede mgder, hvor drgftelserne betragtes som fortrolige. De af udvalget
trufne beslutninger meddeles offentligheden, dog séledes at oplysninger, der er undergivet tavshedspligt,
udelades.

Ethvert medlem er berettiget til at give oplysning om, hvorledes medlemmet selv har udtalt sig og stemt,



bortset fra forhold, der er undergivet tavshedspligt.

g 11.
Udvalget kan delegere sin kompetence til at behandle bestemte sager eller ngjere afgraensede opgaver til
borgmesteren. En beslutning herom kraever enighed i udvalget.

Udvalget kan delegere sin kompetence til at behandle bestemte sager eller ngjere afgraensede opgaver til
Kultur- og Fritidsforvaltningen. En beslutning herom traeffes ved almindelig stemmeflertal.

Borgmesteren drager omsorg for, at udvalgets beslutninger om delegation af befgjelser optages pa en seerligt
udarbejdet fortegnelse, og at fortegnelsen ajourfgres Igbende.

§12.
Kultur- og Fritidsforvaltningens administrerende direktgr er sekretaer for udvalget og overveerer udvalgets
mgder.

Kultur- og Fritidsforvaltningens direktion, sekretariatschef samt udvalgets protokolfgrer overveerer udvalgets
mgder, medmindre udvalget bestemmer andet.

I det omfang udvalget af hensyn til en sags oplysning finder det hensigtsmaessigt kan andre personer, der er
ansat i kommunens tjeneste overvaere en sags behandling.

Udvalget kan tilkalde personer, der ikke er ansat i kommunens tjeneste, til at overveere en sags behandling,
nar det er gnskeligt af hensyn til sagens oplysning.

Det er muligt at fa foretraede for Kultur- og Fritidsudvalget med henblik p8 at udvalgets medlemmer kan fa
belyst enkeltpersoners eller gruppers synspunkter pd en sag, der er pa udvalgets dagsorden. Anmodningen om
foretraede skal veere skriftlig og skal sendes til Sekretariatet senest kl. 9.00 dagen fgr selve mgdedagen.
Udvalget beslutter ved mgdets start om anmodningen om foretraede kan imgdekommes. Naermere
retningslinier om foretraede offentligggres pa www.kk.dk.

§ 13.

Forslag til endringer eller supplerende bestemmelser i naervaerende forretningsorden behandles p& 2
udvalgsmgder med mindst 14 dages mellemrum. Et forslag far gyldighed, nar det er vedtaget ved 2.
behandling.

8§ 14.
Naervaerende forretningsorden er vedtaget af Kultur- og Fritidsudvalget ved mgder den 15. januar 1998, den
29. januar 1998 samt den 5. februar 1998 og treeder i kraft den 6. februar 1998.

Kgbenhavn den 6. februar 1998.

§ 12 sendret af Kultur- og Fritidsudvalget pd mgderne den 21. september og 26. oktober 2000.

§ 12 sendret af Kultur- og Fritidsudvalget pa mgderne den 17. maj og 7. juni 2001.

Forretningsordenen sendret af Kultur- og Fritidsudvalget p& mgderne den 14. januar og 4. februar 2010.



