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Standardforretningsordner 

Forretningsorden for forældrebestyrelser 

§1. Forældrebestyrelsens møder afholdes i en af enhederne i klyngen, medmindre
bestyrelsen er enig om at afholde møde et andet sted. Møderne afholdes på 
skift i hver af institutionens enheder. 

§2. Bestyrelsen skal afholde ekstraordinært møde, når mindst halvdelen af bestyrel- 
sen anmoder om det.

§3. Bestyrelsesformanden og klyngelederen udarbejder i samarbejde dagsorden til
mødet og udsender denne senest tre uger før mødets afholdelse. Yderligere 
dagsordenspunkter kan optages på dagsordenen indtil to uger før mødets af- 
holdelse. 

§4. Forældrebestyrelsen er beslutningsdygtig, når mindst halvdelen af de stemme- 
berettigede medlemmer er til stede. Afstemninger foregår ved håndsopræk- 
ning. Beslutninger træffes ved simpelt stemmeflertal. Ved stemmelighed er 
formandens stemme udslagsgivende. Stemmeafgivelse forudsætter deltagelse i 
møderne, og der kan således ikke stemmes ved fuldmagt. 

§5. Ved hvert møde vælges ordstyrer og referent, medmindre klyngelederen fore- 
står referatskrivningen. 

§6. Klyngelederen uddeler referat af møderne snarest muligt efter mødets afhol- 
delse. Referatet uddeles til samtlige forældrebestyrelsesmedlemmer og placeres 
i institutionen på et for forældrene tilgængeligt sted. 

§ 7. Forretningsordenen er godkendt på bestyrelsesmødet den

Forretningsorden for forældreråd 

§1. Forældrerådets møder afholdes i enheden, medmindre forældrerådet er enig
om at afholde møde et andet sted. 

§2. Forældrerådet afholder mindst 4 møder om året.
§3. Det aftales ved hvert møde, hvem der indkalder til næste møde.
§4. Dagsorden udsendes med tre ugers varsel. Fast punkt på dagsordenen er ”Nyt

fra forældrebestyrelsen”. 
§5. Ved hvert møde vælges ordstyrer og referent.
§6. Referatet uddeles til samtlige forældrerådsmedlemmer af den pædagogiske le- 

der og placeres i institutionen på et for forældrene tilgængeligt sted. 
§7. Forretningsordenen er godkendt på forældrerådsmødet den
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