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Spørgsmål om elevsamtaler, elevplaner og trivselsmå-
ling 

Kære Jes 

Du har den 22. februar 2021 stillet følgende spørgsmål til forvaltningen 

om elevsamtaler, opfølgning på elevplaner og på den årlige nationale 

trivselsmåling: 

1. I hvor høj grad får man på de københavnske folkeskoler afholdt 

de obligatoriske årlige elevsamtaler i forbindelse med udarbej-

delse af de individuelle elevplaner. 

2. Hvor har forældre til elever adgang til de opdaterede individu-

elle elevplaner?  

3. Bruger man en særlig skabelon for den individuelle elevplan i 

Københavns Kommune? Hvordan ser denne i så fald ud?  

4. Hvordan planlægger og afvikler man elevsamtalerne på de Kø-

benhavns folkeskoler?    

5. Hvordan sikre ledelsen på den enkelte skole afviklingen af den 

årlige elevsamtaler?    

6. Hvem har ansvaret for at afholde elevsamtalerne? Er det læ-

rerne, pædagogerne eller sker det i samarbejde mellem de to 

faggrupper?   

7. Hvor stor en procentdel af de københavnske elever får tildelt 

hjælp efter inklusionsloven på baggrund af en pædagogisk 

psykologisk vurdering?   

8. Hvordan arbejder skoleledelserne med opfølgning på den nati-

onale trivselsmåling?  

9. I hvor høj grad bliver elevrådet på den enkelte skole inddraget i 

opfølgningsprocessen på resultaterne af den nationale triv-

selsmåling  
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Besvarelse 

Ad 1 

Det er obligatorisk at udarbejde elevplaner på alle klassetrin frem til 8. 

klasse, men der er ingen krav til at afholde samtaler.  

Skolerne kan vælge at afholde elevsamtaler, feedback-samtaler eller læ-

ringssamtaler i forbindelse med udarbejdelse af elevplanerne. Nogle 

skoler anvender fx tiden i den understøttende undervisning til formålet, 

mens andre fx har søgt midler til at afholde læringssamtaler via pro-

grammet Styrket Udskoling.  

Ad 2 og 3 

Forvaltningen vejleder skolerne i - og det er også forvaltningens vurde-

ring, at skolerne udarbejder elevplanerne i Meebook (se eksempel på 

skabelon i bilag) – dog er der ikke krav til brug af Meebook.  Forældre 

kan tilgå elevplaner via link i AULA eller direkte i Meebook.   

Ad 4 og 5 

Det er skolens ledelse der fastsætter rammer for afvikling af elevsamta-

ler. Jf. besvarelse af 1. spørgsmål, er det ikke obligatorisk at afholde elev-

samtaler. Der er derfor stor variation i praksis for, hvordan der afholdes 

elevsamtaler. Der er forskellig fagligt fokus og variation i, hvordan sko-

lerne organiserer elevsamtaler. Oftest afholdes de i sammenhæng med 

elevplanen og skole-hjemsamtalen.  

Ad 6 

Som oftest vil det være den/de primære lærer(e) i klassen, der foreta-

ger elevsamtalen, men der foreligger ikke centrale retningslinjer eller 

krav til, hvem der afholder samtalerne, så det kan i nogle tilfælde, fx i de 

mindste klasser, også være en pædagog  

Ad 7 

Visitation til specialundervisning (over ni ugentlige timer) jf. lovgivning 

kræver, at der foreligger en PPV (pædagogisk-psykologisk vurdering) 

og sker via den centrale visitation. 

Nedenstående skema beskriver andel elever, der modtager specialun-

dervisning: 

Samlet andel elever i specialundervisning 5,4% *

Andel elever i specialskole/-klasserække og 

dag- og døgnbehandling) 

4,5%*

Andel i fleksible tilbud (inkluderet i almen-

skoler = BUF-flex og Skoleflex) 

0,9% *
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Elever med behov for støtte i mindre end ni ugentlige timer er ikke om-

fattet af reglerne for specialundervisning og støtten afholdes inden for 

skolens økonomiske ramme. Det er skolen, der bevilliger støtten og om-

fanget opgøres ikke centralt.  

(*pr. 5.9.2020)

Ad 8 og 9 

I august 2020 besluttede BUU, at alle skoler skal have en systematik for, 

hvordan eleverne inddrages i opfølgning på den nationale trivselsmå-

ling. Dette arbejder skolerne på i indeværende skoleår 20/21.  

Der kan være stor variation i, hvordan de forskellige skoler håndterer op-

følgningen. Oftest drøftes den med skolebestyrelsen og fx på forældre-

møder eller elevrådsmøder, men der er ingen krav eller faste procedu-

rer for skolernes opfølgning på trivselsmålingen.  

Venlig hilsen 

Jurgita Versiackaite-Pedersen 

Specialkonsulent 
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Københavns Kommune

Elevplaner på to forskellige måder

2

Faglige elevplaner
(en mere dynamisk måde hvor eleven har flere elevplaner)

Elevplan samlet i én årsplan
(en mere klassisk måde hvor eleven har én elevplan)
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Anbefaling
Brug en særskilt års-

/elevplan til at 
samarbejde om 

elevernes trivsel og 
alsidige udvikling.

Forældrevisning
Meebook samler 
elevplaner fra de 

forskellige fag i 
fanen ”Samlet 

Elevplan”

Eleven har en 
elevplan for hver 

årsplan, der er 
delt med eleven

Du arbejder med den faglige 
elevplan i årsplanen, der er 
oprettet i dit fag.

OBS
Data i Års-/Elevplanen er knyttet 
op på ejeren af årsplanen. 

Hvis ejeren sletter Holdet eller 
Årsplan, vil elevplanen gå tabt.
Undgå at miste data ved selv at 
være ejer af din årsplan. 

Faglige 
elevplaner

Anbefaling
Udvælg hvilke data fra dine 
forløb, der skal være synlige 
for elever og forældre, så 
elevplanen bliver 
overskuelig.

Anbefaling
Udarbejd egne formulerede 
mål
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Forældrevisning 
Forældre ser 
elevplanen i 

fanen ”Samlet 
Elevplan”

Eleven har én 
samlet elevplan i de 

elevplanspligtige 
fag

Du samarbejder med teamet om 
‘Elevplan samlet i én årsplan’, i en 
fælles årsplan oprettet til 
formålet. 

Data i Års-/Elevplanen er knyttet 
op på ejeren af årsplanen. 

OBS
Hvis ejeren sletter Holdet eller 
Årsplan, vil elevplanen gå tabt.
Anbefaling: Snak om, hvem der 
er den mest hensigtsmæssige 
ejer af årsplanen. 

Elevplan 
samlet i én 
årsplan

Anbefaling
Formuler mål for den 
alsidige udvikling 

Anbefaling
Udarbejd egne 
formulerede mål i de 
elevplanspligtige fag
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Sådan laver du en faglig elevplan i Meebook

1. Vælg fanen 

2. Vælg det hold og den årsplan, som der skal laves elevplan i

3. Vælg 

4. Vælg den relevante elev

5. Vælg, hvilke forløb der skal vises i elevplanen ( )

6. Vælg, hvad der skal vises i elevplanen ( )

7. og og 

8. Gør elevplanen synlig for elev og forældre/andre

Brug for mere hjælp? Se videoguiden Lav en elevplan

5

https://vimeo.com/341982762
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1. Vælg fanen 

2. Vælg 

3. Vælg relevante skoleår og hold, der skal laves elevplan for

4. Vælg i højre side

5. Vælg 

6. Giv det en titel fx ”Elevplan 1. klasse” ( )

7. Opret nyt fag fx ”Elevplan” ( )

8. Vælg 

Herefter kan der arbejdes med elevplanen på samme måde, som man gør i en faglig elevplan

6

Sådan laver du en elevplan samlet i én årsplan



Københavns KommuneIndhold i 
elevplanen 
–sådan gør 
du

7

Status

Her kan du henvise til 
evalueringerne, hvis de 
indeholder mål og evt. 
uddybe status.

Mål

Her er de mål fra forløbene, 
som du har valgt at vise.

Her er evalueringer af målene 
fra forløbene, som du har 
gjort synlige for elever og 
forældre.

Vil du ændre målene eller 
evalueringerne, så gør du det i 
forløbene.

Opfølgning

Her kan du skrive 
fremadrettede mål og 
hvordan der skal 
følges op målene

Anbefaling
Udarbejd egne 

formulerede 
mål
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Mål og evaluering i Meebook
To måder du kan arbejde med mål og evalueringer i Meebook

8

”Faglige mål”
Evalueres af lærer/pædagog 
Kan vises i elevplanen
Kan ikke ses i forløbet 

”Mål og refleksion”
Evalueres af elever og lærer/pædagog 
Kan vises i elevplanen 
Kan ses i forløbet
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”Faglige mål” – sådan gør du

Faglige mål kan evalueres 
af lærer/pædagog under 
fanen Evaluer faglige mål

Du kan formulere egne 
mål / formål for forløbet 
og vælge en målestok

OBS
Faglige mål kan ikke ses i 
forløbet eller evalueres af 
eleverne

9

Du kan hente 
kompetencemål fra UVM

Elever og 
forældre kan se 
evalueringen af 
”Faglige mål” i 

elevplanen, hvis 
du vælger det
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”Mål og refleksion” –sådan gør du 

OBS
Mål og refleksion kan ses i 
forløbet –også af elever

Mål og refleksion kan 
evalueres af elev og 
lærer/pædagog.

Elever evaluerer i forløbet

10

Lærer/pædagog evaluerer 
under Evaluer refleksioner

Elever og 
forældre kan se 
evalueringen af  

”Mål og refleksion” 
i elevplanen, hvis 

du vælger det

Mål og refleksion 
oprettes i 
forløbet

Du kan formulere 
egne mål for 
forløbet og vælge 
en målestok
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