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 Københavns Kommunes Indkøbspolitik 

1. Formål og principper i Indkøbspolitikken

Formålet med indkøbspolitikken er at sikre en samordning af Københavns Kommunes indkøb af varer og tjenesteydelser. En samordning af kommunens indkøb indebærer, at kommunen kan optræde som én kunde over for leverandørerne, hvilket medfører både forretningsmæssige fordele og administrative gevinster.

Indkøbspolitikken fastlægger rammerne for Københavns Kommunes indkøb uanset form - herunder også anskaffelse gennem leje- eller leasingaftaler m.v.

Indkøbspolitikken gælder for alle kommunens forvaltninger, og omfatter udover kommunens egne institutioner (inklusive indtægtsdækkede og kontraktstyrede virksomheder) også selvejende institutioner i det omfang, det er muligt i henhold til de gældende driftsoverenskomster.

Indkøb til kommunen skal først og fremmest foretages ud fra forretningsmæssige kriterier, dvs. pris, service, kvalitet, leveringssikkerhed, miljø- og arbejdsmiljøforhold, understøttelse af kommunens elektroniske indkøbssystem, etiske forhold etc.

I forbindelse med indkøbsvirksomheden skal der arbejdes på at nedsætte miljøbelast​ningen samt på at fremme udvikling og anvendelse af mindre miljøbelastende produkter og ydelser.

Indkøb skal ske i henhold til gældende love, bekendtgørelser, direktiver m.m. 

Det er endvidere vigtigt, at de regler, der er fastsat i EU’s ind​købsdirek​tiver overholdes. Især de beløbsmæssigt definerede udbudsgrænser og forbuddene mod at dele leverancer op i mindre tids- eller vare-/ydelsesenheder skal observeres.

2. Organisering af indkøb

Indkøbsområdet i Københavns Kommune er organiseret med en fælles indkøbsenhed, en tværkommunal indkøbschefgruppe og decentrale indkøbsenheder.

Den fælles indkøbsenhed har ansvaret for at etablere fælles indkøbsaftaler, at følge op på anvendelsen af de fælles aftaler samt at sikre vedligeholdelsen og udbygningen af varekataloger i kommunens elektroniske indkøbssystem (KØR2).

Indkøbschefgruppen har ansvaret for den fælles koordinering af aktiviteterne på indkøbsområdet. Opgaverne er bl.a. prioritering af områder, der skal dækkes af fælles indkøbsaftaler, kommunikation med fagforvaltningerne og opfølgning på forvaltningernes overholdelse af indkøbspolitikken.

De enkelte forvaltninger er ansvarlige for, at der udpeges repræsentanter til Indkøbschefgruppen.

Den fælles indkøbsenhed varetager formandskab og sekretariat for gruppen.
Indkøbsdisponeringen foretages som hovedregel decentralt, dvs. at de enkelte forvaltninger og institutioner selv foretager indkøb og er ansvarlige for, at indkøbene sker i overensstemmelse med kommunens ind​købspolitik.

3. Fælles indkøbsaftaler

Hvor det ud fra forretningsmæssige og administrative overvejelser er hensigtsmæssigt, koordineres kommunens indkøb gennem fælles indkøbsaftaler.

Alle forvaltninger samt Miljøkontrollen og Bedriftssundhedstjenesten inddrages i aftaleindgåelsen for at sikre en høj kvalitet i aftalerne samt, at de fælles indkøbsaftaler lever op til alle relevante miljø- og arbejdsmiljøkrav.

De fælles indkøbsaftaler er obligatoriske, og skal dermed benyttes ved alle kommunens indkøb på aftaleområderne.

Undtaget er indkøb, der foretages som led i en pædagogisk eller terapeutisk proces, der f.eks. har til formål at lære børn at købe ernæringsrigtige fødevarer i det lokale supermarked. Eventuelle andre konkrete undtagelser til brugen af en fælles indkøbsaftale fastlægges i forbindelse med indgåelsen af den enkelte aftale. 

En forvaltning, der f.eks. er største eller eneste bruger af en vare eller tjenesteydelse, kan efter aftale med Indkøbschefgruppen indgå en fælles indkøbsaftale på området. Forvaltningen er ansvarlig for, at aftaleindgåelsen sker med behørigt hensyn til de øvrige forvaltningers behov, anvendelse af KØR2 samt miljø- og arbejdsmiljøforhold. Kopi af decentralt indgåede indkøbsaftaler skal fremsendes til den fælles indkøbsenhed, der publicerer aftalen på kommunens intranet.

Eventuelle rabat- og bonusydelser skal tilfalde den relevante forvaltning/enhed, og må ikke tilfalde enkeltpersoner.

De fælles indkøbsaftaler må ikke anvendes til private indkøb.

Såfremt der indgås aftale på et område, der ikke er omfattet af EU-reglerne eller en fælles aftale, skal der - hvor det er praktisk muligt - indhentes mindst to tilbud, således at der dokumenterbart er opnået de mest fordelagtige aftalevilkår. 

4. Elektronisk Indkøbssystem

Brugen af Københavns Kommunes indkøbssystem (KØR2) er obligatorisk for de institutioner, der har adgang til KØR2. 

Såfremt varer eller tjenesteydelser ikke købes gennem systemet registreres købet efterfølgende i systemet. Herved opsamles indkøbsinformation, der sætter kommunen i stand til at opnå stadig bedre priser og vilkår ved indgåelse af fælles indkøbsaftaler.

5. Information om indkøbsaftaler mv.
Indkøbschefgruppen er ansvarlig for at sikre informationsformidlingen mellem forvaltninger og institutioner i Københavns Kommune.

For at understøtte den tværgående informationsformidling på indkøbsområdet, er der på kommunens intranet, KKnet, oprettet ”Københavns Kommunes Indkøbsweb”.

Herudover kan der arrangeres temamøder og uddannelsesaktiviteter for kom​munens indkøbsansvarlige med​arbej​dere, ligesom der kan iværksættes undersø​gelser og ana​lyser vedrørende kommunens indkøb.

6. Miljø- og energihensyn
Københavns Kommune vil gøre en aktiv indsats for at mindske miljøbelastningen fra kommunens virksom​hed, bl.a. gennem miljørigtige indkøb.

Miljørigtige indkøb drejer sig grundlæggende om at vælge produkter, som i et livscyklusperspektiv påvirker miljøet mindst muligt. Det betyder, at Københavns Kommune lægger vægt på at produkter og tjenesteydelser:

· Er fremstillet på den mest miljøvenlige måde.

· Distribueres på den mest miljøvenlige måde.

· Belaster miljøet mindst muligt under brug (f.eks. energiforbrug).

· Kan bortskaffes på den mest miljøvenlige måde.

Ved valg af leverandører lægges vægt på, at leverandørerne har en intern miljøpolitik for virksomheden – og gerne en egentlig miljøcertificering som EMAS eller ISO 14001.

Miljøhensyn vil normalt medføre, at der vælges produkter, der opfylder kravene til en af de of​fentligt kontrollerede miljømærkeordninger, eksempelvis EU’s miljømærke, Svanemærket og Blaue Engel. Miljøvurde​ringen bør ske ud fra Miljøstyrelsens vejledninger eller information og vejledning fra andre kompe​tente kilder.

Ved indkøb af el-forbrugende produkter skal der stilles samme krav til produkternes energiforbrug som Elsparefondens A-klub stiller.

Miljøkontrollen bør inddrages som rådgiver i forbindelse med indgåelse af indkøbsaftaler.

7. Arbejdsmiljøforhold og øvrige hensyn

Ved indgåelse af indkøbsaftaler skal der tages hensyn til arbejdsmiljøet i Københavns Kommune samt – i den udstrækning det praktisk er muligt – hos kommunens leverandører og deres underleverandører. 

Bedriftssundhedstjenesten kan inddrages som rådgiver i forbindelse med indgåelse af ind​købs​aftaler.

Ved indgåelse af indkøbsaftaler indgår der, hvor det er praktisk muligt, etiske overvejelser i valget af leverandører og produkter.

8. Leverandørpolitik

Københavns Kommune lægger vægt på gode, dynamiske og længerevarende relationer til sine leverandører.

Det forventes, at samarbejdet med kommunens leverandører bærer præg af hæderlighed, seriøsitet og professio​nalisme. 

Kommunens leverandører forventes at tilføre relevant viden om markedsforhold, produktudvikling m.v.

Enhver udbetaling/tildeling af rabatter, bonus o.lign. skal ske til den relevante institu​tion/afdeling og ikke til enkeltpersoner.

I henhold til lov om begrænsning af skyldneres mulighed for at deltage i offentlige udbudsfor​retninger (lovbek. nr. 336 af 13. maj 1997) kan virksomheder, der har udestående forfalden gæld til det offentlige, der overstiger kr. 100.000 ikke deltage i tilbudsgivning til det offentlige. Virksomheden vil dog kunne komme i betragtning, hvis det dokumenteres, at der er indgået en bindende afdragsordning vedrørende gælden eller stillet sikkerhed for den del af gælden, der overstiger 100.000 kr. Leve​randørerne skal i forbin​delse med tilbudsgivning afgive en tro og love erklæring herom. 

9. Eksternt samarbejde

Med henblik på løbende at udvikle Københavns Kommune’s indkøbsvirksomhed deltager kommu​nen aktivt i relevante indkøbsfaglige samarbejder, eksempelvis med amter, kommuner, offentlige styrelser, branche​foreninger og leverandører.

Hvor det er hensigtsmæssigt, kan indkøbsaftaler indgået af eksterne samarbejdspartnere – f.eks. andre amter, kommuner, Statens og Kommunernes Indkøbsservice o.l. – indgå i kommunens aftale​system. Den fælles indkøbsenhed vurderer, hvornår eksterne aftaler med fordel kan benyttes.

10. Opfølgning

Opfølgningen på indkøbsområdet varetages af den fælles indkøbsenhed og Indkøbschefgruppen.

I forbindelse med den løbende opfølgning på kommunens samlede indkøbsmønster, herunder forvaltningernes brug af fælles indkøbsaftaler og kommunens elektroniske indkøbssystem (KØR2) rapporteres der løbende til forvaltningerne og ØU om status på indkøbsområdet.

Opfølgningen skal bl.a. ske ved hjælp af statistik fra indkøbssystemet. Såfremt det er påkrævet vil forvaltningerne som hidtil blive bedt om supplerende oplysninger omkring deres indkøb.

Endvidere bliver indkøbsområdet revideret af Revisionsdirektoratet enten som led i den løbende finansielle revision eller som større tværgående revisionsundersøgelser.
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