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Inddragelse,

tvaerfagligt samarbejde,

feelles handling

orskning viser, at uddannelse er en af de vig-

tigste parametre i forhold til at sikre alle lige

muligheder i voksenlivet. Ud fra et princip
om tidlig indsats skal der vaere opmarksomhed pa
begyndende og bekymrende fravaer — jo tidligere
indsats, jo storre mulighed for at skabe forandring.

For at styrke indsatsen omkring elever med bekym-
rende fravaer har Berne- og Ungdomsforvaltningen og
Socialforvaltningen udarbejdet en fzlles vejledning.

Formalet med vejledningen er at give klare retnings-
linjer for de almene kommunale folkeskolers indsats
overfor bekymrende fravar, herunder hvorledes
skoler og bernefamilieenheder samarbejder om og
koordinerer denne indsats.

Vejledningen henvender sig til skoler og medarbej-
dere i Barne- og Ungdomsforvaltningens omrader,
der arbejder med skoleomridet, samt ansatte i
Socialforvaltningens bgrnefamilieenheder.

HvVAD ER BEKYMRENDE FRAV/AR?
Bekymrende fraver kan vaere et fravaer af et vist
omfang, hvor skolen ikke har givet lov eller pa an-
den vis er blevet orienteret om fravarets arsag.
Hvis dette ulovlige fravaer har et omfang pa:

*  Mindst 5 sammenhangende fravaersdage,

» 7 dage i en periode pa 20 skoledage

* eller 15 dage i en periode pa 60 skoledage

skal skolen tage aktivt stilling til, om fraveret er
bekymrende, og hvordan skolen vil handle pa fraveret.

Fraver i mindre omfang kan ogsa vaere bekymrende,
f.eks. hvis en elev ofte kommer og gar i skoletiden
eller hjemmet orienterer om fravaerets arsager, men
at det alligevel vurderes at handle om bekymrende
faktorer. Denne vurdering sker i klasseteamet, hvor
den fravaersansvarlige' serger for at bringe bekym-
ringen pa dagsordenen pé tversmade.?

I Den fravaeransvarlige er udpeget af skolelederen og kan eks. vere
klasselaerer.

2 Pa tversmgde droefter og koordinerer skolens forskellige ressour-
cepersoner indsatsen for elever, der er bekymringer om. Deltagere
er: Reprasentant for skolelederen, AKT-vejleder PPR-psykolog,
sundhedsplejerske, skolesocialradgiveren og andre relevante personer
som eks. integrationsvejleder, klub- og fritidspedagoger samt UU-
vejleder (nar madet omhandler elever fra 8. klasse evt. tidligere, hvis
der vurderes at vare et behov).



Hvis en elevs fraveaer vurderes at vaere bekymrende,
skal det altid resultere i aktiv handling fra skolelederen,
herunder udarbejdelsen af en handlingsplan (Bilag 3).

Om fravaer er bekymrende beror pa en konkret
vurdering, men det er et krav, at man tager aktivt
stilling til fraveret.

SKRIDT FOR SKRIDT PROCEDURE

VED BEKYMRENDE FRAVAR

Indsatsen for elever med bekymrende fravaer skal
ses som en del af skolens indsats rettet mod bgrn
og unge i faldende trivsel, sarbare og udsatte barn
og unge. Indsatsen forankres derfor i de tiltag pa
skolen, der allerede har fokus pa disse elever.

Tabellen pa naste side rummer en arbejdsgang, der
skal folges pa kommunens skoler i forbindelse med
elever med bekymrende fravaer. Arbejdsgangen er
relativt detaljeret beskrevet. Dette skyldes, at for-
valtningerne i forarbejdet til denne vejledning blev
opmarksom pa, at skoler og bgrnefamilieenheder
har manglet en klar ansvars- og opgavefordeling i
forhold til bekymrende fravaer. Dette har bl.a. bety-
det, at processen er blevet sarbar, idet den ofte har
veret baret af enkeltpersoner.

For en mere overordnet beskrivelse, se bagsiden.

En detaljeret arbejdsgang gor det muligt at vurdere
om en faktisk proces lever op til standarden pa om-
radet eller om relevante fagpersoner mangler. Des-
uden gnsker Kebenhavns Kommune hurtig reaktion
pa skolefraveer, hvorfor arbejdsgangen nu rummer
vejledende tidsfrister for hvert trin i processen.
Arbejdsgangen skal leses sadan, at hvis fremmgdet
ikke l&ngere er bekymrende, sa stopper processen,

evt. med opfalgning i form af et skole/hjem-mgde.




Skridt for skridt procedure

Faser og
aktivitet

En elev har ulovligt

fravaer af et vist omfang:

- 5 sammenhangende
skoledage,

- 7 dage ud af 20
skoledage

- eller 15 dage ud af
60 skoledage.

Eller:

Eleven har bekymrende

fraver, som ikke over-

skrider de ovenstiaende

grenser.

Elevens fraver droftes
pa tvaersmgde med
det formal at fa et
tvaerfagligt perspektiv.

P4 baggrund af droftel-
serne pa tversmgdet
indkaldes foraeldre
(Evt. andre betydnings-
fulde voksne) og evt.
eleven til skole/hjem-
mede.

ved bekymrende fravaer

Tids-
perspektiv

Hvem
ggr hvad

Den ansvarlige i klasseteamet kontakter foreldre. Ca. |-2 uger
Huvis ikke der sker en forandring:

Den ansvarlige i klasseteamet sender |.fravaersbrev

(se skabelon, bilag 1) til foreldre med underskrift fra

ledelsen.

Klasseteamet vurderer, hvorvidt der er grund til
bekymring. Hvis dette er tilfeeldet, melder den fravaers-
ansvarlige bekymringen ind til naeste tveersmgde.

Teamet kan desuden overveje hvilke arsager, der ligger

bag, samt hvilke lgsningsmuligheder man ser.

Inden for 2-3
uger

Elevens fraver dreftes pa medet, herunder hvilke
ressourcepersoner, der er relevante at inddrage i det
videre forlgb, eks. klasselerer, AKT-vejleder, PPR-
psykolog, skolesocialradgiver, UU-vejleder.

Der valges en tovholder for det videre forlgb.
Desuden besluttes, hvem der skal deltage i |. skole/
hjem-mg@de med forzldrene.

Pa medet overvejes om den pedagogiske konsulent

skal inddrages og /eller om der ber sendes en under-
retning til Socialforvaltningen.

Den udpegede tovholder indkalder til 1. skole/hjem-
made (Se skabelon - bilag 2).
Meadet bgr afholdes s& hurtigt som muligt.

Hvis foraldre ikke mgder op — spring da til punkt 8.



I. skole/hjem-meade
og udarbejdelse af
handlingsplan.

Vurdering af frem-
mgde siden |. skole/
hjem-mgdet.

2. skole/hjem-mgde
og opfelgning pa hand-
lingsplan

Ugentlige
opfelgningssamtaler
med elev

3. skole/hjem-mgade,
herunder opfelgning pa
handlingsplan og sam-
taleforlgb med eleven.

P4 modet udarbejdes en handlingsplan (se skabelon
- bilag 3). Husk at fokusere pa lgsninger og tilbud til
eleven.

Der aftales opfelgningsmede inden for de neste 3-4
uger.

Tovholder har ugentlig kontakt med eleven.
Efter 3 uger vurderer tovholder, hvorvidt der er sket
en forbedring i fremmede.

- Hvis vurderingen er positiv indkaldes foraldre mv.
til afsluttende mgde om handlingsplan pa den plan-
lagte dato. (skabelon, bilag 4)

- Hyvis vurderingen er negativ afsendes endnu et
brev (skabelon, bilag 4) som medeforberedelse til
forzldrene.

Den udpegede tovholder afholder skole/hjem-mgde.
Pa mgdet folges op pé og justeres i handlingsplanen.

Hvis fremmadet endnu ikke er stabilt, aftales tid for
neste skole/hjem-mgde. Dette skal finde sted inden
for 4 uger.

Tovholder eller anden relevant person pa skolen har
fortsat ugentlige opfelgningssamtaler med elev
med udgangspunkt i handlingsplanen.

Husk fokus pa den unges ansvar og lgsningsforslag

Pa madet folges der op pa samtaleforlgbet med eleven,
og handlingsplanen justeres.

Ved fortsat bekymring vurderer tovholder i samrad
med familie og relevante fagpersoner, hvordan eleven
bedst sikres en god skolegang.

Man kan fortsztte processen pa skolen med nye
aftaler i handlingsplanen og opfelgning pa disse. Sko-
lelederen bgr pa dette tidspunkt overveje at inddrage
PPR, den padagogiske konsulent og/eller underrette
Socialforvaltningen, hvis dette endnu ikke er gjort.

Tovholder skal desuden gore skolelederen opmark-
som p3, at handlingsplanen samt en fravarsblanket skal
sendes til barne/unge-omradet.

2 uger efter
tversmode

3 uger efter
|. skole/hjem-
mode

4 uger efter
|. skole/hjem-
mede

De naste 4 uger

4. uger efter
2. skole/hjem-
mede

Samlet tidsforlagb
ca.3 mdr.



LovTiLLAG

Indsatsen for handtering af bekymrende og ulovligt
elevfraver bygger pa Folkeskoleloven og bekendt-
gorelse om elevers fraveer fra undervisningen.

| Folkeskoleloven af 24/06 2009 fremgar det af for-
malsformuleringens § |, at folkeskolen i samarbejde
med foraldrene skal give eleverne kundskaber og
feerdigheder til at kunne lzre, lere mere og efter
endt skolegang bega sig i en uddannelsessammen-
hang. | Folkeskoleloven fastslas det endvidere i § 32
og § 33, at der dels er undervisningspligt dels at un-
dervisningspligten indbefatter pligt til deltagelse i
undervisningen. Det er i henhold til samme lovs § 39
skolens leder, der paser, at elever, der er optaget i
skolen, deltager i undervisningen.

Med hensyn til elevers udeblivelse fra undervisningen
er det foraldrene, som personligt eller skriftligt skal
give skolens leder oplysning om grunden hertil.
Skyldes fraveret sygdom af mere end 2 ugers varig-
hed, kan skolens leder forlange legeattest herfor,

- jeevnfor § 39 stk. 2.

| bekendtgorelse nr. 822 2004 om elevers fraveer fra
undervisningen med seneste &ndringer ved bekendt-
gorelse nr. 768 2006 og nr. 768 2010 fremgar det, at
det er, skolens leder og elevernes lerere som dag-
ligt forer kontrol med, at eleverne er til stede under
undervisningen. Og videre i § | stk. 2 fremgar det,
at fraveret skal registreres elektronisk inde for fal-
gende tre kategorier: 1) Fravaer pa grund af elevens
sygdom eller lignende, 2) Fraver med skolelederens
tilladelse (ekstraordinzr frihed) og 3) Ulovligt fravaer.

| henhold til § 6, stk. 4 skal skolelederen give besked
til kommunen om fravaer, hvis skolen far oplysning
om, at en elev opholder sig eller kan formodes at
opholde sig i udlandet, herunder hvis en elev har
vaeret fravaerende i en uge og/eller ikke er modt i
den forste uge efter sommerferiens afslutning og
fravaeret ikke skyldes sygdom eller ekstraordinaer
frihed med skolelederens tilladelse, idet denne type
af fraveer kan medfere regulering i familiernes ber-
netilskud og udbetaling af bernebidrag.

SKEMAER

| forbindelse med bekymrende fraveer skal der ind-
sendes blanketter til det relevante berne/unge-om-
rade. For vejledning i brug af relevante blanketter ga
ind pa Opgaveportalen, hvor blanketterne ligeledes
findes.

Opdateret blanketvejledning vil foreligge ultimo 2010.

YDERLIGERE INFORMATION

For mere information om bekymringer for bern og
unge samt handlemuligheder i forhold til sadanne
bekymringer, se hjemmesiden:
www.kk.dk/bekymret

Pa hjemmesiden findes en handlevejledning for tidlig
indsats, som trin for trin beskriver, hvordan fagper-
soner skal handle, hvis et barn ikke trives i sin insti-
tution, skole og dagligdag

Pa hjemmesiden findes desuden Bgrnelinealen, der
er et praktisk og overskueligt redskab, som kan give
et vejledende skon over barnets situation.




Hvem

HAR ANSVARET?

| det nedenstaende gennemgas hver enkelt aktors
rolle og ansvar i forbindelse med bekymrende fraver.
Det ber dog understreges, at fravaer ofte skyldes
komplekse problemstillinger, hvorfor flere faglige
perspektiver ofte er ngdvendige for at lase problemet.

Skolelederen

Det er skolelederens ansvar at pase, at alle elever,
der er optaget i skolen, deltager i undervisningen og
ikke er fravaerende uden tilladelse fra skolelederen
(jf. afsnit om lovgivning ovenfor). Fravar, der ikke er
godkendet af skolelederen, betragtes som ulovligt®.
Skolelederen har séledes det endelige ansvar for, at
der handles, nar skolens elever har bekymrende fravaer.

Dette betyder, at skolelederen bade har ansvar for,
at udpege en fravaersansvarlig i hvert klasseteam, at
der afholdes tveersmgder og udarbejdes handlings-
planer®.

Hvad er en handlingsplan?

Skolen har ansvaret for at udarbejde en handlings-
plan (jf. skabelon bilag 3). Denne ber udarbejdes i
samarbejde med elev og foraldre samt relevante
samarbejdspartnere. Handlingsplanen ber indeholde

3 Beorne- og Ungdomsforvaltningen har defineret, at ulovligt fraveer
er bekymrende, hvis der er tale om fraver, der omfatter mindst 5
sammenhangende fravarsdage, over 7 dage i en periode pa 20
skoledage eller |15 dage i en periode pa 60 skoledage.

4 Ifolge fraversbekendtgerelsen § 6 har skolen pligt til straks tage
kontakt til elevens foraldre, nar en elev har ulovligt fravaer. Dette skal
ske for at afdekke arsagen til fravaret. Derefter skal skolen vurdere,
hvorvidt fraveret er fagligt betinget, bunder i trivselsproblemer i
klassen eller pa skolen eller hvorvidt fravaret bunder i flerartede
vanskeligheder i forhold til skole, savel som hjem og samfundet gene-
relt. | forhold til skolens vurdering af grunden til fravaeret skal skolens
forskellige ressourcepersoner inddrages (§§ 6 og 7). Hvis fravarspro-
blemet ikke lases pa skolen skal omradet inddrages, samt Socialfor-
valtningen underrettes.

e realistiske mal og delmal, der er acceptable for
elev og foraeldre

e handlinger, der iverksattes med henblik pa at
nedsatte elevens fravaer samt opna evt.
yderligere mal

e hvem, der er ansvarlig for handlingsplanens
gennemfgorelse.

Der kan ogsa udarbejdes handlingsplaner for elever

med ferre fravaersdage end det angivne, hvis frave-

ret af anden grund vurderes som bekymrende.

Det skal fremga af elevmappen, at skolelederen har

vurderet, om der skal handles pa fraveret.

Hvis handlingsplanen ikke har det gnskede resultat,
er det skolelederens opgave, at den korrekte fra-
versblanket samt handlingsplan sendes til omradet.

Ansvarlig i klasseteamet

Denne udpeges pa den enkelte skole af skolelederen.
Den ansvarlige i klasseteamet har ansvar for at kon-
takte foreldrene og afsende |. fravaersbrev (bilag 1),
sa snart en elev har bekymrende fravaer. Den ansvar-
lige i klasseteamet har desuden ansvar for at folge
op pa elevers fravarsudvikling og reagere og pra-
sentere sagen pd tvaersmede, hvis en elev har be-
kymrende fravaer.

Den ansvarlige i klasseteamet kan ligeledes stille sig
til radighed som tovholder for det videre forlab,
deltagelse i skole/hjem-meder og samtaleforlgb
med eleven.

Det besluttes pa skolen, hvorvidt den fravaersansvar-
lige skal vaere ansvarlig for den daglige registrering af
fremmede. Registreringen er lovpligtig® og nedvendig
for at folge fravaersudviklingen, hvorfor den ber
prioriteres pa den enkelte skole.

5 jf. § | stk. 2 i 'Bekendtggrelse om elevers fravar fra undervisningen
i folkeskolen’



Tvaersmoder

| efteraret 2008 blev det af Barne- og Ungdomsfor-
valtningen besluttet, at der pa alle skoler med en
skolesocialradgiver skal vere tversmeader, hvor sko-
lens forskellige ressourcepersoner drgfter og koor-
dinerer indsatsen for elever, der er bekymringer om.
Deltagere er: Representant for skoleledelsen, PPR-
psykolog, sundhedsplejerske, skolesocialradgiveren,
AKT-vejleder og andre relevante personer som eks.
SSP-lzrer, klub- og fritidspaedagoger, integrations-
vejlederen og UU-vejlederen (nar mgdet omhandler
elever fra 8. klasse og evt. yngre elever, hvis der
vurderes at vere behov).

Barne- og Ungdomsforvaltningen og Socialforvalt-
ningen har besluttet, at der fra september 2010 skal
vaere tversmgder pa alle skoler. Pa de skoler, der
ikke har en skolesocialradgiver, vil det vaere en sags-
behandler fra bernefamilieenheden, der deltager.
Denne sagsbehandler fungerer herudover som sko-
lens kontaktperson i bernefamilieenheden.

Det er ligeledes besluttet, at skolerne skal afholde
tvaersmegder minimum en gang om maneden. Pa
skolerne uden skolesocialradgivere er Bgrnefamilie-
enheden forpligtet til at deltage i minimum ét tvaers-
mede om méneden.

Ansvar

Deltagerne pa tversmgdet har ansvar for at udpege
en relevant tovholder for det videre forlgb. Dette
gores gennem tvarfaglig droftelse af de drsager, der
ligger til grund for fravaeret. PA modet besluttes
desuden hvilke andre fagligheder, der bor deltage i
I. skole/hjem-m@de med foraeldrene.

Sager ma droftes pa tversmede, sa lenge de er ano-
nymiseret. Hvis dette ikke er muligt, skal den ansvar-
lige i klasseteamet indhente samtykke fra foreldrene
for madet eller orientere om at dreftelsen finder sted.

| Barnets reform, der traeder i kraft fra I. januar 2011,

er der mulighed for at udveksle oplysninger en enkelt
gang mellem myndigheder uden samtykke, sé l&nge
dette sker som led i det tidlige forebyggende samarbejde.

§ 49 a. Skole, skolefritidsordning, det kommunale
sundhedsvasen, dagtilbud, fritidshjem og myndighe-
der, der laser opgaver inden for omradet for udsatte
bern og unge, kan indbyrdes

udveksle oplysninger om rent private forhold ved-
rerende et barns eller en ungs personlige og familie-
massige omstendigheder, hvis udvekslingen ma anses
for nedvendig som led i det tidlige eller forebyggende
samarbejde om udsatte bgrn og unge.

Stk. 2. Udveksling af oplysninger efter stk. | til brug
for en eventuel sag, jf. kapitel Il og 12, om et kon-
kret barn eller en ung kan ske én gang ved et mgde.

| serlige tilfelde kan der ske en udveksling af oplys-
ninger mellem de myndigheder og institutioner, der
er nevnt i stk. |, ved et opfelgende mode.

Der legges dog stadig op til foreldreinddragelse og
dermed, at den ansvarlige i klasseteamet indhenter
samtykke for droftelsen.

Tovholder

Tovholderen har ansvaret for det videre forlgb, her-
under at aftale, indkalde og afholde skole/hjem-meader.
Tovholderen har ligeledes ansvar for at vurdere hvilke
samarbejdspartnere, det vil vere relevant at invitere
til skole/hjem-mgder. Der opfordres til, at tovholder
indgar et taet samarbejde med klasseteamet. Desuden
har tovholderen ansvar for udarbejdelse af handlings-
plan samt opfelgning pa denne.

Hvis det vurderes, at eks. omradet skal inddrages eller
en underretning skal sendes til Socialforvaltningen,
er tovholderen ligeledes ansvarlig for, at dette sker
— i samarbejde med skoleleder og evt. skolesocial-
radgiveren.



Skole/hjem-mgader

Skolens tovholder mades med foraldre og evt. eleven

samt andre relevante fagpersoner sasom skolesocial-

radgiver, UU-vejleder o.a.

Formalet med skole/hjem-mederne er, at

» afklare hvorfor barnet ikke kommer i skole

» udforme en handlingsplan for det videre forlgb

+ folge op pd udvikling og mal i forhold til hand-
lingsplanen

Det er vigtigt for et positivt resultat, at alle deltagere

arbejder lgsningsfokuseret.

Socialforvaltningen, barnefamilieenhed

Skolen kan henvende sig til sin kontaktperson i bgrne-
familieenheden, hvis der er bekymringer for en eley,
f.eks. i forbindelse med bekymrende fravaer. Pa de
skoler, hvor der er skolesocialradgivere fungerer skole-
socialrddgiveren som kontaktperson.

Det er vigtigt, at skolen handler, s& snart der er grund
til at veere bekymret. Hvis lzerer/tovholder er i tvivl,
om hvorvidt der ber underrettes, kan man altid

anvende kontaktpersonen for at fa rad og vejledning.

Skolesocialrddgivere star til radighed i forbindelse med:
* tvaersmeder,

e tovholderrollen,

* skole/hjem-meader,

* udarbejdelse af handlingsplan, samtaleforlgb mv.

Kontaktpersonerne skal sta til radighed i forbindelse
med:
* tvarsmoder
* sparring i forhold til handlingsplan,
ved evt. underretning

* samt evt. deltagelse i skole/hjem-mgder.

Borne- og Ungdomsforvaltningens omrade

Det er Borne- og Ungdomsforvaltningens omraders
ansvar at folge op pa bekymrende fraver, idet de skal
sikre, at barn og unge overholder undervisningspligten.
Det er derfor ngdvendigt, at skolelederen meddeler
omradeforvaltningerne om problematikken, hvis
handlingsplanen ikke har fungeret. Disse oplysninger
far omraderne via fraversblanketterne og handlings-
planer, som skolelederen sender.

Omradeforvaltningen koordinerer den videre indsats
i samarbejde med skole og relevante samarbejds-
partnere bl.a. omradets bgrnefamilieenhed. De pae-
dagogiske konsulenter kan yde sparring og vejledning
i forhold til handlingsplanen samt bista med koordi-
nering mellem fagpersoner.

UU-vejledningen

UU-vejledere skal sta til radighed for

* deltagelse i tveersmeader,

* deltagelse i skole/hjem-meder

* udarbejdelse af handlingsplan.

Hvis der er tale om elever fra 8. klasse og opefter,
skal UU-vejlederen, jvf. Vejlederloven, medvirke i
udarbejdelse af handlingsplan.

6 Desuden har Socialforvaltningen ifglge serviceloven mulighed for at
palaegge eleven eller forzldrene et unge- eller foraldrepaleg. Sadanne
paleg kan pélegges ved bekymrende ulovligt skolefravar, kriminalitet, al-
vorlige adfaerds- og tilpasningsproblemer eller hvis foreldrene nagter at
samarbejde. Hvis de handleforpligtigelser der opsttes i et forzldre-
paleg ikke overholdes, kan Socialforvaltningen stoppe bernebidrag.
Unge- og foraldrepaleg kan kun anvendes, nar socialforvaltningen har
gennemfort en §50-undersogelse.



|. FRAVARSBREV

Til

Ud fra skolens oplysninger kan vi se at dit/jeres barn

e Er mgdt for sent dage i maned 2010

e Har vzret fraverende i dage i maned 2010

Skolen skal i henhold til geldende Folkeskolelov af 24. juni 2009 - § 39 reagere, nér en elev har et bekym-
rende fravaer eller ofte mader for sent til undervisningen.

Du/l er velkomne til at kontakte jeres barns klasselzrer, hvis | er uenige i skolens registrering af jeres
barns fremmeade eller hvis | gnsker en samtale om, hvordan jeres barns fremmgde kan forbedres.

Hvis der ikke sker en bedring, vil jeres barn blive dreftet pa skolens tvarfaglige made. Til det tvaerfaglige
mede deltager folgende faggrupper: Skolens ledelse, en reprasentant fra Pedagogisk Psykologisk Radgiv-
ning, sundhedsplejerske, tale- horepedagog, akt-vejleder (adfeerd, kontakt og trivsel), skolesocialradgiver
(TILRETTES).

| vil efterfelgende blive indkaldt til mgde med skolens ledelse for at udarbejde en handlingsplan for hvordan
jeres barn far gget fremmgde og derved bedre udbytte af undervisningen.

Safremt der ikke sker den @nskelige bedring for jeres barns fremmgade vil skolens socialradgiver blive ind-
draget i det videre samarbejde.

Med venlig hilsen

Kopi af mgdeprotokol vedlegges



2. FRAVARSBREV

Til

Skolen er fortsat bekymret for dit/jeres barns fraveer.

Ud fra skolens oplysninger kan vi se at dit/jeres barn

e Er mgdt for sent dage i maned 2010
e Har vzret fraverende i dage i maned 2010
Som forealdre indkaldes du/I til et skole/hjem-mede den ... kl. ... i lokale ... P& mgdet skal vi lave en hand-

lingsplan for, hvordan dit/jeres barn far bedret sit fremmede i skolen og derved sikret en god skolegang. Vi
skal pa mgdet tale om hvem og hvordan jeres barn bedst kan hjzlpes til bedre fremmgde. Der skal laves
konkrete aftaler for de efterfelgende 3 uger, hvorefter vi medes igen til et opfelgningsmeade.

Ovrige modedeltagere er: Reprasentant for skoleledelsen, elevens klasselarer, skolesocialradgiver, akt-

vejleder mfl. (TILRETTES)

Med venlig hilsen

Kopi af mgdeprotokol vedlegges



HANDLINGSPLAN FOR STABILT FREMM@DE | SKOLEN

|. Beskrivelse af hidtidigt forlgb
(Hvad er blevet gjort i forhold til eleven, og hvordan har samarbejdet vaeret med eleven og forzldrene?)

2. Formgde til skole/hjem-m@de mellem elev og klasselaerer
(Det bar afklares, hvilke relevante ressourcepersoner fra elevens netvaerk, der kan understgatte en positiv
udvikling og som derfor ber deltage pa skole/hjem-megdet.)

* Hvem skal deltage?
* Hvor og hvornar skal det afholdes?

3. Spergsmal til skole/hjem-mgde

(Det er vigtigt, at alle deltagere foler sig hgrt og man samlet ser positivt fremad. Jo mere detaljeret lererne
kan beskrive, hvilke tegn de gnsker at se og jo mere konkret man formulerer hvem og hvordan eleven skal
hjzlpes, jo sterre er chancen for, at man skaber en positiv forandring.)

* Hvad synes eleven, hans forzaldre og lererne fungerer godt i forhold til elevens skolegang?
* Hvad synes eleven, hans forzldre og lererne ikke fungerer i forhold til elevens skolegang?
* Hvad vil vaere de fgrste tegn, som vil vise leererne, at elevens skolegang fungerer bedre?

* Hvem kan hj=lpe eleven til at fa en god skolegang og hvad gnsker eleven de skal ggre?

4. Ugentlig opfelgning mellem elev og klasselaerer

(Her er mulighed for at rose eleven for de sma forandringer, som er blevet bemarket af lererne. Det kan
vaere brugbart at tale med eleven om hvordan forandringerne er sket, sé han kan gere mere af det, som
virker. Jo mere detaljeret og konkret fremskridtene kan beskrives, jo nemmere er det for eleven at gen-
tage det.)

* Hyvilke tegn pa fremgang har klasselaren set eller hgrt fra andre laerer?
* Hyvilken fremgang synes eleven selv han har gjort?
* Hvordan har aftalerne varet til hjelp for eleven?

5. Opsamlende skole/hjem-mgade efter 3 uger

(Ved en fortsat bekymring skal det vurderes hvordan eleven bedst sikres en god skolegang. Man kan evt.
forsaette processen pa skolen med nye aftaler i en handlingsplan og opfelgning. Det kan ogsa vaere nedven-
digt enten at inddrage en U&U-vejleder eller en padagogisk konsulent, skrive en underretning til Barnefa-
milieenheden eller lave en indstilling til PPR. Handlingsplanen bgr anvendes i det videre samarbejde.)

Hyvilke tegn pa fremgang har der varet i elevens skolegang?

Beskriv hvorvidt der fortsat er bekymring for elevens skolegang?
* Hyis ja, hvad ggres for at sikre eleven en god skolegang?



OPFOLGENDE MG@DE

Til

Ud fra skolens oplysninger kan vi se at dit/jeres barn

e Er madt for sent dage i maned 2010

e Har veret fraverende i dage i maned 2010

Som foraldre indkaldes du/I til et skole/hjem-mede den ... kl. ... i lokale ... P4 mgdet falger vi op pa de
aftaler, vi indgik pa medet d. .... og taler om udviklingen i jeres barns fremmgde siden sidste skole/hjem-
meade.

Vi skal pa mgdet tale om, hvordan jeres barns fremmgade kan forbedres og hvem der kan bidrage til dette.

Ovrige modedeltagere er: Reprasentant for skoleledelsen, elevens klasselzrer, skolesocialradgiver, akt-
vejleder mfl. (TILRETTES)

Med venlig hilsen

Kopi af medeprotokol vedlaegges



- = S
En elev har ulovligt fraver af et vist omfang: | e e——

| S SR
* 5 sammenhzngende skoledage, i Den ansvarlige i klasseteamet kontakter foraldre. ]
* 7 dage ud af 20 skoledage S R =T

* eller 15 dage ud af 60 skoledage.

eller eleven har bekymrende fravaer, som
ikke overskrider de ovenstaende grenser.

| Den ansvarlige i klasseteamet sender
I. fraversbreyv til foraeldrene med

| underskrift fra ledelsen

(se skabelon | i vejledning).

Klasseteamet vurderer, hvorvidt der er grund til
bekymring. Hvis dette er tilfzldet, melder den fra-
vars-ansvarlige bekymringen ind til naeste tvaersmgde.

Tovholderen indkalder til I. skole/hjem-mgde (Se skabelon 2 i vejled-
ning). Pa dette mgde udarbejdes en handlingsplan for det videre forlab
(se skabelon 3 i vejledning).

Elevens fraver droftes pa
et tversmode og der val-
ges en tovholder.

De naste 3 uger har
tovholder ugentlig kon-
takt med eleven.

H, Tovholder indkalder til 2. skole/hjem-mgde

i brev, der ogsa fungerer som mgdeforbere-
delse til foraldrene

(se skabelon 4 i vejledning).

Pa dette mede folges der op pa handlings- ; ¥
planen. 2. skole/hjem-mgde skal ligge se- e g 3 P BRI SGER HOS
nest 4 uger efter |. skole/hjem-mgde.

3. skole/hjem-mgde afholdes, og
der folges op pa handlingsplan
og samtaleforleb med eleven.

Tovholder eller en anden relevant person har de naste 4 uger fortsat
ugentlige opfelgningssamtaler med elev med udgangspunkt i handlingspla-

nen.
DER
. Ved fortsat bekymring vurderer tovholder i samrad med
ertl L familie og relevante fagpersoner, hvordan eleven bedst
n stop.

sikres en god skolegang.

For mere information om lovgivning, ansvar og tidsfrister, se www.kk.dk/bekymret




